A
;\*"“ zoy
A DOKUMENTUMOT DIGITALIS F,

ALAIRASSAL LATTA EL: g

Tyss¥

Magyar_Allamkincstar_ASP-IratzRESZ_bely
SZEGED MEGYEI JOGU VAROS

POLGARMESTERI HIVATALA
ES
SZEGED MEGYEI JOGU VAROS ONKORMANYZATA

ONKOLTSEGSZAMITASI
SZABALYZATA

IKT. SZ.: 53203-1/ 2025.



ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT

AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA, HATALYA

Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy szabalyozza az alaptevékenység keretében
eléallitott eszkozok, illetve nyujtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkdltségének
meghatarozasara iranyulo6 tevékenységet.

A Polgarmesteri Hivatal és az Onkormanyzat sajat kivitelezésben beruhdzasi tevékenységet
nem végez, sajat felhasznalas céljabol anyagi eszkdzt nem allit eld.

Tekintettel arra, hogy az Onkormanyzati feladatokat is a Polgarmesteri Hivatal mint
munkaszervezet latja el, ilyenformén az Onkorméanyzatnal magénal 6nkoltség nem meriil fel,
azonban az Onkormaényzattol kért kozérdekii adatok iranti igény teljesitéséért a jelen
szabalyzatban foglalt koltségtérités megallapitasanak van helye.

Az Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzattal a szerv sajat hataskorben - figyelembe
véve a Szamvitelr6l szo6l6 2000. évi C. torvény 14. § (5) bekezdése, a 301/2016 (IX. 30.)
Korméanyrendelet, valamint az Allamhaztartds szamvitelérél szolo 4/2013. (I 11.)
Kormanyrendelet 50. § (1) és (3) bekezdése rendelkezéseit - meghatarozza az Onkoltség-
szadmitasi rendszerét.

Az 0nkoltség szamitasi szabalyzat a kovetkezd témakhoz kapcsolodoan tartalmaz eldirasokat:

koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

alkalmazand6 kalkulécios alapelvek

az Onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

az Onkoltség szamitas fajtaja, modszere,

az Onkoltségszamitas elvégzésének ideje

a koltségrendll adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités dsszege megallapitasanak
szabalyai
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AZ ONKOLTSEGSZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak

1.1. A koltség (onkoltség)

A koltség valamely tevékenység, feladat ellatdsa érdekében felmeriilt eréforras-
felhasznalas értéke. Az értéket pénzben hatdrozzuk meg. Koltségként csak azt a
felhasznalast lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezheto.

Onkéltség: egy adott tevékenység, feladat meghatdrozott mennyiségi egységére jutd
koltség, melyet minden esetben pénzértékben kell kifejezni.

1.2. Koltségnem

Az éallamhaztartas szamvitelérol szold 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendeletben meghatarozott
egységes szamlakeret tiikor 5. szadmlaosztalyba elszdmolhato  koltségeinek
szamlacsoportjai alapjan meghatarozott koltség csoportok, azaz:

51. Anyagkoltség

52. Igénybe vett szolgaltatasok koltségei

53. Bérkoltség

54. Személyi jellegli egyéb kifizetések

55. Bérjarulékok

56. Ertékcsokkenés

1.3. Koltséghely

A koltséghely az, ahol a koltség felmeriil. A felmeriilési hely alatt a koltség fizikailag,
tertiletileg torténd megjelenését kell érteni, amely jellemzden lehet a Szerv szervezeti
egysege.

1.4. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eloallitdsi) érték

A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték: a szolgaltatds egy meghatarozott
mennyiségi egységre jutd erdforras-felhasznalas pénzben kifejezett dsszege.

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték kozé tartoznak azok a raforditasok,
amelyek:

a.) atevékenység végzése, a szolgaltatas végzése, nyujtasa soran kozvetleniil felmeriiltek,

b.) az eléallitassal, tovabba a szolgaltatas végzésével, nyujtasaval bizonyithatdban szoros
kapcsolatban voltak, tovabba

C.) az eszkOzokre (termékre), tevékenységekre, szolgaltatisokra megfeleld6 mutatok,
jellemzok segitségével elszdmolhatok.



A kozvetlen 6nkoltség nem tartalmazhat:

a.) értékesitési koltségeket és
b.) az eldallitassal kozvetlen kapcsolatba nem hozhatd igazgatasi és egyéb altalanos
(kozponti iranyitas) koltségeket.

1.5. A koltségek konyvviteli elszamoldasa

A termék eldallitdsa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése sordn felmeriilt
koltségek elszamoldsara — a Polgarmesteri Hivatal, illetve az Onkormanyzat
szamlarendjében rogzitetteknek megfelelden - egy szamlaosztaly szolgal.

1.6. Az onkoltségszamitdas

Az 0nkoltségszamitds olyan gazdasagi-miiszaki tevékenység, amellyel a szerv
meghatarozza egy adott idészakban altala létrehozott termék (eszkoz), altala nyujtott
szolgaltatds egy egységének eldallitdsi koltségét, idetartoznak az Onkdltségszamitas
alapbizonylatai és az utokalkulacié dokumentumai is.

2. Az onkoltségszamitas soran alkalmazandé kalkulacios alapelvek

Az O6nkoltségszamitas soran alkalmazni kell a kovetkezd kalkulacios alapelveket:
- koltségokozat elve,
- koltségvalodisag elve,
- koltségteljesség elve,
- kovetkezetesség elve,
- kdzvetlen koltségként valo elszamolas elsdbbségének elve.

A koltségokozat elve

A koltségokozat elve alapjan adott kalkulacids egységre csak azokat a koltségeket szabad
elszamolni, amelyek a kalkulacios egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a
kalkulacids egységgel ténylegesen Osszefliggésbe hozhatoak.

A koltségvalodisag elve

Az elv alapjan adott termék, szolgaltatas onkoltségével csak azokat a koltségeket szabad
elszdmolni, amelyek ténylegesen az érdekiikben mertiltek fel. A valodisdg kovetelménye,
hogy minden koltség csak egyszer keriiljon elszamolasra.

A koltségteljesség elve

A koltségteljesség elvének érvényesiilésekor biztositani kell, hogy valamely termék,
szolgaltatas tekintetében a kalkulacios séma ugy keriiljon kialakitasra, illetve a tényleges
kalkuléci6 ugy keriiljon elvégzésére, hogy az tartalmazza valamennyi figyelembe veendd
koltséget.



A kovetkezetesség elve
A kovetkezetesség elvének érvényesitésekor ligyelni kell arra, hogy az 6nkoltségszamitas
modszere adott id0szakon beliil allandé legyen. A valtoztatasokra az évek kozott csak
akkor kertiiljon sor, ha azokra valoban sziikség van.
A kozvetlen koltségként valo elszamolas elsobbségének elve
A kalkulacié soran tigyelni kell arra, hogy a kalkulacios egységeket és sémat ugy kell
kialakitani, hogy az segitse azt, hogy a koltségek minél nagyobb aranyban legyenek
kozvetlen koltségként azonosithatéak. A koltség elszamolas alapbizonylatainal torekedni
kell arra, hogy azok tételei, illetve csatolt részletezé dokumentumai segitsék, alatimasszak
a kozvetlen koltségként valo elszamolast.

3. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulacios egységek)

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Kalkulacids egységet képez:

— apapiralapt (oldal) kozérdekii adatszolgaltatas, illetve

— aszamitastechnikai (lemez) adathordozon torténd kozérdekii adatszolgaltatas.

4. Az onkoltségszamitas fajtaja, modszere
4. 1. Az onkoltségszamitds fajtaja

Iddszaki kalkul4cio: egy meghatarozott iddszakban végzett tevékenységként azonositott
kalkulécios egységre vonatkoztatott onkdltség szamitas.

4. 2. Az onkoltségszamitas modszere

Potlékolo kalkulacio:
A modszer hasznalhat6 kiilonféle tevékenységhez kapcsolodo termék, illetve
szolgaltatasok kalkulacios egységeihez. Ezekben az esetekben a koltségek egy része
kozvetleniil az adott kalkulacids egységre elszamolhato.
E kalkulacios modszernél meg kell hatarozni
- tevékenységenkeént a kalkulacids sémat,
- a kalkulacios séman beliil a tényleges kalkulacios koltségtényezdket és azok
tartalmat.

4.2.1. A kalkulacios séma

Az egyes kalkulacios egységek kozvetlen onkoltséget a kovetkezd kalkulacios séma szerint
kell szamitani:



a) Adathordozoé kozvetlen koltsége

b) Kézbesitési koltség

¢) munkaerd-raforditas koltsége
Egyiitt kozvetlen onkoltség (a + b + ¢)

4.2.2. Adathordozo kozvetlen koltsége

Adathordozé kozvetlen koltségén kell kimutatni a kalkuldcios egység terhére
kimutathatd vésarolt anyagok értékét, tovabba az eldallitdshoz sziikséges kozvetleniil
kapcsolddo koltségként az eldallitashoz alkalmazott eszkoz fogyasztasa, karbantartasa,
amortizacidja soran felmeriilé egy kalkulacios egységre jutd koltséget.

A vasarolt anyagok, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét képezi: a vételar,
szolgaltatdsi dij, valamint az eldzetesen felszdmitott, de le nem vonhat6 altalanos
forgalmi ado.

4.2.3. Kézbesitési és Munkaero-raforditds koltsége
Az elézéekben felsorolt koltségeken tilmenden koltségként kell kimutatni a kalkulacios

egységre elszdmolhatod személyi jellegl kifizetéseket, munkaerd-raforditas koltségét és
az esetlegesen felmertilé kézbesitési, postai kiadasokat.

5. Az onkoltségszamitas elvégzésének ideje

A kozvetlen koltségek évente a tényleges adatok alapjan keriilnek megallapitasra.

A KOZERDEKU ADATSZOLGALTATASHOZ KAPCSOLODO
KOLTSEGTERITES OSSZEGENEK MEGALLAPITASA

A 2011. évi CXIL torvény (Infotv.) 29.§ (5) bekezdése és a 301/2016. (IX. 30.) Korm.rendelet
értelmében a kozérdekli adatszolgaltatas koltségtéritésének meghatirozdsa sordn az alabbi
koltségelemek vehetdk figyelembe:

1) azigényelt adatokat tartalmaz6 adathordozo koltsége,
2) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozoé az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége



1. Az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége:

Papir alapu fekete-fehér A/4 masolat esetén az 1. sz. Fiiggelék szerinti koltséget kell
figyelembe venni.

Papir alapti fekete-fehér A/3 masolat esetén az 1. sz. Fiiggelék szerinti koltséget kell
figyelembe venni.

A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szdma a 10-et
meghaladja.

Optikai adathordozo (CD, DVD) esetén az 1. sz. Filiggelék szerinti koltséget kell figyelembe
venni.

Amennyiben az adatigényld az adatrdl nem masolatot kér, hanem azt elektronikus uton kéri (pl.
e-mailen, vagy iratbetekintés soran lefényképezi), az anonimizalds elvégzéséhez sziikséges
masolat készités tekintetében az e pontban foglalt dijszabas alkalmazando.

2. Az igénylo részére torténo kézbesités koltsége:

a) postai Uton, Magyarorszag teriiletén beliil valdo kézbesités esetén a hivatalos iratokra
vonatkoz6 belfoldi postai szolgaltatds mindenkori dija, melynek mértéke a kézbesitendd
anyag méretétol fligg,

b) postai uton, kiilfoldre torténé kézbesités esetén az egyetemes postai szolgaltatd altali
tértivevény szolgaltatassal feladott kiilldeményre vonatkoz6 postai szolgaltatas mindenkori
dija, melynek mértéke a kézbesitendo anyag méretétdl fiigg.

A koltségtérités megallapithato legalacsonyabb osszeg mértéke 10 000 Ft, a legmagasabb
osszeg mértéke 190 000 Ft.

6. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2025. augusztus 15. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg a 40537-1/2019.
sz. Onkoltségszamitasi szabalyzat hatalyat veszti.

A jelen szabalyzat 1. sz. Filiggeléke tartalmazza a kozérdekli adatrol készitett masolatért
fizetendd koltségtérités mértékeét.



Az aktualis Onkoltség megallapitasara, 1. sz. Fiiggelék modositasara a Kozgazdasagi Iroda
vezetdjét felhatalmazom.

Az Onkorményzati képviselOk szamara jelen szabalyzat szerinti szolgaltatasok (fénymasolas,
szkennelés stb.) igénybevételére lehetdség van arra tekintettel, hogy a képviseld-testiilet
munkaszervezete a Polgarmesteri Hivatal. A képviseldk kizarolagosan jelenlegi 6nkormanyzati
tevékenységlikkel kapcsolatos anyagok masolasa, nyomtatasa esetén jelen Szabalyzat III. 1.
pontja szerinti koltségtéritést kotelesek fizetni.

A képviseldk altal igénybe vehetd szolgaltatasokat, eljarasi rendet kiilon Szabalyzat rendezi.

Jelen szabalyzatot a hatalyba 1épését kovetden benyujtott igényekre kell alkalmazni.

Szeged, 2025. id6bélyegz6 szerint

Dr. Martonosi Eva

jegyzo
kiadmanyozo



1. sz. Fiiggelék

Kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke
=a)+b)

2025. augusztus 15-tol

Adathordozo koltsége

a) (Ft/oldal,
Ft/adathordozd)
A/4-es oldal fekete-fehér masolasa,
nyomtatasa 6 Ft
(10. oldal felett)
Al/4-es oldal szines masolasa,
nyomtatasa 19 Ft
(10. oldal felett)
A/3-as oldal fekete-fehér masolasa,
nyomtatasa 12 Ft
(10. oldal felett)
A/3-as oldal szines masolasa,
nyomtatasa 38 Ft
(10. oldal felett)
Optikai adathordozora iras 300 Ft

b)

Kézbesités koltsége

Magyarorszag teriiletén beliil
postai aton valé kézbesités
koltsége

Kért adat méretétdl
fiiggben a postai
szolgaltatds mindenkori
dijszabasa szerint

Postai aton kiilfoldre valo
kézbesités koltsége

Kért adat méretétdl
fliggden a postai
szolgaltatas mindenkori
dijszabasa szerint

Elektronikus iton valo tovabbitas

koltségmentes

Személyes megtekintés, atvétel

koltségmentes





IGAZOLAS

Ezt az elektronikus dokumentumot az azonositasra visszavezetett dokumentumbhitelesités (AVDH) szolgaltatas
keretében az ldomSoft Zrt. — mint Szolgaltaté — elektronikus bélyegz&vel és id6bélyegzdvel latta el.

A Szolgaltatdo az AVDH-t a digitalis szolgaltatast biztositd szervezet részére, a nevében eljaré személy nyilatkozatanak
hitelesitésére a digitalis allamrél és a digitalis szolgaltatasok nyujtasanak egyes szabalyairdl szolé 2023. évi ClIl. tdrvény
119. § (2) bekezdés alapjan, a 2024. augusztus 31-én hatalyos, az elektronikus Ggyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol szolo 2015. évi CCXXII. térvény szerint nyujtja.

A szolgaltatasra vonatkozo részletes tajékoztato elérhetd a Szolgaltaté honlapjan: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-
dhsz.

Az Igazolashoz tartoz6 dokumentum az azonositast elvégzd, hitelesitést kérd szakrendszertdl kapott adatok alapjan a
digitalis szolgaltatast biztosité szervezet nevében eljard alabbi személytél szarmazik:

Neve: Dr. Martonosi Eva

Egyedi azonositdja: martonosi.eva@szeged

Beosztasa: Jegyz6

Szervezeti egység megnevezése: Jegyzd

Szervezet megnevezése: Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala

A hitelesités idépontja: 2025-08-13T10:33:38+02:00

Ez az elektronikus dokumentum két, egymastdl elvalaszthatatlanul 6sszetartozo6 részbél, az eredeti dokumentumbdl és zaradékbal all.
Az Igazolas cimi jelen zaradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A zaradék olvashat6 széveges formaban rogziti
az eredeti dokumentum hitelesitésének koriilményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.

A szolgéltaté elérhetéségei

Csatlakozott szakrendszerek szamara hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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