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ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT 

 

 

I. 

 

 

AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT CÉLJA, 

TARTALMA, HATÁLYA 

 

 

Az önköltség számítási szabályzat célja, hogy szabályozza az alaptevékenység keretében 

előállított eszközök, illetve nyújtott szolgáltatások tényleges közvetlen önköltségének 

meghatározására irányuló tevékenységet. 

 

A Polgármesteri Hivatal és az Önkormányzat saját kivitelezésben beruházási tevékenységet 

nem végez, saját felhasználás céljából anyagi eszközt nem állít elő. 

 

Tekintettel arra, hogy az önkormányzati feladatokat is a Polgármesteri Hivatal mint 

munkaszervezet látja el, ilyenformán az Önkormányzatnál magánál önköltség nem merül fel, 

azonban az Önkormányzattól kért közérdekű adatok iránti igény teljesítéséért a jelen 

szabályzatban foglalt költségtérítés megállapításának van helye.  

 

Az önköltségszámítás rendjére vonatkozó szabályzattal a szerv saját hatáskörben - figyelembe 

véve a Számvitelről szóló 2000. évi C. törvény 14. § (5) bekezdése, a 301/2016 (IX. 30.) 

Kormányrendelet, valamint az Államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) 

Kormányrendelet 50. § (1) és (3) bekezdése rendelkezéseit - meghatározza az önköltség-

számítási rendszerét. 

 

 

Az önköltség számítási szabályzat a következő témákhoz kapcsolódóan tartalmaz előírásokat: 

 

1. költség, önköltség számítási fogalmak 

2. alkalmazandó kalkulációs alapelvek 

3. az önköltségszámítás tárgya (a kalkulációs egységek) 

4. az önköltség számítás fajtája, módszere, 

5. az önköltségszámítás elvégzésének ideje 

6. a költségrendű adatszolgáltatáshoz kapcsolódó költségtérítés összege megállapításának 

szabályai 
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II. 

 

AZ ÖNKÖLTSÉGSZÁMÍTÁSI SZABÁLYZAT RÉSZLETES 

ELŐÍRÁSAI 

 

 

1. Költség, önköltség számítási fogalmak 
 

1.1. A költség (önköltség) 

A költség valamely tevékenység, feladat ellátása érdekében felmerült erőforrás-

felhasználás értéke. Az értéket pénzben határozzuk meg. Költségként csak azt a 

felhasználást lehet figyelembe venni, mely pénzértékben is kifejezhető. 

 

Önköltség: egy adott tevékenység, feladat meghatározott mennyiségi egységére jutó 

költség, melyet minden esetben pénzértékben kell kifejezni. 

 

 

1.2. Költségnem 

Az államháztartás számviteléről szóló 4/2013. (I. 11.) Kormányrendeletben meghatározott 

egységes számlakeret tükör 5. számlaosztályba elszámolható költségeinek 

számlacsoportjai alapján meghatározott költség csoportok, azaz: 

 51. Anyagköltség 

 52. Igénybe vett szolgáltatások költségei 

 53. Bérköltség 

 54. Személyi jellegű egyéb kifizetések 

 55. Bérjárulékok 

 56. Értékcsökkenés 

 

 

1.3. Költséghely 

A költséghely az, ahol a költség felmerül. A felmerülési hely alatt a költség fizikailag, 

területileg történő megjelenését kell érteni, amely jellemzően lehet a Szerv szervezeti 

egysége. 

 

 

1.4. A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték 

A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték: a szolgáltatás egy meghatározott 

mennyiségi egységre jutó erőforrás-felhasználás pénzben kifejezett összege. 

A közvetlen önköltség, bekerülési (előállítási) érték közé tartoznak azok a ráfordítások, 

amelyek: 

 

a.) a tevékenység végzése, a szolgáltatás végzése, nyújtása során közvetlenül felmerültek, 

b.) az előállítással, továbbá a szolgáltatás végzésével, nyújtásával bizonyíthatóan szoros 

kapcsolatban voltak, továbbá 

c.) az eszközökre (termékre), tevékenységekre, szolgáltatásokra megfelelő mutatók, 

jellemzők segítségével elszámolhatók. 
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A közvetlen önköltség nem tartalmazhat: 

a.) értékesítési költségeket és 

b.) az előállítással közvetlen kapcsolatba nem hozható igazgatási és egyéb általános 

(központi irányítás) költségeket. 

 

1.5. A költségek könyvviteli elszámolása 

A termék előállítása, a szolgáltatás teljesítése, a tevékenység végzése során felmerült 

költségek elszámolására – a Polgármesteri Hivatal, illetve az Önkormányzat 

számlarendjében rögzítetteknek megfelelően - egy számlaosztály szolgál. 

 

 

 

1.6. Az önköltségszámítás 

Az önköltségszámítás olyan gazdasági-műszaki tevékenység, amellyel a szerv 

meghatározza egy adott időszakban általa létrehozott termék (eszköz), általa nyújtott 

szolgáltatás egy egységének előállítási költségét, idetartoznak az önköltségszámítás 

alapbizonylatai és az utókalkuláció dokumentumai is. 

 

 

2. Az önköltségszámítás során alkalmazandó kalkulációs alapelvek 

 

Az önköltségszámítás során alkalmazni kell a következő kalkulációs alapelveket: 

- költségokozat elve, 

- költségvalódiság elve, 

- költségteljesség elve, 

- következetesség elve, 

- közvetlen költségként való elszámolás elsőbbségének elve. 

 

A költségokozat elve 
 

A költségokozat elve alapján adott kalkulációs egységre csak azokat a költségeket szabad 

elszámolni, amelyek a kalkulációs egységgel ok-okozati kapcsolatban vannak, azaz a 

kalkulációs egységgel ténylegesen összefüggésbe hozhatóak. 

 

A költségvalódiság elve 
 

Az elv alapján adott termék, szolgáltatás önköltségével csak azokat a költségeket szabad 

elszámolni, amelyek ténylegesen az érdekükben merültek fel. A valódiság követelménye, 

hogy minden költség csak egyszer kerüljön elszámolásra. 

 

A költségteljesség elve 

 

A költségteljesség elvének érvényesülésekor biztosítani kell, hogy valamely termék, 

szolgáltatás tekintetében a kalkulációs séma úgy kerüljön kialakításra, illetve a tényleges 

kalkuláció úgy kerüljön elvégzésére, hogy az tartalmazza valamennyi figyelembe veendő 

költséget. 
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A következetesség elve 
 

A következetesség elvének érvényesítésekor ügyelni kell arra, hogy az önköltségszámítás 

módszere adott időszakon belül állandó legyen. A változtatásokra az évek között csak 

akkor kerüljön sor, ha azokra valóban szükség van.  

 

A közvetlen költségként való elszámolás elsőbbségének elve 

 

A kalkuláció során ügyelni kell arra, hogy a kalkulációs egységeket és sémát úgy kell 

kialakítani, hogy az segítse azt, hogy a költségek minél nagyobb arányban legyenek 

közvetlen költségként azonosíthatóak. A költség elszámolás alapbizonylatainál törekedni 

kell arra, hogy azok tételei, illetve csatolt részletező dokumentumai segítsék, alátámasszák 

a közvetlen költségként való elszámolást.  

 

 

3. Az önköltségszámítás tárgya (a kalkulációs egységek) 
 

Az önköltségszámítás tárgya a kalkulációs egység. 

 

Kalkulációs egységet képez: 

 

– a papíralapú (oldal) közérdekű adatszolgáltatás, illetve 

– a számítástechnikai (lemez) adathordozón történő közérdekű adatszolgáltatás. 

 

 

4.  Az önköltségszámítás fajtája, módszere 

 

4. 1. Az önköltségszámítás fajtája 
 

Időszaki kalkuláció: egy meghatározott időszakban végzett tevékenységként azonosított 

kalkulációs egységre vonatkoztatott önköltség számítás. 

 

4. 2. Az önköltségszámítás módszere 

 

Pótlékoló kalkuláció: 

A módszer használható különféle tevékenységhez kapcsolódó termék, illetve 

szolgáltatások kalkulációs egységeihez. Ezekben az esetekben a költségek egy része 

közvetlenül az adott kalkulációs egységre elszámolható. 

E kalkulációs módszernél meg kell határozni 

- tevékenységenként a kalkulációs sémát, 

- a kalkulációs sémán belül a tényleges kalkulációs költségtényezőket és azok 

tartalmát. 

 

4.2.1. A kalkulációs séma  
 

Az egyes kalkulációs egységek közvetlen önköltségét a következő kalkulációs séma szerint 

kell számítani: 
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a) Adathordozó közvetlen költsége 

b) Kézbesítési költség 

c) munkaerő-ráfordítás költsége 

Együtt közvetlen önköltség (a + b + c) 

 

 

 

4.2.2. Adathordozó közvetlen költsége 
 

Adathordozó közvetlen költségén kell kimutatni a kalkulációs egység terhére 

kimutatható vásárolt anyagok értékét, továbbá az előállításhoz szükséges közvetlenül 

kapcsolódó költségként az előállításhoz alkalmazott eszköz fogyasztása, karbantartása, 

amortizációja során felmerülő egy kalkulációs egységre jutó költséget.  

 

A vásárolt anyagok, alkatrészek bekerülési (beszerzési) értékét képezi: a vételár, 

szolgáltatási díj, valamint az előzetesen felszámított, de le nem vonható általános 

forgalmi adó. 

 

4.2.3. Kézbesítési és Munkaerő-ráfordítás költsége 
 

Az előzőekben felsorolt költségeken túlmenően költségként kell kimutatni a kalkulációs 

egységre elszámolható személyi jellegű kifizetéseket, munkaerő-ráfordítás költségét és 

az esetlegesen felmerülő kézbesítési, postai kiadásokat. 

 

 

 

5. Az önköltségszámítás elvégzésének ideje 
 

A közvetlen költségek évente a tényleges adatok alapján kerülnek megállapításra. 
 

 

 

III. 
 

 

A KÖZÉRDEKŰ ADATSZOLGÁLTATÁSHOZ KAPCSOLÓDÓ  

KÖLTSÉGTÉRÍTÉS ÖSSZEGÉNEK MEGÁLLAPÍTÁSA 
 

 

 

 

A 2011. évi CXII. törvény (Infotv.) 29.§ (5) bekezdése és a 301/2016. (IX. 30.) Korm.rendelet 

értelmében a közérdekű adatszolgáltatás költségtérítésének meghatározása során az alábbi 

költségelemek vehetők figyelembe: 

 

 

1) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége, 

2) az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó az igénylő részére történő kézbesítésének 

költsége 

 

 



 7

 

1. Az igényelt adatokat tartalmazó adathordozó költsége: 

 

Papír alapú fekete-fehér A/4 másolat esetén az 1. sz. Függelék szerinti költséget kell 

figyelembe venni. 

 

Papír alapú fekete-fehér A/3 másolat esetén az 1. sz. Függelék szerinti költséget kell 

figyelembe venni. 

 

A papír alapon nyújtott másolat költsége csak az adatigénylés teljesítéséhez szükséges másolt 

oldalak azon része tekintetében vehető figyelembe, amellyel a másolt oldalak száma a 10-et 

meghaladja. 

 

Optikai adathordozó (CD, DVD) esetén az 1. sz. Függelék szerinti költséget kell figyelembe 

venni. 

 

Amennyiben az adatigénylő az adatról nem másolatot kér, hanem azt elektronikus úton kéri (pl. 

e-mailen, vagy iratbetekintés során lefényképezi), az anonimizálás elvégzéséhez szükséges 

másolat készítés tekintetében az e pontban foglalt díjszabás alkalmazandó. 

 

 

2. Az igénylő részére történő kézbesítés költsége:  

 

a) postai úton, Magyarország területén belül való kézbesítés esetén a hivatalos iratokra 

vonatkozó belföldi postai szolgáltatás mindenkori díja, melynek mértéke a kézbesítendő 

anyag méretétől függ, 

b) postai úton, külföldre történő kézbesítés esetén az egyetemes postai szolgáltató általi 

tértivevény szolgáltatással feladott küldeményre vonatkozó postai szolgáltatás mindenkori 

díja, melynek mértéke a kézbesítendő anyag méretétől függ. 

 

 

 

A költségtérítés megállapítható legalacsonyabb összeg mértéke 10 000 Ft, a legmagasabb 

összeg mértéke 190 000 Ft. 

 

 

 

6. Záró rendelkezések 

 

Jelen szabályzat 2025. augusztus 15. napján lép hatályba, ezzel egyidejűleg a 40537-1/2019. 

sz. önköltségszámítási szabályzat hatályát veszti. 

 

A jelen szabályzat 1. sz. Függeléke tartalmazza a közérdekű adatról készített másolatért 

fizetendő költségtérítés mértékét. 
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Az aktuális önköltség megállapítására, 1. sz. Függelék módosítására a Közgazdasági Iroda 

vezetőjét felhatalmazom. 

 

 

Az önkormányzati képviselők számára jelen szabályzat szerinti szolgáltatások (fénymásolás, 

szkennelés stb.) igénybevételére lehetőség van arra tekintettel, hogy a képviselő-testület 

munkaszervezete a Polgármesteri Hivatal. A képviselők kizárólagosan jelenlegi önkormányzati 

tevékenységükkel kapcsolatos anyagok másolása, nyomtatása esetén jelen Szabályzat III. 1. 

pontja szerinti költségtérítést kötelesek fizetni.  

A képviselők által igénybe vehető szolgáltatásokat, eljárási rendet külön Szabályzat rendezi. 

 

Jelen szabályzatot a hatályba lépését követően benyújtott igényekre kell alkalmazni. 

 

 

Szeged, 2025. időbélyegző szerint 

 

 

 

 

 

 Dr. Martonosi Éva 

jegyző 

kiadmányozó 
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1. sz. Függelék 

 

Közérdekű adatról készített másolatért fizetendő költségtérítés mértéke 

= a) + b) 

 

2025. augusztus 15-től 
 

a) 

Adathordozó költsége 

(Ft/oldal, 

Ft/adathordozó) 

A/4-es oldal fekete-fehér másolása, 

nyomtatása 

(10. oldal felett) 

6 Ft 

    A/4-es oldal színes másolása, 

nyomtatása 

(10. oldal felett) 

19 Ft 

A/3-as oldal fekete-fehér másolása, 

nyomtatása 

(10. oldal felett) 

12 Ft 

 A/3-as oldal színes másolása, 

nyomtatása 
(10. oldal felett) 

38 Ft 

Optikai adathordozóra írás 300 Ft 

 

b) Kézbesítés költsége 

Magyarország területén belül 

postai úton való kézbesítés 

költsége 

Kért adat méretétől 

függően a postai 

szolgáltatás mindenkori 

díjszabása szerint 

Postai úton külföldre való 

kézbesítés költsége 

Kért adat méretétől 

függően a postai 

szolgáltatás mindenkori 

díjszabása szerint 

Elektronikus úton való továbbítás költségmentes 

Személyes megtekintés, átvétel  költségmentes 

 





I G A Z O L Á S
Ezt  az  elektronikus  dokumentumot  az  azonosításra  visszavezetett  dokumentumhitelesítés  (AVDH)  szolgáltatás
keretében  az IdomSoft Zrt. – mint Szolgáltató – elektronikus bélyegzővel és időbélyegzővel látta el.


A Szolgáltató az AVDH-t a digitális szolgáltatást biztosító szervezet részére, a nevében eljáró személy nyilatkozatának
hitelesítésére a digitális államról és a digitális szolgáltatások nyújtásának egyes szabályairól szóló 2023. évi CIII. törvény
119. § (2) bekezdés alapján, a 2024. augusztus 31-én hatályos, az elektronikus ügyintézés és a bizalmi szolgáltatások
általános szabályairól szóló 2015. évi CCXXII. törvény szerint nyújtja.
A szolgáltatásra vonatkozó részletes tájékoztató elérhető a Szolgáltató honlapján: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-
dhsz.


Az Igazoláshoz tartozó dokumentum az azonosítást elvégző, hitelesítést kérő szakrendszertől kapott adatok alapján a
digitális szolgáltatást biztosító szervezet nevében eljáró alábbi személytől származik:


Neve: Dr. Martonosi Éva


Egyedi azonosítója: martonosi.eva@szeged


Beosztása: Jegyző


Szervezeti egység megnevezése: Jegyző


Szervezet megnevezése: Szeged Megyei Jogú Város Polgármesteri Hivatala


A hitelesítés időpontja: 2025-08-13T10:33:38+02:00


Ez az elektronikus dokumentum két, egymástól elválaszthatatlanul összetartozó részből, az eredeti dokumentumból és záradékból áll.
Az Igazolás című jelen záradék az eredeti elektronikus dokumentum csatolt melléklete. A záradék olvasható szöveges formában rögzíti
az eredeti dokumentum hitelesítésének körülményeit és az ezzel kapcsolatos egyéb adatokat.


A szolgáltató elérhetőségei


Csatlakozott szakrendszerek számára hibabejelentés: helpdesk@idomsoft.hu
Honlap: https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz



https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz

https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz

https://szeusz.gov.hu/szeusz/avdh-dhsz
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