Szeged Megyei Jogu Viros Szeged Megyei Jogu Viros
Polgdarmesterétol Jegyzojétol

SZABALYZAT
(EGYSEGES SZERKEZETBEN)
hatalyos: 2022. julius 1. napjatol

a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol és az elektronikus
kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabdlyairol
Szeged Megyei Jogu Varos Polgdarmesteri Hivatalaban

Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében,
tovabba az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjaban foglaltakra tekintettel Szeged Megyei Jogti Véaros
Polgarmesteri Hivatalaban a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének
rendje és az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésének részletes szabalyai a kovetkezok
szerint keriilnek meghatarozésra.

1. A Szabalyozas célja, hatalya

1.1. A Szabalyzat célja, hogy Szeged Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala vonatkozasdban
meghatdrozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét,
valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozéas keretei kozott személyes adataval
mindenki maga rendelkezzen és a kozérdekii adatokat mindenki megismerhesse.

Ennek érdekében ezen szabalyzat kozzétételét rendeljiik el a www.szegedvaros.hu honlapon.

1.2. Adatkezeld lehet a Polgarmester, a Jegyzd, jogszabalyban meghatdrozott esetben
koztisztviselo.

Az adatkezeld a kozérdekii adatokat a Polgarmesteri Hivatal ttjan kezeli.

Az Onkormdnyzati képviselok kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld igénye a Szeged
Megyei Jogii Viaros Onkormanyzatanak képviseléi iratbetekintési joga gyakorlasanak
szabalyozésa alapjan teljesitendd.

1.3. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a kozérdekli adatok és a kdzérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabalyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitelli nyilvantartdsbol torténd — kiilon torvényben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.

2. Alapfogalmak az Infotv. 3. §-4ban alkalmazott fogalmak.

3. Kozérdekii adatok kore
3.1. Az Adatkezeld, mint helyi dnkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyeéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy a feladatkorébe tartozo iigyekben, igy kiilondsen:

- az dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara

- az dnkormanyzati vagyon kezelésére,

- a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzddésekre,
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- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢€s -személyek részére kiilonleges vagy
kizarolagos jogok biztositasara
vonatkozdan koteles eldsegiteni €s biztositani a kzvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

3.2. Az Adatkezeld rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Infotv.-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre iranyuld igény esetén jelen szabalyzat 4. pontja
rendelkezései szerint hozzaférhetové teszi a tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak
ellatasaval osszefliggésben keletkezett legfontosabb adatokat, igy kiilondsen:

- a hataskorére,

- illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére, annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,

- a birtokolt adatfajtakra,

- amikodést szabalyozo jogszabalyokra, valamint

- agazdalkodasra, a megkotott szerzOdésekre
vonatkoz6 adatokat.

3.3. Az Adatkezelonek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1év6 kozérdekii adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adat a mindsitett adat védelmérdl szolo torvény szerinti mindsitett
adat, tovabba, ha a kozérdekli adatok nyilvanossdgdhoz val6 jogot - az adatfajtak
meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi érdekbol;

b) nemzetbiztonsagi érdekbdl;

¢) blincselekmények iildozése vagy megeldzése érdekében;

d) kornyezet- vagy természetvédelmi érdekbdl;

e) kozponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

/) kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel valo kapcsolatokra tekintettel,;

g) birdsagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel

h) a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozza.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése
4.1. A kozérdekli adatok kiadasaval kapcsolatban kijelolt személyek megnevezését szervezeti
egységenkénti felsoroldsban az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4.2. Igények fogadédsa

4.2.1. A kozérdekli adat megismerése irant barki szoban, irdsban, vagy elektronikus ton igényt
nyujthat be. Az 1génylé kérheti a kozérdekli adatokat tartalmazod iratokba torténd betekintést
és/vagy ezen iratokrdl masolat készitését.

4.2.2. A szobeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az 1gényelt adat a www.szegedvaros.hu honlapon mar kozzétételre keriilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkoz6 altalanos tajékoztatassal teljesithetd és az igényld szoban
kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.

Amennyiben szoban nem teljesithetd, az igényrdl a 2. sz. melléklet szerinti nyomtatvany
kitoltesével feljegyzést kell késziteni €s azt az igényldvel személyesen alairatni.

4.2.3. Az elektronikus uton eldterjesztett igényt ki kell kinyomtatni.
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4.2.4. Az igényld irasbeli igényét a 2. sz. melléklet szerinti nyomtatvany kitdltésével is
benytjthatja. Az igényld személyes adatainak kezelése sordn az Infotv. 28. § (2) bekezdésének
figyelembevételével kell eljarni.

4.2.5. A Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni a 2. sz. melléklet szerinti
nyomtatvannyal. A szervezeti egység vezetdje amennyiben megallapitja, hogy az igényelt adat az
irodan nem 4ll rendelkezésre, az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint illetékes
szervezeti egységhez tovabbitani.

4.2.6. A szervezeti egység vezetdje a beérkezett igényeket az altala kijelolt koztisztviseld nevére
az U345 irattari tételszam alda (Kozérdekii adatokkal kapcsolatos megkeresések) haladéktalanul
iktattatja.

4.2.7. Az igény elOterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az 4ltala értett mas nyelven. Ha az
igény nem magyar nyelvil, intézkedni kell annak leforditasa irdnt. A forditashoz elsésorban a
koztisztviselok nyelvismeretére kell tdmaszkodni, ennek hianyaban kiilsé szakembert kell
megbizni.

4.3. Az igények elbiraldsa és teljesitése

4.3.1. Az adatkezel0 altal kijeldlt felelos az igényt — annak tartalma alapjan — az iktatast koveto 3
napon beliil kdteles megvizsgalnia abbol a szempontbol, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

- az 1gényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek-e,

- megtalalhatok-e az internetes web-helyen,

- a kért mdédon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozéasuk sziikséges,

- az 1gényld elérhetdsége tisztazott-e,

- a tajékoztatast milyen formaban, médon kéri,

- az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igénylo vallalja-e.

Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi szabalyzat szerint kell el6késziteni.

4.3.2. Ha az igény a kért mddon nem teljesithetd, az igényldvel fel kell venni — elsésorban
telefonon vagy e-mailben, amennyiben ezen elérhetdségét megadta - a kapcsolatot és a hidnyzé
adatokra vonatkozoan nyilatkozattételre kell felhivni. Amennyiben az igényl6é nem tudja a kért
adatokat pontosan megjelolni, az ligyintézd koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrdl
feljegyzést kell késziteni. Ha az igényld a felhivasban megadott hataridén beliil nem nyilatkozik,
a rendelkezésre allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

4.3.3. A masolat készitéséért az Onkoltségszamitasi szabalyzatban meghatarozott mértéki
koltségtéritést kell megallapitani, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrdl az igényld
masolatot igényelt, jelentds terjedelmil, a masolat iranti igényt a koltségtéritésnek az igényld
altali megfizetését kovetd 15 napon belill kell teljesiteni. Arrol, hogy a masolatként igényelt
dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmii, tovabba a koltségtérités mértékérdl,



valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igénylot
az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.3.4. Ha a kért adatot nem a Polgarmesteri Hivatalban 1évé Adatkezeld kezeli, akkor errdl a
tényrdl az illetékes ligyintéz0 a lehetd legrovidebb idon, de legfeljebb 8 naptari napon beliil
tajékoztatja az igénylot.

4.3.5. Az Adatkezeld elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az Infotv. alapjan megilletd
jogorvoslati lehetdségekrdl vald tajékoztatassal egylitt 15 napon beliil irdsban — amennyiben az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte, elektronikus Giton — értesiteni kell az igénylot.

4.3.6. A kozérdekli adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvll igényld az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazta meg.

4.3.7. Amennyiben olyan adat megismerésére iranyul az igény, amelyet az Adatkezeld
elektronikus forméaban az Onkormanyzat honlapjan a www.szegedvaros.hu cimen mar kozzétett,
az igény teljesithetd az adatot tartalmazo nyilvanos forrds megjeldlésével is.

4.3.8. Az adatszolgaltatast gy kell elokésziteni, hogy a kézérdekii adat megismerésére iranyuld
igénynek az Adatkezeld az igény tudomdsara jutdsat kovetd legrovidebb idd alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni. Ha az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve
nagyszamu adatra vonatkozik, ez a hatdrid6 egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithato. Errdl
az igénylodt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

4.3.9. Az igénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben ez aranytalan nehézség nélkiil
teljesithetd — az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

4.3.10. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényldt tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdéségének modjardl. Az adatszolgéltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kdzérdekli adatot tartalmaz6 dokumentum
az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a méasolaton a meg nem ismerhetd
adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.11. Az igyintézés sordn az Infotv.-ben meghatirozott hataridék betartasdra fokozottan
figyelni kell. Ennek érdekében az igényldvel valdo kapcsolatfelvételnek, illetve részletes
nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szdmitva, legkésébb 6t napon beliil meg
kell torténnie.

4.3.12. A Jegyz6i Iroda kijelolt koztisztviseldje rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igényekrdl és az elektronikus
kozzétételre vonatkozo kotelezettségek teljesitésérdl évente jelentést készit a JegyzO részére a
targyévet kovetd év januar 15-ig.

A szervezeti egységek vezetOi jelentésiiket az alabbi adattartalomra tekintettel kiildik meg
targyévet kovetd év januar 15-ig a Jegyzoi Iroda vezetdje részére:

- adatigénylések szama targykor megjelolésével
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- adatszolgaltatas formdja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszege

4.3.13. Az Adatkezeld évente, az Infotv.-ben meghatarozott idOpontig értesiti a Nemzeti
Adatvédelmi ¢és Informdacidszabadsdg Hatdsagot (tovabbiakban: Hatdsdg) az elutasitott
igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl.

4.3.14. Az igény teljesitését, illetve elutasitasat kovetden a koztisztviseld haladéktalanul koteles a
,»Ko0zérdekli adatok megismerésére iranyuld igények nyilvantartdsa” c. bels6 hasznalatu
adatbazisba rogziteni az igényléssel kapcsolatos alabbi adatokat:

— iktatészam

— adatigénylés targykore

— adatszolgaltatas formaja

— 1gényld altal megtéritett koltség dsszege
amennyiben elutasitasra keriilt az igény, az elutasitds indokanak megjeldlése.

5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az igényld kozérdekili adatra vonatkozd igényét nem teljesitik, az igénylé a megtagadas
kozlésétdl, illetve ennek elmaradasa esetén az igény eldterjesztésétdl szamitott 15 napos hatarido,
vagy az Infotv.-ben foglaltak szerint meghosszabbitott hatiridé eredménytelen eltelte esetén,
valamint — ha a koltségtéritést nem fizette meg — a masolat készitéséért megallapitott
koltségtérités 6sszegének feliilvizsgélata érdekében a Szegedi Jarasbirésaghoz fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséért
megallapitott koltségtérités osszegének megalapozottsagat az Adatkezeldnek kell bizonyitania.

5.3. A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hataridé eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkoz6 hataridé lejartatdl szamitott 30 napon beliil lehet
meginditani az igényt elutasitd szerv ellen. Ha az igény elutasitdsa, nem teljesitése vagy a
masolat készitéséért megallapitott koltségtérités Osszege miatt az igényld a Hatosag vizsgalatanak
kezdeményezése érdekében a Hatdsagnal bejelentést tesz, a pert a bejelentés érdemi
vizsgalatanak elutasitasarol, a vizsgalat megsziintetésérol, az Infotv. 55. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti lezarasardl szolo vagy az Infotv. 58. § (3) bekezdése szerinti értesités kézhezvételét
kovetd 30 napon beliil lehet meginditani. A perinditasra rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa
esetén igazolasnak van helye.

5.4. Ha a birdsag az igénynek helyt ad és az Adatkezel6t a kért kdzérdekii adat kozlésére kotelezi,
ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

5.5. Az Infotv. 52. § (1) bekezdésében foglalt vizsgalatot barki kezdeményezheti a Hatdsagnal,
amennyiben a kozérdekii adatok vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez fiiz6do
jogai gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy annak kozvetlen veszélye
fennall.

6. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa
6.1. Az Infotv. alapjan az dnkormanyzat kozzétételi listajat a 3. sz. melléklet tartalmazza.



6.2. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriild adatokat a 3. sz. mellékletben meghatarozott
idében a meghatarozott személyek kiildik meg az Informatikai Osztaly osztalyvezetdje részére
elektronikus uton.

6.3. Az Informatikai Osztily vezetdje altal kijelolt személy az adatokat haladéktalanul
megjeleniti.

6.4. A szervezeti egység vezetdje altal kijelolt koztisztviseld a szervezeti egység feladatkdrébe
tartozo kozzétételi egység adatainak a valtozasdt nyomon koveti €s azokat a jogszabalyban
meghatarozott idok6zonként megkiildi az adatkdzld részére. A kijelolt koztisztviseld a honlapon
torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat visszaellendrzi.

7. Adatvédelmi eléirasok

7.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz torténd hozzaférés biztositasadhoz személyes adat
csak annyiban kezelhet, amennyiben az technikailag elengedhetetlentil sziikséges; a személyes
adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhet6k, amennyiben az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges koltségek
megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a koltségek
megfizetését kdovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell. A kozérdekii adat
megismerése iranti kérelemmel kapcsolatban felmeriild adatkezelési t4jékoztatot a 4. sz.
melléklet tartalmazza.

Ezen szabalyzat 2019. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg ,,A kdzérdekii adatok
megismerésére iranyld igények teljesitésének rendjérél ¢€s az elektronikus kozzétételi
kotelezettség teljesitésének részletes szabdlyairol Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivataldban™ targyu, 2015. majus 15. napjan kelt szabalyzat hatalyat veszti.

Szeged, 2019. augusztus 22.

Dr. Botka Laszlo Dr. Martonosi Eva
polgarmester jegyzo



1. sz. melléklet

A kozérdekii adatok kiaddsaval és kozzétételével kapcsolatban az alabbi személyek keriilnek

kijelolésre:

Dr. Varga I1diko aljegyzd

Adoébiroda

Dr. Végh Ferenc

Igazgatasi és Epitési Iroda

Dr. Wagner Angelika
Dr. Tichy Noémi

Fejlesztési Iroda

Gorz6 Laura
Horvathné Mézes Agnes

Jegyzdi Iroda Dr. Gal Andrea

Sandor Jozsef (adatk6z16)
Kozgazdasagi Iroda Papp Gébor

Régert Attila

Tornyai Tibor
Humén Ko6zszolgéltatasi Iroda Kiss Magdolna

Kardos Janos

Varosiizemeltetési Iroda

Dr. Ruzsity Krisztina
Dr. Kiss Eszter

Dr. Gila Orsolya
Hegyeshalmi Tibor

Belso Ellendrzési Osztaly

Nemesné Kocsis I1diko

Személyzeti Osztaly

Dr. Acs Gabor




2. sz. melléklet

[gény
a Szeged Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatala
kezelésében 1évd kozérdekl adat megismerésére

Adatot igényld neve (jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet esetén az
eljaro képviseld megjeldlése is szlikséges):

Lakcime/levelezési cime (amennyiben irdsban kéri az adatszolgaltatast, és/vagy koltségtérités
megallapitasa sziikséges):

E-mailcim:* RN (7) SO UUSRRR
Telefonszdm: * ... T

Igény pontos leirdsa:

Az igényelt adatokrol masolat készitését: kérem nem kérem
Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem at postai Uton kérem teljesiteni
Az adathordozo fajtaja: papir elektronikus adathordozo
megjelolése(................ )
Nyilatkozat
Alulirott ... nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran

felmertiild koltségeket
Megtéritem. Nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat aldirasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom, az altalam kért informacidkrol csak olyan forméban és mdodon kaphatok t4jékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériild koltséget Szeged Megyei Jogli Varos Polgarmesteri Hivatalanak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval dsszefliggésben a
visszavonasig felmertilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: Szeged, 2.....ccooviiiiiiiii
Az adatot igényl0 aldirasa
*az adat megadasa nem kotelezo



Altalanos kozzétételi lista:

1. Szervezeti, személyzeti adatok.

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

I. Kozzétételi egység: Elérhetoségi adatok

3. sz. melléklet

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. Hivatalos név (teljes név) A valtozasokat Jegyzdi Iroda
2. Sz€khely kovetden azonnal /  |vezetdje altal
3. Postacim (postafiok Az el6z6 allapot kijelolt
szerinti cime, ha van) torlendo koztisztviseld

4. Telefonszam
(nemzetkozi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve
szolgéaltatas- vagy
halozatkijel6l6 szammal)

5. Faxszam (nemzetk6zi
vagy belfoldi szamként,
utobbi esetben
korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy
halézatkijel6l6 szammal)

6. Kozponti elektronikus

A kozvetlen elérés

levélcim biztositasaval.

7. A honlap URL-je

8. Ugyfélszolgalat vagy Ha t6bb 6nallo
kozonségkapcesolat iigyfélszolgalat vagy

elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime)

kozonségkapcesolat is van
(pl. szervezeti
egységenkeént eltérd),
akkor az elérhetdségi
adatokat
ligyfélszolgalatonként

vagy
kozonségkapcsolatonként

csoportositva.
9. Az ligyfélszolgalati vagy | Ha tobb 6nallo
kozonségkapcesolati vezetd | ligyfélszolgalat vagy

neve

kozonségkapcesolat is van
(pl. szervezeti
egységenként eltérd),
akkor az elérhetdségi
adatokat
igyfélszolgalatonként

vagy

[gazgatasi €s
Epitési Iroda,
Adoiroda,
Human
Ko6zszolgalta-
tasi Iroda
vezetdje altal
kijelolt
koztisztviseld




kozonségkapcsolatonként

csoportositva.
10. Az tigyfélfogadas Ha tobb 6nallo
rendje ligyfélszolgalat vagy

kozonségkapcesolat is van
(pl. szervezeti
egységenként eltérd),
akkor az elérhetdségi
adatokat
ligyfélszolgalatonként
vagy
kozonségkapcsolatonként
csoportositva.

I1. Kozzétételi egység: A szervezeti struktira

hivatali elérhetdsége (telefon,
telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

2. A szervezeti egységek
vezetOinek neve, beosztas
megnevezese, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus
levélcim)

Szervezeti egységenként
felsorolasszeriien.

Az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének
biztositasaval.

Adat megnevezése Megjegyz€s Frissités/Megdrzés Felel6s
1. A szervezeti struktira Elérést biztositva a A véltozasokat Jegyz6i Iroda
abraja (a szervezeti szervezeti egységek kovetden azonnal / | vezetdje altal
egységek ¢s vezetdik feladatainak leirasat Az eldz6 allapot kijelolt
megnevezésével), az egyes | tartalmazo torlendo koztisztviseld
szervezeti egységek dokumentumokhoz.
feladatai

I1I. Kozzétételi egység: A szerv vezetoi
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos

1. A szerv vezetdjének, Az elektronikus levélcim | A valtozasokat Jegyz6i Iroda
vezetdinek, valamint testiileti | kozvetlen elérésének kovetden azonnal / | vezetdje altal
szerv esetén a testiileti tagok | biztositasaval. Az eldz6 allapot kijelolt
neve, beosztds megnevezése, torlendo koztisztviselo

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

I. Kozzétételi egység: A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy

alarendeltségében mitkodé mas kozfeladatot ellaté szerv

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/Megorzés

Felel6s

1. A szerv iranyitésa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy

A szerv éltal alapitott
koltségvetési szerv

A valtozasokat
kovetden azonnal /

Varostiizemel-
tetési Iroda,
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alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek
hivatalos neve (teljes neve),
sz€khelye, elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus
levélcim)

adatait kiilon
kozzétételi egységben
kell kozzétenni.

Az elektronikus
levélcim kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellato szervek
honlapjanak URL-je

A honlap kozvetlen
elérésének
biztositasaval.

3. A szerv iranyitésa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellato szervek
tigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak
elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

Human
Kozszolgalta-
tasi Iroda
vezetdje altal
kijelolt
koztisztviseld

Varostlizemel-
tetési Iroda,
Jegyzdi Iroda
vezetdje altal
kijelolt
koztisztviseld

1.3. Gazddlkodo szervezetek

I. Kozzétételi egység: A szerv tulajdonaban allo vagy részvételével miikodé gazdalkodo

szervezetek
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. Azon gazdalkodo szervezetek Vialtozasokat Virosiizemel-

neve, sz€khelye, elérhetsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus
levélcim), amelyek a
kozfeladatot ellatod szerv
tobbségi tulajdondban allnak,
illetve amelyek felett kozvetlen
iranyitassal rendelkezik

2. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetek tevékenységi
korének leirasa

3. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetek képviseldjének neve

4. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetekben a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének
mértéke

kovetéen azonnal /
Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

tetési Iroda
vezetdje altal
kijelolt
koztisztviselo
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1.4. Kozalapitvanyok

I. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s

1. Azon kozalapitvanyok neve, | Az alapito okiratok A valtozasokat Jegyz6i Iroda
amelyeket a kozfeladatot ellatd | kdzvetlen kovetden azonnal / | vezetdje altal
szerv alapitott, amelyek alapitéi | elérhetoségének Az el6zo allapot 1 kijelolt
jogat 6 gyakorolja biztositasaval. ¢vig archivumban koztisztviseld
2. A fentiek szerinti tartasaval
kdzalapitvanyok székhelye,
elérhetdsége (postai cime,
telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
3. A fentiek szerinti
kozalapitvanyok kezel6 szerve
tagjainak felsoroldsa

1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felelds

1. A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat Humén
altal alapitott lapok neve kovetden azonnal /' |Kozszolgalta-
2. A kozfeladatot ellato szerv Az elektronikus Az el6z0 allapot 1 |tasi [roda
altal alapitott lapok levélcim kozvetlen ¢évi archivumban vezetdje altal
szerkesztdségének és elérésének tartasaval kijelolt
kiadojanak neve és elérhetdsége | biztositasaval. koztisztviseld

(telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus
levélcim)

3. A kozfeladatot ellato szerv
altal alapitott lapok
foszerkesztdjének a neve

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv

I. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést vagy feliigyeletet

gyakorlo szerv

elbiralasara jogosult szervek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy felligyeletet

tartasaval

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A kozfeladatot ellato szerv A honlap és az A véltozéasokat Jegyz6i Iroda
felettes, illetve feliigyeleti elektronikus levélcim | kovetden azonnal / | vezetdje altal
szervének, hatosagi dontéseinek | kozvetlen elérésének | Az el6z6 allapot 1 | kijeldlt
tekintetében a fellebbezés biztositasaval. ¢vig archivumban | koztisztviseld
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gyakorl6 szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

2. A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, hatosagi dontéseinek
tekintetében a fellebbezés
elbirdlaséara jogosult szervek,
ennek hidnyaban a kozfeladatot
ellato szerv felett torvényességi
ellendrzést vagy felligyeletet
gyakorl6 szerv
igyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcsolatanak
elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam, ligyfélfogadas
helye, postacime),
iigyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A kozfeladatot ellato szerv A jogszabaly, az A valtozasokat Jegyzdi Iroda
altal alapitott koltségvetési alapit6 hatarozat, az kovetden azonnal / | vezetdje altal
szerv neve, sz€khelye, a alapitd okirat, Az eldzo allapot 1 | kijeldlt
koltségvetési szervet alapitd mukodési engedély évi archivumban koztisztviseld
jogszabaly megjeldlése, illetve [ kozvetlen elérésének | tartasaval
azt alapit6 hatarozat, a biztositasaval.
koltségvetési szerv alapitd
okirata, miikodési engedélye
2. A koltségvetési szerv A honlap kozvetlen
vezetdje, honlapjanak elérésének
elérhetdsége biztositasaval.
2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
I. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelds
1. A kozfeladatot ellato szerv A jogszabalyok, A valtozéasokat Jegyz6i Iroda
feladatat, hataskorét és kozjogi kdvetden azonnal / | vezetdje altal
alaptevékenységét szervezetszabalyozd Az el6z0 allapot 1 | kijelolt
meghatdrozo, a szervre eszkozok, valaminta | évig archivumban | koztisztviseld

vonatkoz6 alapvetd
jogszabalyok, kozjogi

szervezeti és mukodési

szabalyzat vagy

tartasaval
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szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint a szervezeti és
mukodési szabalyzat vagy
ligyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos ¢és teljes szovege

ligyrend, az
adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat
hatélyos ¢és teljes
szOvegét tartalmazo
6nallo dokumentumok
elérhetoségének
biztositasaval.

2. Az orszagos illetékességili
szervek, valamint a fovarosi és
megyei kormanyhivatal

A tartalomjegyzékben
a dokumentum cimét
angol nyelven is meg

A valtozasokat
kovetden azonnal /
Az eldz6 allapot

esetében a kozfeladatot ellato kell jelolni. torlend6

szerv feladatarol,

tevékenységérdl szolo

tajékoztatd szovege magyar és

angol nyelven

3. A helyi 6nkormanyzat 6nként | A feladatokat helyi Negyedévente/
vallalt feladatainak felsorolasa | nemzetiségi Az eldz6 allapot 1
és részletes leirasa onkormanyzatok évi archivumban

esetén az adott
nemzetiség nyelvén is
meg kell jelentetni.

tartasaval

I1. Kozzétételi egység: A hatosagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. Az allamigazgatasi, A kozzétételi egységen | A valtozasokat Minden
onkormanyzati és egyéb beliil kovetden azonnal / | szervezeti
hatosagi ligyekben iigycsoportonként Az el6z0 allapot egyseég
ligyfajtanként és (tigytipusonként) és torlendd vezetdje altal
eljarastipusonként a hataskorrel | eljaras-tipusonként kijelolt
rendelkezd szerv megnevezése, | csoportositva. koztisztviseld

hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen
eljard szerv megnevezése

2. Az allamigazgatasi,
onkormanyzati €s egyéb
hatdsagi igyekben
igyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez0, hataskor
gyakorlasanak atruhazéasa
esetén a ténylegesen eljaro
szerv illetékességi teriilete

3. Az édllamigazgatasi,
onkormanyzati és egyéb
hatosagi ligyekben az

14




iigyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okményok
felsorolasa

4. Az allamigazgatasi,
onkormanyzati és egyéb
hatdsagi tigyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi
szolgaltatasi dijak 0sszege

5. Az é4llamigazgatasi,
onkormanyzati és egyéb
hatdsagi tigyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést
segitd utmutatok, az
ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas

6. Az allamigazgatasi,
onkormanyzati €s egyéb
hatdsagi tigyekben az eljarast
megindito irat benytjtasara
szolgalo postacim (postafiok
szerinti cim, ha van),
igyfélfogadasi vagy
kozonségkapcesolati cim és
nyitvatartasi ido

7. Az dllamigazgatasi,
onkormanyzati és egyéb
hatdsagi ligyekben az eljarast
meginditd irat benytjtasara,
elintézésére, fellebbezésére
nyitva all6 hataridd

8. Az 4llamigazgatasi,
onkormanyzati €s egyéb
hatdsagi tigyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listdja

A
formanyomtatvanyok
let6lthetdségének
biztositasaval.

9. Az 4llamigazgatasi,
onkormanyzati, és egyéb

Az elektronikus
program kozvetlen

hatdsagi tigyekben igénybe elérésének

vehet6 elektronikus programok | biztositasaval.
elérése, idopontfoglalas

10. Az allamigazgatési, A jogszabalyok
onkormanyzati, és egyéb kozvetlen elérésének
hatdsagi ligyekben az biztositasaval.

iigytipusokhoz kapcsolodd
jogszabdlyok jegyzéke,
tajékoztatads az ligyfelet
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megilletd jogokrol és az
igyfelet terheld
kotelezettségekrol

III. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felelds
1. A kozfeladatot ellato szerv A valtozasokat Minden
altal nyujtott vagy kovetden azonnal /  |szervezeti
koltségvetésébdl finanszirozott Az el6z0 allapot 1 egyseég vezetdje
kozszolgaltatasok megnevezése ¢vig archivumban  |4ltal kijelolt
2. A kozfeladatot ellato szerv tartasaval koztisztviseld
altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott
kozszolgaltatasok tartalmanak
leirdsa
3. A kozfeladatot ellato szerv Amennyiben hosszabb
altal nyujtott vagy terjedelmiiek, a
koltségvetésébdl finanszirozott | tdjékoztatasokat 6nallo
kozszolgaltatasok dokumentumban,
igénybevételének rendjére azok, valamint az
vonatkoz6 tajékoztatas igénybevételhez
hasznalt
formanyomtatvanyok
elérhetdségének
biztositadsaval.
4. A kozfeladatot ellato szerv
altal nyujtott vagy
koltségvetésébodl finanszirozott
kozszolgaltatasok dijanak és az
abbol adott kedvezmények
mértéke
IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartasai
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellatd szerv Az altalanos A valtozasokat Minden
altal sajat fenntartasu kozzétételi listaban kovetden azonnal / | szervezeti
adatbazisok, illetve csak az adatokat Az el6zo allapot 1 | egység
nyilvantartasok leird (név, tartalmazo jegyzéket | évi archivumban vezetdje altal
formatum, az adatkezelés célja, |kell kdozzétenni, tartasaval kijelolt
jogalapja, idOtartama, az azonban a koztisztviseld

érintettek kore, az adatok
forrasa, kérdoives adatfelvétel
esetén a kitoltetlen kérddiv)
jegyzéke

kozadatkereso felé
torténd
adatszolgaltatas soran
minden egyes
adatbazisrol, illetve
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nyilvantartasrol kiilon
leir6 adatot kell
késziteni az
Adatbézisokat
meghatarozo6 séma
alapjan.

2. A kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtai

3. A kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gytijtott és
feldolgozott adatokhoz valo
hozzaférés modja

4. A kozfeladatot ellato szerv
altal - alaptevékenysége
keretében - gylijtott és
feldolgozott adatokrol vald
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A kozfeladatot ellato szerv Negyedévente / Jegyz6i Iroda
nyilvanos kiadvanyainak cimei Az el6zo allapot 1 [vezetdje altal
2. A kozfeladatot ellatd szerv Kiadvanyonkénti ¢vig archivumban  |kijeldlt
nyilvanos kiadvanyai témajanak | bontasban. tartdsaval koztisztviseld

leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyaihoz vald
hozzaférés modja

Amennyiben a
honlaprdl a kiadvany
let6lthetd, a kiadvany
elérhetdségének
biztositasaval.

4. A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvanos kiadvanyaiért
fizetend6 koltségtérités mértéke
vagy az ingyenesseég ténye
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VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, iilések

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A testiileti szerv dontései A valtozasokat Minden
elokészitésének rendje kovetden azonnal /  [szervezeti

2. A testiileti szerv dontéseiben
val6 allampolgari
kozremiikddés (véleményezés)
modja (erre szolgéld postai,
illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv
dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének
helye (iranyitészam, varos,
utca, hdzszam)

Tobb helyszin esetén
ulésenkénti bontasban.

5. A testiileti szerv megtartott
iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeldléssel), valamint
nyilvanossaga, iiléseinek
jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi

Az iilés jegyzOkonyve,
illetve 6sszefoglaldja
elérhetdségének
biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett
iiléseinek ideje (év, ho, nap, ora
megjeloléssel), valamint
nyilvanossaga

7. A testlileti szerv iilései
latogathatdsaganak rendje

8. A testileti szerv iléseinek
napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testileti szerv dontéseinek
felsorolasa

Ulésenkénti bontasban;
a dontések
elérhetdségének
biztositasaval.

Az eldz6 allapot 1
¢vig archivumban
tartdsaval

altal kijelolt
koztisztviseld

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok,

tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzes Felel6s
1. A testiileti szerv dontéseinek | A dontések A valtozasokat Jegyzdi Iroda
felsorolasa elérhetdségének kovetden azonnal / | vezetdje altal
biztositdsaval. Az el6z6 allapot 1 | kijelolt
2. A testiileti szerv Dontésenkénti ¢vig archivumban | koztisztviseld
dontéshozatalanak datuma (év, | bontasban; a megfeleld | tartdsaval
ho, nap megjeldléssel) iilés jegyzokonyve,
illetve 0sszefoglaloja
elérhetdségének
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biztositasaval.

3. A testiileti szerv
szavazéasanak nyilvanos adatai,
ha azt jogszabaly nem
korlatozza

Dontésenkénti
bontasban.

4. A jogszabalyok
elékészitésében valo tarsadalmi
részvételrdl szol6 torvény
alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotésra irdnyuld
koncepciok,
jogszabalytervezetek €s
kapcsolodo dokumentumok

A kozadatkereso felé
torténd
adatszolgaltatas soran
minden egyes
jogszabalytervezetrol
kiilon leiro adatot kell
késziteni a
Jogszabalytervezeteket
meghataroz6 séma
alapjan.

5. A jogszabalyok
elokészitésében valo tarsadalmi
részvételrol szolo térvény
alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotésra irdanyuld
koncepciok,
jogszabalytervezetek
tekintetében az egyeztetés
allapota

Koncepcionkénti,
illetve jogszabaly-
tervezetenkénti
bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat
képviseld-testiiletének
nyilvanos tilésére benyujtott
eléterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozadatkereso felé
torténd
adatszolgaltatas soran
minden egyes
eloterjesztésrol kiilon
leir6 adatot kell
késziteni a
Jogszabalytervezeteket

Torvény eltérd
rendelkezése
hianyaban a
benytjtas
idépontjat
kovetden azonnal /
Az elézo allapot 1
¢vig archivumban

meghatarozo6 séma tartasaval
alapjan.
7. Osszefoglalé a A nyilvanvaléan A véltozasokat

véleményezOk észrevételeirdl,
és az észrevételek
elutasitasanak indokairdl

alaptalan észrevételek
esetén az elutasitas
indokair6l nem kell

kovetéen azonnal /
Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban

Osszefoglalot késziteni. | tartasaval
VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellato szerv A kapcsolodo Folyamatos / Minden
altal kiirt palyazatok szakmai dokumentumok Az el6z6 allapot 1 | szervezeti
leirdsa, azok eredményei és kozvetlen évit archivumban | egység vezetdje
indoklasuk elérhetdségének tartdsaval altal kijelolt
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| biztositasaval. | | koztisztviseld |
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A kozfeladatot ellato szerv A hirdetmények, Folyamatos / Minden
altal kozzétett hirdetmények, kozlemények Legalabb 1 évig szervezeti
kozlemények kozvetlen elérésének | archivumban egyseég
biztositasaval. tartasaval vezetdje altal
kijelolt
koztisztviseld
X. Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A kozérdekii adatok Negyedévente / Jegyzdi Iroda
megismerésére iranyulo Az el6z0 allapot vezetdje altal
igények intézésének rendje torlendd kijelolt
2. A kozérdekii adatok koztisztviseld
megismerésére iranyulo
igények tekintetében illetékes
szervezeti egyseg neve
3. A kozérdeki adatok Az elektronikus
megismerésére iranyulo levéleim kozvetlen
igények tekintetében illetékes | elérésének
szervezeti egység elérhetdsége | biztositasaval.
(postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4. Az informacios jogokkal
foglalkoz6 személy neve
5. A kozérdeki adatokkal Negyedévente /

kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

Az elézo allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

6. A kozfeladatot ellato szerv
kezelésében 1évo kozérdekl
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozé
altalanos szerzodési feltételek

A valtozasokat
kovetden azonnal /
Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval

7. Azon kozérdekii adatok
hasznositasara irdnyuld
szerzOdések listaja, amelyekben
a kozfeladatot ellato szerv az
egyik szerz0do fél

Negyedévente /
Az el6z6 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval
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XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A kozfeladatot ellato szervre | A kozzétételt elrendeld | A valtozasokat Minden
vonatkoz6 kiilonos kozzétételi | jogszabaly kovetéen azonnal / | szervezeti
lista megnevezésével és Az eldzd allapot 1 | egység vezetdje
elérhetdvé tételével. évig archivumban | 4ltal kijelolt
2. A kozfeladatot ellatod szervre | A kozzétételt elrendeld | tartasaval koztisztviseld
vonatkoz6 egyedi kozzétételi jogszabaly vagy egyéb
lista aktus megnevezésével,
elérhetdve tételével.
3. Gazdalkodadsi adatok
3.1. A miikodés torvényessége, ellendrzések
I. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellenorzések listaja
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellato A vizsgalatrél sz616 [Minden
szervnél végzett jelentés szervezeti
alaptevékenységgel kapcsolatos megismerését egyseég vezetdje
- nyilvanos megallapitasokat kovetden altal kijelolt
tartalmazo - vizsgalatok, haladéktalanul / koztisztviseld
ellendrzések felsorolasa Az el6z6 allapot 1
évig archivumban
tartdsaval
I1. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megdrzés Felel6s
1. Az Allami Szamvevészék A vizsgalatrol szol6 [Minden
ellendrzéseinek nyilvanos jelentés szervezeti
megallapitasai megismerését egység vezetdje
kovetden altal kijelolt
haladéktalanul / koztisztviseld
Az el6z0 allapot 1
¢vig archivumban
tartasaval
III. Kozzétételi egység: Egyéb ellenorzések, vizsgalatok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felel6s
1. A szervre vonatkozo6 egyéb | Idérendben. A vizsgélatrdl sz616 | Minden
ellendrzések, vizsgalatok jelentés szervezeti
nyilvanos megallapitasai megismerését egyseég vezetdje
kovetden altal kijelolt
haladéktalanul / koztisztviseld

Az eldz6 allapot 1
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évig archivumban
tartasaval

IV. Kozzétételi egység: A miikodés eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellatéd szerv Negyedévente / Minden
feladatellatasanak Az el6z0 allapot 1 [szervezeti
teljesitményére, kapacitasanak ¢vig archivumban |egység vezetdje
jellemzésére, hatékonysaganak tartasaval altal kijelolt
és teljesitményének mérésére koztisztviseld
szolgalo mutatok és értekiik,
iddbeli valtozasuk
V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellatd szerv Negyedévente / Minden
tevékenységére vonatkozo, Az el6z0 allapot 1 |szervezeti egység
jogszabalyon alapuld évig archivumban  |vezetdje altal
statisztikai adatgytjtés tartasaval kijelolt
eredményei, idébeli valtozasuk koztisztviseld
3.2. Koltségvetések, beszamolok
I. Kozzétételi egység: Eves Koltségvetések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felelds
1. A kozfeladatot ellato szerv Evenkénti bontasban. | A véltozasokat Ko6zgazdasagi
éves (elemi) koltségvetései kovetden azonnal / | Iroda vezetdje
A kozzétételt altal kijelolt
kovetd 10 évig koztisztviseld
I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellaté szerv | Beszdmolonként. A valtozasokat Kozgazdasagi
szamviteli torvény szerinti kovetden azonnal / | [roda vezetdje
beszamoloi A kozzétételt altal kijelolt
kovetd 10 évig koztisztviseld
I11. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megdrzés Felelds
1. A kozfeladatot ellato Beszamolonként. A véltozéasokat Kozgazdasagi
szervnek a koltségvetés kdvetden azonnal / [ Iroda vezetdje
végrehajtasarodl - a kiilon A kozzétételt altal kijelolt
jogszabalyban meghatarozott kovetd 10 évig koztisztviseld

modon és gyakorisaggal -
készitett beszamoloi
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3.3. Koltségvetések, beszamolok

I. Kozzétételi egyseég: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. A kozfeladatot ellato Negyedévente/ Személyzeti
szervnél foglalkoztatottak A kiilon Osztaly vezetdje
létszama és személyi jogszabalyban altal kijelolt
juttatdsaira vonatkozo meghatarozott ideig, |koztisztviseld
Osszesitett adatok de legalabb 1 évig
2. A vezetdk és a vezetd archivumban
tisztségviseldk illetménye, tartasaval
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint
koltségtéritése Osszesitett
0sszege
3. Az egyéb alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke dsszesitve

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzeés Felel6s
1. A kozfeladatot ellatd szerv A dontés Minden
koltségvetésébdl nyuajtott, nem meghozatalat szervezeti
normativ, céljelleg, fejlesztési kovetd hatvanadik [egység vezetdje
tamogatasok napig / altal kijelolt
kedvezményezettjeinek neve A kozzétételt koztisztviseld

2. A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nyhjtott, nem
normativ, céljellegli, fejlesztési
tamogatasok célja

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként
lebontva.

3. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok Osszege

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként
lebontva.

4. A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegi, fejlesztési
tamogatasi program
megvaldsitasi helye

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként
lebontva.

kovetd 5 évig
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III. Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/
MegOrzes

Felelds

1. Az allamhéztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténo gazdalkodassal 6sszefiiggo,
otmilli6 forintot elérd vagy azt meghalado értékii
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni értékii
jog atadasara, valamint koncesszidba adasra
vonatkoz6 szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzddést kotd felek neve, a szerzddés
értéke, hatarozott idére kotott szerzodés esetében
annak idGtartama, valamint az emlitett adatok
valtozasai, a védelmi és biztonsagi célu
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok, tovabba
a kozbeszerzésekrol szol6 2015. évi CXLIII.
torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja szerinti
beszerzések és azok eredményeként kotott
szerzddések adatai kivételével

A szerzOdés értéke alatt a szerz6dés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén
a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke koziil a
magasabb 0sszeget kell figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
iddtartamra kotott - szerzédéseknél az érték
kiszamitasakor az ellenszolgaltatds egy évre
szamitott 0sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzddo féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe kell
szamitani

A dontés
meghozatalat
kovetd
hatvanadik
napig /

A kozzétételt
koveto 5 évig  [seld

Minden
szervezeti
egység
vezetdje
altal kijelolt
koztisztvi-

IV. Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése Megjegyzés

Frissités/Megorzés

Felelds

1. A koncessziorol szol6 torvényben
meghatarozott nyilvanos adatok
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente /

legaldbb 1 évig

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de

archivumban tartasaval

Minden
szervezeti
egység vezetdje
altal kijelolt
koztisztviseld
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V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése Megjegyzés | Frissités/MegOrzés Felelos
1. A kozfeladatot ellato szerv altal nem Negyedévente / Minden
alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen Legalabb 1 évig szervezeti
egyesiilet tamogatésara, foglalkoztatottai archivumban egység vezetdje
szakmai és munkavallaloi érdek- tartasaval altal kijelolt
képviseleti szervei szamara, koztisztviseld
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi,
kulturalis, szociélis és sporttevékenységet
segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal
Osszefiiggo kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések cimzettjei
VI. Kozzétételi egység: Europai Unio altal tamogatott fejlesztések
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Meg0rzés Felel6s
1. Az Eurdpai Unid A dokumentumok, a | Negyedévente / Minden szervezeti
tamogatasaval megvalosuld | szerzodések, Legalabb 1 évig egység vezetdje
fejlesztések leirdsa, az azokra | kozvetlen elérésének | archivumban altal kijelolt
vonatkozo szerzodések biztositasaval. tartasaval koztisztviseld
VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
1. Kozbeszerzési informaciok: | Az éves terv Negyedévente / Varosiizemelteté-
éves terv, 0sszegzEs az kozvetlen Legalabb 1 évig si Iroda vezetdje
ajanlatok elbiralasarol, a elérésének archivumban altal kijelolt
megkotott szerzodésekrol biztositasaval. tartasaval koztisztviseld
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Kiilonos kozzétételi lista:

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megorzés Felelos
Az eurdpai unios A kifizetést koveté | Minden
tarsfinanszirozassal bonyolitott 8 napon beliil / szervezeti egység
palyazatok esetében a nettd 100 Az eldzd allapot vezetdje altal
millié forintot meghalado, nem térdlhetd kijelolt
teljesitett kifizetés dsszege, koztisztviseld
kedvezményezettje, és a
kifizetés idOpontja (368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 6.
melléklet 13. sor
Egyvedi kozzétételi lista:
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/Megbrzés Felelds
A Kozgytilés tagjainak a 2011. A nyilatkozattételi | Jegyz6i Iroda
évi CLXXXIX. tv. 39. §-a hataridét kovetd 15 | vezetdje altal
szerinti vagyonnyilatkozata napon beliil / kijelolt
Az eldz6 allapot koztisztviseld

torlend®
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4. sz. melléklet

ADATKEZELESI TAJEKOZTATO
Kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyulo eljarassal
kapcsolatban

Szeged Megyei Joghi Varos Polgadrmesteri Hivatala az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679. szamu 4altalanos adatvédelmi rendeletével (a tovabbiakban: GDPR) 6sszhangban az
alabbi tajékoztatast adja.

1.

Adatkezeld megnevezése, elérhetdsége:

Szeged Megyei Jogti Varos Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal)
Székhely: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

Levelezési cim: 6745 Szeged, Pf. 473.

Telefonszam: +36 62 564-364

Honlap: www.szegedvaros.hu

dr. Zelei Zoltan

székhelye: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.
e-mail cime: dpo@szeged.eu
telefonszama: +36 62 564-389

Erintett személyek: tigyfél

Kezelt személyes adatok: név, postdzasi cim, e-mailcim, telefonszdm, tovabba az, amit az
tigyfél a kérelmében rendelkezésre bocsat

A személyes adatok forrasa: az adat megismerésére irdnyul6 kérelem

Az adatkezelés célja: A kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulod
kérelem teljesitése; az egy éven belill, azonos targykorben, azonos igénylotol érkezd
kérelmek azonositésa; koltségtérités megallapitasa.

A személyes adatok kezelésének jogalapja: GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pont, az
informacids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.

torvény 26. § (1) bekezdés, 30. § (3) bekezdés

A személyes adatokhoz valé adatkezeléi hozzaférés: tirgykor szerint érintett szakiroda
ligyintézdje és vezetdje, jegyz0, aljegyz0, tisztségviselok

Cimzettek I. - a kovetkezé harmadik fél részére torténik adattovabbitas: Nem tOrténik
adattovabbitas.

Cimzettek I1. - az Adatkezeld altal igénybe vett Adatfeldolgoz6: Nincs.
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10.

11.

12.

13.

14.

A személyes adatok tarolasanak idétartama: Az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari
tervének kiadasarol szold 78/2012. (XII. 28.) BM rendeletben meghatarozott 10 éves
hataridoig. (Irattari jel: U345)

Adatbiztonsag az adatkezelés soran: a Hivatal a személyes adatokat az
informaciobiztonsagi eldirasoknak megfeleléen védett szervereken/fizikai helyiségekben
tarolja. A Hivatal az allami és onkormdnyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol
sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsadgos
informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztidlyba €s biztonsagi szintbe
soroldsra vonatkoz6 kovetelményekrdl szol6 41/2015. (VIL. 15.) BM rendelet kovetelményei
szerint kialakitott informécidbiztonsagi iranyitasi rendszert miikodtet.

Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai:

* tajékoztataskéréshez, betekintéshez (hozzaféréshez) vald jog: Az érintett jogosult arra,
hogy az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil a Hivataltol tajékoztatast kérjen
arrdl, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e €s ha igen, akkor a GDPR
15. cikk (1) bekezdés szerinti informacidkat megkaphassa. A Hivatal a személyes adatokat
az erre iranyul6 kérésre elsd alkalommal dijmentesen bocsatja az érintett rendelkezésére.

* helyesbitéshez valdé jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott
elérhetdségeken keresztill kérje a Hivataltol pontatlan adatanak helyesbitését, illetve
hianyos adatanak kiegészitését.

* tiltakozashoz valo jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban megadott elérhetéségeken
keresztiil a sajat helyzetével kapcsolatos okbdl tiltakozzon az adatkezelés ellen. Ebben az esetben
az adatkezel6 a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve ha az adatkezeld bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsdbbséget
élveznek az érintett érdekeivel szemben, vagy amelyek jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

* az adatkezelés korlatozasdhoz vald jog: Az érintett jogosult arra, hogy az 1. pontban
megadott elérhetdségeken keresztiil kérje a Hivataltol, hogy személyes adatainak
kezelését korlatozza, amennyiben az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat;
amennyiben a személyes adatok kezelése jogellenes; ha mar nincs sziikség a személyes
adatok kezelésére jelen adatkezelési cél szempontjabodl, de az érintett igényli azokat jogi
igény elbterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez.

* jogorvoslathoz valé jog: a jogérvényesitési lehetdségeket a tdjékoztatdé 15. pontja
tartalmazza.

Az érintett erre iranyulo kérelme esetén a Hivatal koteles - a kérelem benyujtasatol szamitott
legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban egy honapon beliil - kozértheté formaban, irasban
megadni a valaszt.

Jogorvoslati lehetéségek:

* panasz benyujtasa a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (feliigyeleti
hatésag) (postai cim: 1363 Budapest, Pf.: 9.; cim: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.; telefon:
+36 (1) 391-1400; fax: +36 (1) 391-1410; e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu), valamint a

* birdi jogérvényesités. A pert az érintett — valasztisa szerint — a lakohelye vagy
tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszek eldtt is megindithatja.
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