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Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala
adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és
az ilyen adatok szabad aramlasarodl, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol
sz016 2016. aprilis 27-i Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltak
alapjan, Szeged Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) a
kovetkez6 adatvédelmi és adatbiztonsagi Szabalyzatot (tovabbiakban: Szabalyzat) alkotja.

I. Kapcsolodo jogszabalyok

e atermészetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
¢és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl szold 2016. aprilis 27-i EU Parlament és a Tanacs 2016/679. rendelete
(GDPR),

e abelsd piacon torténd elektronikus tranzakcidkhoz kapcsolodo elektronikus azonositasrol
és bizalmi szolgaltatasokrol, valamint az 1999/93/EK iranyelv hatdlyon kiviil
helyezésérdl szol6 2014. julius 23-i EU Parlament és a Tanacs 910/2014/EU rendelete,

e az informacios Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szol6 2011. évi CXIL
torvény (Infotv.),

e azallami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol szol6 2013. évi
L. torvény (Ibtv.),

e az elektronikus ligyintézés €s a bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyairol sz6l6 2015.
évi CCXXII. torvény,

e azallami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsadgarol szolo 2013. évi
L. torvényben meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsdgos informacios
eszkOzokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe sorolédsra
vonatkoz6 kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet (Vhr.),

e az onkormanyzati ASP rendszerrdl szol6 257/2016. (V111.31.) Korm. rendelet,

e az elektronikus ligyintézés részletszabalyairdl szol6 451/2016. (X11.19.) Korm. rendelet.



I1. A Szabalyzat alkalmazasi kore

Adatkezel6 megnevezése: Szeged Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatala
Adatkezeld alaptevékenysége: kozhatalmi és kozfeladatok, valamint munkaltatoi
feladatok ellatasa

Székhely: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

Vezeté: Dr. Martonosi Eva jegyz6

Levelezési cim: 6745 Szeged, Pf.473

Telefonszam: +36 62 564-364

A Szabalyzat célja: Biztositani a Hivatal miikddése és feladatellatdsa soran a GDPR-
ban, valamint a vonatkozé tagallami jogszabélyokban eldirt kovetelmények teljestilését,
az érintett természetes személyek személyes adatainak a védelmét a maganszféra
tiszteletben tartasa mellett.

A Szabalyzat feliilvizsgalata, frissitése: Az adatvédelemre vonatkozd unids és tagallami
jogszabalyi kornyezet megvaltozasakor, tovabba a Hivatal adatvédelmét vagy
adatbiztonsagat, illetve a Szabalyzat tartalmat érintd jelentds valtozaskor a Szabalyzatot a
Hivatal feliilvizsgélja és sziikség esetén, az adatvédelmi tisztviseld véleménye alapjan
modositja annak tartalmat.

A Hivatal az adatkezelés belsé nyilvanossaganak érdekében gondoskodik arrdl, hogy az
altala foglalkoztatott természetes személyek részére a Szabalyzat tartalma megismerhetd
legyen a belsd honlapon (phintra), a szerzOdéses iigyfeleit pedig tdjékoztatissal
megismerteti a Szabalyzat 1ényegi tartalmaval. A Szabalyzat tartalmanak ismertetése a
hatalya ald tartozd természetes személyek és jogi személyek képviseldi szdmara, az
57.699/2014. szaml Informatikai biztonsagi képzési Eljarasrend targyt Fojegyzoi
Utasitas szerint torténik.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatban az érintettek szdmaéra adatkezelési
tevékenységenként kiilon-kiilon, nyilvanosan hozzéaférheté adatkezelési tajékoztatdok
késziiltek. Az egyes adatkezelési tajékoztatok tobbek kozott tartalmazzak a személyes
adatokhoz vald adatkezeldi, iligyintéz6i hozzaférés, az adatbiztonsag, az adatok
tovabbitasanak szabdlyait, a személyes adatok tarolasanak idStartamat és az ligyintézésre
vonatkoz6 egyes jogszabalyok felsoroldsat.

A Szabalyzat alanyi hatalya Kiterjed a Hivatal valamennyi szervezeti egységére,
munkavallalojara, az tigyfelekre, a latogatokra, érdekloddkre és a Hivatallal polgari jogi
szerzOdéses jogviszonyban allo természetes személyekre, jogi személyekre és jogi
személyiséggel nem rendelkezd egyéb szervezetek alkalmazottaira, tovabba akik a
Hivatal székhelyén, telephelyén tartézkodnak vagy az informatikai elektronikus térben a
Hivatallal kapcsolatba keriilnek (kozgytilés/bizottsag képviseld ¢és nem képviseld
tagjaira).

A Szabélyzat hatdlya nem terjed ki Szeged Megyei Jogi Varos Onkormanyzatanak
fenntartasaban 1évo intézményekre, a 100 %-os tulajdondban 1évo gazdasagi tarsasagaira,
amennyiben ezen intézmények/gazdasagi tarsasagok ondllo adatkezel6knek mindsiilnek
az adott adatkezelési tevékenység tekintetében.



7. A Szabalyzat targyi hatalya Kiterjed a Hivatal minden adatkezelési tevékenységére €s
adatfeldolgozasi feladatara, amely természetes személy személyes adataira vonatkozik,
beleértve az adatkezelés minden elemét, fiiggetleniil attél, hogy az elektronikusan vagy
papir alapon torténik. ldetartozik minden, az egyes szervezeti egységek altal vezetett
nyilvantartés, adatbazis és dokumentum, amely személyes adatot tartalmaz. Elektronikus
adatkezelési tevékenység esetén a Hivatal informatikai és informacidbiztonsagi
szabalyzatait is alkalmazni kell. Amennyiben a személyes adat tovabbi informaciok
felhasznalasa nélkiil nem hozhat6 Osszefiiggésbe az adott természetes személlyel, az adat
elveszti személyes adat jellegét.

8. Fogalmak: a Szabalyzatban hivatkozott adatvédelmi jogi fogalmakat a GDPR 4. cikke,
valamint az Infotv. 3. § 3., 11., 12, 13., 16., 17., 21., 23., 24. pontjai tartalmazzak.

9. Kezelt személyes adatok kore

e Személyes adatok a kovetkezok lehetnek kiilonosen:
név, sziiletési név, sziiletési hely, sziiletési i1d6, sziiletési orszag, allampolgarsag,
¢desanya neve, személyi igazolvany szama, bankszamlaszam, a tarsadalombiztositasi
azonosito jel, adoazonositdo jel, magannyugdijpénztar neve, allandd lakcim,
tartozkodasi hely cime, gép- vagy teherjarmli forgalmi rendszama, e-mail cim,
vezetékes és mobil telefonszam, a hasznalatban 1évo berendezés IP cime, MAC cime,
az eszkOz gyartdja, a forgalmazott adatmennyiség, a latogatott URL(k) és hasznalt
szolgaltatdsok listaja, a hasznalt web bongészé tipusa, az operacids rendszere,
informatikai eszkoz felhasznalo neve, jelszo, PIN-kod.

o Kiilonleges személyes adatok a kovetkezok lehetnek kiilonosen:

faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggy0zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo genetikai és biometrikus adatok, az
egeészségligyl adatok (a természetes személy testi vagy pszichikai egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adata, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott
egeészségligyl szolgaltatdsokra vonatkozé adatot is) €s a természetes személyek
szexualis életére vagy szexualis irdnyultsagara vonatkozo6 személyes adat.

10. A Szabalyzat teriileti hatalya Kkiterjed valamennyi, a Hivatal tulajdonaban vagy
hasznalataban allo épiiletre, ahol hivatali haldzatba kapcsolt informatikai, tavkozlési vagy
irodatechnikai rendszer miikodik. igy kiilénosen, de nem kizarolag:

Szeged, Széchenyi tér 10.

Szeged, Széchenyi tér 11.

Szeged, Kiss Ern6 utca 3.

Szeged, Piispok utca 9.

Szeged, Huszar u. 1. (egyben: Tartalék Oldal)

Szeged, Kiskundorozsma, Negyvennyolcas utca 12. (Kirendeltség)

Szeged, SzOreg, Szerb utca 21. (Kirendeltség)

Szeged-Tapé, Honfoglalas utca 73. (Kirendeltség)

Egyéb helyszinek. Minden olyan helyszinre, amelyen szerzddés szerint a Hivatal

mformacws rendszeréhez hozzaférés torténik, beleértve a tartalék helyszineket is. Az
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ilyen hozzaférések részleteit jelen Szabalyzatban meghatarozott feltételekkel
szerzOdésben rogziteni kell, valamint a tavoli hozzaférésre vonatkozo védelmi
intézkedéseket maradéktalanul el kell végezni.

J. Kiils6 munkavégzés, ellenérzés teriiletei. A Hivatal munkavallaléi altal mas
helyszinen (példdul, de nem kizéarolag: ellendrzés soran vagy otthoni munkavégzés
esetén) torténd munkavégzésre, amennyiben a munkavégzés a Hivatal informatikai
eszkoOzein és/vagy a héaldzatara tavolrol kapcesolodva torténik.

k. Kiils6 katasztrofa elharitasi munkavégzési helyszin, amikor a Hivatalvezetd utasitasara
a munkavéllalok mas helyszinen (pl.: SZMJV Onkormanyzatanak fenntartisaban 1évé
intézménynél vagy a 100%-os tulajdonaban 1év0 gazdasagi tarsasdgnal végzett
iizemeltetés, ellendrzés sordn vagy otthoni munkavégzés esetén) torténd munkavégzésre
keriil sor, amennyiben a munkavégzés a Hivatal informatikai eszkdzein és/vagy a
halozatara tavolrol kapcsolodva torténik.

II1. Az adatkezelés elvei

A Hivatal a személyes adatok kezelését jogszertlien, tisztességesen ¢és atlathatdé modon
végzi.

A Hivatal a Iehet6 legszélesebb teriileten biztositja az érintettek emberi méltésaghoz valod
jogat, beleértve a személyes adatkezelés folyamatat is.

A személyes adatok kezelésével kapcsolatos iigyekben csak a Hivatal Szervezeti és
Miikddési  Szabdlyzatiban, Ugyrendjében kijeldlt szervezeti egység jarhat el. A
foglalkoztatottak kizarolag a munkakdri leirasukban meghatarozott feladataik ellatasa
céljabol, a résziikre biztositott jogosultsagok rendeltetésszerii hasznalataval kezelhetnek
személyes adatot.

Tilos a konkrét célhoz nem kothetd adatkezelés.

Tilos az érintett hozzajarulasa nélkiili vagy a megfogalmazott célhoz nem koéthetd, attol
eltérd adatkezelés.

Kizarolag annyi és olyan személyes adatot kezelhet a Hivatal, amely az érintett
természetes személy egyértelmii azonositasdhoz és tligyének elintézéséhez minimalisan
sziikséges ¢€s arra alkalmas.

Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt vagy megsziint, az adatkezelésre irdnyado
agazati jogszabalyban meghatarozott tarolasi hataridét kovetden az adatot elektronikusan
tordlni, a papiralapt adathordozot pedig selejtezni kell a Hivatalnal.

Ha a Hivatal altal foglalkoztatott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes
adat hibas, hidnyos, vagy iddészerlitlen, koteles azt helyesbiteni, vagy az adat helyesbitését
az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal kezdeményezni, és err6l mindazokat értesiteni,
akiknek az adat tovabbitasra kertilt.

A személyes adatok tarolasa olyan formaban torténhet, amely az érintettek azonositasat
csak a személyes adat kezelése céljanak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetdve.

A Hivatal foglalkoztatottjai gondoskodnak arrol, hogy a személyes adat illetéktelen
harmadik személy tudomésara ne jusson, a munkéjukat ugy szervezik meg, hogy a
munkavégzésiik ne okozzon adatvédelmi incidenst, tehat ne okozza a személyes adatok
véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan
kozlését vagy azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést.
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Kovetelmény, hogy a személyes adat illetéktelen harmadik személy altal ne legyen
modosithatd, feliilirhatd, meghamisithato, valamint alapveté kotelezettség, hogy az adat
elérhetd legyen a feljogositott személyek, szervezetek szamara.

Az egyes adatkezelési tevékenységekre vonatkozo 6nalld adatkezelési tajékoztatokat az
érintettek megkapjak, illetve papir alapon az tgyfélszolgalaton, elektronikusan a
szegedvaros.hu/adatvedelem oldalon elérhet6ek.

A Hivatalban foglalkoztatott dolgozok, illetve az adatkezelésben résztvevd
adatfeldolgozok informaciobiztonsagi képzést, tajékoztatast kapnak, amely Kiterjed a
személyes adatok biztonsagos kezelésére is.

A GDPR, valamint az Infotv. rendelkezéseinek valé megfelelést a Hivatalnak kell tudni
bizonyitani, ezért minden adatkezeléssel kapcsolatos iratnak visszakeresheté modon meg
kell jelennie az iktatorendszerben.

1V. Az adatvédelem szervezeti rendszere

Az adatkezelésért felelds személy elsddlegesen a Hivatal vezetdje, aki az Ibtv. 7. § (3)
bekezdése alapjan jovahagyja a Hivatal informatikai biztonsagi osztdlyba sorolasat, és
megteszi az elektronikus informacids rendszer védelme érdekében felmeriild sziikséges
intézkedéseket.

A Hivatal koteles gondoskodni az adatok biztonsagarol, meg kell tenni — a tudomany és
technoldgia 4lldsa és a megvalositds koltségei, az adatkezelés jellege, hatokore,
koriilményei és céljai, valamint a kockazatok figyelembevételével — minden olyan
technikai és szervezési intézkedést, ami az adatvédelmi kovetelmények érvényre juttatasat
biztositja.

Az informaciobiztonsagi feladatok ellatasa érdekében a Hivatal a Vhr. 3. és 4. szamu
mellékleteiben meghatarozott és sziikségesnek itélt védelmi intézkedéseket alkalmazza.

Az Ibtv. 1. § alapjan

e adminisztrativ védelem: a védelem érdekében hozott szervezési, szabdlyozasi,
ellenOrzési intézkedések, tovabba védelemre vonatkozo oktatasok;

o fizikai védelem: a fizikai térben megvalosuld fenyegetések elleni védelem,
amelynek fontosabb részei a természeti csapas elleni védelem, a mechanikai
védelem, az elektronikai jelzérendszer, az élderds védelem, a beléptetd rendszer, a
megfigyeld rendszer, a tdparamelldtds, a sugarzott és vezetett zavarvédelem,
klimatizalas ¢és a tizvédelem,;

e logikai védelem: az elektronikus informacios rendszerben informacidtechnologiai
eszkozokkel és eljarasokkal (programokkal, protokollokkal) kialakitott védelem.

A Hivatal az informatikai védelemmel kapcsolatos feladatai korében gondoskodik
kiilénosen:
e a jogosulatlan hozzaférés elleni védelmet biztositd intézkedésekrdl, ezen beliil a
szoftver és hardver eszk6zok védelmérdl, illetve a fizikai védelemrdl (hozzaférés
védelem, halozati védelem);



e az adatidllomanyok helyreallitasanak lehetdségét biztositd intézkedésekrol, ezen
beliil a rendszeres biztonsagi mentésrdl és a masolatok elkiilonitett, biztonsagos
kezelésérdl (biztonsagi mentés);

e az adatallomanyok virusok elleni védelmérdl (virusvédelem);

e az adatallomanyok, illetve az azokat hordozd eszkozok fizikai védelmérdl, ezen
belill a tlzkar, vizkar, villaimcsapas, egyéb elemi kar elleni védelemrdl, illetve az
ilyen események kovetkeztében bekovetkezd karosodasok helyreallithatosagarol
(archivalas, tlizvédelem);

e a beléptetési szabalyzatban megjeldlt, Ulgyfélfogadasra szolgdld ingatlanok
esetében a Hivatal elektronikus beléptetd rendszert tizemeltet.

6. Az adatvédelem targya:

e a Hivatal feladatellatasa soran keletkezett személyes adatok kore,

e a személyes adatokat tartalmazé adathordozok (igy kiilondsen: papir alapt iratok,
adatbazisok, dokumentéciok, elektronikus, optikai és mdgneses adathordozok,
informatikai rendszerek),

e az a fizikai kdrnyezet, ahol az adatallomanyok kezelése, taroldsa megvaldsul.

V. Az adatvédelmi tisztviselo

1. A Hivatalndl — kozhatalmi szervi mukodésre tekintettel — kotelez6 az adatvédelmi
tisztviselO kinevezése.

2. Az adatvédelmi tisztviseld feladat, hogy szakmai tanacsot adjon a Hivatal
feladatellatasaban résztvevd foglalkoztatottak részére a GDPR-ban, valamint a tagallami
jogszabalyokban szereplé adatvédelmi kotelezettségekrdl, ellenérizze az adatvédelmi
rendelkezéseknek valo megfelelést a belsd szabalyozok, ligymenetek tekintetében.
Kérésre az adatvédelmi tisztviseld szakmai tanacsot ad €s nyomon koveti az adatvédelmi
hatasvizsgalat elvégzését. Adatvédelmi ligyekben kapcsolattartd pontként szolgal a
Hivatal és az érintett természetes személyek kozott, illetve egyiittmiikodik a feliigyeleti
hatosagként miikodd Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosaggal (a
tovabbiakban: NAIH).

3. Adatvédelmi kérdés, felvilagositaskérés, illetdleg panasz esetén a Hivatal
foglalkoztatottjai, az érintett természetes személyek kozvetleniil is megkereshetik az
adatvédelmi tisztviseldt, aki a megkeresést kivizsgalja, és jogosulatlan adatkezelés
¢észlelése esetén kezdeményezi a sziikséges intézkedés megtételét az arra illetékesnél a
jogszerti allapot helyreéllitasa érdekében.

4. Az adatvédelmi tisztviseld kozremukodik ¢€s segitséget nyujt az adatkezeléssel
kapcsolatos dontések elokészitésében. Az adatkezelési tevékenységgel érintett szervezeti
egyseég feladata a vonatkozo6 adatkezelési tajékoztato elkészitése, amelyet minden esetben
meg kell kiildeni véleményezésre az adatvédelmi tisztviseld részére.

5. Az adatvédelmi tisztviseld gondoskodik a véglegesitett és alairt adatkezelési tajékoztatd
honlapon térténé megjelenitésérél akként, hogy a beszkennelt dokumentumot megkiildi a



helpdesk@szeged.eu cimre. Az érintett munkatars intézkedik a honlapra torténd
feltoltésrol.

Az adatvédelmi tisztvisel6 vezeti a GDPR 30. cikk alapjan kotelezd adatkezelési
tevékenységek nyilvantartasat. Ezen nyilvantartas az alabbi informaciokat tartalmazza:

az adatkezelés megnevezését,

a kezelt személyes adatok korét,

az adatkezelés céljat,

az adatkezelés jogalapjat,

az adatkezeloi hozzaférést,

az adattovabbitasra vonatkozo6 informaciokat,

az adatfeldolgozassal kapcsolatos informéciokat,

az adatkezelés id6tartamat,

a személyes adatok taroldsara vonatkozo informacidkat.

V1. A hivatali adatkezelés jogalapja

Az adatkezelési tevékenység kizardlag akkor és annyiban jogszerdi, amennyiben arra a
Hivatalnak megfelelé jogalapja van. Az adatkezelés lehetséges jogalapjai a kovetkezok
lehetnek:

az ¢érintett hozzdjarulasa személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbol
torténd kezeléséhez (GDPR 6. cikk (1) bekezdés a) pont), kiilonleges személyes
adat esetén az érintett kifejezett hozzajarulasa (GDPR 9. cikk (2) bekezdés a)
pont),

ha az adatkezelés olyan szerzOdés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az ligyfél, vagy az a szerz0dés megkdtését megeldzden az érintett ligyfél kérésére
torténd 1épések megtételéhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) pont),

ha az adatkezelés a Hivatalra, mint az adatkezel6re vonatkozo jogi kotelezettség
teljesitéséhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pont),

ha az adatkezelés az érintett ligyfél vagy egy masik természetes személy
l1étfontossagu érdekeinek védelme miatt sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés d)
pont),

ha az adatkezelés kozérdekli vagy a Hivatalra ruhazott kozhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges (GDPR 6.
cikk (1) bekezdés e) pont),

ha az adatkezelés a Hivatal vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges (GDPR 6. cikk (1) bekezdés f) pont).

Az érintettet hozzédjarulasanak megadésa eldtt teljes korlien tajékoztatni kell az adott
adatkezelési tevékenységrol, amihez a hozz4ajaruldsat adja. Ennek megtorténtét a
Hivatalnak igazolni kell tudni.

A hozzéjéarulasat megadhatja kiilondsen:

Nyomtatvanyon: Az érintett az adatai rogzitésére szolgadlé nyomtatvanyok
kitoltésével a nyomtatvanyon meghatarozottak szerint hozzédjarulast ad személyes
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adatai kezeléséhez. A nyomtatvanyon minden esetben szerepel, hogy az
adatkezelés kotelez6 — vagyis valamely szolgéltatds igénybevételének, jog
gyakorlasanak feltétele —, vagy az érintett hozzajarulasatol fiigg.

e Kiilon nyilatkozaton: Amennyiben az ¢érintett kiilon nyilatkozaton adja
hozzajarulasat, a Hivatal a nyilatkozathoz kapcsolodoan az érintett szamara teljes
kori tajékoztatast nytjt személyes adatainak kezelésérol.

Az érintett jogosult arra, hogy a hozzéjaruldsat barmikor visszavonja, amely visszavonas
nem érinti az azt megel6zo adatkezelés jogszertiségét. Errdl az érintettet tajékoztatni kell.
Biztositani kell tovabba azt, hogy a hozzajarulds visszavondsa ugyanolyan egyszerii
modon torténjen, mint ahogy a hozzajarulasat megadta.

VII. Az érintett adatkezeléssel kapcsolatos jogai

Tajékoztatashoz (elozetes tajékozodashoz) valo jog

A Hivatal kiilon adatkezelési tajékoztatok utjan tajékoztatja az érintett természetes

személyeket az egyes adatkezelési tevékenységekrdl. Az egyes adatkezelési tajékoztatok

elérhetdek a Hivatal igyfélszolgalatain, illetve elektronikusan a

szegedvaros.hu/adatvedelem oldalon letolthetdek. A tdjékoztatds megtorténhet személyes

atvétellel, levélben valdo megkiildéssel, e-mailben torténd csatolassal vagy az elérhetdségi

utvonal megjeldlésével.

A tdjékoztatast nem kell megadni, ha

e az érintett mar rendelkezik az informaciokkal,

e az informaciok rendelkezésre bocsatasa lehetetlennek bizonyul vagy aranytalan nagy
er6feszitést igényelne,

e az adat megszerzését vagy kozlését jogszabaly vagy tagallami jog kifejezetten eldirja,

e a személyes adatnak szakmai titoktartdsi kotelezettség alapjan bizalmasnak kell
maradnia.

Az adatkezelésrol torténé tajékoztatas kérése: a ,,hozzaférés joga”

Az érintett jogosult arra, hogy a Hivataltol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. A Hivatal a személyes
adatokat az erre iranyuld kérésre els@ alkalommal dijmentesen bocséatja az érintett
rendelkezésére. Az érintett a hozzaféréshez vald joggal kapcsolatos kérelmét barmilyen
modon (szoban, irdsban vagy elektronikus tuton), indok megjeldlése nélkiil is benytjthatja.
A Hivatal a kérelem teljesitését megel6zéen koteles meggy6zO6dni az érintett
személyazonossagarol.

A helyesbitéshez valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés
céljat, az érintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett
kiegészitd nyilatkozat utjdn torténd — kiegészitését. A Hivatal koteles a helyesbitésrdl
tajékoztatni minden olyan cimzettet, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.



A torléshez, ,elfeledtetéshez” valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil torlje a
ra vonatkoz6 személyes adatokat, a Hivatal pedig koteles arra, hogy az érintettre
vonatkoz6 személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil tordlje, meghatarozott
feltételek (GDPR 17. cikk (1) bekezdés a)-f) pont) esetén. Ha a személyes adat
nyilvanossagra keriilt és a feltétel igazolhato bekovetkezése miatt azt torolni kell, akkor a
Hivatalnak minden ésszertien elvarhatd Iépést meg kell tennie annak érdekében, hogy
tajékoztassa az adatokat kezeld mas adatkezeldket, hogy az érintett kérelmezte adatainak,
az adatra mutat6 linknek a torlését.

A torlési kotelezettség nem érvényesiil, ha a tovabbi adatkezelés jogszertinek tekinthetd,
ilyen pl.: amennyiben masok alapvetd jogainak és szabadsagainak gyakorlasédhoz,
kotelezo adatkezelés alapjan fennallo kotelezettség teljesitéséhez, egyéb jogos koz- vagy
maganérdek érvényesitéséhez, védelméhez sziikséges.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a Hivatal korlatozza az adatkezelést, ha az alabbi
feltételek valamelyike teljesiil:

e az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy a Hivatal ellendrizze a személyes
adatok pontossagat;

e az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

e a Hivatalnak mar nincs sziiksége a személyes adatokra a korabban megjelolt
adatkezelési célbol, de az érintett igényli azokat jogi igények -eldterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

e az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy a Hivatal jogos indokai els6bbséget
élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az adatkezelés korlatozasarol minden olyan cimzettet tajékoztatni kell, akivel vagy
amellyel az adott személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Az adathordozhatosaghoz valé jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozo, az altala a Hivatal rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formatumban
megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy madsik adatkezelének
tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyozna a Hivatal, amelynek a személyes adatokat a
rendelkezésére bocsatotta.

Az adatkezelés elleni tiltakozashoz valo jog

Az ¢érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor
tiltakozzon személyes adatainak a kezelése ellen, ideértve a profilalkotast is. Ebben az
esetben a Hivatal a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha a Hivatal
bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek
elsobbséget ¢lveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy
amelyek jogi igények elSterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez
kapcsolodnak.
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Tiltakozas kozvetlen iizletszerzés esetén
A Hivatal kdzvetlen iizletszerzés érdekében egyaltalan nem kezel személyes adatokat.

A tajékoztatashoz valé jog

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogokat az érintett barmilyen moédon (szoban, irasban,
elektronikus uton), a Hivatal elérhetdségein keresztiil gyakorolhatja. Az érintett kérelme
esetén, a Hivatal indokolatlan késedelem nélkiil, a kérelem beérkezésétdl szamitott egy
hénapon beliil koteles tajékoztatni az érintettet a kérelme nyoman hozott intézkedésrol.
Ez a hatarid6 tovabbi két honappal meghosszabbithatd a kérelem 0Osszetettségétol
fliggden. A hataridé meghosszabbitasarol az érintettet egy honapon beliil tajékoztatni kell
a késedelem indokainak megjelolésével. Ha az érintett elektronikus uton nyujtotta be a
kérelmét, akkor a tdjékoztatast lehetdség szerint elektronikus uton kell megadni, kivéve,
ha az érintett masként kéri.

Ha a Hivatal nem tesz eleget az érintett kérelmében foglaltaknak, akkor legkésébb a
kérelem beérkezésétdl szamitott egy hoénapon belill tdjékoztatni kell az érintettet az
elmaradas okairol és arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be és a birdsagi jogorvoslat
lehet6ségével is ¢lhet.

Az informdaciokat, a t4jékoztatast, illetve a kérelem alapjan tett intézkedéseket
dijmentesen kell biztositani. Amennyiben a kérelem egyértelmiien megalapozatlan vagy
tulzé (pl.: ismétlodo jellegli), ésszeri Osszegli dij szamithatd fel vagy megtagadhato a
kérelemben foglaltak teljesitése. A megalapozatlan vagy talzo jelleg bizonyitdsa a
Hivatalt terheli.

Panasztételhez és jogorvoslathoz fiiz6d6 jogok
Az érintett panaszat elsddlegesen a Hivatalon beliil kell mindegyik fél altal megnyugtatd
modon rendezni. Amennyiben erre nincsen lehetdség, vagy az érintett ugy itéli meg, hogy
személyes adatainak kezelésével kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be vagy annak
kozvetlen veszélye all fenn, akkor jogosult a NAIH-hoz, mint feliigyeleti hatésaghoz
fordulni, amelynek elérhetdsége az alabbi:

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsag

Levelezési cim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Székhely: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c.

Telefon: +36 1 391-1400

Fax: +36 1 391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

A NAIH vizsgalata mellett vagy helyett az érintett jogosult birdsaghoz fordulni, ha
megitélése szerint a Hivatal a személyes adatait az unidos és tagallami jogszabalyi
eléirasok megsértésével kezeli. A per lefolytatasa a torvényszék hataskorébe tartozik. Az
érintett — valasztasa szerint — a lakohelye vagy tartdozkodasi helye szerint illetékes
torvényszeék eldtt is megindithatja a pert.
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VIII. A hivatali adatkezelés gyakorlati szabalyai a hivatali dolgozok szamara

A személyes adatok jogosulatlan megismerésének megakadalyozasa érdekében az
iratokat és az adathordozokat folyamatos feliigyelet alatt kell tartani, illetve el kell zarni.
Az iratokat, adathordozokat tilos drizetleniil hagyni vagy a Hivatal teriiletérdl megfeleld
felhatalmazas nélkdl Kivinni.

A személyes adatokat tartalmazé iratokat, adathordozokat zéarhatd helyiségben, zarhato

iratszekrényben kell védeni az illetéktelen hozzaféréstol.

Az iratokat, adathordozdkat jol zarhatd, szédraz, tizvédelmi ¢és vagyonvédelmi

berendezéssel ellatott helyiségben kell tarolni a megdrzési id6 végéig.

Amennyiben jogszabaly, vagy az érintett megalapozott kérelmére a személyes adatot

tordlni kell vagy fizikailag meg kell semmisiteni, azt jegyzékonyvvel dokumentalt modon

kell elvégezni.

Az elektronikusan kezelt személyes adatok védelme érdekében meg kell tenni azokat a

miiszaki, szervezési ¢és technikai intézkedéseket, amelyek megfeleld6 modon

gondoskodnak az adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amelyek az adatkezeléssel
kapcsolatban jelentkezé kockazatoknak megfeleld védelmi szintet nytijtanak.

A Hivatal az adatkezelés soran megérzi az adatok bizalmassagat, sértetlenségét és

rendelkezésre 4llasat, tovabba az adatkezelés teljes folyamatdban biztositja az adatok

sértetlenségének ¢€s rendelkezésre allasanak zart, folytonos, teljes kori és kockéazatokkal
aranyos védelmét.

Az adatok Orzési, torlési hataridejét a célhoz kotottség elve és az adat kezelését

meghataroz6 jogszabalyok el6irdsai alapjan kell megallapitani.

A Hivatal dolgozdinak ismernie kell azokat az eldirasokat, jogszabalyokat, hogy az

altaluk végzett tevékenység soran kezelt személyes adatok maximalis megdrzési ideje

milyen idStartamu.

Tilos az elektronikus és papir alapi nyilvantartasokban a személyes adatok cél nélkiili

vagy hataridon tali adattarolasa.

A dolgozok szamara iranyad6 tovabbi magatartasi szabalyok:

e A felhasznalok a halozatba kapcsolt eszk6zokon, valamint a hivatali eszk6zokon az
internetet csak a munkajukkal 6sszefiiggésben hasznalhatjak.

o Elvart az elektronikus levelezéssel kapcsolatban a koriiltekintd €s etikus viselkedés.

e A munkakor gyakorlasa sordn lemezre (CD, DVD), vagy egyéb mobil tarolora (pl.
pendrive, flash disk, PDA, diktafon, fényképezdgép, mobiltelefon stb.) masolt adatok,
dokumentumok bizalmassagaért, sértetlenségéért ¢és rendelkezésre allasaért a
masolatot készitd felhasznalo feleldsséggel tartozik.

e Az informdciobiztonsagi szabalyokat betartva kell kezelni a felhaszndlo neveket és a
jelszavakat.

¢ Tilos minden olyan magatartas, ami elvarhato ismeret mellett esetlegesen adatvédelmi
incidens bekovetkeztét okozhatja.

IX. Kozos adatkezelés

Ha a Hivatal adatkezelési céljat és eszkozeit egy Hivatalon kiviili, més szervvel kozdsen
hatarozza meg, abban az esetben a Hivatal ¢és ezen adatkezeld k6zos adatkezelonek mindsiil.
Az adatkezelési tevékenységet végzé adatkezelok megallapodasban kell, hogy rogzitsék az
egymaskozti szerepvallalasukat, a felelosségi szabalyokat, az érintett jogainak gyakorlasaval
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kapcsolatos feladataikat, az érintettekkel valo kapcsolattartasuk modjat. Az érintett személy
mindegyik adatkezeld vonatkozdsdban és minden adatkezelével szemben gyakorolhatja a
GDPR-ban biztositott jogait.

X. A kiilso adatfeldolgozas szabalyai

1. A Hivatal részére adatfeldolgozasi tevékenységet szerz6déses jogviszony vagy
jogszabaly eldirasa alapjan egyes szervezetek, vallalkozasok végeznek.

2. Az adatfeldolgozOk a Szabalyzat megismerését koveten, kizardlag a Hivatal
rendelkezéseinek megfelelden végezhetik e tevékenységet, illetve vehetnek igénybe
tovabbi adatfeldolgozot.

3. Az adatfeldolgozas Iényeges korlilményeit adatfeldolgozasi szerz6dés keretén beliil kell
rogziteni, igy azt is, hogy az adatfeldolgozas biztonsagéért az adatfeldolgozo 6nélldan is
felel. A GDPR 28. cikk (3) bekezdése meghatdrozza azokat a kotelezd elemeket,
amelyekrdl az adatfeldolgozasi megbizasi szerzddésben rendelkezni kell.

4. Az adatfeldolgozasra irdnyuld megbizasi szerz6dés szakmai tartalmaért a Hivatal felel.

Xl. Az adattovabbitas szabalyai

1. Személyes adatok tovabbitasat, kozlését (a tovabbiakban: adattovabbitas) kizardlag erre
jogosult, a Hivatal foglalkoztatasaban 1év6 személyek végezhetnek.

2. Az adattovabbitdsi kérelem elbirdlasa kétség esetén - a torvényben kotelezden eldirt
adattovabbitas esetét kivéve — a Hivatal vezetdjének hataskorébe tartozik.

3. Az adattovabbitasok teljesitése soran az unids jogi normak, tagallami jogszabalyok és az
egylittmitkdési megallapodasok tovabbi kovetelményeket rogzithetnek.

4. A Hivatal adatkezelési tevékenysége soran személyes adatot tovabbitani az érintett
hozzajarulasanak hianyaban csak jogszabalyban meghatarozott szervek részére, csak a
torvényben meghatdrozott adatkdrben lehet, a célhoz kotottség elvének maradéktalan
érvényesitésével. A Hivatal csak olyan személyes adatot tovabbithat, amelynek a Hivatal
az adatkezeldje.

5. Az adattovabbitas feltételeit (jogalap, célhoz kotottség, adatbiztonsag) az adatot tovabbito
minden esetben ellendrizni koteles.

Az adattovabbitasi kérelem abban az esetben teljesithetd, ha az tartalmazza:

e az adattovabbitds céljat, jogalapjat (az alapul szolgald torvényi rendelkezés pontos
megjelolését);

e akért adatok korének pontos meghatarozasat;

e az ¢érintett személy azonositasdhoz sziikséges adatokat, tobb személyre vonatkozo
adatigénylés esetén az érintettek azonositdsdhoz sziikséges csoportképzd ismérveket.
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A Hivatal altal kezelt személyes adatok tovabbitasat dokumentéalhatd és visszakereshetd
modon kell rogziteni (pl.: kiilon nyilvantartas vezetése, az adattovabbitds ténye kiilon
feltiintetve az iktatasnal).

XI1l. Az adatvédelmi hatasvizsgalat

A Hivatal 0 adatkezelési tevékenységek megkezdése elott adatvédelmi hatasvizsgalatot
végez, ha a tevékenység jellege, hatokore, koriilményei €s célja valdszinilisithetden magas
kockazattal jar a természetes személyek jogaira és szabadagaira nézve. Az adatvédelmi
hatasvizsgélat sordn a tervezett adatkezelési tevékenység személyes adatok védelmére
gyakorolt hatasat kell attekinteni.

A Hivatal koteles kikérni az adatvédelmi hatasvizsgalat elvégzéséhez az adatvédelmi
tisztviseld szakmai tandcsat.

Adatvédelmi hatasvizsgalatot kiilondsen az alabbi esetekben kell lefolytatni:

e automatizalt adatkezelésen alapuld, természetes személyekre vonatkozd egyes
személyes jellemzok modszeres és kiterjedt értékelése,

e személyes adatok kiilonleges kategoriai (pl.: biometrikus adatok, egészségiigyi adatok)

e nyilvanos helyek nagymértékii, mddszeres megfigyelése (pl.: elektronikus optikai
eszkozok alkalmazasa),

e (j technoldgia alkalmazéasa

esetén.

Az adatvédelmi hatasvizsgalat soran dokumentalhatdé modon meg kell hatarozni a
tervezett adatkezelési tevékenység minden egyes elemét. Vizsgalni kell tovabba, hogy az
adatkezelési tevekenység ¢€s az adatkezelési cél milyen sziikségességi-aranyossagi
viszonyban all egymassal, a tervezett adatkezeléssel kapcsolatban milyen kockézatok
meriilnek fel és be kell mutatni a kockazatok kezelését célzo intézkedéseket.

Amennyiben az adatvédelmi hatdsvizsgalat soran feltart kockazatok értékelését kovetden
a Hivatal nem tudja megfeleld intézkedésekkel elfogadhaté szintre csokkenteni az
adatkezelési tevékenységgel jard kockazatokat, akkor eldzetes konzultacid lefolytatdsa
érdekében megkereséssel ¢l a NAIH felé. A konzultacio sordn az adatvédelmi tisztviseld
tartja a kapcsolatot a Hivatal és a NAIH kozott.

XI1Il. Az adatvédelmi incidens

A személyes adatokat védeni kell az adatvédelmi incidens bekovetkeztétol, amely a
biztonsdg olyan sériilését jelenti, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas modon kezelt
személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo jogosulatlan hozzaférést
eredményezi (GDPR 4. cikk 12. pont).
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Ha adatvédelmi incidens tortént vagy annak gyanaja meriil fel, akkor az azt észleld
személynek errdl haladéktalanul tajékoztatnia kell a Hivatal HelpDesk munkatarsat, a
hivatali vezetéjét, és az adatvédelmi tisztviselot.

A mindennapi munka soran a hivatali dolgozok szempontjabdl az adatvédelmi incidens
megvalosulasa kiilondsen a kovetkezo lehet:

felhasznalo és jelszo adatok hanyag kezelése, barki részére hozzaférhetové tétele,
pénziigyi adatok jogosulatlan megszerzése, kiszivarogtatasa,

a hivatali tigyintézéshez kapcsolddo személyes adatok kiszivarogtatasa,

a hasznalt szoftverekben okozott anyagi kar,

informatikai virus daltal okozott kar bekovetkezése ellendrzés nélkiili mobileszkoz
(pendrive) munkahelyi hasznalata miatt,

a személyes adatok hataridon tuli, készletezo felhalmozasa,

az adatokhoz, adathordozokhoz val6 jogosulatlan ligyfél hozzaférés lehetdvé tétele.

Az adatvédelmi incidenst a Hivatal vezetdje és az altala megbizott személy vizsgalja ki.

A vizsgalatot az adatvédelmi incidensrdl valod tudomdsszerzést kovetden azonnal meg
kell kezdeni, a vizsgalatrol pedig jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyv
tartalmazza az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat, az adatvédelmi
incidens iddpontjat, koriilményeit, hatisait, az elharitdsara megtett intézkedéseket,
valamint az adatkezelést eldird jogszabalyban meghatarozott egyéb adatokat.

Az adatvédelmi incidenst indokolatlan késedelem nélkiil, a tudomasszerzést kovetd 72
oran beliil be kell jelenteni a NAIH fel¢, kivéve, ha az incidens valosziniisithetben nem
jér kockazattal az érintett személy(ek) jogaira és szabadsdgaira nézve. A bejelentést az
adatvédelmi tisztviseldnek kell megtennie a NAIH altal miikodtetett online feliileten
(adatvédelmi incidensbejelentd rendszer). A bejelentéstdl csak a jogszabalyban
meghatarozott esetben lehet eltekinteni.

Az adatvédelmi incidensrdl indokolatlan késedelem nélkiil t4jékoztatni kell az
érintetteket, amennyiben az incidens magas kockazattal jar a jogaikra és szabadsagaikra
nézve. A tajékoztatastol csak a jogszabalyban meghatarozott esetben lehet eltekinteni.

Az adatvédelmi incidensekrdl kotelez6 nyilvantartast vezetni, amely tartalmazza az
adatvédelmi incidenshez kapcsolodd tényeket, azok hatdsait, az orvoslasukra tett
intézkedéseket.

XIV. Az adatvédelmi eléirasok megsértése, jogkovetkezményei
A Hivatal és az adatfeldolgozé jogi személyek polgari és biintetdjogi; az alkalmazottaik
fegyelmi, polgari jogi, biintetdjogi feleldsséggel tartoznak a feladataik teljesitése soran

végzett adatkezelés jogszerliségéért, jelen Szabalyzatban foglaltak végrehajtasaért.

A Hivatal altal foglalkoztatott személy fegyelmi feleldsséggel és/vagy informatikai,
munkakori jogosultsdgainak elvesztésével tartozik kiilondsen, ha
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b)

a feladatai teljesitése soran jogszertien megismert személyes adatot illetéktelen harmadik
személy szamara atadja, vagy hozzaférhetové teszi,

jogosultsagait nem rendeltetésszertien hasznalja, azokat mas foglalkoztatott vagy egyéb
illetéktelen harmadik személy részére elérhetové teszi.

A Polgari Torvénykonyvr6l szolo 2013. évi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:52. § (1)
bekezdés szerint: ,, Akit személyiségi jogaban megseértenek, sérelemdijat kovetelhet az 6t
ert nem vagyoni sérelemert.”

A Ptk. 2:48. § (1) bekezdés szerint: ,,Képmas vagy hangfelvétel elkészitéséhez és
felhasznalasahoz az érintett személy hozzdjarulasa sziikséges.”

Az adatvédelmi el6irdsok megsértése adott esetben biincselekménynek is mindsiilhet, igy
a Biintetd Torvénykonyvrél szolo 2012. évi C. torvény (a tovabbiakban: Btk.) 423. § (1)
bekezdése szerint: ,,Aki informdcios rendszerbe az informdcios rendszer védelmét
biztosito technikai intézkedés megsértésével vagy kijatszasaval jogosulatlanul belép, vagy
a belépési jogosultsaga kereteit tullépve vagy azt megsértve bent marad, vétség miatt két
evig terjedo szabadsagvesztéssel biintetendo.

A Btk. 423. § (2) bekezdése szerint: ,,Aki a) az informacios rendszer miikodését
jogosulatlanul vagy jogosultsiga kereteit megsértve akadadlyozza, vagy b) informdcios
rendszerben [évé adatot jogosulatlanul vagy jogosultsiga kereteit megsértve
megvaltoztat, torol vagy hozzaférhetetlenné tesz, biintett miatt hdrom évig terjedo
szabadsagvesztéssel biintetendo.”

XV. Altalanosan alkalmazandé munkavallaléi jogok, a hivatali foglalkoztatassal
kapcsolatos adatkezelés

A Hivatal foglalkoztatdsaban 1évd személyeket a kiemelten fontos adatkezelésekrdl —
munkavallalas, kinevezés, illetményutalas, vagyonvédelmi kamera alkalmazésa, beléptetd
rendszer hasznalata, koltségtéritések — a Hivatal kiilon adatkezelési tajékoztatéok utjan
tajékoztatja.

A Hivatal alkalmazza a 2012. évi 1. térvény (tovabbiakban: Mt.) alabbi el6irasait:

11/A. § (1) bekezdését, miszerint: ,, A munkavallalo a munkaviszonnyal osszefiiggd
magatartasa korében ellendrizheto. Ennek keretében a munkaltato technikai eszkozt is
alkalmazhat, errél a munkavallalot elozetesen irasban tajékoztatja.”

11/A. § (2)-(3) bekezdését, miszerint:

.(2) A munkavillalo a munkadltato adltal a munkavégzéshez  biztositott
informaciotechnologiai vagy szamitdstechnikai eszkozt, rendszert (a tovabbiakban:
szamitastechnikai eszkoz) - eltéro megallapodas hianyaban - kizarolag a munkaviszony
teljesitése érdekeben hasznalhatja.

(3) A munkaltato ellenorzése soran a munkaviszony teljesitéséhez hasznalt
szamitastechnikai eszkozon tarolt, a munkaviszonnyal ésszefiiggo adatokba tekinthet be.”
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c) 9. 8§ (1) bekezdését, miszerint: ,, A munkavdillalo és a munkdltaté személyiségi jogainak
vedelmére, ha e torveny eltéréen nem rendelkezik, a Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013.
evi V. torvény (a tovabbiakban: Ptk.) 2:42-54. §-at kell alkalmazni azzal, hogy a Ptk.
2:52. § (2) és (3) bekezdése, valamint 2:53. §-a alkalmazdsakor e torvény kartéritési
felelosségre vonatkozo szabdlyai az iranyadok.”

3. A hivatali dolgozo részére egy indokolt laptop-ellendrzés, -karbantartas, vagy biztonsagi
mentés elott lehetoséget kell biztositani a magancéla adatok torlésére vagy
kimentésére.

4. A munkahelyi szamitoégépek és laptopok ellendrzésénél biztositani kell a felhasznalé
jelenlétét, az elektronikus levelek ellendrzése nem terjedhet ki a magancéli levelek
munkaltatéi megismerésére, a dolgozd tordlheti egy esetleges ellendrzés eldtt az ilyen
leveleket.

5. A foldrajzi koordinata személyes adat, amely 6sszekapcsolhaté a hivatali dolgozoval, a
Hivatal a hivatali dolgozo ellendrzését nem valosithatia meg a GPS adatok
felhasznalasaval.

XVI. A Szabalyzat hatalya

1. Jelen Szabalyzat 2019. szeptember 1. napjan lép hatdlyba. Ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti a 2014. szeptember 29. napjan kelt, Szeged Megyei Jogi Varos Onkormanyzata és
Polgarmesteri Hivatala Adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzata.

2. A Hivatal az Infotv. 30. § (6) bekezdésében, valamint a 35. § (3) bekezdésében foglaltak
végrehajtasa érdekében, a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjérdl és az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésének
részletes szabalyairdl kiilon szabalyzatban rendelkezik.

Dr. Martonosi Eva
Jegyz6
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