Dr. Martonosi Eva Dr. Botka L&szI6 Istvan

Ikt. sz.: 01/57370/2024.

SZEGED MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALA
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

Az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdésére, valamint az
allamhaztartasrol szol6 tdrvény végrehajtasarol szolé 368/2011. (XIl. 31.) Korm.
rendelet 13. § (1) bekezdésére tekintettel Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat az alabbiak szerint allapitom meg:

] l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. A Hivatal megnevezése, azonosito adatai

1.1. A hivatal megnevezése Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala (a
tovabbiakban: Hivatal).

1.2. A Hivatal székhelye: 6720 Szeged, Széchenyi tér 10.

1.3. A Hivatal telephelyei: 6724 Szeged, Huszar u. 1.
6791 Szeged-Kiskundorozsma, Negyvennyolcas u. 12
6771 Szeged-Szoreg, Szerb u. 21.
6753 Szeged-Tapé, Honfoglalas u. 73.
6720 Szeged, Kiss Ern6 u. 3.
6723 Szeged, Jozsef Attila sgt. 132. fszt. 1.
6720 Szeged, Oroszlan u. 2.
6720 Szeged, Széchenyi tér 11.
6720 Szeged, Széchenyi tér 12.
6722 Szeged, Honvéd tér 6.
6721 Szeged, Vidra u. 2.
6720 Szeged, Feketesas u. 9.
6720 Szeged, Feketesas u. 28.

1.4. A Hivatal jelz6szamai:
- adészama: 15484000-2-06
- alaptevékenység allamhaztartasi szakagazata: 841105
- KSH statisztikai szamjel: 15484000-8411-325-06
- torzskdnyvi azonosité szam: 484006
- bankszamlaszam: 12067008-01332157-00100001

1.5. Az egységes polgarmesteri hivatal a helyi dnkormanyzatokrdl sz616 1990. évi LXV.
tv. 38.8-a alapjan jott Iétre 1990. 09. 30. napi hatallyal.

A Hivatal hatalyos alapito okiratat Szeged Megyei Jogu Varos Kozgyllése a 2022. 02.
18. napjan tartott Ulésén hozott 56/2022. (II. 18.) Kgy. sz. hatarozattal fogadta el.



2. A Hivatal jogallasa

2.1. A Hivatal alapité okiratban meghatarozott kozfeladat ellatasara létrehozott, jogi
személyiséggel rendelkezé koltségvetési szerv, amelyet Szeged Megyei JogU Varos
Kozgylilése az onkormanyzat miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo
feladat- és hataskorébe tartozo (igyek dontésre valo elokészitésével és
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara hozott Iétre és tart fenn.

2.2. A Hivatalt Szeged Megyei Jogu Varos polgarmestere Szeged Megyei Jogu Varos
Kozgy(ilésének dontései szerint és sajat hataskorében iranyitja.

2.3. AHivatalt Szeged Megyei Jogl Varos jegyz6je vezeti, akit a polgarmester palyazat
atjan, hatarozatlan idére nevez ki ( A Magyarorszag helyi énkormanyzatairél szolo
2011. évi CLXXXIX. tv. (tovabbiakban: Motv.) 82.8 (1) bekezdése, valamint a
kozszolgalati tisztvisel6krol szold 2011. évi CXCIX. tv. 247.5-a alapjan)

A Jegyz0 gyakorolja a munkaltatéi jogokat a polgarmesteri hivatal foglalkoztatottjai
tekintetében. Az Moty 81.§ (4) bekezdésének felhatalmazasa alapjan kiadott Szeged
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Egységes Kozszolgalati Szabalyzata 2.8-aban
meghatarozott kérben a munkaltatd jog gyakorlasdhoz a polgarmester egyetértése
sziikséges. ((kozszolgalati jogviszony létesitése, munkaszerzodés, megbizasi szerzédés
kotése, megsziintetése; vezetdi munkakorbe kinevezés/modositas; személyi illetmény
megallapitasa; jutalom megallapitasa)

A jegyz6 gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat az aljegyzé felett, a szervezeti
egységek vezetOire atruhazott egyéb munkaltatdi jog gyakorlassal kapcsolatos
szabalyokat pedig a kiadmanyozasi szabalyzat tartalmazza.

Az onkormanyzati fétanacsado felett a munkaltatoi jogokat a polgarmester
gyakorolja.

3. A Hivatal iranyito szerve

A Hivatal iranyito6 szerve Szeged Megyei Jogu Varos Kozgylilése.
Az iranyité szerv vezetéje: Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmestere

4. A Hivatal szervezeti felépitése

4.1. A Hivatal egységes szakapparatusként mikodik, szervezeti tagozddasarol az
iranyité szerv a 171/2022.(VI.04.) Kgy. sz. hatarozataval dontott. A szervezeti
egységek jogi személyiséggel nem rendelkeznek. Onallo szervezeti egységnek mindsiil
a Hivatalban valamennyi iroda, az onallo vezetésl (mas szervezeti egységhez nem
tartozo) osztaly. A Hivatal szervezeti abrajat az 1. melléklet tartalmazza.

4.2. A szervezeti egysegek kozotti munkamegosztas rendjét, a szervezeti egységek
megnevezését, feladatait a Hivatal Ugyrendje tartalmazza.

4.3. A munkakorok ellatasara vonatkozd el6irasokat a munkakori leirasok
tartalmazzak, melyek elkészitéséért és naprakészségeert az onallé szervezeti egység
vezetbje felelds. Az onallo szervezeti egység vezetdjére vonatkozo munkakori leirasok
elkészitéséért és naprakészségéért a jegyz6 felelds. A munkakori leirasoknak
tartalmazniuk kell a szervezeti egység nevét, a foglalkoztatottak munkakérének
megnevezéset, a munkakorh6z rendelt szakmai végzettséget, a szakmai tapasztalat



idétartamat, a munkakor ellatasahoz sziikséges képességeket, a kozvetlen munkahelyi
felettes munkakorének megnevezését, a munkakornek megfelelé feladat- és
hataskoroket, a helyettesités rendjét, a felel6sségi kor meghatarozasat, valamint a
munkakari leiras tartalmanak tudomasulvételeként a foglalkoztatott alairasat.

4.4. A kiadméanyozasi jog gyakorlasaval dsszefliggésben a helyettesitésre vonatkozoan
a kiadmanyozas rendjérol szolo szabalyzat tartalmaz rendelkezéseket.

4.5. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrol szolé 2007. évi CLII. torvény
alapjan vagyonnyilatkozat-tételre kotelezett munkakérok meghatarozasat a 2.
melléklet tartalmazza.

4.6.A Hivatal ugyfélfogadasi rendjét a Szabalyzat 3. sz. melléklete, a hivatali
munkaidot pedig a Polgarmesteri Hivatalban foglalkoztatott koztisztvisel6ket
megilletd juttatasokrol szold 32/2003.(VIII.9.) Kgy. rendelet szabalyozza.

5. Aképviselet rendje

5.1. A Hivatal képviseletét a jegyz6 - akadalyoztatasa, illetdleg a jegyzoi tisztség
ideiglenes betoltetlensége esetén az aljegyzd - latja el, aki eseti képviselettel a
Hivatal dolgozdjat is meghatalmazhatja. A jegyz6i és az aljegyz6i tisztség egyidejl
betoltetlensége vagy tartés akadalyoztatasuk esetén a helyettesitésiiket a JegyzGi
Iroda vezetdje latja el.

5.2. A képviseleti jog - a feladat ellatashoz kapcsolédd dontési, illetve végrehajtasi
felelosséghez igazoddan - a jogszabaly éaltal telepitett sajat hataskorben, vagy a
kiadmanyozas rendjérol szolo szabalyzat szerint eljaré személyeket kiilon eseti
meghatalmazas nélkul illeti meg a tevékenység gyakorlasa soran.

5.3. A szervezeti egység vezetGje képviseleti joggal rendelkezik az altala iranyitott
szervezeti egység szakmai munkajaval 6sszefiiggdo munkakapcsolatokban.

5.4. A Hivatal jogi képviseletét a jegyzo vagy az altala meghatalmazott személy latja
el.

Il. Fejezet
A Hivatal gazdalkodasa és alapfeladatai

6. A Hivatal gazdalkodasa

6.1. A Polgarmesteri Hivatal - az allamhaztartasrol szolo 2011. évi CXCV tv. 10.8
bekezdése szerint - sajat gazdasagi szervezettel rendelkezik. A gazdasagi szervezetet
a Kozgazdasagi Iroda vezet6je, mint a Kormany rendeletében meghatarozott
képesitéssel rendelkezd gazdasagi vezet6 vezeti. A Hivatal gazdasagi vezetdjének
helyettesitésére annak akadalyoztatasa, illetoleg a gazdasagi vezetdi tisztség
ideiglenes betoltetlensége esetén a Hivatal Kodzgazdasagi Irodajanak az erre
munkakori leirasa alapjan kijelolt koztisztviseléje jogosult,amennyiben a
jogszabalyban elGirt végzettséggel rendelkezik.

A Hivatal gazdalkodasat az allamhaztartasrol sz6l6 torvény és annak végrehajtasara
kiadott rendeletek, a Magyarorszag kozponti koltségvetésérdl szolo torvény, Szeged



Megyei Jogl Varos Onkormanyzat targyévi koltségvetése, és koltségvetésének
végrehajtasi rendelete, A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésének végrehajtési
szabalyairol szolo belsé szabalyzata, valamint a koltségvetési szervekre vonatkozo
egyéb gazdalkodasi és pénzligyekre vonatkozé hatalyos jogszabalyok hatarozzak meg.

6.2. A Hivatal gazdalkodasat az Allami Szamvevészék, a jegyzé kozvetlen iranyitasa
ala tartozo, a Hivatal bels6 pénziigyi-gazdasagi ellendrzésre jogosult szervezeti
egysége, valamint az Onkormanyzat konyvvizsgal6ja jogosultak ellendrizni.

6.3. A Hivatal gazdalkodasaval kapcsolatos szabalyokat kulénosen az alédbbi
szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Ugyrendje

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szamviteli politikaja

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Szamlarendje

- Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata, Szeged Megyei Jogi Varos
Onkormanyzat Polgarmesteri Hivatal, Szeged-Algyé Ivovizmindség-javito
Onkormanyzati Tarsulas kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési,
utalvanyozasi, szakmai teljesitésigazolasi, érvényesitési szabalyzata

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Beszerzési Szabalyzat

- Szeged Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala Pénzkezelési
szabalyzat

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Felesleges
vagyontargyak hasznositadsanak és selejtezésének szabalyzata

- Szeged Megyei Jogu Véros Polgadrmesteri Hivatala Leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Eszkdzok és forrasok
értékelési szabalyzata

- Szeged Megyei Jogl Varos Polgarmesteri Hivatal Onkoltségszamitasi
szabalyzat

- Ingatlanvagyon-kataszter Szabalyzat

- A koltségvetés tervezéseének, beszamolok készitésének, valamint a
Magyar Allamkincstér felé torténdé adatszolgaltatasok teljesitésének
szabalyzata

- Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala szabalytalansagok
kezelésével kapcsolatos eljarasrendje

- Szeged Megyei Jogl Varos Onkormanyzat, Szeged Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatal, Szeged-Algyd Ivévizmindség-javitd
Onkormanyzati Tarsulas, valamennyi Nemzetiségi Onkormanyzat
Bizonylati rend, bizonylati album

- A Dél-alfoldi Térségi Hulladékgazdéalkodasi Tarsulas
kotelezettségvallalasi, pénzigyi ellenjegyzési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi, érvényesitési szabalyzata

- A Dél-alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulds Szamviteli politikaja

- a Dél-alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas Szamlarendje

- a Dél-alfoldi Térségi Hulladékgazdalkodasi Tarsulas Pénzkezelési
Szabalyzata

- Szeged Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatala koltsegvetésének
végrehajtasi szabalyairol

- Szeged Megyei Jogu Varos Onkormanyzata, Szeged Megyei Jogi Varos
Polgarmesteri Hivatal, valamennyi szegedi nemzetiségi 6nkormanyzat és



Szeged-Algyé Ivovizmindség-javitd Onkormanyzati Tarsulas eszk9zok
aktivalasi, allomanyba-vételi eljarasanak szabalyzata

7. A Hivatal alaptevékenysége

7.1. A Hivatal jogszabalyban meghatarozott kozfeladata: az ©6nkorményzat
miikodésével, valamint a polgarmester vagy a jegyzo feladat- és hataskorébe tartozé
ugyek dontésre valo el6készitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa
(Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény 84. § (1)
bekezdés), igy kiulondsen:

- ellatja az iranyitd szerv és bizottsagai miikodéséhez kapcsolodod
szervezési €s adminisztracios feladatokat,

- tajékoztatassal és ligyviteli kozremiikodéssel segiti az onkormanyzati
képviselok, a bizottsagok és az iranyito szerv munkajat,

- el6késziti a testiileti szervek altal targyalando irasos eloterjesztéseket,

- el6késziti és végrehajtja az iranyité szerv és bizottsagai dontéseit,
(hatarozatok, rendeletek) a polgarmester iranyitasa mellett és a jegyz6
operativ vezetésével.

7.2. A Hivatal fotevékenységének allamhaztartasi szakagazati besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

7.3. A Hivatal alaptevékenységének korméanyzati funkcié szerinti megjeldlése:
011130 Onkormanyzatok és onkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos
igazgatéasi tevékenysége
011220 Ad6-, vam- és jovedeéki igazgatas
013350 Az dnkormanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
016010 Orszaggydilési, onkormanyzati és eurdpai parlamenti
képviselovalasztasokhoz kapcsolddo tevékenységek
016020 Orszéagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek
016030 Allampolgarsagi ugyek

7.4. A Hivatal nem folytat vallalkozasi tevékenységet.

7.5. A Hivatal alaptevékenységét szabalyoz6 jogszabalyok megjeldlése az alabbi:

- Magyarorszag Alaptorvénye

- Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairol sz6l6 2011. évi CLXXXIX. térvény

— az allamhaztartéasrol szol6 2011. évi CXCV. torveny

- a helyi onkormanyzati képvisel6k és polgarmesterek valasztasarol szolo
2010. évi L. torvény

— avalasztasi eljarasrél szol6 2013. évi XXXVI. torvény

- a népszavazas  kezdeményezésérol, az  europai polgari
kezdeményezésrél, valamint a népszavazasi eljarasrél sz6l6 2013. évi
CCXXXVIIL. térveny

- a helyi adokrol sz6l6 1990. évi C. torvény

- a nemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. térveny



az iranyito szerv 6nkormanyzati rendeletei

7.6. Szeged Megyei Jogu Varos kozigazgatasi teriiletén miikodoé teleplilési nemzetiségi
onkorményzatok koltségvetésének elkészitésével, végrehajtasaval, vagyonanak
nyilvantartasaval kapcsolatos feladatok ellatasat a Hivatal a telepilési nemzetiségi
onkormanyzatokkal kotott egylittmikodési megallapodasokban foglaltak szerint végzi.

7.7. A Hivatal latja el a tarsulasi megallapodasok alapjan a Dél-alfoldi Térségi
Hulladékgazdalkodasi Tarsulds gazdalkodasi és a Ugyviteli feladatait.

7.8. A Hivatal altal ellatand6 feladatokra iranyadd szabdalyokat és eljarasrendet
kuloénosen az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzak:

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzata

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Iratkezelési
szabalyzata

Szeged Megyei Jogu Vdros tisztségviseldi és Polgarmesteri Hivatala
kiadmanyozasi rendjének szabalyozasarol

Munkavédelmi Szabalyzat

Tlizvédelmi Szabalyzat

A belféldi kikildetések engedélyezésének és elszamolasanak rendjérél
sz06l6 szabalyzat

Szabélyzat a kulfoldi kikildetések elrendelésével, lebonyolitdsaval és
elszamolasaval kapcsolatos kérdésekrol

Hivatali és sajat gépjarmdhasznalat szabalyozasa

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatala Egységes Kdzszolgalati
Szabélyzata

Kdzszolgalati adatvédelmi szabalyzat

A kozérdekli adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésének
rendjérol és az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitésének
részletes szabalyairol Szeged Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri
Hivatalaban

Utasitas Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban torténd
dohanyzéhely kijelolésrol

Utasitas a Kozgyl(ilés nyilvanossaganak biztositasarol

Szeged Megyei Jogu Véaros Polgarmesteri Hivatalanak hivatasetikai
alapelvei és az etikai eljaras szabalyai

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Informatikai Biztonsagi
Szabélyzata

Szeged MJV Polgdrmesteri Hivatala Ellenbrzési nyomvonal készitésének
eljarasrendje

Szeged MJV Polgarmesteri Hivatala Integralt kockazatkezelési
eljarasrendje

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak Masolatkészitési
Szabalyzata.



lll. Fejezet
Zaro rendelkezések

A Szervezeti és Mlikodési Szabalyzat 2024. oktéber 4. napjaval Iép hatalyba. Hatalyba
épésével egyidejlileg a 67309-1/2023 szamon modositott 30304-8/2022 ikt. szamu
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat hatalyat veszti.

Szeged, elektronikus idébélyegzo szerint

Dr. Martonosi Eva
jegyz6

Zaradék:

Az Moty 67.8 (1) bekezdés a) pontjaban foglalt felhatalmazas alapjan, az Aht. 9.§ a)-
b) pontjaira, valamint a 9/A.§( 1) bekezdésére figyelemmel az iranyito szerv
vezetbjeként a Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal Szervezeti és Miikodési
Szabélyzatat jovdhagyom.

Szeged, elektronikus idobélyegzo szerint

Dr. Botka Laszl6
polgarmester



HIVATALI SZERVEZET

1. melléklet

|0nkormdnyzati fotandcsado

POLGARMESTER

—

ALPOLGARMESTEREK |

\ Belsé Ellendrzési Osztily

| Személyzeti Osztaly

JEGYZO

1

ALJEGYZOK

Elektronikus informacios
rendszer biztonsdagdért felelds

Udatvédelmi tisztviseld szemely
Integritds felelds |
Addiroda Fejlesztési Human Igazgatési Jegyzdi Iroda Koézgazdasagi Kulturalis és Varostlizemeltetési
Iroda Kozszolgaltatasi Iroda Iroda Szervezési lroda Iroda
Iroda

Behajtasi és Ellenérzési Varosfejlesztési Osztaly
Osztaly - Beruhézési Csoport
- Behajtasi Csoport - Palyézati Csoport
- Ellenérzési Csoport

Varosrendezési Osztaly
Kivetési Osztaly (Foépitész)
- Kiemelt Vallalkoz6i
Csoport
- Kisvéllalkozéi Csoport

Ugyviteli Osztaly
- Kényvelési Csoport
- Iktatasi Csoport

Humanszolgaltatasi Osztaly
- Egészséguigyi és Gyermekvédelmi Csoport
- Segélyezési Csoport

Szocialis Osztaly

- Aktiv KorUak Ellatasi Csoportja
- Csaladvédelmi Csoport

- Ugyfélszolgalati Csoport

Hatdséagi Osztaly
- Anyakényvi Csoport

Ell4t6 Osztaly
- Altalanos Ellat6 Csoport

- Kereskedelmi és Kisvallalkozési
Csoport

- Kozigazgatési Csoport

- Kézponti Cimregiszter Csoport
- Koztertileti Csoport

Ugyviteli Osztaly

- Altalanos Ugyfélszolgalati
Csoport

- Postazasi Csoport

- Ugyviteli Csoport

- Inté; ytakarit Csoport
Informatikai Osztaly
Jogi Osztaly

Onkormanyzati Csoport

Koltségvetési és Szamviteli Osztaly
- Kéltségvetési Csoport
- Szémviteli Csoport

Pénziigyi és Gazdalkodasi Osztaly
- Gazdalkodasi Csoport
- Pénzuigyi Csoport

Altalanos Szervezési Osztaly
- Szervezési Csoport
- Titkarsagi Csoport

Miivelddési Osztaly
- Ifjisagi és Sport Csoport
- Kulturalis Csoport

Kérnyezetgazdalkodasi, Kozmii- és
Kozltkezelési Osztaly

- Kozmii Csoport

- Kérnyezetgazdalkodési Csoport

- Kézutkezelési Csoport

Kozterilet-feltgyeleti Osztaly
- Kézterilet-feliigyeleti Csoport
- Portaszolgalati Csoport

Vagyongazdalkodési Osztaly

- Cégfeltigyeleti Csoport

- Ingatlangazdalkodasi Csoport
- Kozbeszerzési Csoport

Miiszaki Csoport




2. melléklet

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalban az egyes vagyonnyilatkozat-tételi
kotelezettségekrdl szolo 2007. évi CLII. torvény 3. § (1) bekezdése, valamint a (2)
bekezdés c) és d) pontjai alapjan vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztviselok
kotelezettek:

- Jegyzo
- Aljegyzok
- Onkormanyzati fétanacsadok
- Irodavezetok
- Irodavezeto-helyettesek
- Osztalyvezetok
- Csoportvezetok
- Adoiroda tigyintézoi
- Bels6 EllenoOrzési Osztaly ligyintézoi
- Fejlesztési Iroda ligyintéz6i
- Human Kozszolgéaltatasi Iroda:
a) kozigazgatasi hatosagi ligyben javaslattételre és ellendrzésre jogosult
ugyintézok
b) feladatai ellatdsa soran koltségvetési és egyeb pénzeszkdzok felett
javaslattételre és ellendrzésre jogosult ligyintézok

- Igazgatasi Iroda kozigazgatasi hatdsagi iigyben javaslattételre és ellendrzésre
jogosult ligyintézoi

- Jegyz6i Iroda:
a) Jogi Osztaly jogi ligyintézoi
b) Informatikai Osztaly beszerzeési eljaras soran javaslattételre és
ellendrzésre jogosult ligyintézoi
c) Onkormanyzati Csoport ligyintéz6i
d) Ellato Osztaly ligyintézéi
- Kozgazdasagi Iroda iigyintézoi
- Kulturalis és Szervezési Iroda:
a) oOnkormanyzati tamogatasok felhasznalasanak vizsgalata soran
javaslattételre és ellendrzésre jogosult ligyintézok
b) mliveletkivalasztasi referens

- Személyzeti Osztaly ligyintézoi

- Varosuzemeltetési Iroda:
a) kozigazgatasi hatdsagi ligyben javaslattételre és ellendrzésre jogosult
ugyintézok
b) kozbeszerzési eljaras soran javaslattételre jogosult ligyintézok
c) feladatai ellatdsa soran koltségvetési és egyeb pénzeszkozok felett
javaslattételre és ellen6rzésre jogosult ligyintézok
d) pénziigyi ligyintézok



3. melléklet

SZEGED MEGYEI JOGU VAROS POLGARMESTERI HIVATALANAK
UGYFELFOGADASI RENDJE

l. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalaban az altalanos ugyfélfogadasi
ido:

hétfon 8.00 6ratdl - 15.00 6raig,
szerdan 8.00 ératol - 17.00 éraig,
pénteken 8.00 6ratdl - 12.00 éraig tart.

2. Az 1. pontban szabalyozott altalanos tigyfélfogadasi rendtdl eltér az alabb megjelolt
hivatali szervezeti egységek ugyfélfogadasi rendje:

2.1 AHuman Kozszolgaltatasi Iroda Ugyfélszolgalati Csoportjanak és az Igazgatasi Iroda
Altalanos Ugyfélszolgalati Csoportjanak tgyfélfogadasi ideje:

hétfon 8.00 6ratol - 15.00 6raig,
kedden 8.00 oratol - 15.00 o6raig,
szerdan 8.00 ératol - 17.00 éraig,
csutortokon 8.00 oratol - 15.00 oraig,
pénteken 8.00 oratdl - 12.00 oOraig tart.

2.2 Az Addiroda és az lgazgatasi Iroda Anyakonyvi Csoportjanak tgyfélfogadasi ideje:

hétfon 8.00 6ratol - 15.00 6raig,
szerdan 12.00 oratdl - 17.30 oraig,
pénteken 8.00 6ratdl - 11.30 o6raig tart.

2.3 A Varosuzemeltetési Iroda uUgyfélfogadasi ideje a Kozterllet-felligyeleti Csoport
kivételével, melyet az tgyfélszolgalaton teljesit:

hétfon 8.00 oratdél - 15.00 6raig tart.

2.4 A Polgarmesteri Hivatal Kiskundorozsmai Kirendeltségének, valamint a Fejlesztési
Iroda Varosrendezési Osztalyanak (Foépitész) ligyfélfogadasi ideje:

kedden 8.00 oratol - 15.00 éraig,

csutortokon 8.00 oratdl - 15.00 oraig tart.
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2.5 A Polgarmesteri Hivatal Széregi Kirendeltségének és Tapéi Kirendeltségének
ugyfélfogadasi ideje:

szerdan 8.00 ératol - 17.00 oraig tart.

3. Az 1. és 2. pontban foglaltaktol eltéréen a jegyz6 utasitasban szabalyozhatja a
Polgarmesteri Hivatal tgyfélfogadasi idejének rendjét

a) a kozponti jogszabaly altal eléirt munkasziineti napok koriili munkarenddel
osszefliggo ugyfélfogadasi rend mddositasa, vagy

b) a Polgarmesteri Hivatal érdekkorében felmeriilo ok esetén.

4. AKozszolgalati Tisztviselok Napja (julius 1.) Szeged Megyei Jogli Varos Polgarmesteri
Hivatalanak koztisztvisel6i és munkavallaloi szamara munkasziineti nap, amelyen az
ugyfélfogadas szlnetel.
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