Szeged Megyei Jogu Viaros Szeged Megyei Jogu Varos

Polgdrmesterétil Jegyzojétol

A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol Szeged
Megyei Jogu Viros Polgarmesteri Hivatalaban
(Egységes szerkezetbe foglalva a 2009. julius 1. napjan, 2010. janudr 11. napjan és 2010.
madjus 3. napjdan hatdlyba Iépett modositasokkal )

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekli adatok nyilvanossagardl szolo tobbszor
modositott 1992. évi LXIII. térvény (a tovabbiakban Avtv.) 20.§ (8) bekezdésében valamint
az elektronikus informécioszabadsagrol sz6l6 2005. évi XC. torvény (tovabbiakban Eitv.) 4.§
(3) bekezdésében foglaltakra tekintettel Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatalaban a kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjére
vonatkoz6 szabalyok a kovetkezok szerint keriilnek meghatarozasra.

1. A Szabalyozas célja, hatalya

1.1. A Szabdlyzat célja, hogy a Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatal
vonatkozdsdban meghatdrozza a kozérdeki adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét, valamint annak biztositasa, hogy a torvényi szabalyozas keretei kozott
személyes adataval mindenki maga rendelkezzen, és a kozérdekli adatokat mindenki
megismerhesse.

Ennek érdekében ezen szabalyzat kozzétételét rendeljiik el a www. szegedvaros.hu honlapon.

1.2. Adatkezel¢ lehet a Polgarmester, a JegyzO, jogszabalyban meghatarozott esetben
koztisztviselo.
Az adatkezel6 a kozérdekii adatokat a Polgarmesteri Hivatal Gtjan kezeli.

1.3.A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed:
- a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagarol szolo tobbszor
modositott 1992. évi LXIII. toérvény 22. §-a értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhitelli nyilvantartasbol torténd — kiilon térvényben szabalyozott -
adatszolgaltatasra.



2. Alapfogalmak az Avtv 2.§-aban valamint az Eitv. 2.§-4ban alkalmazott fogalmak.
Adatfelelos: ezen szabalyzat vonatkozasdban az a kozfeladatot ellatd személy aki az egyedi
adatigényléshez és az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo feladatokat elvégzi.

3. Kozérdekii adatok kore

3.1. Az Adatkezeld, mint helyr Onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdé szerv vagy személy a feladatkorébe tartozod
iigyekben, igy kiilondsen:

- az onkormanyzati koltségvetésre €s annak végrehajtasara

- az 6nkormanyzati vagyon kezelésére,

- a kozpénzek felhasznaldséra és az erre kotott szerzddésekre,

- a piaci szereplok, a maganszervezetek ¢s -személyek részére kiilonleges vagy

kizarolagos jogok biztositdsara vonatkozdan
- koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos €s gyors tajékoztatasat.

3.2. Az Adatkezel6 rendszeresen elektronikusan vagy mas modon az Eitv-ben meghatarozott
terjedelemben kozzéteszi, tovabba erre irdnyuld igény esetén jelen szabalyzat 4. pontja
rendelkezései szerint hozzaférhetové teszi a tevékenységével kapcsolatos legfontosabb, igy
kiilonosen:

- a hataskorére,

- illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- annak eredményességére is kiterjedo értékelésére,

- abirtokaban 1év6 adatfajtakra

- ¢és amukodésérdl szolo jogszabalyokra,

- valamint a gazdalkodasara vonatkozo6 adatokat.

3.3. Az Adatkezeldnek lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdekli adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy
szolgalati titokkd nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkdzi szerz6désbdl eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabba, ha a kozérdekli adatok nyilvanossdgahoz valo jogot - az
adatfajtak meghatarozasaval — torvény

a) honvédelmi;

b) nemzetbiztonsagi;

¢) bliniildozési vagy biinmegel6zési;

d) kodzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl;

e) kiilligyi kapcsolatokra, nemzetkozi szervezetekkel vald kapcsolatokra;

/) birosagi vagy kozigazgatasi hatdsagi eljarasra tekintettel
korlatozza.



4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitése
4.1. A kozérdekli adatok szolgaltatasaért felelds szervezeti egységek és személyek kijelolése

A kozérdekii adatok megismerését valamennyi allamhaztartasi korbe tartozd szervnek
kotelessége elosegiteni. E feladattal a 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet 231. §-a alapjan
megfeleld (informécids jogokra is kiterjedd) szakértelemmel, illetve végzettséggel rendelkezd
személyek kertiltek kijelolésre. A kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felels szervezeti
egységek €s személyek listdjat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

4.2. Igények fogadasa

4.2.1. Az Adatkezel6 a kovetkezO mddon fogadja a kozérdekli adat megismerésére iranyulo
igényeket:

- postai levélben a Szeged Megyei Jogi Varos Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve,
-elektronikus uton az info@szegedvaros.hu e-mail cimen www.szegedvaros.hu web-oldalon
kozzétett jelen szabalyzat 2. szamu mellékletét képez6 nyomtatvany kitdltésével,

- telefaxon,

- személyesen benyujtva, illetve

- szOban (tavbeszElon) eldterjesztve.

4.2.2. A szbbeli igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

-az igényelt adat a www. szegedvaros.hu honlapon mar kozzétételre kertilt,

- az alkalmazott jogszabalyra vonatkozé altalanos tdjékoztatdssal teljesithetd €s az igényld
szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito.

Amennyiben szdban nem teljesithetd, az igényrdl feljegyzést kell késziteni €s az igényldt
lehet6leg mar az igény eldterjesztésekor nyilatkoztatni kell a 4.3.3., 4.3.4. és 4.3.5. pontok
szerinti koriilményekrol.

4.2.3. Az elektronikus uton eldterjesztett igényt papirra kell kinyomtatni.

4.2.4. Az igények tetszOleges formaban benyujthatok, de azoknak minden esetben
tartalmazniuk kell a 2. sz. melléklet szerinti informacidkat.

4.2.5. A Hivatal minden szervezeti egysége koteles rendelkezni a 2. sz. melléklet szerinti
nyomtatvannyal. A szervezeti egység vezetdje amennyiben megdllapitja, hogy az igényelt
adat az irodan nem all rendelkezésre az igényt 3 napon beliil koteles a targykor szerint
illetékes szervezeti egységhez tovabbitani.

4.2.6. A szervezeti egység vezetdje a beérkezett igényeket az adatfeleldés nevére U311/2/-
ligykorszam ala haladéktalanul iktattatja.

4.2.7. Az igény elOterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven. Az
igényld erre irdnyuld kérelmére az Adatkezeld az adatszolgaltatdst az igénylé anyanyelvén,
vagy az altala értett mas nyelven teljesiti.

4.2.8. Ha az igény nem magyar nyelvii, intézkedni kell annak leforditasa irant. A forditdshoz
els6sorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell tamaszkodni, ennek hianydban a kiilsd
szakembert kell megbizni. Ezt a szabalyt kell alkalmazni az adatszolgéltatas nem magyar
nyelven torténd teljesitése esetén is.
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4.3. Az igények elbiralasa és teljesitése

4.3.1. A kozérdekii adatok szolgaltatasara kijeldlt felelos az igényt — annak tartalma alapjan —
az iktatast kovetd 3 napon beliil koteles megvizsgélnia abbol a szempontbol, hogy

-az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

-az igényelt adatokat a cimzett kezeli-e,

-az igényelt adatok kézérdekii adatnak mindsiilnek-e,

-megtalalhatok-e az internetes web-helyen,

-a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikséges,

-az igényld elérhetdsége tisztazott-e,

-a tajékoztatast milyen formaban, modon kéri,

-az adatszolgaltatas teljesitése okoz-e az Adatkezeldnek kiilon koltséget, ha igen, akkor ennek
megtéritését az igénylo vallalja-e.

Az adatszolgaltatast a kiadmanyozasi szabalyzat szerint kell el6késziteni.

4.3.2. Ha az igény a kért modon nem teljesithetd, az igényldvel fel kell venni —elsdsorban
telefonon vagy e-mailben- a kapcsolatot és a hidnyzo adatokra vonatkozdan nyilatkozattételre
kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az
adatfelelés koteles segitséget nyujtani. Az intézkedésrol feljegyzést kell késziteni. Ha az
igényl6 a felhivasban megadott hataridon beliil nem nyilatkozik az adatfelelds a rendelkezésre
allo adatok alapjan teljesiti az igényt.

4.3.3. Az igényl6tdl egyértelmili nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy modositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem térild koltséget az Adatkezeldnek. Ha vallalja a
koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonositdé adatait. A kotelezettség-vallalast
lehetdleg irdsban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

4.3.4. Ha a kért adatot nem a Polgarmesteri Hivatalban 1évé Adatkezeld kezeli, akkor errdl a
tényrdl a kozérdekii adatok szolgaltatasaért kijelolt, felelos személy a lehet6 legrévidebb idon,
de legfeljebb 8 naptari napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

4.3.5. Az Adatkezel6 elutasitja az igényt, ha a kért adatok nem kozérdekli adatok. Az igény
teljesitésének megtagadéasarol, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil irasban —amennyiben az
igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus uton értesiteni kell az igényl6t.

4.3.6. A kozérdeki adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii az igényét anyanyelvén, vagy az altala értett mas nyelven fogalmazta
meg.



4.3.7. Amennyiben olyan adat megismerésére irdnyul az igény, amelyet az Adatkezeld az
elektronikus informacioszabadsagrol szol6 2005. évi XC. térvény, valamint az dllamhaztartas
muikddési rendjérdl szolo 292/2009. (XII. 19.) Korm. rendelet altal elrendelt formaban és
adattartalommal a SZMJV Onkormanyzat honlapjan www.szegedvaros.hu cimen mar
kozzétett, az igénylot errdl tajékoztatni kell a fellelhetdséget is ideértve. Ez nem mentesiti az
AdatkezelOt az adatszolgaltatasi kotelezettsége alol.

4.3.8. Az adatszolgaltatast az adatfelelos gy koteles elOkésziteni, hogy a kozérdekii adat
megismerésére iranyuld igénynek az Adatkezeld az igény tudomdsara jutdsat kovetd
legrévidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tudjon tenni.

4.3.9. Egyéb esetben a tajékoztatasnak — lehetdség szerint - az igényld altal kivant technikai
eszkozzel és modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben, cd-n).

4.3.10. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igényldt tdjékoztatni kell a nyilvanossagra
hozatalban korlatozott adatok korérdl és megismerhetdségének modjardl. Az adatszolgaltatas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekii adatot tartalmazo
dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, akkor a mésolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.3.11. Az lgyintézés soran az Avtv. 20. §-dnak (2) és (6) bekezdéseiben irt hataridék
betartasara fokozottan figyelni kell. Ennek érdekében az igényldvel vald kapcsolatfelvételnek,
illetve részletes nyilatkozata beszerzésének, az igény megérkezésétdl szamitva, legkésébb ot
napon belill meg kell térténnie.

4.3.12. A Jegyz0 Iroda adatfelelése rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak
teljesitését, a kozérdekli adatok megismerésére irdnyul6 igényekrol és az Eitv. végrehajtasaval
Osszefiiggd kotelezettségek teljesitésérdl évente jelentést készit a Jegyzo részére a targyévet
kovetd marcius 31-ig.

A szervezeti egységek vezetdi jelentésiiket az alabbi adattartalomra tekintettel kiildik meg
targyévet koveto januar 31-ig a Jegyz0i Iroda vezetdje részére.

- adatigénylések szama targykor megjelolésével

- adatszolgaltatas formaja és az igénylok altal megtéritett koltség Osszege

4.3.13. Az Adatkezel6 évente, az adatvédelmi biztos kozleményében meghatarozott idopontig
értesiti az adatvédelmi biztost az elutasitott igényekrdl, valamint az elutasitdsok indokairdl.



5. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

5.1. Ha az igényl0 kozérdekii adatra vonatkozo igényét nem teljesitik, az igényld a
megtagadas kozlésétdl, illetve ennek elmaradéasa esetén az igény eldterjesztésétdl szamitott 15
napos hatarid6 eredménytelen elteltétdl szamitott 30 napon beliil birdsaghoz fordulhat.

5.2. A megtagadas jogszertiségét ¢s megalapozottsagat a Adatkezeld koteles bizonyitani.

5.3. Ha a birosag az igénynek helyt ad és a Adatkezel6t a kért kozérdekli adat kozlésére
kotelezi, ez esetben a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

6. A kozzétételi lista és az adatok karbantartasa

6.1. Az Eitv. alapjan az 6nkormanyzat kozzétételi listajat az 1. sz. melléklet tartalmazza.

6.2. A kozzétételre, helyesbitésre, frissitésre keriild adatokat az 1. sz. mellékletben
meghatarozott idoben a meghatarozott személyek kiildik meg az Informatikai Osztaly
osztalyvezetdje részére elektronikus uton.

6.3. Az Informatikai Osztalyvezetd altal kijelolt személy az adatokat haladéktalanul
megjeleniti.

6.4.Az adatfelelds a szervezeti egységéhez tartozd kozzétételi egység adatainak a valtozasat
nyomon koveti és azokat a jogszabalyban meghatarozott id6kozonként megkiildi az adatk6z16
részére. Az adatfelelés a honlapon torténd kozzétételt kovetden az adatok pontossagat
visszaellendrzi.

7. Adatvédelmi eloirasok

7.1. A kozzétett adatok megismerése személyazonositd adatok kozléséhez nem kothetd. Az
elektronikusan kozzétett kozérdekli adatokhoz térténd hozzaférés biztositasahoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a
személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul térolni kell.

7.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgaltatas esetén az adatigényld személyazonositdé adatai
csak annyiban kezelhetok, amennyiben az igény teljesitéséhez - beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is - elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.



A kozérdekli adatrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékérél a mindenkori
onkoltségszamitasi szabalyzat rendelkezik.

Szeged, 2007. december 22.

Dr. Botka Laszl6 Dr. M6zes Ervin
polgarmester jegyzd



A kozerdekii adatok szolgaltatasaert az alabbi személyeket jelolom ki:

Ad¢ Iroda

Altalanos Igazgatasi Iroda
Epitési Iroda

Fejlesztési Iroda
Gyamhivatal

Jegyz6i Iroda

(Informatikai Osztaly)

Kozgazdasagi Iroda

Okmany Iroda

Oktatasi, Kulturalis és Sport
Iroda (tovabbiakban (OKSI)
Személyzeti Osztaly
Szocialis, Csaladvédelmi

¢és Egészségiigyi Iroda
(tovabbiakban: Szoc. 1.)

Varosiizemeltetési Iroda

Dr. Végh Ferenc/ helyetteseként Dr. Pintér Aladar
Dr. Orosziné dr. Polner Kinga
Kovacs Béla

Gitayné Gorzo6 Laura

Dr. Petrovszki Edit

Dr. Borcsok Judit

Dr. Kormos Gerg6

Sandor Jozsef adatkozl6
Berecky Judit

Tornyai Tibor

Kerekes Attila

Kocsisné Sitkei Mariann

Kocsis Maria

Dr. Foldesi Andras

Dr. M6zesné Csernus Maria

Martoncsikné Hegediis Judit
Késa Janos
Dr. Sandor Imréné

Dus Andrea

1. sz. melléklet



I. Szervezeti, személyzeti adatok

1.1. Kapcsolat, szervezet, vezetok

Kozzétételi egység: Elérhetdoségi adatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartas
Hivatalos név (teljes név) Jegyz6i Iroda vezetdje altal Valtozasokat kovetden azonnal/
Székhely kijelolt adatfelelds e16z0 allapot torlendd

Postacim (postafidk szerinti
cime, ha van)

Telefonszam (nemzetkdzi vagy
belfoldi szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel6ld
szammal)

Faxszam (nemzetkozi vagy
belf6ldi szamként, utdbbi esetben
koOrzetszammal, illetve
szolgaltatas- vagy halozatkijel616
szdmmal)

Kozponti elektronikus levélcim

A honlap URL-je

Ugyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat elérhetésége
(telefonszam, telefaxszam,
iigyfélfogadas helye, postacime)

Altig.Iroda vezetdje altal kijelolt
adatfelels

IAdo Iroda vezetdje altal kijelolt
adatfelel6s

Az ligyfélszolgalati vagy
kozonségkapcsolati vezetd neve

Spitési Iroda vezetdje altal kijelolt
adatfelelos

Az tigyfélfogadas rendje

Szoc. Iroda vezetdje altal kijelolt
adatfelelds

Okmany Iroda vezet6je altal
r(ijelélt adatfelel6s




Kozzétételi egység: A szervezeti struktiara

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A szervezeti struktira abraja (a
szervezeti egységek és vezetoik
megnevezésével)

Uegyzdi Iroda vezetdje altal kijeldlt
adatfelelOs

Valtozasokat kovetben azonnal/
el6z6 allapot torlendd

Kozzétételi egység: A szerv vezetdi

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A szerv vezetdjének, vezetdinek,
valamint testiileti szerv esetén a
testiileti tagok neve, beosztas
megnevezése, hivatali
elérhetdsége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Jegyzodi Iroda vezetdje altal kijelolt
adatfelel6s

A szervezeti egységek
vezetbinek neve, beosztas
megnevezése, hivatali
elérhet6sége (telefon, telefax,
postacim, elektronikus levélcim)

Valtozasokat kovetden azonnal/
el6z6 allapot torlendd

1.2. A feliigyelt kéltségvetési szervek

Kozzétételi egység: A szerv irdnyitasa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellaté szerv

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellenérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek
hivatalos neve (teljes neve),
székhelye, elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

OKSI/ Iroda vezet6je altal kijeldlt
adatfelelds

Varosiizemeltetési [roda vezetdje
altal kijelolt adatfelelds

Szocialis. Iroda vezet6je altal
[kijelolt adatfelelds

\Valtozasokat kovetGen azonnal/ Az
el6z6 allapot 1 évig archivumba
tartasaval

A szerv iranyitasa, feliigyelete
vagy ellendérzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodo mas
kozfeladatot ellato szervek
honlapjanak URL-je

Jegyz6i Iroda vezetdje altal
[kijelolt adatfelelds

A szerv iranyitasa, felligyelete
vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodd mas
kozfeladatot ellato szervek
iigyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak
elérhet6sége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogadasanak
rendje

Jegyz6i Iroda vezetdje altal
[kijelolt adatfelelds




1.3. Gazdalkodo szervezetek

Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban all6 vagy részvételével miikodé gazdalkodo

szervezetek

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

Azon gazdalkod6 szervezetek
neve, székhelye, elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim),
amelyek a kozfeladatot ellato
szerv tobbségi tulajdonaban
allnak, illetve amelyek felett
kozvetlen iranyitassal rendelkezik

A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetek tevékenységi korének
leirasa

A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetek képviseldjének neve

A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetekben a kozfeladatot
ellato szerv részesedésének
mértéke

Varosiizemeltetési Iroda
vezetdje altal kijelolt adatfelelds

\Valtozasokat kovetGen azonnal/ Az
e16z6 allapot 1 évig archivumba
tartasaval




1.4. Kozalapitvanyok és koltségvetési szervek

Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kozalapitvanyok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartés
Azon kozalapitvanyok neve, Az alapitd okiratok kdzvetlen Valtozasokat kdvetden azonnal/
amelyeket a kozfeladatot ellatd elérhetdségének biztositasdval. Az el6z0 allapot 1 évig
szerv alapitott, amelyek alapitdi |Jegyz6i Iroda vezetdje 4ltal archivumba tartasaval
jogat 6 gyakorolja [kijeldlt adatfelels

A fentiek szerinti
kozalapitvanyok székhelye

A fentiek szerinti
kozalapitvanyok kezeld szerve
tagjainak felsorolasa

Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott koltségvetési szervek

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellatdé szerv altal alapitottf Minden szervezeti [A  véltozdsokat  kdvetden
koltségvetési  szerv  neve, székhelye, a| egység adatfelelése |azonnal/ Az el6z6 allapot 1
koltségvetési szervet  alapitd  jogszabaly ¢évig archivumban tartasaval
megjelolése, illetve az azt alapitdé hatarozat, a
koltségvetési  szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetésége

1.5. Lapok
Kozzétételi egység: Lapok
Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartas
A kozfeladatot ellato szerv altal \Valtozasokat kovetoen azonnal/ Az
alapitott lapok neve OKSI/ vezetdje altal kijelolt e16z6 allapot 1 évig archivumba
ladatfelel6s tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok szerkesztdségének
és kiadojanak neve és
elérhet6sége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim)

A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott lapok fészerkesztdjének
aneve




1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést gyakorlo szerv

Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellenorzést gyakorlé szerv

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorld szerv hivatalos neve
(teljes neve), székhelye,
elérhet6sége (telefon, telefax,
foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

Jegyz6i Iroda vezetdje altal
[kijelolt adatfelelds

A kozfeladatot ellato szerv
felettes, illetve feliigyeleti
szervének, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellato szerv felett
torvényességi ellendrzést
gyakorld szerv
ugyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak
elérhetdsége (telefonszam,
telefaxszam, iigyfélfogadas helye,
postacime), tigyfélfogadasanak
rendje

\Valtozasokat kovetoen azonnal/ Az
el6z6 allapot 1 évig archivumba
tartasaval

2. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre vonatkozo alapvetd
jogszabalyok, allami iranyitas
egyéb jogi eszkdzei, valamint a
szervezeti ¢s mikodési szabalyzat
vagy ligyrend listaja

A jogszabalyok, allami iranyitas
egyéb jogi eszkdzei, valamint a
szervezeti és milkodési szabalyzat
vagy iigyrend hatalyos és teljes
szovegét tartalmazd 6nalld
dokumentumok elérhetéségének
biztositasaval.

E kozzétételi kotelezettség
teljesithet6 a Ket. 164. § (1) és (2)
bekezdésében, valamint a KIETB
19. sz. ajanlasaban foglalt
kozzétételi kotelezettségekkel
egyiittesen, vagy az ezek alapjan
mar kozzétett adatokra
hivatkozassal is.

Jegyz6i Iroda vezetdje altal
kijelolt adatfelel6s

Valtozasokat kovetden azonnal/
Az el6z0 allapot 1 évig
archivumba tartasaval

Az orszagos illetékességli szerv,
valamint a megyei (févarosi)
kozigazgatasi hivatal feladatarol,
tevékenységérol szolo tajékoztatd




szOovege magyar és angol nyelven

A helyi 6nkormanyzat dnként
vallalt feladatainak felsorolasa és
részletes leirasa

Uegyz0i Iroda vezetdje altal kijelolt
adatfelelds

oo

negyedévente/ Az el6z6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A hatésagi iigyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati
¢és egyéb hatosagi iigyekben a
hataskorrel rendelkez0, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv neve

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

Valtozasokat kovetden azonnal/ Az
el6z0 allapot torlendd

Az allamigazgatési, onkormanyzati
¢és egyéb hatosagi iigyekben a
hataskorrel rendelkez0, hataskor
gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljard szerv illetékességi
teriilete

Minden szervezeti egység adatfeleldse]

Az allamigazgatasi, onkormanyzati
és egyéb hatosagi iigyekben az
ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok
felsorolasa

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

Az allamigazgatési, onkormanyzati
¢és egyéb hatosagi ligyekben az
eljarasi illetékek, igazgatasi
szolgaltatasi dijak Gsszege

Minden szervezeti egység adatfeleldse

Az édllamigazgatasi, dnkormanyzati
¢és egyéb hatosagi iigyekben az
alapveto eljarasi szabalyok, ezek
magyarazata, az ligyintézést segitd
utmutatok, az ligymenetre vonatkozo
tajékoztatas

Minden szervezeti egység adatfeleldse]

Az allamigazgatasi, onkormanyzati
¢és egyéb hatosagi ligyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara
szolgald postacim (postafiok szerinti
cim, ha van), ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és
nyitvatartasi id6

Minden szervezeti egység adatfeleldse

Az allamigazgatasi, onkormanyzati
¢és egyéb hatosagi igyekben az
eljarast megindito irat benyujtasara
nyitva allo hataridé

Minden szervezeti egység adatfeleldse

Az éallamigazgatasi, onkormanyzati
¢és egyéb hatosagi ligyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letolthetéségének biztositasaval. E
kozzétételi kotelezettség teljesithetd
a Ket. 164. § (1) és (2) bekezdésében,
valamint a KIETB 19. sz.
ajanlasaban foglalt kozzétételi
kotelezettségekkel egyiittesen, vagy
az ezek alapjan mar kozzétett
adatokra hivatkozassal is.

Minden szervezeti egység

adatfelelOse




Kozzétételi egység: Kozszolgaltatasok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok
megnevezése

Minden szervezeti egység
adatfelelose

\Valtozasokat kovetéen azonnal/ Az
e16z6 allapot 1 évig archivumba
tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kézszolgaltatasok
igénybevételének rendjére
vonatkozo6 tajékoztatas

Minden szervezeti egység
adatfelel6se

A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok
dijanak és az abbol adott
kedvezmények mértéke

Minden szervezeti egység
ladatfelelose

Kozzétételi egység: A szerv nyil

vantartasai

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv altal
az alaptevékenysége ellatasahoz
hasznalt sajat fenntartasu
adatbazisok, illetve
nyilvantartasok jegyzéke

Minden szervezeti egység
adatfelelOse

A kozfeladatot ellato szerv altal
fenntartott, az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasokrol az 1992. évi
LXIIL. tv. 28. § (1) bekezdésében
szerepld adatok

A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatok
fajtai

A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatokhoz
vald hozzaférés modja

A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében -
gyljtott és feldolgozott adatokrol

Kozgazdasagi Iroda vezetdje altal

[kijelolt adatfelelds

valé masolatkészités koltségei

\Valtozasokat kovetoen azonnal/ Az
el6z6 allapot 1 évig archivumba
tartasaval




Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyainak cimei

Jegyz6i Iroda vezetdje altal
[kijelolt adatfelelds

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyai témajanak
leirasa

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyaihoz valo
hozzaférés modja

A kozfeladatot ellato szerv
nyilvanos kiadvanyaiért fizetendd
koltségtérités mértéke vagy az
ingyenesség ténye

Negyedévente/ Az el6zo6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Dontéshoza

tal, iilések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje

Uegyzdi Iroda vezetdje altal kijeldlt
adatfelel6s

A testiileti szerv dontéseiben
valo allampolgari kozremiikodés
(véleményezés) modja

(erre szolgalod postai, illetve
elektronikus levélcim)

A testiileti szerv
dontéshozatalanak eljarasi
szabalyai

A testiileti szerv iilésének helye
(iranyit6szam, varos, utca,
hazszam)

A testiileti szerv megtartott
iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeldléssel)

A testiileti szerv tervezett
iiléseinek ideje
(év, ho, nap, 6ra megjeloléssel)

A testiileti szerv tilései
latogathatosadganak rendje

A testiileti szerv liléseinek
napirendje

A testiileti szerv dontéseinek
felsorolasa

\Valtozasokat kovetGen azonnal/ Az
el6z6 allapot 1 évig archivumba
tartasaval




Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

Adat megnevezése Megjegyzés Frissités/archivumba tartas
A testiileti szerv dontéseinek Jegyz6i Iroda Véltozasokat kovetden azonnal/ Az
felsorolasa Szoc. Iroda e16z6 allapot 1 évig archivumba
A testiileti szerv Vérosiizem tartasaval

dontéshozatalanak datuma
(év, ho, nap megjeldléssel)

A testiileti szerv szavazasanak
nyilvanos adatai

Az Eitv. alapjan kozzéteendo
jogszabalyalkotasra iranyul6
koncepciok, jogszabalytervezetek
felsorolasa

Az Eitv. alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotasra iranyulo
koncepciok, jogszabalytervezetek
tekintetében az egyeztetés
allapota

A helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos tilésére
benyujtott eldterjesztések
felsorolasa

Osszefoglalo a véleményezdk
észrevételeirdl, és az észrevételek
elutasitasanak indokair6l

OKSI

Kozgazdasagi Iroda

Alt. Ig. Iroda vezetdje altal
kijelolt adatfelelds

Kozzétételi egység: Palyazatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv altal
kiirt palyazatok felsorolasa

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

Folyamatosan/ Az el6z¢6 allapot 1

évig archivumba tartasaval




Kozzétételi egység: Kozérdekii adatok igénylése

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozérdeki adatok
megismerésére iranyul6 igények
intézésének rendje

Uegyzdi Iroda vezetdje altal kijeldlt
adatfelelOs

Negyedévente/Az el6z6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

A kozérdek adatok
megismerésére iranyulo igények
tekintetében illetékes szervezeti
egység neve

Jegyz6i Iroda vezetdje altal
[kijelolt adatfelelds

A kodzérdekii adatok
megismerésére iranyul6 igények
tekintetében illetékes szervezeti
egység elérhetdsége (postacime,
foldrajzi helye, telefonszama,
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

A kozérdekli adatokkal
kapcsolatos kotelezo statisztikai
adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 1év6 kozérdekl
adatok felhasznalasara,
hasznositasara vonatkozo
altalanos szerz6dési feltételek

Azon kozérdeki adatok
hasznositasara irdnyuld
szerzodések listaja, amelyekben a
kozfeladatot ellato szerv az egyik
szerz6do fél




Kozzétételi egység: Kozzétételi

listak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szervre
vonatkozo kiilonos kozzétételi
lista

Minden szervezeti egység
adatfelel6se

A kozfeladatot ellato szervre
vonatkozé egyedi kozzétételi lista

Valtozasokat kovetben azonnal/
Az el6z6 allapot torlendd

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellenorzések

Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellatod szervnél
végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos - nyilvanos
megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok, ellendrzések
felsorolasa

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

A vizsgalatrol szol6 jelentés
megismerését kovetden
haladéktalanul/ Az el6z6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevoszék ellendrzései

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

Az Allami SzamvevOszék
ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

A vizsgalatrdl szol6 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul/ Az el6z6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Egyéb ellen

orzések, vizsgalatok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A szervre vonatkozo egyéb
ellenérzések, vizsgalatok
nyilvanos megallapitdsai

Minden szervezeti egység
adatfelelose

A vizsgalatrol sz0l6 jelentés
megismerését kdvetden
haladéktalanul/ Az el6z6 allapot 1

évig archivumba tartasaval




Kozzétételi egység: A miikodés

eredményessége, teljesitmény

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv
feladatellatasanak
teljesitményére, kapacitasanak
jellemzésére, hatékonysaganak és
teljesitményének mérésére
szolgal6 mutatok és értékiik,
idobeli valtozasuk

Kozgazdasagi Iroda vezetdje altal
[kijelolt adatfelelds

Negyedévente/ Az el6zo6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulo6 statisztikai
adatgytijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

Minden szervezeti egység
adatfeleldse

Negyedévente/ Az el6z6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

3.2. Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv éves
(elemi) koltségvetései

Kozgazdasagi Iroda vezetdje
altal kijelolt adatfelelds

Valtozasokat kovetben azonnal/
Az el6z0 allapot 5 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellatd szerv
szamviteli torvény szerinti
beszamoloi

Kozgazdasagi Iroda vezetdje
altal kijelolt adatfelelds

Valtozasokat kovetéen azonnal/
Az el6z0 allapot 5 évig
archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtisa

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szervnek a
koltségvetés végrehajtasarodl - a
kiilon jogszabalyban
meghatarozott modon és
gyakorisaggal - készitett
beszamoldi

Kozgazdasagi Iroda vezetdje
altal kijelolt adatfelelds

Valtozasokat kovetden azonnal/
Az eldz6 allapot 5 évig
archivumba tartasaval




3.3. Koltségvetések, beszamolok

Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szervnél
foglalkoztatottak 1étszama

A vezetdk és a vezetd
tisztségviselok illetménye,
munkabére, és rendszeres
juttatasai, valamint koltségtéritése
Osszesitett 6sszege €s atlagos
mértéke

Az egy¢b alkalmazottaknak
nyujtott juttatasok fajtaja és
mértéke Osszesitve

Személyzeti Osztaly vezetdje altal
ijelolt adatfelelds

Negyedévente/ Az el6z6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval

Kozzétételi egység: Tamogatasok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegti, miikddési és
fejlesztési tiamogatdsok
kedvezményezettjeinek neve

A kozfeladatot ellato szerv

koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegti, mitkodési
¢s fejlesztési tAmogatasok célja

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegi, mitkodési
és fejlesztési tamogatasok
0sszege

A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébol nyujtott, nem
normativ, céljellegli, miikodési és
fejlesztési timogatasi program
megvalositasi helyére

Minden szervezeti egység
adatfelel6se

A dontés meghozatalat kovetd
hatvanadik napig/ Az el6z6 allapot
S évig archivumba tartasaval




Kozzétételi egység: Szerzodések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

Az allamhaztartas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz

tartozd vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd - a
[kiilon jogszabalyban
meghatarozott érték -
Arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
imegrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara,
valamint koncesszioba adasra
vonatkozo szerzodések
megnevezeése (tipusa), targya, a
szerz6do felek megnevezése, a
szerz6dések értéke, idétartama,
valamint az emlitett adatok
valtozasai

Minden szervezeti egység
adatfelel6se

A szerzodés létrejottét, vagy a
valtozast kovetd 60 napon beliil/
Az el6z6 allapot 5 évig archivumba
tartdsaval

Kozzétételi egység: Koncessziok

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A koncessziorol szolo
torvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati
kiirasok, palyazok adatai, az
elbiralasrol készitett
emlékeztetdk, palyazat
eredménye)

Negyedévente/ Az el6zo6 allapot 1
€vig archivumba tartasaval




Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

Adat megnevezése

Megjegyzés

Frissités/archivumba tartas

A kozfeladatot ellato szerv altal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilondsen tarsadalmi szervezet
tamogatasara, foglalkoztatottai
szakmai és munkavallal6i érdek-
képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai
oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd
szervezet tAmogatasara,
alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggo
kifizetésre) forditott, 6tmillid
forintot meghalado kifizetések
cimzettjei

Minden szervezetei egység
adatfelel6se

Negyedévente/ Az el6z0 allapot 1
évig archivumba tartasaval




2. sz. melléklet
Erkeztetés idépontja:
Igény
a Szeged Megyei Jogu Varos Polgadrmesteri Hivatal kezelésében
1évd kozérdeki adat megismerésére

Adatot KETO NMEVE: e
Elérhetéségei

LK Cime: e
E-mailcime: T U U PR OUURY (7) AU USUSRRUR

Telefonszama: ... e

Igény pontos leirésa:

Az igényelt adatokrol masolat készitését: kérem nem kérem
Az elkészitett masolatokat: személyesen veszem at postai iton kérem teljesiteni
Az adathordozé fajtaja: papir elektronikus
adathordozo(................ )
Nyilatkozat

Alulirott ......oooviiiii nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriild
koltségeket

Megtéritem. Nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairdsaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilo koltségeket nem
vallalom az altalam kért informaciokrdl csak olyan formaban és moédon kaphatok tajékoztatast, ami
nem okoz meg nem tériilé koltséget a Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri Hivatalanak.
Tudomasul veszem, hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitdsaval Osszefiiggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Kelt: Szeged, ......covvvvviiiiiiniinnn.n.

Az adatot igényl6 alairasa
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