SZEGED MEGYEI JOGU
VAROS POLGARMESTERI
HIVATAL UGYRENDJE

Szeged Megyei Jogi Varos Kozgytilése a
helyi dnkorményzatokrol szold 1990. évi
LXV. torvény 38. § (1) bekezdése alapjan
egységes hivatalt hozott Ilétre az
Oonkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi iigyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos tovabba a nemzeti €s etnikai
kisebbségek jogairdl szo6ld torvényben
meghatarozott feladatok ellatasara.

Az 1990. évi LXV. torvény 35. § (2)
bekezdés a) €s c¢) pontjanak, valamint az
Onkormanyzat és szervei szervezeti ¢és
miikodési szabalyzatardl szold tobbszor
modositott 23/1995. (VI.16.) Kgy. rendelet
92. § (3) bekezdés d) pontjanak
felhatalmazasa alapjdn a Polgarmesteri
Hivatal Ugyrendjét - a Jegyzé javaslatara —
az alabbiak szerint allapitom meg:

I.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala - egységes hivatalként - az
Oonkormanyzat miikodésével, valamint az
allamigazgatasi ligyek dontésre vald
elokészitésével és végrehajtasaval
kapcsolatos tovabba a nemzeti €és etnikai
kisebbségek jogairdl szo6ld toérvényben
meghatarozott feladatokat latja el.

A Polgarmesteri Hivatal elnevezése:
Szeged Megyei Jogu Varos
Polgarmesteri Hivatala

Székhelye:
Szeged, Széchenyi tér 10-11.
(6745 Pf. 473)

Levelezési cime:
Szeged, Pf. 473
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Telephelyei:
Szeged, Huszar u. 1.

Pf. 466

Szeged-Kiskundorozsma,
Negyvennyolcas u. 12.
Szeged-Szoreg, Szerb u. 21.
Szeged-Tapé, Honfoglalas u. 73.
Szeged, Bajza u. 2. (Miiszaki
Nyilvantarto)

Szeged, Jozsef A. sgt. 39.

Szeged, Kiss E. u. 3.

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala onalloan gazdalkodo
onkormanyzati koltségvetési szerv.
Koltségvetési szamlaszama: 12067008-
00102705-00100002. Szamlavezetdje:
Raiffeisen Bank Rt.

A hivatalt a Kozgytilés dontései szerint és
sajat  Onkormanyzati  jogkorében a
Polgarmester iranyitja:

e a Jegyz0 javaslatainak
figyelembevételével meghatarozza
a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak
szervezésében, a dontések

elokészitésében és végrehajtasaban
e a Jegyzd javaslatara eloterjesztést
nyujt be a Kozgylilésnek a hivatal
belsé szervezeti tagozddasanak,

munkarendjének, valamint
igyfélfogadasi rendjének
meghatdrozasara

e a hataskorébe tartozo ligyekben
szabdlyozza a  kiadmanyozas
rendjét; gyakorolja az egyéb
munkaltatoi jogokat az
Alpolgarmesterek, a Jegyzd, a
Polgarmesteri Kabinet vezetdje, a
Polgarmesteri Kabinet munkatarsai,
az onkormanyzat 100%-o0s
tulajdonaban 1év0 tarsasagai vezetd
tisztségviseldi, az Onkormanyzati
intézményvezetdk tekintetében.

A hivatalt a Jegyzo vezeti:
e gondoskodik az Onkormanyzat
mukodésével kapcsolatos feladatok
ellatasarol



a hataskorébe tartozo ligyben
szabalyozza a  kiadmanyozas
rendjét, gyakorolja a munkaltatoi
jogokat a hivatal kozszolgalati és
munkajogi  jogviszonyban  4llo
dolgozoi tekintetében (térvényben

meghatarozott korben a

Polgarmester egyetértésével)

e dontésre elokésziti a Polgarmester
hataskorébe tartozo allamigazgatési
tigyeket

e dont azokban a hatdséagi ligyekben,
amelyeket a Polgarmester ad at,
valamint a  hatdskorébe utalt
ligyekben

e tandcskozési joggal vesz részt a

Kozgytilés és bizottsdgai iilésén.

A Polgarmesteri Hivatal mitkodésének
fobb elvei

A hivatal miikdése soran koteles betartani
a jogszabalyokban ¢és a Kozgytlés
hatarozataiban foglalt rendelkezéseket,
biztositani az allampolgéri és a nemzeti €s
etnikai kisebbségi jogok érvényesiilését.

A hivatal hatésagi eljarasaiban — a
jogszabalyok  megtartasa  mellett —
tigyfélkozponti  gondolkoddsmodot  és
eljarasi technikat alkalmaz az tgyfelek
gyors, hatékony és szakszerl t4jékoztatasa
érdekében.

Torekedni kell az dnkormanyzat és egyéb
szervezetek informacios, egylittmiikodési
kapcsolatrendszerének apolasara és
fejlesztésére, az Onkormanyzati érdek
megfeleld képviseletére.

A hivatal kozszolgélati jogviszonyban allo
munkavallaléi  kotelesek a szolgélati,
illetve  hivatali  titkot megodrizni, a
kozszolgalati ¢és a  szdmitastechnikai
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adatokat a vonatkoz6 elOirasok szerint
kezelni.

I1.

A POLGARMESTERI HIVATAL
FELADATAI

A Polgarmesteri Hivatal tevékenysége a
Kozgytilés, annak bizottsagai, valamint
tisztségviseldi munkéja
eredményességének eldsegitésére iranyul.
Ellatja a torvényben, alacsonyabb szintii
jogszabalyokban meghatarozott és egyéb

feladatokat, elokészito, szervezo,
végrehajto, ellenérz6  tevékenységet
folytat.

Szeged Megyei Jogu Varos
Onkorményzatanak intézményeivel
kapcsolatos iranyitasi, ellendrzési

feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai
segit6  tevékenységet  folytat. Az
intézményvezetdk feletti munkaltatoi jogot
gyakorld6 Polgarmester és a Kozgytlés
részére a dontéseket elokésziti.

A Kozgytilés és a tisztségviseldk kiilsd
kapcsolatrendszerének miikodését segitd
feladatkoroket 1at el (sajtd, nemzetkdzi
kapcsolatok, Onkormanyzati szovetségek,
egy¢éb szervezetek, stb.).

Koézremiikodik mas kozigazgatési
szervekkel valé kapcsolattartasban.

A hivatali mikodés feltételeit biztositd
tevékenységi kort lat el.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a
Kozgyiilés tevekenységevel kapcsolatban:

- szakmai szempontokat figyelembe
véve elkésziti az Onkormdnyzat
rendeleteinek tervezeteit, a testiileti
eldterjesztéseket, a  hatarozati



javaslatokat, vizsgalja a
torvényesseget

nyilvantartja a Kozgytilés dontéseit
végrehajtja Kozgyllés rendeleteit,
hatdrozatait, illetéleg ellendrzi azok
végrehajtasat

ellaja a Kozgytilés munkdjaval
kapcsolatos egyéb nyilvantartasi,

A Polgarmesteri Hivatal feladata a
tisztségviselok munkdjaval kapcsolatban:

elokésziti a dontéseket és szervezi
azok végrehajtasat

a Kozgylilés és  bizottsagai
munkajaval kapcsolatos
tisztségviseldi tevékenységet segiti.

tgyviteli, adminisztracios
feladatokat.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a
Kozgyiilés bizottsagai mitkodésével

kapcsolatban:

- Dbiztositja a feladat jellegének

megfelelden a bizottsagok
miikodéséhez sziikséges Tligyviteli
feltételeket

- bizottsagi eléterjesztések,

jelentések, beszamoldk, egyéb
anyagok szakmai el6készitését
végzi a torvényesség
kovetelményének betartasaval

- végzi a Dbizottsagi  dontések
végrehajtasat

- biztositja a bizottsagok
véleményezési  és  ellendrzési
jogositvanyainak érvényesiilését.

A Polgarmesteri Hivatal feladata a helyi
képviselok képviseloi munkdjaval
kapcsolatban:

- eldsegiti a képviselok jogainak
gyakorlasadt, 1igy megadja a
képviseld munkajahoz sziikséges
tdjékoztatast, biztositja az ligyviteli
kozremtikodést

- kozérdeki ligyben kezdeményezett
intézkedésre 15 napon beliil érdemi
valaszt ad

- kozremikodik a képviselok teljes
kort tajékoztatdsanak
szervezésében

- kivizsgdlja az  Onkormanyzati
képviselok  interpellacioit és
kérdéseit, azokra eldiras szerint
valaszt ad.
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I11.

TISZTSEGVISELOK

Szeged Megyei Jogu Varos
Polgarmestere

A Polgarmester feladatat és hataskorét a
helyi 6nkormanyzatokrdl szo6lé 1990. évi
LXV. torvény, mas torvények és egyéb
jogszabalyok — ideértve a Szeged Megyei
Jogu Viaros Kozgytilésének az
Onkormanyzat és szervei szervezeti ¢és
miikodési szabalyzatardl szold tobbszor
modositott  23/1995. (VL. 16.) Kgy
rendelete — hatarozzak meg.

A Polgarmester feladatai a Kozgytlés
miikddésével kapcsolatosan:

- képviseli a Kozgytilést

- elbterjeszti a Kozgytilés
munkatervét

- Osszehivja és vezeti a Kozgyllés
iléseit

- beszamol az atruhazott hataskor
gyakorlasarol

- gondoskodik az interpellaciok
nyilvantartasba-vételérol,
figyelemmel kiséri a
megvalaszolasukat, segiti a
képviselok munkajat

- alairja a Kozgylilés rendeleteit,
valamint a Kozgytlés tiléseirdl
készitett jegyzOkonyveket

- ellen6rzi a Kozgytlés
hatarozatainak végrehajtasat

- a helyi népszavazédsra, népi
kezdeményezésre vonatkozo
javaslatot — amennyiben annak az
Otv-ben, valamint a Kozgyiilés
rendeletében meghatarozott
feltételei fennallnak — a Kozgytilés
legkdzelebbi  {ilésén  dontésre
eldterjeszti.
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A Polgarmester feladatai a Kozgytilés
bizottsagai mitkddésével
kapcsolatosan:

inditvanyozhatja a bizottsag
iilésének Osszehivasat
felfiiggesztheti a bizottsag
dontésének végrehajtasat, ha az
ellentétes a Kozgytilés
hatarozataval, vagy sérti az
onkormanyzat érdekeit

intézkedik a Dbizottsadg jelzése
alapjan, ha a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységében a  Kozgylilés
allaspontjatol, céljaitol valo
eltérést, az onkorményzati érdekek
sérelmét  vagy a  sziikséges
intézkedés elmulasztasat észleli
inditvanyozhatja a Kozgytlésnek a
bizottsagra atruhdzott hataskorének
visszavondasat, ha megallapitja,
hogy a bizottsdg hataskorébe
tartozd ligyben 30 napon beliil
érdemben nem intézkedett.

A Polgarmester feladatai a

Polgarmesteri Hivatal mikodésével

kapcsolatosan:

- a Jegyz0 javaslatainak
figyelembevételével meghatarozza
a hivatal feladatait az
onkormanyzat munkajanak
szervezésében, a dontések

elokészitésében és végrehajtasaban
dont a jogszabaly altal hataskorébe
utalt allamigazgatasi iigyekben,
hatésagi  jogkorokben,  egyes
hataskoreinek gyakorlasat
atruhazhatja

a JegyzO javaslatara elGterjesztést
nyujt be a Kozgytilésnek a hivatal
belsd szervezeti tagozddasanak,

munkarendjének, valamint
tgyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara

a hataskorébe tartozo ligyekben
szabalyozza a  kiadmdnyozas
rendjét; gyakorolja a munkaltatéi
jogokat a Kabinet tagjai felett;



gyakorolja az egyéb munkaltatoi
jogokat az Alpolgarmesterek, a
Jegyzd, a 100%-0s Onkormanyzati
tulajdontt  gazdasagi tarsasagok
ligyvezetdi €és az Onkormanyzati
intézmények vezetdi tekintetében

- sziikség szerint, de évente legalabb
egy alkalommal a Polgarmesteri
Hivatal dolgozoi részére
munkaértekezletet tart, értékeli a
hivatal munkgjat, ismerteti az
id6szert feladatokat

- ellendrzi a hivatal munkéjat, mely
soran beszamoltatja a Jegyzodt, az
Aljegyz6t és az irodavezetdket

- meghatdrozza, hogy milyen korben
szilkséges az  egyetértése a
kinevezéshez, vezetoi
megbizashoz,  felmentéshez, a
vezetdi megbizas visszavonasahoz,
valamint a jutalmazashoz

- a Jegyzdvel egyetértésben
megallapitia ~a  Polgarmesteri
Hivatal tigyrendjét.

Az egyes szervezeti egységek altalanos
iranyitadsat a Polgarmester a tevékenységi
feliigyelet szerinti Alpolgarmesterek utjan
latja el.

Alpolgarmesterek

A Kozgytlés a sajat tagjai kozil a
Polgarmester javaslatara a Polgarmester
helyettesitésére, munkdjanak segitésére
legfeljebb négy Alpolgarmestert valaszt.
Az Alpolgarmesterek fobb feladatai:

- koordindljak a  feladatkoriikbe
tartozo bizottsagok munkd;jat

- végzik a Kozgyuléstdl és a
Polgarmestertdl kapott feladatokat

- koordinaljak onkormanyzati
tigyekben a Polgarmesteri Hivatal
munkdjat

- kapcsolatot tartanak a
féhatosagokkal, mas
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onkormanyzati, valamint allami és
tarsadalmi szervezetekkel

felelosek a Kozgylilés ¢és a
bizottsagok el¢  keriild6  sajat
feladataikkal Osszefiiggd
eléterjesztések elOkészitéséért, a
hozott hatdrozatok végrehajtasaért
megbizds alapjan, annak keretei
kozott képviselik a Kozgytilést
havonta tigyfélfogadast tartanak.

Az Alpolgdarmesterek részletes feladatai:

Varospolitikai Alpolgarmester

a Kozgyiilés, az Egészségiigyi ¢és
Szocidlis Bizottsag, az Oktatasi
Bizottsag, a Kulturalis,
Ko6zmiivelddési és Idegenforgalmi
Bizottsag, valamint az Ifjasagi és

Sportbizottsag dontéseivel
Osszhangban iranyitja az
onkormanyzat egészségiigyli,
szocialis, kulturalis és
kézmiivel6dési és ifjusagi

feladatainak ellatasat

részt vesz a Megyei Jogi Varosok
Szbovetségének kulturalis,
kozmiivel6dési tevékenységében
kapcsolatot tart a  Szocidlis,
Csaladvédelmi ¢és Egészségligyi
Iroda, valamint az  Oktatasi,
Kulturalis és Sportiroda vezetdjével
részt vesz — 4gazatat érintéen — az
éves koltségvetés Osszeallitdsaban,

figyelemmel kiséri annak
végrehajtasat

rendszeresen figyelemmel kiséri a
kisebbségi onkormanyzatok
munk4jat

részt vesz az  Onkormanyzat
kulturalis, kézmiivel6dési

koncepcigjanak  kidolgozasaban,
figyelemmel  kiséri  gyakorlati
megvalosulasat

egylttmiikodik az egészségligyi
ellatas  szervezésében a SZTE
rektoraval



kapcsolatot tart a kozegészségiigyi
kovetelmények érvényesiilése terén
a varosi és a megyei Tisztiorvosi
Szolgélattal

az agazati Onkormanyzati
intézmények vezetdivel sziikség
szerint megbeszélést tart

figyelemmel kiséri az
Onkormanyzat kiiligyi,
idegenforgalmi feladatainak
ellatasat

a  Koltségvetési  Intézmények
Erdekegyeztetd Tanacsanak,

valamint a Szegedi Erdekegyeztetd
Tanécsnak az elnoki funkcidjat tolti
be, végzi a tevékenységgel
Osszefiiggd koordinaciot

sziikség szerint részt vesz az
Egészségiigyi és Szocialis
Bizottsag, az Oktatasi Bizottsag, a
Kulturalis, Kozmiivelodési  és
Idegenforgalmi Bizottsadg, valamint
az [fjusagi és Sportbizottsag iilésein

figyelemmel kiséri az
onkormanyzati rendezvények
szervezésével kapcsolatos feladatok
teljesitését, feligyeli a

reprezentacios keret felhasznalasat

Gazdasagi Alpolgarmester

tavollétében ¢és akadalyoztatisa
esetén helyettesiti a Polgarmestert

a Kozgytlés, a Pénziigyi Bizottsag,
valamint a Varosrendezési,
Tulajdonosi és Lakasiigyi Bizottsag
dontéseivel Osszhangban feliigyeli
az  Onkormanyzati  vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, a
vallalkozasi tevékenységet

feliigyeli - a Jegyz0
kozremiikodésével — az éves
koltségvetési  koncepcid ¢és a
koltségvetési rendelet

Osszedllitasat, a  koltségvetés
modositasat, figyelemmel kiséri a
végrehajtast

szikség  szerint  egyeztet a
Vérosrendezési, Tulajdonosi ¢és
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Lakasiigyi Bizottsdg, a Pénziigyi
Bizottsag, valamint az Ifjusagi és
Sportbizottsag elnokével
tulajdonosi  képviseletet lat el —
eseti  felhatalmazas alapjan -
onkormanyzati tulajdoni résszel
rendelkezd tarsasagoknal
koordindlja az  Onkormanyzat
gazdasagi programjanak
kidolgozasat,  feliigyeli  annak
végrehajtasat

rendszeres kapcsolatot tart az
onkormanyzat szamlavezetd
bankjaval, kozremiikodik a szabad
pénzeszko6zok  betétként  torténd
elhelyezésekor

szilkkség  szerint konzultdl az
onkorményzati tulajdont  cégek
vezetdivel

képviseli az Onkormdnyzatot -
sziikség szerint eseti
felhatalmazassal — fOhatdsagok
elétti eljarasban

koordinalja az  Onkormdnyzat
lakaspolitikai koncepcidjanak
kidolgozasat,  feliigyeli  annak
végrehajtasat

kapcsolatot tart a Kozgazdasagi, a
Varostuzemeltetési, az Adoiroda,
valamint az Oktatasi, Kulturalis és
Sportiroda vezetdjével

kapcsolatot tart a Megyei Jogl
Varosok Szovetségével, végzi az
ezzel 6sszefliggd koordinaciot
sziikség szerint részt vesz a
Varosrendezési, Tulajdonosi és
Lakastigyi Bizottsag, a Pénziigyi
Bizottsag, valamint az Ifjasagi és
Sportbizottsag iilésein

Varosfejlesztési Alpolgarmester

Osszehangolja a Fejlesztési Iroda,
¢s a Virosiizemeltetési Iroda
tevékenységét a telepiiléspolitikai,
teleptilésfejlesztési iigyekben,
feliigyeli a  telepiilésrendezési
tervek elokészitését



kozremiikodik az Onkormanyzat

kornyezetvédelmi  programjanak
kidolgozasaban, végrehajtasaban
sziikség  szerint  egyeztet a
Vérosrendezési, Tulajdonosi ¢és
Lakastligyi Bizottsag, a Pénziigyi
Bizottsag, valamint a
Varosiizemeltetési,

Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag elndkével

tulajdonosi  képviseletet lat el —
eseti  felhatalmazds alapjan -
onkormanyzati tulajdoni résszel
rendelkezd tarsasagoknal

sziikség szerint konzultdl az
onkormanyzati tulajdont  cégek
vezetoivel

képviseli az Onkorményzatot -—
sziikség szerint eseti
felhatalmazassal — fOhatdsagok
elotti eljarasban

kapcsolatot tart a Fejlesztési Iroda,
valamint a Varosiizemeltetési Iroda
vezetdjével

részt vesz — agazatat érintden — az
éves koltségvetés Osszedllitdsaban,

figyelemmel kiséri annak
végrehajtasat

sziikség szerint részt vesz a
Vérosrendezési, Tulajdonosi ¢és
Lakasiigyi  Bizottsdg és a

Varosiizemeltetési,
Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag tilésein

Varosiizemeltetési Alpolgarmester

a Kozgytilés, a Varosilizemeltetési,
Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag, valamint a
Véarosrendezési, Tulajdonosi és
Lakésiigyi Bizottsdg dontéseivel

Osszhangban feliigyeli az
onkormanyzati vagyonnal
kapcsolatos gazdalkodast, a
vallalkozasi tevékenységet

szikség  szerint  egyeztet a
Varosiizemeltetési,
Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag, valamint a
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Vérosrendezési, Tulajdonosi és
Lakasiigyi Bizottsag elndkével
szilkség szerint részt vesz a
Varosilizemeltetési,
Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag, valamint a
Vérosrendezési, Tulajdonosi ¢és
Lakastigyi Bizottsag iilésein
tulajdonosi képviseltet lat el — eseti
felhatalmazas  alapjan - az
onkormanyzati tulajdoni résszel
rendelkezd tarsasagoknal

szilkkség  szerint konzultdl az
onkorményzati tulajdont  cégek
vezetdivel

eseti megbizas alapjan képviseli az
onkormanyzatot a kiilonféle
szakmai, tarsadalmi, allami és
egyéb rendezvényeken

képviseli az Onkormdnyzatot -

sziikség szerint eseti
felhatalmazassal — fOhatdsagok
elétti eljarasban

kapcsolatot tart a

Varostizemeltetési Iroda, valamint
a Fejlesztési Iroda vezetdjével
Osszehangolja a Varosiizemeltetési
Iroda, valamint a Fejlesztési Iroda
tevékenységét  varosiizemeltetési
iigyekben

az Onkormanyzati feladatot ellato
koziizemi cégek vezetdivel
rendszeresen egyeztet, koordinalja
a varosi koziizemi feladatok
végrehajtasat

részt vesz — 4gazatat érintéen — az
éves koltségvetés Osszeallitdsaban,
figyelemmel kiséri annak
végrehajtasat

IVv.

POLGARMESTERI KABINET

A Polgarmesteri Kabinet a Polgadrmester és

a tisztségviselok tevékenysége,
varospolitikai, stratégiai dontései
elokészitése és végrehajtasa,

kozszerepléseinek, egyhazi, civil, lakossagi



kapcsolatainak segitése, szakmai
szempontok alapjdn torténd tadmogatasa
céljabol szervezodott.

E korben a Polgarmesteri Kabinet feladata
kiilonosen:

- orszagos szakanyagok attekintése,
javaslatok tétele modositasokra,
kiegészitésekre

- folyamatos  kapcsolattartas a
Polgarmesteri Hivatal szakirodaival
(informacié kérése, betekintés a

munkafazisokba)

- polgarmesteri utasitas esetén egyedi
ligyben a szakiroda
tevékenységének figyelemmel

kisérése, tajékoztatas

- folyamatos  kapcsolattartas a
Kozgytilés bizottsagaival, a
bizottsagi iiléseken a Polgdrmester
képviselete, javaslattétel az
eldterjesztés modositasara

- a civil-szféraval torténd rendszeres

kapcsolattartds,  rendezvényeken
val6 megjelenés
- az egyes tanacsadok

szakteriiletének megfeleld varosi,
regionalis szervezetek, gazdalkodo

szervezetek, maganszemélyek
bevonasa, kozszereplésik és a
varosi érdekeket érintd

tevékenységiik koordinalasa
- a helyi napilap sajtéanyagainak
rendszeres figyelemmel kisérése,

sajtoelemzés, interjuk
Osszegylijtése ¢és rendszerezése a
varosvezetéssel kapcsolatosan

megjelent anyagok vonatkozasédban

- az irott és elektronikus helyi média
anyagainak 0sszegytijtése

- a kozérdeki rovatokban megjelent
lakossagi  észrevételekre  vald
reagalas, a tajékoztatas
lehetdségeinek megteremtése

- varosi programok, rendezvények
elékészitésében vald
kozremiikddés, az Onkormanyzati
rendezvények Polgarmestert érintd
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részeinek elokészitése,
koordinalasa, feliigyelete

az Onkormanyzat kiils6 ¢és belso
kommunikécids tevékenységének
szervezése

stratégiai ¢és taktikai dontésekkel
kapcsolatos kommunikécids
tanacsadas

iranyitja  és  végrehajtja  az
onkormanyzat sajtotajékoztatasi
tevékenységét, szervezi a
médiakapcsolatokat
sajtotajékoztatok elokészitése, ezzel
Osszefiiggd  kapcsolattartds  a
szakirodakkal

informdlja a tdomegkommunikacios
szerveket €s a nyilvanossidgot az

onkormanyzat céljairdl,
eredményeirdl és problémairol

kapcsolattartas a varos
kozmiivelddési és kulturalis

intézményeivel, figyelemmel kiséri
azok programjait
figyelemmel  kiséri a  helyi

(kulturalis, mivészeti)
OnszervezOdéseket és azok
miikodésérol, problémairol

tajékoztatja a Polgarmestert

az EU-integracioval 0sszefiiggd
onkorményzati tevékenység
szervezése, koordinacidja

a szegedi nemzetiségi szervezetek,
civil szervezetek és a Polgarmester
kozotti  kapcesolattartas, kolcsonds

informacid-kozvetités, az
egylittmiikddés kapcsolodasi
pontjainak megkeresése,
konfliktusmentes kapcsolatok

kialakitasanak segitése

a nemzetiségi és civil szervezetek
altal felkinalt - a varos, mint Euro-
regiondlis kozpont szdmara is
hasznos - lehetdségek kozvetitése
Szeged  varos nyugdijas és
iddskoruak szervezeteinek
felkutatasa, nyilvantartasba vétele,
e szervezetekkel rendszeres
kapcsolattartds,  rendezvényeiken
val6 részvétel



a nyugdijas szervezetek
rendezvényeinek megtartasat segiti
a nyugdijasok kozérdeki
véleményének, kérdéseinek
Osszegyljtése, azok tovabbitasa az
érdekelt szervezetek felé

a nyugdijasok, illetve szervezeteik
érdekében kapcsolattartas a
Nyugdijbiztositasi Igazgatdosag
tertiletileg illetékes szervével, a
teriiletileg  illetékes Munkatigyi
Kozponttal, a Nemzeti Udiiltetési
Alap  teriileti  irodajaval, az
Egészségbiztositdsi Pénztar teriileti
irodajaval, a nyugdijasokat
tamogatni tudo6 kozalapitvanyokkal,
¢és egy¢éb szervezetekkel

eldsegiti a Polgarmesteri
Hivatalban a nyugdijasok
tajékozodasat, iigyeik gyorsabb
intézése érdekében

eldsegiti a nyugdijasok
szervezeteinek kolcsonods
kapcsolatteremtését  szegedi  és

Szegeden kiviili szervezetekkel
sportligyekben az érintett
onkormanyzati szakirodak kozotti

koordinalas, informacidaramlas
biztositasa
a Varosi Sportigazgatosag

munkdjanak figyelemmel kisérése,
javaslattétel, kapcsolattartas

kapcsolattartas a Szegedi
Tudomanyegyetemmel

informatikai fejlesztések
figyelemmel kisérése, az
Onkormanyzat, valamint a
Polgarmesteri  Hivatal honlapja

vilaghalon  valdo megjelenésének
koordinalasa, az interneten valo
kommunikécié megszervezése

az informatikai teriileten palydzati
lehetdségek figyelemmel kisérése,
az Informatikai Osztallyal torténd

egyeztetés

az internetes kozvélemény
figyelemmel kisérése

a térinformatikai rendszer

fejlesztésének figyelemmel kisérése
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- koézminyilvantartas, egyéb
adatfeldolgozas, miiszaki
nyilvantartas folyamatainak
figyelemmel kisérése

- a Polgarmesteri Hivatal
informatikai fejlesztéseinek

figyelemmel kisérése, javaslattétel
a fejlesztés iranyaira vonatkozoan

- kapcsolatot tart a rendvédelmi
szervekkel, valamint az
Onkormanyzati Varosorséggel és a
polgardr szervezetekkel

V.
JEGYZO

A Jegyz0 a Polgarmesteri Hivatal vezetdje,
aki  szakmailag felelés a  hivatal
miikodéséért, az ligyek operativ, konkrét
megoldasaért. Tevékenysége soran felelds

a kozérdeknek megfeleld, torvényes,
szakszerl, partatlan ¢és igazsadgos, a
szinvonalas  {ligyintézés  szabdalyainak

megfeleld eljarasért.

A Jegyz0 egyfeldl szakmai hozzaértése
révén segiti a Kozgytilés, a bizottsdgok,
valamint a Polgarmester tevékenységét,
masfelél  allamigazgatasi  hataskorok
gyakorlasanak 6nallo cimzettje.

A Jegyz6 feladatai az Onkormanyzati
testiiletek miikodésével dsszefiiggésben:

- gondoskodik az  Onkormanyzat
miikddésével kapcsolatos feladatok

ellatasarol

- torvényességi szempontbol
véleményezi a Kozgyiilés és a
bizottsagok elé kertilé
eléterjesztéseket

- biztositja a testiiletek mikodésével
Osszefiiggd szervezési és ligyviteli
feladatok ellatasat

- gondoskodik a Kozgytilés
jegyzOkonyveinek  elkészitésérol,
alairja és az tilést kovetd 15 napon
beliil - az esetleges torvényességi
¢szrevételével — felterjeszti azokat



a Megyei Kozigazgatasi Hivatal
vezetdjéhez

gondoskodik az Onkormanyzati
rendeletek szakmai eldkészitésérol
aldirja az dnkormanyzat rendeleteit,
gondoskodik azok kihirdetésérdl és
a Kozgytlés altalanos érvényl
hatarozatainak kozzétételérol
tandcskozasi joggal részt vesz a
Kozgytilés és bizottsagai iilésén
jelzi a Kozgytilésnek, a
bizottsagnak és a Polgarmesternek,
ha dontésiiknél jogszabalysértést
észlel

A Jegyz0 feladatai a Polgadrmesteri Hivatal
miikodésével dsszefiiggésben:

a hataskorébe tartozo ligyekben
szabalyozza a  kiadmanyozas
rendjét, meghatdrozza a hivatal
szervezeti egységeinek feladatait
gondoskodik a hivatal
miikodésének személyi és targyi
feltételeir6l a koltségvetés altal
meghatarozott keretek kozott
koordindlja  és  ellendrzi a
Polgarmesteri Hivatal belsd
szervezeti  egységeiben  folyo
munkat

javaslatot készit a Polgarmester
szdmara a hivatal belsd szervezeti
tagozddasanak, munkarendjének,
valamint {ligyfélfogadasi rendjének
meghatarozasara

évente elkésziti a Polgarmesteri
Hivatal  tevékenységérdl  szo6lo
beszamolot, melyrdl a Polgdrmester
a Kozgytlést tajékoztatja

iranyitja a Polgdrmesteri Hivatal
operativ gazdalkodasi
tevékenységét

kialakitja a hivatal szamviteli
rendjét, pénziigyi rendszerét a
koltségvetési szervekre vonatkozo
eldirasok alapjan

gyakorolja a munkaltatoi jogokat a
hivatal kozszolgalati ¢s munkajogi
jogviszonyban 4ll6 munkavallaléi
tekintetében
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- iranyitja a hivatal
koztisztviseldinek tovabbképzését

- heti rendszerességgel az
irodavezetOknek értekezletet tart

- dontésre elokésziti a Polgarmester
hataskorébe tartozo allamigazgatési
igyeket

- dont azokban a hatdsagi iigyekben,
amelyeket a Polgarmester ad at

- dont a hataskorébe utalt tigyekben

- ellatja - a Polgarmesteri Hivatal
belsd szervezeti egységei Utjan - a
jogszabaly altal hataskorébe utalt
allamigazgatasi, illetve hatdsagi
feladatokat

ALJEGYZO

A Jegyzé helyettese az Aljegyzo,
akinek feladatait a Jegyzé hatarozza
meg.

Az Aljegyz0:

- kiadményozza a Kozigazgatési
Hivatal Vezet6jéhez, birésaghoz,
iigyészséghez felterjesztendd
onkorméanyzati hatésagi és
allamigazgatasi  tligyeket, iratok
kiilfoldre tovabbitasat

- személyesen intézkedik a nevére
érkezett megkeresések targyaban



VIIL.

A POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI FELEPITESE

A Polgarmesteri  Hivatal szervezeti
felépitését Szeged Megyei Jogi Viros
Kozgytilése a 982/2003. (X1.28.) Kgy.r. és
a 246/2004. (IV.08.) Kgy. hatarozataval
moédositott  179/2003.  (IIL.21.) Kgy.
hatarozat, valamint a 23/1995. (VI1.23.)
Kgy. rendelet 95. § alapjan az aldbbiak
szerint hagyta jova:

1.1. Adéiroda

I. Behajtasi és Ellendrzési Osztaly

- Behajtasi csoport

- Ellen6rzési csoport
II. Kivetési Osztaly

- Kisvallalkozasi csoport

- Kiemelt véllalkozasi csoport
I11. Ugyviteli Osztaly

- Konyvelési csoport

- Iktatasi csoport

1.2. Altalanos Isazgatasi Iroda

I. Hat6séagi Osztaly
- Gyermekvédelmi csoport
- Szabalysértési csoport
- Kbzigazgatasi csoport
- Kereskedelmi ¢és kisvallalkozasi
csoport
- Kozteriileti csoport

II. Irodavezetd kozvetlen irdnyitasa ala
tartozo csoport:
- Altalanos iigyfélszolgalati csoport
-Ugyviteli csoport
- Kiskundorozsmai kirendeltség
- Szoregi kirendeltség
- Téapéi kirendeltség

1.3. Epitési Iroda

I. Epitéshatosagi Osztaly
- Vérosi csoport
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- Kertvarosi és kozségi csoport
- Ellendrzési csoport
II. Irodavezetd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo csoport:
- Ugyfélszolgalati csoport (miiszaki
nyilvantarto és épitési ligyfélszolgalat)
- Ugyviteli csoport

1.4. Fejlesztési Iroda

I. Varosrendezési Osztaly (f6épitész)
II. Varosfejlesztési Osztaly
III. Irodavezetd kdzvetlen iranyitdsa ala
tartozo csoport:
- fejlesztési programcsoport

1.5. Jegyzoi Iroda

I. Jogi Osztaly
II. Ellato Osztaly
III. Informatikai Osztaly
IV. Irodavezetd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo csoport:
- Onkorményzati csoport
- Titkarsagi csoport

1.6. Kozgazdasagi Iroda

I. Koltségvetési Osztaly

II. Pénziigyi, Gazdalkodasi Osztaly
- Pénziigyi csoport
- Gazdalkodasi csoport

1. Szamviteli Osztaly

1.7. Okmanyiroda

I. Kozlekedési Osztaly
- Gépjarmi és vezetdi engedély
csoport
- Kozlekedéshatosagi csoport

II. Altalanos Okmany Osztaly
- Személyi igazolvany,
lakcimigazolvany és népesség
nyilvantartési csoport
- Utlevél csoport
- Véllalkozoi igazolvany csoport



- Anyakonyvi csoport

1.8. Oktatasi, Kulturalis és Sportiroda

I. Oktatasi Osztaly
- Ovodai és éltalanos iskolai
csoport
- Ko6zépiskolai csoport
II. Kulturalis Osztaly
- Kulturalis csoport
- Sport és idegenforgalmi csoport

1.9. Szocialis, Csaladvédelmi és
Egészségiigyi Iroda

I. Szocialis Osztaly

- Gyermekvédelmi csoport

- Felnott ellatasi csoport

- Id6s ellatasi csoport

- Ugyfélszolgalati csoport
II. Egészségiigyi és Intézményi Osztaly
III. Irodavezetd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo csoport:

- Foglalkoztatas-szervezd csoport

1.10. Varosiizemeltetési Iroda

I. Kornyezetgazdalkodasi és Kozmii
Osztaly
II. Vagyongazdalkodasi Osztaly
- Kozbeszerzési és
ingatlangazdalkodési csoport
- Vagyongazdalkodasi és
cégfeliigyeleti csoport
II1. Irodavezetd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo csoport:
- Kozteriilet-feliigyeleti csoport
- Miiszaki csoport

Irodakhoz nem tartozo szervezeti
egységek:

I. Személyzeti Osztaly
- Koztisztviseldi csoport
- Intézményi csoport

II. Gyamhivatal

111. Belsé Ellenorzési Osztaly
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A helyettesités rendje:

Az irodavezet6t tavolléte esetén az
irodavezetd-helyettes helyettesiti.
Amennyiben irodavezetd-helyettes nem
keriilt kinevezésre, a helyettesitésérol - a
Jegyzdvel tortént eldzetes egyeztetés
alapjan - az irodavezeté gondoskodik.

A Személyzeti Osztalyt, a Gyambhivatalt,
valamint a Bels6 Ellen6rzési Osztalyt
osztalyvezeté vezeti, helyettesitését az
osztalyvezetd-helyettes latja el.
Amennyiben osztalyvezeto-helyettes nem
keriilt kinevezésre, a helyettesitésérdl - a
Jegyzdvel tortént egyeztetés alapjan - az
osztalyvezetd gondoskodik.

Az irodavezetd (osztalyvezetd), illetve az
irodavezetO-helyettes (osztalyvezet6-
helyettes) egyiittes tavolléte, illetve

akadalyoztatdsa esetén a  hataskor
gyakorloja — az irodavezetd
(osztalyvezetd)  javaslata  alapjan —

hatarozza meg a helyettesitésre jogosult
személyt.



A POLGARMESTERI HIVATAL
SZERVEZETI EGYSEGEINEK
FELADATAI

1.1. ADOIRODA

I. Behajtasi és Ellenorzési Osztaly

Behajtasi csoport

- azonnali Dbeszedési megbizasok

kibocsatasa
- ingo- és ingatlan végrehajtas

- intézkedés jelzalogjog bejegyzésre
végrehajtas

- intézkedés
felfiiggesztésére

- végrehajtasi koltség megallapitasa

- végrehajtasi eljards lefolytatasa

megkeresésre

- behajthatatlan, eléviilt addtartozas

tigyében rendelkezés
- mogottes
megallapitasa

kotelezettség

- munkabér ¢és egyéb rendszeres

jovedelem letiltas kibocsatasa

I1. Kivetési Osztaly

Kisvallalkozasi csoport

- adoigazolasok, birdsagi
koltségmentességi igazolasok
kiadéasa

- az Orszagos Egészségbiztositasi
Pénztar, Foldhivatal, APEH,
Okmanyiroda megkeresése
végrehajtasi ligyekben

Ellenorzési csoport

- adokotelezettség teljesitésének
ellendrzése

- méltanyossagi,  fizetéskonnyitési
ligyek intézése

- c¢sod, felszamolasi és
végelszamolasi  eljarasokban az
onkorméanyzat  képviselete, az
Onkormanyzati kovetelések
érvényesitése
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maganszemélyek, vallalkozasok
adoztatasa

adobevallasok atvétele,
feliilvizsgalata

hianypotlasra felszolitas,
egyeztetés, adoigazgatasi eljaras
meginditasa

adatallomany szamitogépes
rogzitése, a  felvitt  adatok
karbantartasa

APEH, Okmanyiroda, Foldhivatal,
tarshatésagok megkeresése helyi
ado és gépjarmiiado ligyben

adohatésagi hatarozatok, fizetési

meghagyasok kiadasa
adokedvezmények,
adomentességek megallapitasa
mulasztas esetén szankciok
alkalmazasa

fellebbezés felterjesztésének
elékészitése

hatralékok  behajtasra  torténd
atadasa

ellendrzésre ligyek atadasa

elhunyt adozok szdmlainak
rendezése

iigyfélszolgalat ellatasa

Kiemelt vallalkozasi csoport

nem maganszemély vallalkozasok
adoztatasa

adobevallasok atvétele,
feliilvizsgalata

hianypotlasra felszolitas,
egyeztetés, adoigazgatasi eljaras
meginditsa

adatallomany szamitogépes
rogzitése, a  felvitt  adatok
karbantartasa

APEH, Okmanyiroda, Foldhivatal,
Cégbirosag, tarshatdsagok

megkeresése  helyi  add  ¢és
gépjarmiiadoé ligyben

adohatésagi hatarozatok, fizetési
meghagyasok kiadasa
adokedvezmények,
adomentességek megallapitasa



mulasztas esetén szankciok
alkalmazasa
fellebbezés felterjesztésének
elokészitése

hatralékok  behajtasra  torténd
atadasa

ellendrzésre ligyek atadasa
ligyfélszolgalat ellatasa

ado6- és értékbizonyitvanyok
készitése

I11. Ugyviteli Osztaly

Konyvelési csoport

szamlakivonatok konyvelése
tulfizetések visszautaldsa
adobevételek atutalasa
koltségvetési szamlara

behajtasra  kimutatott tartozasok
konyvelése, utalasa
foldbérbeadasbol szarmazo
jovedelem addztatasa
idegenforgalmi adobevallasok
feldolgozasa, konyvelése

zarasi Osszesitd készitése,
mérlegadatok készitése
adatszolgaltatds a Kozgazdasagi
Iroda részére

Iktatasi csoport

szamitogépes  iktatdsi  program
alkalmazésa

ligyiratok iktatdsa, elézményiratok
csatolasa

ligyiratok hataridds kezelése
tigyiratok munkafiizetbe torténd
bevezetése utdn ligyintézok részére
atadasa

iratanyagok selejtezése

irattarak rendezése

postazas
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1.2. ALTALANOS IGAZGATASI

IRODA

I. Hatosagi Osztaly

Gyermekvédelmi csoport

teljes  hatalyad apai  elismerd
nyilatkozatot vesz fel

kiilon jogszabalyban meghatarozott
esetben eseti gondnokot rendel,
felmenti, megallapitja munkadijat

a gyamhivatal felkérésére gyamsagi
és gondoksagi igyekben

kornyezettanulmanyt készit,
valamint koézremukodik a
gyambhivatali hatarozatok
végrehajtasaban

felveszi a sziild nyilatkozatat,
melyben  hozzajarul  gyermeke
ismeretlen személy altali
orokbefogadasahoz

dont a gyermek  védelembe
vételérdl és annak megsziintetésérol
félévente feliilvizsgalja a
védelembe vételeket

a gyermeket azonnali intézkedést
igényld esetben a kiilonéld masik
sziillénél, mas hozzatartozoénal vagy
mas alkalmas személynél, illetve

neveldsziilénél, vagy — ha erre
nincs moéd — gyermekotthonban
vagy mas bentlakasos

intézményben helyezi el

szakértd6 kirendelése, felmentése,
szakértdi dij megallapitasa

a torvényben vagy
kormanyrendeletben  hataskorébe
utalt egyéb gyamiigyi feladatok
ellatasa

nyilvantartdst vezet a hatosagi
intézkedéssel ~ védelembe  vett
gyermekrol

nyilvantartast vezet az apai adatok
nélkiil anyakonyvezett gyermekrol
¢s az ezzel Osszefliggd hatdsagi
eljarasban hozott dontésekrol



Szabalysértési csoport

A jegyz6  szabalysértési  hatdsagi
hataskorébdl adodo feladatokat végzi, a
szabalysértésekrol szolo 1999. évi LXIX.
torvény ¢és a kapcsolodd jogszabalyok
alapjan. Ennek keretében legfoképpen:

- elbirdlja a beérkezo feljelentéseket
azok tartalma alapjan

- Dbizonyitasi eljarast folytat

- felkutatja az eljaras ala vont
személy tartdzkodasi helyét

- pénzbirsagot szab ki

- intézkedéseket alkalmaz

- megsziinteti az eljarast

- rendelkezik a jogerds pénzbirsag és
a mas szervek 4ltal kiszabott
helyszini birsag letiltasarol

- adok moddjara torténd végrehajtast
kezdeményez

- elzaréasra atvaltoztatast
kezdeményez

- rendelkezik a biintetés-végrehajtasi
intézetben torténd megjelenésrol

- eldvezetést rendel el

- engedélyezi vagy elutasitja a
kedvezmény irdnti kérelmeket

- sajat hataskorben modositja vagy
visszavonja hatarozatat, illetOleg

felterjeszti a jogorvoslati
kérelmeket

- felterjeszti a méltanyossagi
kérelmeket

- részt vesz a birosagi targyalason

- ellatja a blinjel-kezeléssel

kapcsolatos feladatokat
Kozigazgatasi csoport

- vezeti az ingatlankdzvetitdi
valamint ingatlanvagyon —értékeld
¢és kozvetitoi névjegyzéket

- elokésziti az utca elnevezésekkel
kapcsolatos kozgytilési
eldterjesztéseket

- elokésziti Szeged varos név-, és
cimerhasznalatanak engedélyezését

- elbirdlja a birtokhaboritasi
kérelmeket
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intézkedik  a  birtokhaboritasi
iigyekben hozott dontések
végrehajtasarol

gondoskodik a szabad strandok
kijelolésérdl

ellatja a  tlizoltésagi  hatosagi
feladatokat

tlizvizsgalati hatdsagi bizonyitvanyt
allit ki

tlizvédelmi bejelentések
kivizsgalasa

tlizjelz6 ¢és tlizoltd berendezések
létesitésének és hasznalatba
vételének engedélyezése

lefolytatjia ~a lakcim  fiktivvé
nyilvanitasaval kapcsolatos eljarast
ellenérzi a mivelési kotelezettség
teljesitését a magdnszemélyek ¢és
egy¢eb foldhasznalok foldjein
felhivja a mulasztokat az iddszeri
novényvédelmi munkak
elvégzésére

kozérdeki védekezést rendel el
novényvédelmi birsdgot szab ki
engedélyezi szO6lo és gylimolcs

telepitését, kivagasat és
nyilvantartast vezet a kiadott
engedélyekrol

engedélyezi mezdgazdasagi

rendeltetésii teriileten a miivelés
aloli kivonast

ellenérzi a helyi piacokon a
permetezési naplot

a bejelentési kotelezettség ala
tartozo  allatbetegségek gyanuja
esetén megteszi - a kiilon
jogszabalyban  meghatarozott -
hatdsagi intézkedéseket

az ebek veszettség elleni kotelezd
véddoltasanak megszervezése,
nyilvantartas és 0sszeiras alapjan
vezeti az ebek tartdsival, veszettség
elleni oltasaval kapcsolatos
nyilvantartasokat

az allatok tartdsardl szolo -
modositott - 28/1999. (VI.14.) Kgy.
Sz. rendeletben  foglaltaknak
megfelelden ellatja a haszonallat
tartassal és  az  ebtartassal
kapcsolatos feladatokat



gondoskodik a helyi allattartasi
rendelet elokészitésérdl és
karbantartasarol

intézi az allatotthon miikddésének
engedélyezésével, a  mukodési
engedély feliilvizsgalataval ¢és a
miikodeés ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat

ellaja a Jegyzé éallatvédelmi,
allategészségligyi és
allattenyésztési  jogszabalyokban
meghatarozott feladatait

méhek bejelentésével és
vandoroltatasaval kapcsolatos
nyilvantartas vezetése
nyilvantartdst vezet a vadkar
bejelentésérdl és intézi a vadkarral
kapcsolatos tovabbi eljarast

a  vadasztarsasag  taggyllésén
képviseli az ingatlan-
tulajdonosokat

tulajdonba adja a tartos
foldhasznalatba adott foldeket
atveszi, nyilvantartja és kezeli a
talalt targyakat

elkésziti az ing6 leltarakat a kiilon
jogszabaly szerint

hagyatéki leltar készitése ingdknal,
ingatlanoknal

hagyatéki  leltar  kozjegyz6hoz
tovabbitasa

hagyatéki tigyekrdl adatszolgéltatas
biztositasi intézkedés megtétele

a foldgazellatasrol szolo 2003. évi
XLII. torvényben foglaltak szerint
az elosztoi engedélyest feljogositja
a fogyasztasi helyre  torténd
bejutasra, amennyiben a fogyaszto
megtagadja a fogyasztdst mérd
berendezés leolvasasat,
ellendrzését, illetve a fogyasztoi
berendezés ellendrzését

Kereskedelmi és kisvallalkozasi csoport

iranyitja, Osszefogja az ipari ¢s
kereskedelmi ~ 4gazatot  érintd
torvényességi ellendrzéseket
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intézi az lzletek mikodésével
kapcsolatos kozérdekii
bejelentéseket, panaszokat

ellatja a  fogyasztovédelemmel
Osszefiiggd feladatokat

kiadja jogszabalyban eloirt

tevékenységet folytatd
vallalkozasok részére a miikodési
engedélyt

atvezeti az adatokban tortént
valtozast

a mikodési engedély alapjan
nyilvantartast vezet az tizletekrol
ellendrzi a belkereskedelmi
tevékenységet folytato
vallalkozasokat, és az engedély
nélkiil folytatott tevékenységet
megtiltja

ellendérzi az iizletek mikodési
engedély  szerinti = mikodését,
valamint a kereskedelmi
tevékenység folytatasa feltételeinek
érvényesiilését

ideiglenesen — de legfeljebb 90
napig — bezarja az iizletet, ha

a keresked¢ felszolitas ellenére sem
teremti meg a jogszerd iizemelés
feltételeit

visszavonja a miikodési engedélyt,
ha a miikodési engedély kiadasadnak
feltételei mar nem allnak fenn, az
iizletben engedély nélkiil pénznyerd
automatat miikodtetnek, a
kereskedd a jatékautomata-
bejelentési kotelezettségének nem
tesz eleget, illetve a kereskedd a
jogszerii lizemelés feltételeit 90
napon beliil nem biztositja
korlatozza az iizlet ¢&jszakai
nyitvatartdsi  idejét  zajterhelési
hatarérték ismételt tallépése esetén
megtiltja a miisoros eldadés, zene,
tanc rendezését, valamint
szorakoztatd jaték folytatdsat, ha az
jogszabalysért, vagy a kozizlést,
illetve a lakossag jogos érdekeit,
nyugalmat sérti

ellenérzi a vendéglaté Tizletek
kategoriaba sorolasat



ellendrzi a kereskedelmi
szallashelyek osztalyba sorolasat

az egyéni vallalkoz6i
igazolvanyokat  kiad6  hatosag
értesitése  alapjan  nyilvantartast
vezet az egyéni vallalkozokrol
ellendérzi, hogy az  egyéni
vallalkozok tevékenysége megfelel-
e a jogszabalyban irt feltételeknek,
betartjak-e miikddésiikre vonatkozo
eldirasokat; jogszabalysértés esetén

felhivja a vallalkozot a
hianyossagok megsziintetésére,
sziikség esetén eljarast
kezdeményez

kozhitelli nyilvantartasba veszi a
nem lzleti célu  kozosségi,
szabadidds szallashely-
szolgaltatokat ¢és a szolgaltatok
részére lizemeltetési engedélyt ad
ki

ellendérzi a szabadidds szallashely-
szolgaltatokat, jogszabalysértés
esetén intézkedik, esetlegesen torli
a szolgaltatot a nyilvantartasbol
javaslatot tesz a  vallalkozo6i
igazolvany visszavondsara, ha az
egyéni vallalkoz6 a felhivas
ellenére a hidnyossagokat nem
potolta, illetéleg miitkddése az eldirt
kovetelményeknek nem felel meg
nyilvantartasba veszi a
szallashelyet idegenforgalmi célbol
hasznosité maganszemélyeket
ellenérzi a maganszallashelyek
miikodését, osztilyba sorolasat;
jogsértés esetén torli a
nyilvantartasbol

nyilvantartasba veszi Szeged véros
kozigazgatdsi  teriiletén  vésart
rendezoket, illetve piacot
fenntartokat

ellenérzi a vasarok és piacok
rendjét, a forgalomba hozott

termékeket, valamint a
jogszabalyokban foglaltak
betartasat

torli a nyilvantartdsbol a vasar és
piac rendezOjét, fenntartdjat, az
ellenérzésre  jogosult hatdsagok
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kezdeményezésére, illetve  ha
tevékenységét a jogszabalyokban
eloirt kotelezettségét megsértve
folytatja és ezzel az ellenérzésre
jogosult hatosag felszolitasa
ellenére sem hagy fel
kozremiikddik a varos teriiletén
létesitendd  ideiglenes  zoldség-
gyiimolcs értékesitod helyek
kijelolésében

elézetes véleményt ad a
kozteriiletek  kereskedelmi  céla
hasznositasahoz

szakhatosagi allasfoglalast ad a II-

es kategoriaja pénznyerd
automatakat lizemelteto
jatéktermek 1étesitésével

kapcsolatosan és minden egyéb —
Szeged  véros  terilletén -
szerencsejaték szervezo
tevékenységgel 0sszefliggd — kiilon
jogszabdlyban meghatirozott —

feladatok ellatasaban
kozremiikodik

adatot szolgaltat - kiilon
jogszabalyban meghatarozott
rendszerességgel — a
vamhatdsagnak, adohatdsagnak, és
az Orszagos Bormindsitd
Intézetnek

egylttmiikodik a teriiletileg
illetékes tarshatosdgokkal, kozos
ellendrzést kezdeményez a
szakhatosag bevonasaval

ipari és belkereskedelmi
tevékenységgel kapcsolatos
informaciot nyujt az egyéni
vallalkozoknak, gazdasagi
tarsasagoknak, gazdalkodo
szervezeteknek

lefolytatja a kiilon jogszabalyban
felsorolt ipari, szolgéltato,
raktarozasi tevékenységet végzo
vallalkozasok iigyében a
telepengedélyezési eljarast
lefolytatja a temetkezési
szolgaltatassal kapcsolatos
telephely engedélyezési eljarast



a mikodd telepnél tapasztalt
hianyossagok kikiiszobolésére
felszolitast ad ki

jogszabaly alapjan intézkedik a
tevékenység felfliggesztése vagy
korlatozasa, illetve a telepengedély
visszavondasa targyaban

Kozteriileti csoport

elokésziti a kozteriilet-hasznalat
engedélyezésével kapcsolatos —
Onkormanyzati rendeletben
hataskorébe utalt — ligyeket

ellendrzi a koztertiletek
rendeltetésszeri  hasznalatat, a
kiadott kozteriilet-hasznalati
engedélyek feltételeinek
megtartasat

eloterjesztést készit a Kozgylilés
illetékes  szakbizottsaga részére

kozteriilet-hasznalati dijj
mérséklésére iranyuld kérelmekkel
kapcsolatban

kotelezést  tartalmazd  hatarozat-
tervezetet készit engedély nélkiili,
vagy engedélytdl eltéré kozteriilet-
hasznalat esetén az eredeti allapot

helyreéllitasara
intézi a  kozteriilet-hasznalati
engedély megvonasaval

kapcsolatos  tligyeket, ha az
engedélyes a kozteriileten folytatott
tevékenységével szabalysértést
kovet el, vagy a dijat nem fizeti
gondoskodik a dij kiszabasarol
engedély nélkiili kozteriilet
hasznalat esetén

szabalysértési feljelentést tesz a
kozteriilet hasznalattal Gsszefiiggd
szabalysértések észlelése esetén
végrehajtasi eljarast kezdeményez
gondoskodik a haszndlo terhére és
vesz€lyére a kozteriilet-hasznalat
megsziintetésérél, ha a hatdsag
felszolitasdra a megadott hataridon
beliil nem allitja helyre az eredeti
allapotot

kezeléi hozzdjarulast ad a jardat
érintd, épitkezéssel kapcsolatos
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felvonulasi  teriilet  (épitdanyag
tarolas, allvany) céla kozit nem
kozlekedési célu igénybevételéhez
¢s megallapitja az igénybevételi
dijat

hatésagi eljarast kezdeményez a
kezeldi hozzajaruléas nélkiil igénybe
vett kozat igénybevételi dijanak
megallapitasa érdekében

hat6sagi eljarast kezdeményez a
meg nem fizetett igénybevételi dij
behajtasa érdekében

hatdsagi eljarast kezdeményez jarda
helyreallitasa érekében

ellendrzi a gazdasagi
reklamtevékenység korén kiviil esd
kozteriileteken, épiiletek

homlokzatan ¢és a kozforgalom
szdmara megnyitott maganteriileten
elhelyezett kozérdekli kdzlemények
magyar  nyelvii  kozzétételére
vonatkoz6  torvényi  eldirdsok
betartasat

engedélyezi és ellendrzi a zoldség-
gytimolcs arusitasra ideiglenesen
kijelolt kozteriiletek hasznalatat

II. Az irodavezetd kozvetlen iranyitasa
ala tartozo csoportok:

Altalanos iigyfélszolgalati csoport

kiadja a tolmécs és szakfordito
igazolvanyokat, a szakfordité és
tolmacs igazolvanyokkal
rendelkezd személyekrdl
nyilvantartast vezet

menekiiltek  részére intézi a
lakéasszerzési tamogatasi ligyeket
elokésziti, és az illetékes
hatésaghoz elbiralas végett
felterjeszti a menekiiltek részére
pénzbeli tamogatas (pl. letelepedési
segély, létfenntartdsi tadmogatas,
stb.)  elnyeréséhez  sziikséges
iratokat, a megitélt tdmogatast

folyositja, intézkedik mas
szerveknél a visszaigénylés
érdekében



ellatja a menekiiltekkel kapcsolatos
egy¢b feladatokat

kiadja a hatdsagi bizonyitvanyokat,
illetve az tigyfél altal benyujtott
iratot zaradékkal latja el

intézi a marhalevél kidllitdsaval
kapcsolatos ligyeket, vezeti az ezzel
kapcsolatos nyilvantartést

intézi a vasarlok konyvének,

valamint a fizetévendéglato
konyvek hitelesitésével kapcsolatos
feladatokat, a hitelesitett

konyvekrdl nyilvantartast vezet

értékesiti  Szeged Megyei Jogl
Varos Kozgytilésének Kozlonyét

ellatja a hirdetmények
kifiiggesztésével, zaradékolasaval
kapcsolatos feladatokat, a levételt
kovetden a hirdetményt zaradékkal
latta el, s az észrevételek
megjelolésével  visszakiildi  az
illetékes szervnek; a kifiiggesztett

hirdetményekrol nyilvantartast
vezet

intézi a lakéasépitési
kedvezményekre,  valamint a

kiegészitd kamattdmogatasra valo
jogosultsdg személyi feltételeinek
igazolasat

intézi a termdfdldre vonatkozd
elovasarlasi és el6-haszonbérleti
jog  gyakorlasaval  kapcsolatos
ligyeket

teljesiti a hatosdgok ¢és egyéb
szervek altal kiildott — hataskorébe
tartozd — megkereséseket

atveszi az ligyfelek beadvanyait, az
tgyfelek részére informaciot ¢és
tajékoztatast nyujt, intézkedéseket
kezdeményez

intézi a zold szamra érkezett
kozérdekli panaszok, bejelentések
ligyeit

tovabbitja az illetékes irodakhoz,
illetéleg egyéb szervekhez az
elhangzott  panaszokat, illetve
kozérdekt bejelentéseket,
figyelemmel kiséri az iigyfelek
tajékoztatasat, illetve a  tett
intézkedéseket
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szervezi a tisztségviseloi
fogaddordk  lebonyolitdsat, a
fogaddorara jelentkezd
allampolgarokat eldjegyzésbe veszi
¢s az ligy targyat illetden eldzetesen
egyeztet, valasztervezetet készit a
tisztségviselok, a jegyz6 ¢és az
irodavezetd megbizdsabol

lakossagi érdekvédelmi megbizott
kozremiikddésével kivizsgalja a
lakossdg részér6l beérkezett — a

Polgarmesteri Hivatal
igyintézésével, illetdleg az
Onkorményzat gazdasagi
tarsasagai, intézményei
miikddésével kapcsolatos -
panaszokat

Ugyviteli csoport

ellatja a tisztségviseldk, a Jegyzd,
az Aljegyz0, a Polgarmesteri
Kabinet, valamint a Polgarmesteri
Hivatal iroddi ¢és  osztalyai
szdmitogépes iktatasi feladatait,
kivéve a Szocialis, Csaladvédelmi
¢s  Egészségiigyi Irodat, az
Okmanyirodat, valamint az
Adoirodat

az elézmények csatolasa

az iktatott, illetdleg a hataridébdl
kivett iratanyagok munkafiizetbe
torténd bevezetése €s azoknak az
igyintézok részére torténd
eljuttatasa

iratanyagok hataridos kezelése, az
elintézett  iratok  ligyintéz6tol
munkakonyvon  keresztiil  torténd
atvétele, kivezetése, az irat
megfeleld kodba torténd
elhelyezése

éves selejtezési terv elkészitése
iratanyagok selejtezése

az irattarak folyamatos rendezése,
karbantartdsa

a kézi irattar anyagénak folyamatos
mozgatasa, szlikség esetén mas
irattarba torténd atszallitasa



Kiskundorozsmai,
kirendeltség

a Polgarmesteri Hivatalhoz érkezd
levelek bontasa, tovabbitasa

a kimend levelek elokészitése,
tértivevényes ¢és ajanlott levelek
gépre torténo felvitele, dsszesitése
az onkormanyzathoz érkezd
kozlonyok atvétele, azok irodakra
torténd szeétosztasa

Szoregi, Tapéi

kiadja a hatosagi bizonyitvanyokat,
illetve az tgyfél altal benyujtott
iratot zaradékkal latja el

intézi a marhalevél kidllitdsaval
kapcsolatos ligyeket, vezeti az ezzel
kapcsolatos nyilvantartast

ellatja a hirdetmények
kifiiggesztésével, zaradékolasaval
kapcsolatos feladatokat, a levételt
kovetden a hirdetményt zaradékkal
latja el, az észrevételek
megjelolésével  visszakiildi  az
illetékes szervnek, személynek

a kifiiggesztett hirdetményekrdl
nyilvantartast vezet

intézi a kozteriilet-haszndlat
engedélyezésével kapcsolatos
ligyeket

intézi az ut nem kozlekedési célu
igénybevétele esetén a kezeldi
hozzajarulas kiadasaval kapcsolatos
ligyeket

intézi a  hagyatéki leltarak
készitését, a leltarozassal, valamint
a  kozjegyzohoz  tovabbitassal
kapcsolatos feladatokat

szocialis ligyeket intéz
kornyezettanulmanyt készit

kapcsolatot  tart a  varosrész
intézményeivel

ellatja a részonkormanyzat
miikodésével Osszefiiggd
elokészito, végrehajtasi,
nyilvantartési és igyviteli
feladatokat

vezeti a részonkormanyzati iilések
jegyzokonyveit, gondoskodik azok
tovabbitasarol
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részt vesz a képviseldi fogaddorak

szervezésében, sziikség  esetén
jelenlétével segiti a képviseldk
munkajat

kozremiikodik az Onkormanyzati
tisztségviseldk, képviselok
kezdeményezésére tartando
lakossagi forumok szervezésében,
valamint a falugytilés

elékészitésében, lebonyolitdsdban
teljesiti a hatosagok ¢és egyéb
szervek altal kiildott — hataskorébe
tartozo — megkereséseket

atveszi és tovabbitja az iigyfelek
beadvéanyait, az allampolgarok
részére informaciot és tajékoztatast
nyujt

1.3. EPITESI IRODA

I. Epitéshatosagi Osztaly

Virosi csoport

telepiilésrendezési feladatok
(tilalom,  beépitési,  beiiltetési,
helyrehozatali kotelezettség
kozlése, kozut lejegyzése,

felesleges teriilet visszajegyzése)
¢épitésiigyi hatosagi engedélyezések
(elvi telekalakitasi, telekalakitasi,
elvi  épitési, épitési, bontasi,
hasznalatbavételi, rendeltetés
megvaltoztatisara  irdnyuld  és
fennmaradési engedély, felvonok
létesitési  €és  haszndlatbavételi
engedélye)

¢épitésligyi  hatosagi  kotelezések
(épitményekkel, telkekkel, valamint
szabalytalan épitkezések
szankcionalizalaséaval
kapcsolatosan)

szakhatosagi kozremiikddés mas
hat6sagok eljarasaiban

épitésligyi hatosagi ellendrzések
(engedélyezett és engedély nélkiili
épitkezésekkel, telkek, épitmények
allapotaval, hasznalataval
kapcsolatban)



- nyilvantartdsokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa (miiszaki
nyilvantartas, kozmiinyilvantartas)

- statisztikai adatszolgaltatas

- hazszdmozas (hadzszam
megallapitasa, megvaltoztatasa)
- véleményezések tarsirodak

megkeresése alapjan
- szakhatosagi nyilatkozatot ad az I.

cre

lizemeltetd jatékterem létesitésével
kapcsolatban

Kertvarosi és kozségi csoport

- telepiilésrendezési feladatok
(tilalom,  beépitési,  beiiltetési,
helyrehozatali kotelezettség
kozlése, kozut lejegyzése,

felesleges teriilet visszajegyzése)

- épitésiigyi hatosagi engedélyezések
(elvi telekalakitasi, telekalakitasi,
elvi  épitési, épitési, bontasi,
hasznalatbavételi, rendeltetés
megvaltoztatasara  irdnyuld  ¢és
fennmaradéasi engedély, felvonok
létesitési  és  hasznalatbavételi
engedélye)

- ¢épitésiigyi  hatdsagi  kotelezések
(épitményekkel, telkekkel, valamint
szabalytalan épitkezések
szankcionalizalasaval
kapcsolatosan)

- szakhatosagi kozremilikodés mas
hat6sagok eljarasaiban

- ¢épitésiigyi hatosagi ellendrzések
(engedélyezett és engedély nélkiili
épitkezésekkel, telkek, épitmények

allapotaval, hasznalataval
kapcsolatban)

- nyilvantartasokkal kapcsolatos
feladatok ellatasa (miiszaki

nyilvantartas, kdzmiinyilvantartas)
- statisztikai adatszolgaltatas

- hazszamozas (hazszam
megallapitdsa, megvaltoztatisa)
- véleményezések tarsirodak

megkeresése alapjan
- szakhatosagi nyilatkozatot ad az I.

cre
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lizemeltetd jatékterem létesitésével
kapcsolatban

Ellendrzési csoport

hazszam elhelyezésének
ellendrzése

telepiilésrendezési feladatok
(tilalom,  beépitési,  beiiltetési,
helyrehozatali kotelezettség
kozlése, kozut lejegyzése,

felesleges teriilet visszajegyzése)
épitésligyi hatosagi ellendrzések
(engedélyezett és engedély nélkiili
épitkezésekkel, telkek, épitmények
allapotaval, hasznalataval
kapcsolatban)

a kivitelezés megtiltdsa esetén
helyszini ellendrzés lefolytatasa,
szabalytalansag esetén a
munkavégzés azonnali megtiltasa

II. Az irodavezeté kozvetlen iranyitasa
ala tartozo csoport:

Ugyfélszolgalati csoport

Miiszaki nyilvantarto

kivitelezés bejelentési adatlapok
tovabbitasa APEH, Munkaiigyi
feliigyelet és az Epitésfeliigyeleti
hatosag felé.

statisztikai adatszolgéltatés

Epitési tigyfélszolgalat

kérelmek atvétele, érdemi
ligyintézésre torténo elokészitése
hianypotlasra torténd felhivas
eljaras megsziintetése

foldhivatali adatok beszerzése
eljaras meginditasarol sz6106
értesités  kuldése, valamint a
hirdetmények (a dontésrél szolo is)
kezelése

kivitelezés  kezdés  bejelentés
atvétele, kivitelezés kezdés
megtiltasa



Ugyviteli csoport

az Iroda tigykezeldi,
adminisztracios feladatainak
ellatasa

tértivevények gyljtése,
osztalyozasa

Hatérozatok jogerdsitésének
elokészitése

1.4. FEJLESZTESI IRODA

részt vesz az eurdpai unids
csatlakozas utdn megnyilt alapok
palyazati munkéiban
egylttmiikodik a Szeged és Térsége
Teriiletfejlesztési ~ Onkormanyzati
Térsuléssal

kapcsolatot tart a Csongrad Megyei
Tertiletfejlesztési Tanaccsal, illetve
a Szegedi Tudomanyegyetemmel és
az MTA helyi szerveivel
egylttmiikodik a  Dél-Alfoldi
Regionalis Fejlesztési Tandaccsal,
valamint az  eurdpai  unids
programokban résztvevd regionalis
szervezetekkel

részt vesz az eurdpai unids

tamogatasokkal és a
tertiletfejlesztéssel kapcsolatos
hazai és nemzetkdzi

tanacskozasokon, konferencidkon
eldsegiti a gazdasagfejlesztéshez
kapcsolodo Oonkormanyzati
tevékenységet, kiilondsen a
beruhdzas 0sztonzési, munkahely-
teremtési hazai ¢és nemzetkozi
programok el6készitését

esetenként egyiittmiikodik kiilfoldi

onkormanyzatokkal, illetve
nemzetekkel kozos programok,
palyazatok kapcsan

iranyitja a  varos  zoldfeliileti
rendszerének fejlesztését,

miukodtetését, védelmét
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részt vesz a telepiilésfejlesztési,
lizemeltetési feladatokat eldkészitd
¢s iranyité munkakban

szakmai szempontokat figyelembe
véve - az ¢rintett irodakkal
egyiittmiikddve - elkésziti a varos
zoldfeliilet-gazdalkodasanak
szabdlyait, valamint véleményezi a

vonatkoz6 onkormanyzati
rendeleteket

javaslatot tesz a koltségvetés
Osszeallitasanal a szakagi
fejlesztésekre és felujitasokra
évente javaslatot tesz a
Zoldtertiletek fejlesztése
eldiranyzatanak felosztasara,

egylttmiikodve az illetékes
irodakkal

egylttmikodik a  tarsirodakkal,
tarsszervezetekkel,
tarshatosagokkal (erdészet,
kornyezet- és természetvédelem,
stb.), tervezékkel, beruhazokkal,
kivitelezékkel az egyes koncepciok,
programok megvalositasakor
megrendeli a varos kertészeti
vonatkozésu tanulmany- és kiviteli
terveit

kezdeményezi a varos természeti
értékeinek védelmét, annak
gyarapodasat, szinvonalat szolgalo
egységes intézkedések
végrehajtasat

a varos valamennyi f4jdnak
allapotarol  fakatasztert  készit,
illetve készittet, a késObbiekben
koordindlja  annak  folyamatos
karbantartasat

segiti a Varosiizemeltetési Iroda
ellendrzési feladatait a
parkfenntartasi munkédkban

részt vesz a kornyezd telepiilések
zoldfeliilet-fejlesztési
programjaiban

részt vesz a szakagi palyazatok
elkészitésében

I. Varosrendezési Osztaly (F6épitész)



kezdeményezi ¢és irdnyitja a
rendezési tervek készitését,
feliilvizsgalatdt, moddositasat és
karbantartasat, az elkésziilt terveket
a Kozgyiilés elé terjeszti, a vita
soran  képviseli a  szakmai
szempontokat

épitészeti  és  telepiilésrendezési
tervpalyazatokat kezdeményez,
részt vesz lebonyolitdsukban ¢és
elbirdlasukban

tajékoztatast ad az épittetdknek és a
tervezoknek a  helyi  épitési

szabalyokrol

telepiilésrendezési  és  épitészeti
szakvéleményeket készit és
készittet

részt vesz az Onkormanyzati
beruhdzasok és felujitasok

elokészitésében, eldsegiti a helyi
teleptilési  és épitészeti  értékek
feltarasat és védelmét
szakvéleményével kozremiikodik -
a  telekalakitasi,  épitési  ¢és
fennmaradasi - hatdsagi
engedélyezési eljarasban, kiilonds
tekintettel az épitett és természeti
kornyezet alakitasara és védelmére
szakvéleménnyel segiti a hatésagok
munk4jat

véleményezi a koztertletek
burkolatainak tervezett ¢épitését
vagy  atépitését, valamint a
kozteriileten elhelyezésre keriild
targyak  terveit és  kertészeti
megoldasait

véleményezi az OTEK egyes
eldirasaitél vald eltérd megoldas
engedélyezésére iranyulo
kérelmeket

helyi rendeletben  szabalyozott
modon és esetekben allast foglal a
teleptilésrendezési terv eldirasainak
alkalmazasa terén

kezdeményezi a tilalmakkal ¢és
korlatozasokkal kapcsolatos
intézkedések elokészitését,
szakhatosagként gondoskodik a
teleptilésfejlesztési  igények  és
feltételek rogzitésérol
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szervezi a teleplilésfejlesztéssel €s a
telepiilésrendezéssel, tovabba a
kornyezet természetes ¢&s éEpitett

elemeinek védelmével,
Osszehangoléasaval kapcsolatos
feladatokat, valamint az ezekkel
Osszefiiggd onkormanyzati
dontések és vélemények

elOkészitését €s végrehajtasat
képviseli az Onkormanyzatot ¢&s
kozremiikodik a telepiilésrendezési,
¢épitészeti és milemléki kérdésekben
kozremiikodik az Onkormanyzati
beruhazasi dontések
elokészitésében

kozponti tdmogatdsok elnyerésére
késziilo palyazatok elokészitésében
részt vesz

kozremitkddik az ingatlanvagyon
hasznositasi dontések
elokészitésében és elbiralasaban,
ennek  soran  érvényesiti  a
telepiilésrendezési  és  épitészeti

szempontokat

feladata a varosfejlesztési,
varosrendezési adatok és
informaciok szervezett begytjtése,
rendszerezése, feldolgozasa,

elemzése, tovabba  naprakész
adatok szolgaltatasa

vezeti az épitési telekalakitasi
tilalmak nyilvantartasat

kezeli a varosi térképtarat, valamint
a miilemléki katasztert

mikddteti a miszaki informacios
adatbazist

helyi vérosrendezési ¢és épitészeti
tervtanacsot miikodtet

gondoskodik a helyi épitészeti
orokség védelmével kapcsolatos
nyilvantartas vezetésérol

I1. Varosfejlesztési Osztaly

szervezi, irdnyitja, és az illetékes
szervekkel egylttmiikodve
koordinalja a varos kozlekedés
fejlesztését



szakmailag el6késziti és hataridore
elkésziti, illetve véleményezi a

kozlekedésfejlesztést érintd
kozgytilési eléterjesztéseket,
dontési javaslatokat

kozremiikddik az altalanos

telepiilésrendezési tervek, részletes
szabalyozasi tervek, programok

kozlekedési fejezetének
kidolgozaséaban, feliilvizsgalataban
kozremuikodik a kozat

kijelolésében és megsziintetésében,
az  Ut-hidépitési,  korszertisitési
tervek készitésében,

szakmai elokészitést végez
forgalomszervezési  kérdésekben,
gyalogatkel6hely kijelolésében,
lako-, pihend-, valamint korlatozott
sebességli ovezet kijelolésében, az

allando forgalmi rend
meghatarozasaban
részt vesz a varosi

tomegkozlekedés szervezésében, a
menetrendszerli tomegkdzlekedési

jératok utvonalanak,
megallohelyeinek és
menetrendjének kialakitasaban,
elokésziti az ezzel kapcsolatos
kozgytlési el6terjesztéseket,
rendeleteket

részt vesz a villamos és trolibusz
vonalak péalya- ¢és felsOvezetéki
létesitményeinek fejlesztésével ¢és
fenntartasaval kapcsolatos tigyek
elokészitésében és
megvalositdsdban

kezdeményezi a tervekkel és az
orszagos uthaldzattal Gsszhangban
az Oonkormanyzati uthalozat
fejlesztését

elemzi a jelenlegi kozlekedési
helyzetet és kezdeményezi a helyi
kozutak  forgalmanak  éllando
jellegli szabalyozasat

elemzi a bekovetkezett balesetek
okait, kezdeményezi a baleset
megeldzésére vonatkozo
intézkedéseket

kozremiikodik az éves koltségvetés
elkészitéséhez  kapcsolédéan a
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kozathalozat, valamint a
villamosvagéany és a trolibusz felsd
vezeték fejlesztésére  vonatkozo
javaslat kidolgozéasaban

a  dontés-elokészités  keretében
megbizdst ad tanulméanytervek ¢és
engedélyezési tervek készitésére

az engedélyezési terveket atadja a
beruhdzast megvalositd  hivatali
egységnek, az  engedélyokirat
elkészitése és a  beruhdzas
megvalositasa céljabol

figyelemmel kiséri a beruhazasok
lebonyolitasat, sziikség  szerint
intézkedik a  terv  szerinti
megvaldsitas érdekében

kapcsolatot tart a  kiilonbdzo

kozlekedési  agakkal,  renddri
szervekkel, a mentdszolgalattal, a
tlizoltosaggal, az allami

kozutkezelovel, illetve a kiillonbdz6
tarsadalmi szervezetekkel
figyelemmel kiséri a felmeriild
személyszallitasi igényeket,
kezdeményezi a tomegkozlekedési
halézat modositasat

segiti a Varosiizemeltetési Iroda

ellendrzési feladatait az
utfenntartasi munkakban

véleményt nyilvanit a
jarmuelszallitassal, a fizetd

parkolohelyek kijeldlésével ¢és a
fizetd parkoldssal, valamint a
kozlekedés-lizemeltetési
kérdésekkel Osszefiiggd
szabalyozassal kapcsolatban,
Osszehangolja ezeket a fejlesztési
koncepcioval, programmal

elkésziti a varos kornyezetvédelmi
programjat

kétévente feliilvizsgalja a varos
kornyezetvédelmi  programjat a
Nemzeti Kornyezetvédelmi
Program alapjan, ¢és egyben
megteszi modositd javaslatait

évente kornyezetvédelmi
intézkedési  tervet  készit a
Koérnyezetvédelmi Alap
felhasznalasara



a varos kornyezetvédelmi
helyzetérdl évente tajékoztatja a
lakossagot

rendszeres kapcsolatban all a

kornyezetvédelmi adatokat
szolgaltatd hatésédgokkal
(ATIKTVFEF, ATIKOVIZIG,
ANTSZ, stb.)

egylttmitkodik civil
szervezetekkel, kamarakkal,
egyetemi ¢és kutatd intézetekkel
figyelemmel kiséri a
kornyezetvédelmi palyazati
kiirasokat, részt vesz a prioritassal
rendelkezd palyazatok
elkészitésében

folyamatosan figyeli az irodan
rendelkezésre 4allo elektronikus és
nyomtatott sajtbban  megjelend
fejlesztési célu palyazati kiirdsokat
az onkormanyzat fejlesztési
programjaira vonatkoz6 palydzati
lehetdségekrdl  tajékoztatja  az
illetékes szakirodakat

a Kozgyllés 4altal tamogatott
palyazatokat elkésziti, indokolt
esetben erre szakosodott kiilsd
szervezettel elkészitteti, szlikség
esetén  kiils6  szakértét  vesz
igénybe, elkésziti a sziikséges
muszaki tervdokumentaciot,
szakvéleményeket, egyéb szakértoi
munkarészeket

a palyazatok készitése soran
kapcsolatot tart fenn a palyazat
kiirojaval a palydzat szakszerli
elkészitése érdekében

felkérésre kozremikodik, illetve
segitséget nyujt a szakirodakon, az
intézményeknél vagy a gazdasagi
tarsasagoknal késziilo fejlesztési
célu palyazatok készitésében
elokésziti a palyazatok sajat forras
vallalasarol szolo dontést
gondoskodik az altala készitett
palyéazatok Orzésérol,
rendszerezésérol

évente jelentést készit a Kozgytilés
felé a targyévben benyujtott
palyazatokrol és azok eredményérdl
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nyertes palyazat esetén eldkésziti a
finanszirozasi szerzOdéseket,
figyelemmel kiséri a beruhazas
megvalositasat, a  szerzddében
foglaltak betartasat, elkésziti az
idékozi és a  végelszdmolasi
beszamolot

Az irodavezetd kozvetlen iranyitasa ala
tartozo csoport:

Fejlesztési program csoport

feliilvizsgalja ¢és aktualizdlja az
unios, orszagos, regionalis, megyei
¢s kistérségi fejlesztési koncepciok,
programok, tervek alapjan a véros
hossza tava varosfejlesztési
koncepcidjat, koordinalja és vezeti
a dokumentum  szakmai és
tarsadalmi egyeztetését, elterjeszti
a Kozgylilés szdmara

gondoskodik a fejlesztési tervek
keretében jelentkezd  feladatok
megfogalmazasarol, eldkésziti a
fejlesztés ald vonando teriiletekre
vonatkozo javaslatokat

a fejlesztési programok
megalapozasa ¢és meghatarozasa
érdekében vizsgalatokat,
elemzéseket, tanulmanyokat,
terveket készit

kezdeményezi a fejlesztési
programban  szereplé  feladatok
koltségvetési fedezetének
biztositasat, gondoskodik egyéb
forrasok (partnerkapcsolatok,
tdmogatasok) felderitésérol
koézremiikodik az altalanos

varosfejlesztési tervek, programok
kidolgozéasdban, = megvaldsitasuk
elékészitésében

a  varosfejlesztési  folyamatok
Osszehangoldsa ¢és optimalizalasa
érdekében kapcsolatot tart fenn és
egyeztet a kiilonbozd szakagak

referenseivel, tarsirodakkal,
szakvallalatokkal

Osszehangolja a kiilsé partnerek és
a tarsirodak fejlesztési



elképzeléseit, szandékait és
beilleszti a fejlesztési
koncepciokba, tervekbe,
programokba

egyiittmiikodik a rendezési tervek
készitésében,  feliilvizsgalataban,

modositasaban és karbantartasaban,
véleményezi, ¢és sziikség esetén
korrigalja a terveket a
varosfejlesztési  koncepcidk — és
programok alapjan

képviseli az dnkormanyzat érdekeit
a telepiilésfejlesztési kérdésekben
részt vesz az  Onkormanyzat
marketing munkéjaban, Osszeallitja
az Onkormanyzat eredményeit,
aktualis fejlesztési elképzeléseit
bemutat6 eldadasokat

elokésziti az iroda feladatkorébe
tartozd beruhdzasok kivitelezését
(tertilet-elokészités, sziikség esetén
a tulajdonviszonyok rendezése)
vizsgalja a  tervek, ajanlati
dokumentéciok, engedélyek,
okiratok 6sszhangjat

az elkésziilt dokumentécio alapjan
megvaldsitasi programot allit 6ssze
a pénziigyi keret és a beruhazoéi
érdekek figyelembe vételével
javaslatot tesz a lebonyolitd
kivalasztasara

megszervezi a kozbeszerzésben
részt  vevo bizottsagot, a
kozbeszerzési referenssel egyiitt
elokésziti a bizottsdg munkajat,
végrehajtja hatarozatait
kozremikddik az iroda munkdjat
érintd kozbeszerzési eljaras
lefolytatasaban

a kozbeszerzési eljaras konzultacios
bejarasan nyilatkozattételi joggal
képviseli a beruhazot

elokésziti a vallalkozasi szerzddést
alairasra

a teljesités folyaman Osszefogja a
miiszaki, pénziigyi, jogi
folyamatokat

figyelemmel kiséri a teljesitéseket,
a szamlakat ellenjegyzi
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a kivitelezés soran folyamatosan
Osszekottetést  tart  fenn  a

tervezovel, kivitelezovel,
lebonyolitoval, tdmogatott
fejlesztés esetén a tamogatas
kezel6jével

részt vesz a beruhéazas
megvalosulasat veszélyeztetd

esetleges problémdk elharitasaban,
részt vesz a miiszaki problémak

megoldasaban egyeztetések,
tervezO1  mivezetés, szakértoi-
szakhatdsagi bejarasok
kezdeményezésével

vitas esetekben szakértét kér fel és
biz meg a kérdés tisztazasara
ellenérzi a miiszaki ellen6rok
munkdjat megbizasi szerzddésiik
alapjan

részt vesz a miiszaki atadasi-
atvételi  eljardson a  beruhazo

képviseldjeként

kozremiikddik az lizembe helyezési
eljarason

részt vesz az egy €ves szavatossagi
bejarason, az lizemeltetdvel
Osszeallitja a hibajegyzéket,

szavatossagi igényt érvényesit
javaslatot tesz a  garancidlis
munkdkra  visszatartott  Osszeg
visszafizetésére

koordinalja az Eurdpai Unié 2007-
2013-as  koltségvetési  ciklusara
torténd felkésziilés keretében a
varos kozéptava tervezési
programjanak készitését

a Szeged Fejlesztési Polus program
gesztoraként kapcsolatot tart az
orszagos hataskorti, a regionalis, a
megyei szervezetekkel, illetve a
polusprogramban részvevo
partnerekkel

elkészitteti a polusprogram alapozo
szakértdi anyagait, a tervezett

projektek elokészitésérol
gondoskodik
feltarja a  projektek  forras-
lehetdségeit



1.5. JEGYZOI IRODA

. Jogi Osztaly

ellatjia a Jegyz6, a Kozgyilés, a
bizottsagok, ¢és a tisztségviseldk
munkajat segitd szervezési, jogi és
adminisztracios feladatokat
kozgytlési, és bizottsagi
eloterjesztéseket készit

részt vesz az Onkormanyzati
rendelet-tervezetek megalkotasaban
kidolgozza a Polgarmesteri Hivatal
miukodését érintd hatarozatokat,
rendeleteket, szabalyzatokat
kozremtkodik a Szervezeti ¢és
Miikodeési Szabalyzat
megalkotasaban és modositasaban
torvényességi véleményezést végez
a Kozgyliilés és a bizottsagok elé
keriild elOterjesztések, valamint a
Kozgylilés és a bizottsagok altal
hozott hatirozatok tekintetében
elokésziti — a szakiroda
bevonasaval — irodavezetdi
rendelkezés szerint a Kozgytlés,
valamint a bizottsdg hatdrozata
elleni  torvényességi észrevételt
kozgytilési targyaldsra
Oonkormanyzati érdeksérelem esetén
elokésziti az ezzel kapcsolatos
kozgytlési eldterjesztést
polgarmesteri rendelkezés szerint
elokésziti a Kozigazgatasi Hivatal
¢észrevételeinek bizottsagok, illetve
Kozgytilés elé terjesztését

jogi segitséget nyujt az irodak
részére az egyes elOterjesztések,
rendelet-tervezetek,  szerzodések,
valamint a tisztségviselok altal
kiadmanyozott igyek
elokészitéséhez

elokésziti a Kozgytilés munkatervét
gondoskodik a Kozgytilés tiléseinek
elokészitésérdl,  Osszedllita  a
tisztségviselok, valamint a Jogi,
Ugyrendi és Kozbiztonsagi
Bizottsag beszamolojat, biztositja a
kozgytilési anyagoknak a
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képviselok ¢és mas meghivottak
részére torténd megkiildését

részt vesz a Kozgyllés ¢és a
bizottsdgok {ilésein, valamint a

kozmeghallgatason
Osszeallitja a Kozgytilés
jegyzokonyveit, elkésziti a

hatarozatok kivonatat, gondoskodik
az érdekeltek részére torténd
megkiildésérol

gondoskodik a Kozgyiilés, illetve a
bizottsdgok jegyzOkonyveinek a
Kozigazgatasi Hivatalhoz torténd
megkiildésérol, figyelemmel kiséri
a felterjesztési hataridok betartasat
gondoskodik a  telepiilésrészi
onkormanyzatok iilése
jegyzOkonyveinek a Kozigazgatasi
Hivatalhoz val6 tovabbitasarol
vezeti a kozgytlési hatarozatok
nyilvantartasat, figyelemmel kiséri
a hataridék Dbetartasat, sziikség
esetén jelzi a JegyzOnek a
beszadmoltatasi kotelezettség
elmulasztasat

Orzi a Kozgytlés jegyzokonyveit
ellitia a  Jogi, Ugyrendi és
Kozbiztonsagi Bizottsag
mitkddésével kapcsolatos iigyviteli
¢s egy¢b teenddket

eldkésziti az onkorményzati
rendeletek  kihirdetését, vezeti
kodzponti nyilvantartasukat,
szerkeszti az Onkormanyzat
hivatalos kézlonyét

gondoskodik a kozlony
terjesztésérol

a  bizottsagok adminisztrativ
tevékenységének ellatdsa soran
¢szlelt  mulasztas,  hidnyossag
esetén jelzéssel ¢l a Dbizottsag
igyviteli feladatat ellatdo szakiroda
vezetdjének

egyedi panasziigyeket vizsgal ki
dontésre el6késziti a Polgarmester,
valamint a Kozgyulés bizottsaga
onkorményzati jogkorben hozott
hatésagi  hatdrozata ellen a



Kozgytiléshez benyujtott
fellebbezéseket

dontésre  eldkésziti azokat a
hatosagi tigyeket, amelyekben a
kiadmanyozas jogat a Jegyzo
fenntartotta

segiti az orszaggyulési képviseld és
a helyi Onkormanyzati képviseldi
valasztasok, az orszagos ¢€s helyi
népszavazas, népi kezdeményezés
elokészitését, lebonyolitasat,
segitséget nyUjt az eredmény
megallapitasahoz

jegyz0i, tisztségviseldi rendelkezés
szerint kozremuikodik
torvényességi és mas vizsgalatok
lefolytatasaban

jegyz0i rendelkezés szerint kiemelt
jelentdségli  Oonkormanyzati iigyet
dontésre eldkészit

jegyzoi és polgéarmesteri
rendelkezés szerint gondoskodik a
jogi képviselet ellatasarol

jogi véleményezést végez,
észrevételezi a  rendelkezésére
bocsatott jogszabaly-tervezeteket
figyelemmel kiséri az
Onkormanyzatot érintd jogszabalyi
valtozasokat

ellatja a Koltségvetési Intézmények

Erdekegyeztetd Tanacsa
miikodésével kapcsolatos
feladatokat

ellitja a Szegedi FErdekegyeztetd
Tanécs tigyviteli teenddit

I1. Ellato Osztaly

butorok, irodagépek ¢és egyéb
berendezések, felszerelési targyak,
anyagok beszerzése, elosztésa,
irodagépek karbantartasa, javitasa

feleslegessé, hasznalhatatlannd valt

vagyontargyak értékesitésének
kezdeményezése, cseréje,
selejtezése

rendezvények targyi feltételeinek
biztositasa, kozremukodés a
vendéglatasok szervezésében ¢és
bonyolitasaban
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a tanacskozo termek
igénybevételének  nyilvantartasa,
koordinalasa

a nyomdaval ¢és a telefonkdzponttal
kapcsolatos igyek intézése,
miikodési feltételeinek biztositasa

a hivatal helyiségei takaritasanak
szervezése

az 1diilok, hétvégi pihendhazak
iizemeltetésének biztositasa

iizemi balesetekkel kapcsolatos
jelentések készitése,
nyilvantartasok vezetése

a munkavédelmi feladatok, illetve a
Munkavédelmi Szabalyzatban
meghatarozott feladatok ellatasa

a Polgarmesteri Hivatal
kezelésében 1évo épiiletek
allagmegovasa

a gépek, berendezések folyamatos
lizemeltetése és cseréje

fenntartasi és felujitasi feladatok

bonyolitasa

szerz6dések elokészitése az
tizemeltetésben, illetve
fenntartasban résztvevokkel, az
ezekben meghatarozott

kovetelmények érvényesitése
kozlizemi szolgaltatasok, szallitasi
teljesitmények ellendrzése,
valamint a kapcsolédd szamlak
helyességének ellendrzése

a Polgarmesteri Hivatal altal kezelt
¢piiletekben  tlizoltd  késziilékek
kihelyezése, azok karbantartasa

az  ¢éves  koltségvetésben a
feladatkorébe  utalt  mikodési,

fenntartési és feluyitési
eléiranyzatokkal torténd
gazdalkodas

a Polgarmesteri Hivatal
tulajdondban  1évé  targyi ¢és
forgdeszkdzok raktari
nyilvantartdsa

munka- és védoruhak beszerzése,
kihordasi idejének nyilvantartésa,
vezetése

a Polgarmesteri Hivatal
miikodésével kapcsolatos
leltarozési és selejtezési feladatok



I11.

ellatdsa ¢és a hasznositas iranti
intézkedések megtétele
szakkonyvek, ko6zlonyok,
szaklapok, folyoiratok ¢és egyéb
sajtotermékek igény szerinti
rendelése, beszerzése, azok
nyilvantartasanak vezetése,
ujsaghirdetések megrendelése

a gépjarmil igyintézéssel
kapcsolatos  feladatok  végzése,
nyilvantartasok vezetése,
teljesitmények  és  lizemeltetési
koltségek ellendrzése és értékelése

Informatikai Osztaly

folyamatosan vizsgalja a
Polgéarmesteri Hivatalban
alkalmazott szadmitastechnikai

rendszereket, javaslatot készit azok
korszerlsitésére,
tovabbfejlesztésére

szakmailag  segiti az irodak
dolgozodinak informatikai munkajat,
véleményezi a fejlesztési igényeket
kapcsolatot ~ tart az  irodak
vezetdivel és  munkatarsaival,
véleményiik figyelembe vételével
tesz javaslatot korszerli programok

és az ehhez sziikséges
szamitastechnikai eszk6zok
megvasarlasara

Uj programok bedllitdsanal igény
szerint megszervezi a dolgozok
oktatasat

kapcsolatot tart a szamitastechnikai
intézetekkel, gazdasagi
tarsasagokkal, figyelemmel kiséri
az ajanlott fejlesztési programokat,
véleményezi alkalmazhatdsagukat
valasztds, népszavazds  idején
biztositja a munka
szamitastechnikai lebonyolitasat
kozremukodik programok
kidolgozaséban és bevezetésében
kozremukodik a varosi
térinformatikai rendszer
megvalositasdban, miikodtetésében
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kozremikodik az épités-hatdsagi
nyilvantartadsok alapjan  Szeged
varos digitalis térképének
aktualizaldsédban

kozremiikodik az E- 6nkormanyzati
projekt megvaldsitasaban, hatékony
miikddtetésében

Az irodavezeté kozvetlen iranyitasa ala
tartozo csoport:

Onkormanyzati csoport

végzi a Kozgyllés iiléseinek
elokészitésével, miikédésével
kapcsolatos szervezési feladatokat,
biztositja a technikai feltételeket, az
Informatikai Osztallyal
kozremiikddve  gondoskodik a
Kozgytlés iilésein a szamitogépes

adatrogzitésrol
figyelemmel kiséri a képviseldi
interpellaciokkal kapcsolatos

igyintézést ¢és a valaszadast,
elvégzi az ezzel Kkapcsolatos
iigyviteli feladatokat

kozremitkodik a kozmeghallgatas
elkészitésében, lebonyolitdsaban
segiti a kisebbségi dnkormanyzatok
munkajat

eldkésziti az onkorményzati
képviselok ¢és a valasztok kozotti
kapcsolatok alakitasara, az
onkormanyzati képviseldi
beszdmolok ¢és egyéb valasztoi
gytlések, forumok szervezésére
vonatkoz6 dontéseket, helyi
szabalyokat

segiti az egyéni képviseldok
valasztokertileti és a  listas
képviseldk lakossagi kapcsolatdnak
elmélyitését

végzi a képviseldi fogadoorak
szervezését, segitséget nyujt a
helyiség biztositasdhoz, a lakossag
tajékoztatasahoz

igény szerint részt vesz a
tisztségviselok fogadoorain,
tovabbitja az  iroddkhoz az



elhangzott panaszokat, kozérdeki
bejelentéseket, egyedi tigyeket
kozremiikodik a  Polgarmesteri
Hivatal, a tisztségviselok, az
Onkorményzati képviselok
kezdeményezésére tartando
lakossagi forumok szervezésében
¢s az ahhoz sziikséges feltételek
biztositasaban

segiti a  képviseldi  forumok
muikddését, figyelemmel kiséri a
tevékenység soran szerzett
tapasztalatokat, a muikodés
szabalyozasahoz  Osszegyljti a
javaslatokat

nyilvantartja a kiilonb6z6
forumokon tett kozérdekli
bejelentéseket, javaslatokat, egyéni
panaszokat ¢és elvégzi az ezzel
kapcsolatos iigyviteli feladatokat,

figyelemmel kiséri azok
megvalositasat

figyelemmel kiséri a varosrészi
képviseldi alap terhére

megvalositandd6 munkak végzését,
¢észrevételeirdl tajékoztatja a forum
vezetdjét

kozremiikodik a Szeged
vonzaskorzetébe tartozo
teleptilésekkel vald
kapcsolattartasban

segiti a telepiilésrészi
onkormanyzatok lakéteriileti

szervezO munk4jat

végzi az orszaggyulési képviseldi, a
helyi Onkormanyzati képviseldi
valasztasok elokészitését és
lebonyolitasat, segitséget nyujt a
valasztasi eredmények
megallapitdsdban

segiti a valasztasi bizottsagok
munkdjat, ellditja az  ezzel
kapcsolatos tligyviteli feladatokat
végzi az orszagos ¢s helyi
népszavazas, népi kezdeményezés
elokészitését, lebonyolitasat,
segitséget nyujt az eredmény
megallapitdsdhoz
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végzi a  birésagi  iilnokok
valasztasanak  el6készitését  és

lebonyolitasat

igény szerint ellatja az
orszaggyulési képviselok
onkormanyzati munkajahoz

kapcsolddo iigyviteli feladatokat
segiti az orszaggytlési képviseldk,
lakossaggal vald kapcsolattartasat,
elvégzi az ezzel Osszefliggd
adminisztrativ teendéket
rendszeresen kapcsolatot tart a
Kozgytlés tanacsnokaival, segiti a
tanacsnokok  lakossadggal  vald
kapcsolattartasat, elvégzi az ezzel
Osszefiiggd adminisztrativ
teenddket

Titkarsagi csoport

végzi a tisztségviselok, a Jegyzo,
valamint az Aljegyz6 munkdjaval
kapcsolatos leirai, postazoi,
iigyirat-kezelési és titkdrndi
feladatokat

idépontokat egyeztet, figyelemmel
kiséri a hataridoket

kozremiikodik a reprezentacids
feladatok ellatasaban
adminisztracios feladatok ellatasa,
levelezés lebonyolitasa
rendezvények elokészitése,
koordinalasa

kapcsolattartas ~ Szeged ~ varos
testvérvarosaival, talalkozok és
k6z6s programok lebonyolitadsa
tajékozodik a testvérvarosokkal
fennalldé  kulturdlis  kapcsolatok
tekintetében, keresi a meglévd
kapcsolatok ~ mélyitésének,  1j
kapcsolatok kiépitésének a
lehetdségeit

kiilfoldre utazd varosi delegaciok
utazasanak eldkészitése

a kil-, ¢és belfoldi protokoll-
vendégek latogatasdnak
megszervezése, lebonyolitasa,
kapcsolattartds a magyarorszagi
kiilképviseletekkel



1.6. KOZGAZDASAGI IRODA

- biztositja a Pénzligyi Bizottsag
adminisztracios feladatait, végzi az
ezzel Osszefiiggd elokészitd
feladatokat

- a polgarmester felhatalmazésa alapjan

utalvanyozast, kotelezettségvallalast a

jegyz0 felhatalmazasa alapjan

ellenjegyzést végez

- az Onkormanyzat addsaival (a helyi

Oonkormanyzat lakasvasarlasi,
lakésépitési tadmogatdsban részesitett
adodsaival) szemben fizetési

meghagyasokat bocsat ki, gondoskodik
a tartozasok behajtasarol

- ellatja a peres tigyekkel, egyéb
pénziigyi, gazdasadgi témaju jogi
tigyekkel kapcsolatos feladatokat

- ellatja a lakascélu allami tdmogatéssal

kapcsolatban a visszafizetési
kotelezettség  felfiiggesztésével, a
jelzalogjog atjegyzésével, a

visszafizetés elrendelésével, valamint
visszafizetés esetén a  kozponti
koltségvetés javara torténd atutalassal
kapcsolatos feladatokat

L. Koltségvetési Osztaly

- kozremiikodik az Onkormanyzat
koltségvetési koncepcidjanak
kialakitasaban, javaslatot tesz a
koltségvetés Osszeallitasahoz sziikséges
intézkedések megtételére,

- eldkésziti a helyi Onkormanyzat
koltségvetésérdl  szold  rendeletet,
egyeztet az Onkormanyzati fenntartasu
koltségvetési szerveivel, elokésziti a
helyi onkormanyzati rendelet
modositasait, illetve az  ahhoz
kapcsolodd egyéb rendelkezéseket,
irdnyitja a végrehajtast,

- elokésziti és  végrehajtja az
onkormanyzati koltségvetés, koézponti
gazdalkodasban nyilvantartott
tartalékok felhasznaldsdra vonatkozé
dontését,
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- informaciét szolgaltat az elfogadott
koltségvetésrol a kozponti koltségvetés
Szamara,

- elokésziti az Onkormdnyzati szintli
allamhaztartasi informacios
jelentéseket,

- gondoskodik a koltségvetési szervek
pénzellatasarol, gondoskodik annak
rogzitésérél a pénziigyl szamviteli

rendszerben,
- elkésziti a koltségvetés
végrehajtasarol sz016 évkozi

beszamolokat, az éves zarszamadasi
rendelet-tervezetet, ennek keretében
elszdmol a normativ koltségvetési
hozzajarulasokkal, illetve az
allamhéaztartds mas  alrendszerétdl
kapott egyéb tdmogatasokkal,

- elokésziti az dtmeneti gazdalkodasrol
sz016 rendeletet,

- kozremiikodik a koltségvetési szerv
gazdalkodasi jogkorének
megallapitdsdban,  alaptevékenysége
keretében elldtando feladatanak ¢és
vallalkozasi tevékenységének
meghatarozasaban,

- kdzremiikodik a helyi dnkormanyzati
koltségvetési  szervek alapitdsdban,
atszervezésében €s megsziintetésében,
- véleményezi a pénziigyi kihatdssal
jaro testiileti eldterjesztéseket,

- feliilvizsgalja a kozponti gazdalkodas
korébe tartozo feladatok, illetve az
onkorményzati koltségvetési szervek
pénzmaradvanyat, elkésziti az errdl
sz016 kozgylilési eldterjesztést,

- t4jékoztatja az intézményeket a
gazdalkodassal kapcsolatos
jogszabalyokrdl, allasfoglalasokrol,

- végzi a koltségvetési intézmények
adatait tartalmaz6 torzsadattar
karbantartasat,

- ellenérzi és nyilvantartja a netto
finanszirozassal ~kapcsolatos MAK
elszamolasokat

- vagyonbiztositasi feladatok
végrehajtasaban kozremiikodik

I1. Pénziigyi, Gazdalkodasi Osztaly



Pénziigyi Csoport

- kezdeményezi az atmenetileg szabad
pénzeszk6zok betétként, értékpapirként
valé elhelyezését, figyelemmel kiséri,
és értékeli a vagyonkezelési
szerzOdésben 1évo értékpapirok
kihelyezését,

- végzi a viziigyi épitési alappal, a
kornyezetvédelmi alappal, a
lakésalappal, a feljitasokkal és a
beruhazasokkal kapcsolatos
elszamolasokat, analitikus
nyilvantartasokat vezet a szerzddések,
valamint a pénziigyi teljesitések
alakulasarél feladatonkénti bontasban,

- az AFA-val kapcsolatos
nyilvantartasokat vezeti, elkésziti az
adobevallasokat, intézkedik az AFA
pénziigyi rendezésérdl, egyezteti az
adofolyoszamla kivonatokat, elkésziti a
rehabilitacidos  hozzajarulasrol  sz616
bevallast,

- nyilvantartja a  bevételekhez

kapcsolodo szerzddéseket,
megallapodasokat, elvégzi a
kiszamlazast,

- felszolitja a hatralékkal rendelkezoket
a  tartozdsok  kiegyenlitésére, a
kiegyenlitetlen tartozasokrol értesiti az
illetékes irodat,

- intézkedik az elengedett, az eléviilt, a
birdsdg altal torolt ¢és a kozadok
modjara behajthatatlannak mindsitett
tartozas kivezetése érdekében,

- szallitd analitikus konyvelését végzi,
analitikus bontasban nyilvantartja az
onkorményzati bevételeket, igy a
kozigazgatési hatdsagi eljarasi
bevételeket, a birsagokat, a kozteriilet-
hasznalati dijakat, a telek-, épiilet-,
tizletértékesitési bevételeket, az
adatszolgaltatasi dijat, a
kamattamogatast, a gondozasi dijat,
valamint a bérleti dijat,

- gondoskodik a tévesen vagy jogcim
nélkil érkezett bevételek tisztazasarol,
- kezeli a koltségvetési elszamolasi
szdmla megnyitott ¢és megnyitando
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alszamlait, az 6nkormanyzati dolgozok
lakdsépitési  alap  szamlajat, a
bérlakasok értékesitési, lebonyolitasi
szamldjat a parkold alap szamlat, az
allami tamogatas szamlat, a szocialis
juttatasok szamlat, valamint a tartos
betétek szamlat, kezeli a tarsadalmi
Osszefogassal megvalosuld
kozmiifejlesztések lebonyolitasi
szdmlat, elldtja a fenti szadmlakkal
kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat,

- elokésziti a  hitelfelvételeket,
kotvénykibocsatasokat,

- kezeli a hitelszamlakat, vezeti a hozza
kapcsolodo analitikus
nyilvantartasokat,

- lakasépitési ¢és vasarlasi kolcson
folyositasat kovetden az onkormanyzati
kovetelés megsziinésekor intézkedik a
Foldhivatal fel¢é az Onkormanyzat
javara bejegyzett jelzalogjog torlésérol,
kérelemre elOkésziti mas szervek
jelzélog, illetve végrehajtasi jog
bejegyzéséhez sziikséges
onkormanyzati hozzéjarulast,

- lakésépitésre és lakasvasarlasra adott
onkormanyzati koleson  kintlévisége
esetén gondoskodik a tartozasok
behajtasarol,

- végzi a  lakéasépitéssel  és
lakdsvasarlassal  kapcsolatos  helyi
tdmogatasok kiutalasat, az egyedi
tartozasok nyilvantartasat, eldkésziti a
menekiiltiigyi  alapb6l  folyositott
tamogatasok kiutalasaval és
torlesztésével kapcsolatos
nyilvantartast, és intézkedik az alap
javara torténd atutaldsarol,

- gondoskodik az Onkormanyzati és
intézményi dolgozok lakasépitési ¢és
lakésvasarlasi tdmogatasanak
kiutalasarol, az OTP elszamolasa
alapjan elvégzi a kapcsolodd pénziigyi
¢s jelzalogjogot érintd feladatokat és
feladast készit a torlesztésekrol,

- kozremiikodik a koltségvetés és a
koltségvetési beszamolok
elkészitésében,



- igazolasokat allit ki a fennalld
kolcson-tartozasokrol, vevo analitikus
konyvelést végzi

Gazdalkodasi csoport

- elkésziti a Polgarmesteri Hivatal
koltségvetését

- végzi a hivatal operativ gazdalkodasi
feladatait

- kiutalja a rendszeres és rendkiviili
szocialis  segélyt, a  rendkiviili
gyermekvédelmi tamogatast, a
kiegészitd gyermekvédelmi tAmogatast,
a gyermekvédelmi kedvezményt, a
gyermekintézményi étkeztetési téritési
dijat, az 1iddskortak jaradékat, a
lakasfenntartasi tdmogatast, az adossag
csokkentési tamogatast, a
méltanyossagi alapon és alanyi jogon
jaro apolasi dijat, a
mozgaskorlatozottak kozlekedési
tamogatasat

- végzi a gyermektartasdij
megeldlegezésével, az otthonteremtési
tamogatassal kapcsolatos utalasokat,

- nyilvantartja a gondozasi djj
befizetéseket €s a keletkezett hatralékot
- megtériti a mozgaskorlatozottak
kozlekedési tamogatasat, a rendkiviili
gyermekvédelmi  tamogatast, az
idéskortiak jaradékat a rendszeres
szocialis segélyt

- intézi a kozhasznu ¢és kozcélu

foglalkoztatassal kapcsolatos
pénziigyeket

- kozremiikodik mindazoknak a
kozosségi szolgéaltatasoknak a

tamogatasdban, amelyeket nem helyi
onkormanyzati koltségvetési szervek
utjan végeztet a testiilet

- kiutalja a nem 6nkormanyzati szervek
tdmogatasat, nyilvantartja az keretek
felhasznalasat, rendszeresen
tajékoztatja a Kozgyiilést ezen keretek
felhasznalasarol

- kiutalja a ,,Sikeres Magyarorszagért
Panel Plussz ,, hitelprogram keretében
nyujtott tamogatést
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- kozremikodik a Szeged és térsége
Teriiletfejlesztési Tarsulds, valamint a
Szegedi Kistérség Tobbcélu Tarsulas
koltségvetésének végrehajtasaval
kapcsolatos pénziigyi feladatok
ellatdsdban,  kiilon = megallapodas
alapjan

- a beérkezd igények alapjan bonyolitja
a kézmifejlesztések tamogatasat,

- lebonyolitja a munkabérek és egyéb
pénzbeni juttatasok egyéni
bankszdmlara torténd utaldsat

- intézi az Onkéntes és a magan-
nyugdijpénztari tagsdggal kapcsolatos
pénziigyi feladatokat

- végzi a képviseldk koltségtéritésének,
tiszteletdijainak a kifizetését, valamint
ellatja a pénzkezelési szabalyzatban
rogzitett moédon a  készpénzes
kifizetéseket és a bevételeket

- kezeli a letéti szamla forgalmat,
valamint a kisebbségi dnkormanyzatok
alszamlait,ellatja a fenti szamlakkal
kapcsolatos gazdalkodasi feladatokat

- igazolasokat allit ki a hivataltol
felvett jovedelmekbdl levont adoeldleg
0sszegérol

- jelentést készit a MAK-nak azokrol a
kifizetésekrol, melyek jarulékkotelesek
- gondoskodik a munkavallaloknak

engedélyezett munkabéreldleg
kiutalasarol

- gondoskodik a kisebbségi
onkorményzatok koltségvetésének

végrehajtasaval kapcsolatos pénziigyi
feladatok ellatasarol

- ellatja a kisebbségi onkormanyzatok
tervezési, beszamolasi és
adatszolgaltatasi kotelezettségeit

- kozremiikodik a koltségvetés és a

koltségvetési beszamolok
elkészitésében

- lebonyolitja az orszaggyulési és a
helyi Onkormanyzati képviseldi

valasztasokkal, az orszagos ¢és helyi
népszavazassal, népi kezdeményezéssel
kapcsolatos pénziigyi teendoket

- nyilvantartja a hivatal miikodési
kiadasaihoz kapcsolodo szerzodéseket,



megallapodasokat, elvégzi a
kifizetéseket

- szallité analitikus konyvelést végez

- vezeti a Kornyezetvédelmi Alappal
kapcsolatos elszamolast és
nyilvantartast

Szamviteli Osztaly

- a koltségvetés alapjan vezeti az
eldiranyzatokat,  feladatonkénti  és
szakfeladatonkénti bontasban

- kialakitja a hivatal szamlarendjét,
szamlarend alapjan  fékonyvi  és
analitikus konyvelést végez

- Osszedllitja a Polgarmesteri Hivatal
évkozi és éves beszamolojat

- informacids jelentést készit (havonta,
negyedévente) a Polgarmesteri Hivatal

gazdalkodasarol

- az Onkorményzat vagyoniat — az
intézmények hasznalataba adott vagyon
kivételével —  mennyiségben  és

értékben  nyilvantartja, leltarozast,
selejtezést  kovetden a  sziikséges
nyilvantartds, modositasokat elvégzi

- vezeti a kisebbségi onkorményzatok
vagyoni és szdmviteli nyilvantartasait

1.7. OKMANYIRODA

I. Kozlekedési Osztaly

Gépjarmi és vezetéi engedély

csoport

- vezetdi engedély  kiadasdhoz,
cser¢jéhez, potlasahoz
adatfelvételezés, kezdeményezi a
vezetdi engedély kiallitasat, dont a
kiadas iranti kérelem
megtagadasarol

- ideiglenes vezet6i engedély kiadasa

- nemzetkdzi  vezetéi  engedély
kiadasa
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kiilfoldi hatosag altal  kiallitott

vezetoi engedélyt cseréli
(honositja), visszahonositja
bejegyzi az engedély-

nyilvantartasba az érintett személy
bejelentése, illetve az érintett
szervek  értesitése alapjan az
adatvaltozasokat

az érvénytelenitett
kartyaformatumu vezetoi
engedélyeket, valamint a
leselejtezett régi tipust
engedélyeket megkiildi az
Okmanytarnak

jarmivezetésre jogositd okmany
eltlinésérdl, megrongalddasarol,
megsemmisiilésérdl jegyzokonyvet
vesz fel, eltlinés esetén

kezdeményezi az okmany korozését
végzi az 1j és haszndlt jarmiivek
els6 forgalomba helyezését
forgalmi engedélyt allit ki
ideiglenes forgalmit és ideiglenes
forgalomban tartdsi engedélyt ad ki
tulajdonjog és lizembentartéi jog
valtozéasat nyilvantartasba veszi
végzi a  forgalmi  engedély,
rendszdmtabla, torzskonyv cseréjét,
potlasat,  regisztraci6  matrica
potlasat

lizembentart6  vagy  tulajdonos
adataiban bekovetkezett valtozast
nyilvantartasba veszi

jarmi miiszaki adataiban
bekovetkezett valtozast
nyilvantartasba veszi

alvaz-motorszam cserét,

szinvaltozast nyilvantartasba veszi
jarmi vagy annak tulajdonosara
vonatkoz6 zaradékot jegyez be,
torol

torzskonyv kiad4sahoz
adatfelvételezeést végez

postan 4t nem vett torzskonyvek
igyfelek részére torténo atadasa
érvényesité cimkét ad ki
probarendszamot ad ki és von
vissza

allando és ideiglenes
rendszdmtablat ad ki



torzskonyv és forgalmi engedély
kiaddsanak megtagadasa

a kulfoldrél behozott hasznalt
jarmiiveket  szdrmazasellendrzési
nyilvantartasba veszi, az adatokat
elektronikus Uton tovéabbitja az

ellendrzés elvégzése végett a
Hivatalnak

jarmu forgalombol torténd
kivonasanak elrendelését kdvetden
a jarmi  Gjboli  forgalomba
helyezése

havonta adatszolgaltatas a

gépjarmiladd megallapitdsahoz az
adohatosag felé

a  biincselekménybdl  szarmazé
jarmi  azonositd jellel torténd
ellatdsdnak engedélyezése iranti
kérelmeket tovabbitta a BM
Kozponti Adatfeldolgozo,
Nyilvantarto és Valasztasi
Hivatalnak

selejtezi a gyartasi hibas bianko
okmanyokat

tovabbitta a BM  Kozponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartdo ¢és
Valasztasi Hivatalhoz az egyedi és
CSOportos adatszolgaltatasi
kérelmeket

tovabbitja a gépjarmii és vezetdi
engedély ligyintézése soran
keletkezett okmanyokat a BM
Kozponti Adatfeldolgozo,
Nyilvantarto és Valasztasi
Hivatalhoz

egyedi adatszolgéltatast teljesit
gondoskodik az adatvédelmi ¢és

adatbiztonsagi szabalyok
betartasarol
probarendszam kiadéasaval

Osszefiiggésben a személy - ¢és
teherszallitdsi, vontatasi tilalom
alol felmentés adasa

M bettijelii rendszamot ad ki és von
vissza

bontdsi igazolas alapjan a jarmii
hat6sagi jelzéseit, forgalmi
engedélyét, torzskonyveét
hatarozattal visszavonja
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torzskonyv, forgalmi engedély,
jarmikisérd lap eltlinése esetén az
okmany korozését hatarozattal
elrendeli

Kozlekedéshatdésagi csoport

vezetdi engedély eltlinése esetén az

okmany koOrozését hatarozattal
elrendeli
rendorségi  hatdrozatra,  vagy

birdsagi itéletre vezetdi jogosultsag
sziinetelését elrendeli, a sziinetelés
tényét az engedély-nyilvantartasba
bejegyzi, a sziinetelés ideje alatt a
vezetdi engedélyt tarolja, kiadja
rendérség, adohatosag, végrehajto,
biztositO  megkeresése  alapjan
gépjarmivek forgalombol
kivonasa, visszahelyezése
blincselekmény elkovetésének
gyanuja esetén feljelentést tesz a
rendorség felé

II. Altalanos Okmany Osztaly

Személyi igazolvany, lakcimigazolvany
és népesség nyilvantartasi csoport

dont a személyazonositd
igazolvany kiadasarol, a kiadas
megtagadasarol, visszavondsarol
ideiglenes személyazonositd
igazolvanyt allit ki

dont a talalt személyazonositd
igazolvany visszaadéasarol
adatszolgaltatast teljesit a
személyazonositd igazolvany
nyilvantartasarol
jegyz6konyvben rogziti a
személyazonositod igazolvany
elvesztésérol, eltulajdonitasarol,

megsemmisiilésérdl ¢és taldlasarol
sz0l6 bejelentéseket, errdl értesiti a
BM  Kozponti  Adatfeldolgozo,
Nyilvantart6 és Valasztasi Hivatalt
elrendeli az  okmanykdrozést
vesztés, eltulajdonitds eseteiben,



abban az esetben, ha az okmany
érvényes

visszavonja a koOrozést talalas
esetén

a korozés elrendelésérol,
visszavondsardl értesiti a lakcim
szerinti Renddrkapitanysagot
elbirdlja a  koltségmentességre
iranyulo6 kérelmeket

tovabbitta a BM  Kozponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartdo és
Vilasztasi Hivatal felé a
személyazonositd igazolvany
kiallitdsdhoz sziikséges adatokat, az
eljarasban keletkezett alapiratokat
kezeli a postai iiton tovabbitott és 4t
nem vett személyazonosito
igazolvanyokat

az elsd személyi igazolvany
csoportos kiadasa, ennek iskolakkal
egyiitt torténd megszervezese

az érvénytelen SZ1G és
lakcimkartyak selejtezése

biank6 okmanyok kezelése

értesiti a BM Kozponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartdo ¢és
Valasztasi Hivatalt a végleges
orszagelhagyas tényérol

a tartésan kiilfoldon tartozkodod
magyar allampolgérokrol
lakcimbejelentd lapot allit ki,
melyet tovabbit a BM Kozponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartd és
Vilasztasi Hivatal felé

kérelemre, megkeresésre
adatszolgaltatast végez
nyilvantartasba veszi a kiilfoldrol
letelepedési szandékkal hazatérd
magyar allampolgart

feldolgozza az adatszolgaltatast
korlatozo, megtiltd nyilatkozatot
végzi a polgar személyazonositoval

torténod ellatasaval, annak
modositasaval, illetve
visszavonasaval kapcsolatos
feladatokat

végzi a személyi azonositorol és
lakcimrdl szol6 hatosagi igazolvany
kitoltésével, nyilvantartasaval és a
polgar részére torténd
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kézbesitésével kapcsolatos
feladatokat

ellatja hatosagi igazolvannyal a
kiilfoldrol hazatérd magyar
allampolgart, az utolag
nyilvantartasba vett polgart,
kérelemre 0j hatosagi igazolvanyt
allit ki, ha a korabban kiadott
igazolvanyt a polgar elvesztette, az
megsemmisiilt, vagy
megrongalodas miatt
hasznalhatatlannd valt

gondoskodik a hatdsagi igazolvany
kiadasa, visszavonasa, leadasa,
elvesztése, megsemmisiilése és

talalasa tényének az
okmanynyilvantartason torténd
atvezetésérol,

a korzetkozponti jegyz6hoz tartozo
telepiilések anyakonyvi bizonylatait
rogziti, hibalistat készit, majd
visszakiildi az anyakonyvvezetének
a  korzetkozponti  jegyzOkhoz
tartozo teleptilések
lakcimbizonylatait feldolgozza,
lakcimigazolvanyt allit ki, az
alapbizonylatot a BM Ko&zponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartdé ¢és
Valasztasi Hivatalnak, a
lakcimkartyat a jegyzonek
tovabbitja

nyilvantartja az  allampolgarok
alapvetd  személyazonositd  ¢és
lakcimadatait

személyazonositd ¢és lakcimadatot
szolgéltat maganszemélynek és
szervezetek részére

megallapitja az adatszolgaltatas
dijat

adatszolgaltatasi nyilvantartast
vezet

gondoskodik a személyhez fiz6do
jogok védelmérdl

utdlagos Osszeirast teljesit

tobbes személyi szam észlelése
esetén a sziikséges intézkedéseket
megteszi

a hazassagkotés bejelentéséhez
csaladi allapotrol szo6lé (ndtlen,
hajadon) igazolasokat ad ki



feldolgozza az adatszolgaltatast
korlatozo, megtiltd nyilatkozatot

a valasztas kiirasat kovetden az
elkésziilt névjegyzéket kozszemlére
teszi

felveszi a  névjegyzékbe a
valasztdjogot szerzett, a
valasztdjogot visszaszerzett, vagy
kihagyott  allampolgart, illetve
azokat, akik a szavazokorben
létesitettek lakcimet

torli a névjegyzeékbdl azt, aki
meghalt, elvesztette valasztojogat,
vagy lakcimvaltozds miatt mas
szavazokorbe vették fel

értesiti az elézd lakcim szerint
illetékes  valasztasi irodat a
névjegyzekbol vald torlés
érdekében

ha a polgar mas telepiilésen
létesitett lakcimet, értesiti az 1]
lakeim szerinti valasztasi irodat a
névjegyzékbal valo torlésrol

a valasztdjoggal nem rendelkezd
polgarok lakcimvaltozasa esetén
értesiti  a  valasztasi irodat a
névjegyzékbdl valo torlés okarol

a névjegyzékben vald felvétel elott
ellendrzi a polgar valasztojogat

a  névjegyzékbe  felvetteknek
értesitd szelvényt készit

értesitések alapjan atvezeti a név-,
¢s allampolgarsag valtozasokat

a valasztdjoggal nem rendelkezdk
nyilvantartasat aktualizalja
igazolassal ~ Szegeden szavazni
kivanokat felveszi a névjegyzékbe,
az igazolast bevonja

igazolassal tartdzkodasi helyiikon
szavazni kivdndoknak igazolast ad
¢s torli a névjegyzékbdl
nyilvantartist vezet a mozgd urnat
kérokrol

a szavazds napja elétt a
névjegyzéket lezarja, megallapitja a
valasztopolgéarok szdmat

a valasztds napjan a valasztasi
bizottsdgok rendelkezésére 4ll, a
sziikséges adatokat egyezteti
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ellatja a mozgasukban korlatozottak
parkolasi igazolvanyéanak
kiadasaval, meghosszabbitasaval,
cseréjével kapcsolatos feladatokat
igazgatasi szolgaltatasi dij
ellenében elldtja a  parkolasi
igazolvany potlasaval Osszefiiggd
feladatokat

egyedi adatszolgaltatast teljesit az
adatigényld felé

az adatszolgaltatast korlatozo, tiltd

illetdleg azt visszavono
nyilatkozatot a nyilvantartasba
bejegyzi

minden  esetben ellendrzi a
kérelmezd jogosultsagat,

személyazonossagat, tovabba a
bemutatott okiratok valodisagat
kisérdjegyzékben az Okmanytar
fel¢ tovabbitja a parkol6 igazolvany
iranti kérelmeket

az Ugyfélkapu rendszerével
kapcsolatos regisztracios feladatok
ellatasa

Villalkozoi igazolvany csoport

fogadja az Okmanyiroda
illetékességi teriiletéhez tartozo
sz€khelyl, a vallalkozoéi igazolvany

kiadasara, visszavonasara,
cser¢jére, megszinésére,
nyilvantartasara iranyulo
kérelmeket

dont a vallalkozoi igazolvany
kiadésarol, megtagadasarol,
visszavonasarol

kiallitja a vallalkozo6i igazolvanyt,
azt atadja a személyesen megjelend
polgarnak

kezeli a wvallalkoz6i igazolvany
elvesztésével,  eltulajdonitasaval,
megsemmisiilésével,
megrongalddasaval kapcsolatos
bejelentéseket

kezeli a személyesen at nem vett
vallalkoz6i igazolvanyokat

értesiti a jogszabalyban felsorolt
szerveket az igazolvany kiadasarol,



a vallalkoz6 székhelyének,
telephelyének stb. megvaltozasarol,

a vallalkoz6i tevékenység
megsziinésérol, a kérelem
elutasitasarol

hivatalb6l induld eljards esetén
sziikség szerint dont a vallalkozas
megsziintetésérol, visszavonasarol
a vallalkozo6i igazolvany
adattartalmarol, kérelemre hatdsagi
bizonyitvanyt allit ki

egyedi vagy Csoportos
adatszolgaltatds iranti kérelmeket
tovabbitta a BM  Kozponti
Adatfeldolgoz6, Nyilvantartd és
Vilasztasi Hivatalnak

jogszabalyi eldirasok szerint figyeli
a hatdsagi engedélyek bemutatasara
vonatkozo hataridéket

a talalt vallalkozoi igazolvanyt
visszaadja a vallalkozonak, illetve
tovabbitja az illetékes
korzetkdzponti jegyz6 felé

selejtezi a gyartdsi hibas bianko
okményokat

Utlevél csoport

az utlevél kiadasara iranyulo,
elektronikus  Gton  tovabbitasra
keriil6 kérelmet 4llit el6
Jegyz6konyvon rogziti az utlevél
elvesztésérol, ellopasarol,
megsemmisitésérél ¢és talalasarol
sz6l6  jegyzOkonyveket,  errdl
értesitési a Kozponti Hivatalt
tovabbitja a Kozponti Hivatal felé
az utlevél kiallitdsdhoz sziikséges
adatokat, az eljarasban keletkezett
alapiratokat

kezeli a postai iiton tovabbitott és at
nem vett utleveleket

gondoskodik az okmanyirodaba
érkez0 utlevelek atadasarol

a leadott és érvénytelenitett, az elhaltak
utlevelét, tovabba a talalt utleveleket
tovabbitja a KANYVH felé
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Anyakonyvi csoport

sziiletés anyakonyvezésével
kapcsolatos feladatok ellatasa
ujsziilottek részére személyi
szamok, lakcim-azonositd kartya
elkészitése és kiadasa

csaladi  jogallds  rendezésével
kapcsolatos feladatok ellatasa:

apai elismerd nyilatkozat felvétele
¢s anyakonyvi bejegyzése
orokbefogadés anyakonyvezése
képzelt apai  (anyai) adatok

bejegyzése

apasag  (anyasag)  vélelmének
megdontése  esetén az  itélet
anyakonyvi bejegyzése

apasag (anyasdg) birdi itélettel
torténd megallapitasa esetén az
itélet anyakonyvi bejegyzése
névado iinnepségek rendezése ¢Es
azon kozremiikodés

hazassagkotési szandék
bejelentésének jegyzokonyvezése
hazassagkotésnél kozremikodés

a  hazassagkotés anyakonyvi
bejegyzése

kiilfoldon  torténd hazassagkotés
esetén  tanusitvany  kiadasanak
elékészitése

hazassagi név  megvaltozasaval
kapcsolatos feladatok ellatasa
hazassag felbontasanak utolagos

bejegyzése
kiilfoldi allampolgarok
hazassagkotésével kapcsolatos

feladatok ellatasa

jubileumi évfordulok megrendezése
és azon valo kozremitkodés
halaleset anyakonyvezése

holtnak  nyilvanitds és  halal
tényének Dbiroi itélettel torténd
megallapitasaval kapcsolatos
anyakonyvi feladatok ellatasa
magyar allampolgarok kiilfoldon
tortént sziiletése, hazasséga,
halalesete hazai
anyakonyvezésének elokészitése
kiilfoldon tortént hazassagkotések
felbontasanak Igazsagiligy



Minisztériumban torténd
érvényesitése

beliigyminisztériumi névvaltozassal
kapcsolatos  kérelmek felvétele,
tovabbitasa, visszaérkezés utan
anyakdnyvi bejegyzése

honositott  és  visszahonositott
kiilfoldi  allampolgarok  magyar
személyi szamanak  képzése,
allampolgérsag valtozasanak
jelentése

honositasi kérelmek és a sziikséges
okiratok atvétele, azoknak a
Beliigyminisztérium felé¢ torténd
tovabbitasa

allampolgérsagi eskii elokészitése
¢s lebonyolitasa

a magyar allampolgarsagrol szo6lo
1993.  ¢évi LV. tdrvényben
foglaltaknak megfeleléen a
hatosagok értesitése a honositott
allampolgérokrol

megkeresésekre, kérelmekre
anyakonyvi kivonatok, maésolatok,
értesitések kiallitasa

az anyakonyvek év végi lezarasa

az anyakonyvek hitelesitésével, az
esetleges szervezeti valtozasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasa

az alapbejegyzésbdl anyakonyvi
kivonatok kiadésa

a betlirendes névmutat6 vezetése
eldirt adatszolgaltatas teljesitése

a BM Kozponti Adatfeldolgozo,
Nyilvéantartd és Valasztasi Hivatal

részére anyakonyvi adatok
szamitogépes  feldolgozasa  ¢és
rogzitése

egy¢b nyilvantartasok vezetése:
apai adatok nélkiil bejegyzett
kiskortiak nyilvantartasa

a felhasznélt személyi szdmok
nyilvantartasdnak  vezetése  és
féléves elszamolas készitése

az alapiratok kezelése
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Ugykezel6k

iktatds az Okmanyiroda részére,
szamitogépes  iktatdsi  program
alkalmazasa

elézmények csatolasa

az iktatott, illetdleg hataridébol
kivett iratanyagoknak a
munkafiizetbe torténd bevezetése és
azoknak az ligyintézOk részére
torténo eljuttatasa

iratanyagok hataridés kezelése, az
elintézett  iratok  iigyintézotol
munkakonyvon keresztiil torténd
atvétele, kivezetése, az irat
megfeleld kodba torténd
elhelyezése

iratanyagok selejtezése

az irattarak folyamatos rendezése,
karbantartdsa

a kézi irattar anyagéanak folyamatos
mozgatasa, szlikség esetén mas
irattarba torténd atszallitasa

az irodék részére az iratanyagokkal
kapcsolatos rendszeres telefonon
keresztiil torténd tajékoztatas
postazasi feladatok ellatasa
vallalkozo6i igazolvanyok,
utlevelek, személyi igazolvanyok,
vezetdi engedélyek kiadasa

Photo Shop kezelése

1.8. OKTATASI, KULTURALIS ES

SPORTIRODA

az Onkormanyzat altal fenntartott -
az iroda feladatkorébe tartozo -
intézmények vonatkozdsdban a
polgarmester munkaltatoi
jogkorébe tartozo iigyekben
adatokat szolgaltat

ellatja az intézmények
torvényességi feliigyeletét a jegyzo
hataskorébe tartozo ligyekben
statisztikai adatgytijtést, Osszesitést
végez



kozremiikodik az 4gazati éves
koltségvetés és beszamolo
elkészitésében

nyilvantartast vezet az iroda
hataskorébe  tartozd  pénziigyi

keretek, eléiranyzatok
felhasznalasarol, teljesitésének
alakulésarol

figyelemmel kiséri az d4gazati
Oonkormanyzati intézmények

pénziigyi-gazdasagi vizsgalatait
segiti az 4gazati munkaerd-
gazdalkodast

segiti az  d4gazati  kitiintetési
javaslatok, a polgarmester
hataskorébe tartozd jutalmazasok
elokészitését

figyelemmel kiséri az orszagos
agazati kitlintetéseket, a szakmai
szervezetekkel egylittmiikodve
kezdeményezi a  kitlintetésekre
torténd felterjesztést

koordinalja az agazati
rendezvények szervezését
koordinalja az intézmények
miikodését biztositd szabalyzatok
fenntartdi jovahagyasat

fenntartora tekintet nélkiil
kapcsolatot tart intézményekkel,
szervezetekkel €s szervekkel
javaslatot tesz az agazat
egylittmitkdési megallapodasainak
megkotésére, modositasara
eldkésziti és koordindlja a Szeged
Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala altal szervezett
rendezvényeket

rendszeres kapcsolatot tart fenn a
kisebbségi onkormanyzatokkal
egylttmiikodik a Kaébitoszeriigyi
Egyeztet6  Forum  feladatainak
ellatasdban

elvégzi a Bursa  Hungarica
Felsooktatasi Onkorményzati
Osztondijpalyazathoz  kapcsolodod
onkormanyzati feladatokat (kivéve
a kdrnyezettanulméanyok
elkészitése)
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elvégzi a Varosi Tanulmanyi
(hallgatoi) Osztondijpalyazat
adminisztrativ teenddit

I. Oktatasi Osztaly

Ovodai és altalanos iskolai csoport

ellatjia az  Oktatasi  Bizottsag
munkéjaval kapcsolatos
adminisztrativ teenddket, a
szakbizottsdg hataskorébe tartozo
eléterjesztéseket és  hatarozat-
tervezeteket készit

kapcsolatot tart az oOvodakkal,
altalanos-, ¢és alapfoki mivészeti
iskolakkal

kapcsolatot tart az intézményekben
miikodo valasztott testiiletekkel
részt vesz az 6vodak, altalanos-, és
alapfoku miivészeti iskolak
rendezvényein

az oOvodara, altalanos iskolara,
alapfoku miivészeti iskolara
vonatkoz6 kozigazgatasi tigyekben
elokésziti a masodfokt dontést, a
jegyz6  felhatalmazasa  alapjan
intézkedik

gondoskodik a tankotelezettség
teljesitésérol

segiti az 6vodai beiratkozasi, az
altalanos-, ¢és alapfoki mivészeti
iskolai beiskolazasi tevékenységet
részt vesz a kozoktatési
informacios rendszer kialakitasaban
¢s mitkodtetésében

kozremiikddik a helyi elektronikus
adatszolgaltatasi rendszer
mitkodtetésében

ellatja az oOvodak, altalanos-, és
alapfoku miivészeti iskolak
torvényességi ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat

ellitta a nem Onkormanyzati
fenntartasi  6voda és 4ltalanos
iskola hatosagi engedélyezésével és
torvényességi ellendrzésével
kapcsolatos feladatokat



segiti az 6vodak és az alapfoku

nevelési-oktatasi intézmények
palyazati munkajat

megszervezi a palyakezdd
pedagdgusok kdszontését
megszervezi a Vérosi
Pedagogusnapi Unnepséget
koézremiikodik a fejlesztési,

intézkedési  terv  készitésének,
feliilvizsgalatanak munkalataiban

segiti az intézményi
mindségiranyitasi rendszer
kialakitasat, miikodését ¢s
fenntartasat

kozremtkodik a nevelési-oktatasi
intézmények fenntartdéi szdmara
kiirt palyazatok benyujtasaban
fenntart6i jovahagyasra elokésziti
az ovodak, altalanos-, és alapfoku
miivészeti iskolak
alapdokumentumait

szakmai  szempontok  alapjan
véleményezi az dvodak, altalanos-,
¢s alapfoku miivészeti iskolak altal
kotendo szerzodés-tervezeteket

Kozépiskolai csoport

az Oktatasi Bizottsag hataskorébe
tartozo eldterjesztéseket és
hatérozat-tervezeteket készit
kapcsolatot tart a  kozépfoka
oktatasi-nevelési intézményekkel
kapcsolatot tart az intézményekben
miikddod valasztott testiiletekkel
részt vesz a kozépiskolai és a
kollégiumi rendezvényeken

a kozépiskoldkra, kollégiumokra
vonatkozo kozigazgatasi tigyekben
elokésziti a masodfoku dontést, a
jegyz0  felhatalmazasa  alapjan
intézkedik

gondoskodik a tankdotelezettség
teljesitésérol

segiti a kozépiskolai beiskolazasi
tevékenységet

részt vesz a kozoktatasi
informdcios rendszer kialakitdsdban
¢s miikodtetésében
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- kozremiikodik a helyi elektronikus

adatszolgaltatasi rendszer
mitkddtetésében

- ellatja a kozépiskolak, kollégiumok
torvényességi ellendrzésével

kapcsolatos feladatokat

- segiti a kozépfokl oktatasi-nevelési
intézmények palyazati munkadjat

- megszervezi a diszdiplomaés
pedagogusok koszontését

- segiti a Varosi Pedagogusnapi
Unnepség megszervezését

- kozremikodik a fejlesztési,
intézkedési  terv  készitésének,
feliilvizsgalatanak munkalataiban

- segiti az intézményi
mindségiranyitasi rendszer
kialakitasat, miukodését és
fenntartasat

- kozremiikodik a nevelési-oktatési
intézmények fenntartdoi szamara
kiirt palyazatok benytjtasaban

- fenntart6i jovahagyasra elokésziti a
kozépiskolak, kollégiumok
alapdokumentumait

- szakmai  szempontok  alapjan
véleményezi a kozépiskolak és
kollégiumok altal kotendd
szerzOdés-tervezeteket

- figyelemmel kiséri a didkétkeztetés
szinvonalat, kozremikodik az
ellatas biztositasaban

- ellita a  kozépfoku  iskolai
tanulmanyok zardvizsgainak
pénziigyi elszamoléasaval
kapcsolatos feladatokat

I1. Kulturalis Osztaly

Kulturalis és idegenforgalmi csoport

- ellatja a Kulturdlis, Kozmiivelddési és
Idegenforgalmi Bizottsdg munkajaval
kapcsolatos adminisztrativ teenddket

- a szakbizottsagok hataskorébe tartozod
eldterjesztéseket készit

- ellatja a Kulturalis Keret és az Ifjusagi
Keret adminisztracids teenddit

- gondoskodik a kozmiivel6dési palyazatok
lebonyolitasar6l (alkotdi, palyakezddi
palyazatok, miivészeti  Osztondijak),



koordinalja a kozmiivelddési
intézmények ez iranyu tevékenységét az
innovacios forrasok bdvitése érdekében
- ellatja a Kozmiivelddési Tandcs
munkdjaval kapcsolatos adminisztrativ
teenddket

- negyedévenként kezdeményezi a
programkoordindciés ~ Kozmiivelddési
Forum Osszehivasat, ellatja a forummal
kapcsolatos adminisztrativ teenddket

- ellaja  a  Zenei Kollégium,
Képzémiivészeti  Kollégium ¢és az
Irodalmi Tanacs munkdajaval kapcsolatos
adminisztrativ teenddket

- kOzremilkkodik a  kozmulvelddési,
kulturalis és  ifjasagi  tevékenység

szervezésében, varosi  koordinacids
feladatokat lat el

- ellaja a  varosi  kiadvanyok
megjelentetésével kapcsolatos
feladatokat

- segiti a varos miivészeti ¢és
kozmiivel6dési mecénasi tevékenységét,
gondoskodik a miivészeti palyazatok és
0sztondijak lebonyolitasarol

- ellaitta a mitargyvasarlas ¢és a

konyvkiadoi  palyazatokbol  fakado
teenddket

- ellaja a varos-esztétikai kérdésekkel
kapcsolatos  feladatokat:  emléktabla
kihelyezés,  szobor-, és  mitargy

restauralas stb.

- kozmiivelodési forumok segitségével
koordinalja a varos kulturalis
rendezvényeit, megszerkeszti a varos
éves programfiizetét

- rendszeres kapcsolatot tart fenn a varos
miivészeti mihelyeivel, az Universitas
kulturdlis szakembereivel és a nem
onkorményzati kulturalis intézményekkel

- karbantartja a képzo6-, és iparmiivészeti
személyi adatbankot

- szervezi €s koordinalja a Nyari Tarlat és a
Tablaképfestészeti Bienndlé eldkészitd
munkalatait

- részt vesz a varos ¢és intézményei altal
szervezett rendezvényeken

- részt vesz a nyari szabadidds programok
koordinalasaban, valamint a szegedi
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Vakécio Akcio programfiizet
szerkesztésében és terjesztésében

- elokésziti a varos ifjusagpolitikai
koncepcigjat, segiti az ifjusagpolitikai
célkitlizések megvalositasat

- segiti a varosban mikddd ifjasagi
érdekképviseleti szervek, kiilondsen a
didkonkormanyzatok munkéjat

- részt vesz az ifjusagi rendezvényeken

- koordindlja vérosi ifjusag-kutatasokat

- nyilvantartja az ifjusagi szervezeteket

- figyelemmel kiséri és koordinalja a varosi
ifjasagi rendezvényeket

- koordindlja a varosi Ifjusagpolitikai
Forum, valamint az Ifjusagi Kerekasztal
munk4jat

Ifjusagi és sport csoport

- kozremikodik a  varosmarketinggel
kapcsolatos dontések el6készitésében ¢és
végrehajtasaban

- kapcsolatot tart fenn a turisztikai
szervezetekkel, képviseletekkel és
kiilképviseletekkel

- képviseli a varost, illetve az
onkorményzatot a turisztikai vasarokon

- ellatja az Ifjusdgi és Sportbizottsag
munkéjaval kapcsolatos adminisztrativ
teenddket

- a szakbizottsagok hataskorébe tartozd
eléterjesztéseket készit

- figyelemmel kiséri ¢és alkalmanként
koordinalja a varosi sportrendezvényeket

- ellatja a Sport Keret, az Idegenforgalmi
Keret és az Egyhazi Keret munkajaval
kapcsolatos adminisztrativ teenddket

- elokésziti az onkormanyzat
sportkoncepciojat

- figyelemmel kiséri, sziikség esetén
koordinalja a varosi oktatasi-nevelési
intézményekben folyo6 sporttevékenységet
- részt vesz a varosi sportélet eseményein,
rendezvényein

- megszervezi az orszagos ¢s nemzetkodzi
versenyeken legsikeresebben  szerepelt
utanpotlas, ifjasagi, junior és felnott
korosztalya  sportolok  koszontését és
fogadésat



- kapcsolatot tart fenn a nevelési-oktatasi
intézmények testneveldivel

- koordindlja a  varosi  sportcélu
felméréseket

- koordinalja az iskolai iszdsoktatast

- nyilvantartja varos civil szervezeteit

- rendszeres kapcsolatot tart fenn a civil
szervezetekkel, a nemzetiségek
képviseletével és az egyhazak referenseivel

1. 9. SZOCIALIS, CSALADVEDELMI
ES EGESZSEGUGYI IRODA

I. Szocialis Osztaly

- az osztaly feladatait érintd
kozgytilési, bizottsagi eldterjesztések
készitése

-  munkakdri leirdsokban szerepld
feladatok elvégzésének figyelemmel
kisérése,

- teljesitmény  kovetelményekkel
kapcsolatos kiemelt célokra javaslat,
az egyedi teljesitmények értékelése

- az irodadra érkezett panaszos ligyek
kivizsgalasa

- karacsonyi rendezvények korében
biztositott csomagok kiosztdsanak
szervezése

- Bursa Hungarica 6sztondij-palyazatok
feldolgozasa, az Oktatasi, Kulturalis
¢s Sportiroda felé javaslattétel

Gyermekvédelmi csoport

- gyermekintézményi  étkeztetési
téritési dij megfizetés¢hez tamogatasi
kérelmek elbiralasa, folyositas
megsziintetése

- gyermekintézmények részére a
tdmogatds havonkénti  kifizetésérdl
intézkedés

- rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény iranti kérelmek
elbiralasa, kdrnyezettanulmanyok
készitése, a jogosultsag
megsziintetése

- kiegészit6 gyermekvédelmi tdimogatas
ranti kérelmek elbiralasa,
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kornyezettanulmanyok készitése, a
folydsitas megsziintetése

- kiegészité gyermekvédelmi tamogatas
pénzbeni kifizetésérdl intézkedés

- rendszeres gyermekvédelmi
kedvezmény jogosulatlan és
rosszhiszemu igénybevétele esetén a
visszafizetési kotelezettséggel

kapcsolatos ligyintézés
- kiegészitd gyermekvédelmi tAmogatas

jogosulatlan és rosszhiszemu
igénybevétele esetén a visszafizetési
kotelezettséggel kapcsolatos
ligyintézés

- rendkiviili gyermekvédelmi
tdmogatas megallapitasa,

kifizetésérol intézkedés

- kapcsolattartds  gyermekvédelmi
intézményekkel, szervezetekkel

- elsé lakdst szerzd fiatal hazasok
tamogatasa iranti igények
elokészitése az Egészségligyi ¢és
Szocialis Bizottsag elé¢ dontéshozatal
céljabol

- Onkormanyzati tamogatds iranti
igények eldkészitése az Egészségiigyi
és Szocialis Bizottsag elé
dontéshozatal céljabol

- kamatelengedés, kolcsontorlesztés
megkezdése, halasztisa, megkezdett
torlesztés felfiiggesztése vagy
alacsonyabb havi torlesztd részlet
megfizetésének engedélyezése, és a
koleson egyoOsszegben torténd
visszafizetési  kotelezettség  aloli
felmentés iranti kérelmek
elokészitése az Egészségligyi ¢és
Szocialis Bizottsag elé dontéshozatal
céljabol

- a dontést kovetéen az ellatasra

jogosult személyekkel megallapodas

kotése,  valamint  intézkedés a
pénzosszegnek a Kozgazdasagi Iroda
utjan torténd  kifizetésérdl, tovabba
intézkedés a Korzeti Foldhivatal felé

jelzélogjog biztositasara az

elidegenitési és terhelési tilalom
bejegyzésérol

- folyamatos ellenérzés a tdmogatasok
felhasznalasarol



Felnott ellatasi csoport

- lakasfenntartasi tAmogatas elbiralasa,
megsziintetése

- lakasfenntartasi tdmogatas évenkénti
¢s eseti feliilvizsgélata

- a lakésfenntartasi tamogatas havi
kifizetésérodl intézkedés

- lakasfenntartasi tamogatas

visszafizetésével kapcsolatos

intézkedés

- lakasfenntartasi tdmogatas
jogosulatlan és rosszhiszemii

igénybevétele esetén a visszafizetési
kotelezettséggel kapcsolatos
igyintézés
- albérleti hozzajarulds program
szerinti feliilvizsgélata

- kapcsolattartas szocialis
intézményekkel, koziizemi
szolgaltatokkal

- a lakésfenntartdsi tdmogatds havi
kifizetésérol intézkedés

- atmeneti segély elbiralasa,
kornyezettanulmany készitése

- atmeneti segély pénzben,
természetben  torténd  kifizetésérdl
intézkedés

- adossagesokkentési tdmogatas
elbiralasa, megsziintetése

- adossagesokkentési tamogatds havi
kifizetésérdl intézkedés

- adossagesokkentési tamogatas eseti

feliilvizsgalata

- adossagesokkentési tdmogatas
jogosulatlan és rosszhiszemil
igénybevétele esetén visszafizetési
kotelezettséggel kapcsolatos
ligyintézés

- kapcsolattartds az addssagkezelési
szolgaltatasban résztvevo koziizemi
szolgéltatokkal

- kapcsolattartds az addssagkezelési
tanacsadast végz6 Human Szolgaltato
Kozpont Csaladsegité Halozataval

- A Huméan Szolgéltato Kozpont két
telephelyen mikodd ( Szeged, Sas
utca 2., Szeged, Kossuth L. sgt. 115.)
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szocialis iroda mukdodtetése, hétfoi
napokon iigyfélszolgalat teljesitése

- nyugdijasok  tavhdszolgaltatasi
tdmogatdsa iranti kérelmek elbiralasa,
jogosultsag megallapitasa,
megsziintetése

- nyugdijasok  tavhdszolgaltatasi
tdmogatdsaban  részesiilokrdl  a
nyugdijfolyositod szerv tajékoztatasa

Idés ellatasi csoport

- Hadirokkant jaradék, hadirokkant
egyOsszegli  térités, hadidzvegyi
jaradék, hadidzvegyi egy0Osszegl
térités, hadigyamolt jaradék, volt
hadigyamolt egydsszegli térités, volt
hadiarvak egyOsszegli térités iranti
kérelmének elbiralasa

- koztemetéssel kapcsolatos eljaras
lefolytatasa  (temetésre  koteles
személyek jovedelmének vizsgalata,
a koztemetés elrendelése, illetve

megrendelése, kifizetésérol
intézkedés, hagyatéki targyaldsokra
felkésziilés és részvétel)

koztemetésen valo részvétel
- temetési segély kérelmek elbiralasa,

temetési segély kifizetésérol
intézkedés

- alanyi kozgyodgyellatdsi kérelmek
elbiralasa, kozgyogyellatasi
igazolvanyok kiallitasa,
visszavondsa, cseréje

- alanyi jogon biztositott

kozgyogyellatasra vald jogosultsag
¢éves feliilvizsgélata

- normativ és méltanyos
kozgyogyellatasi kérelmek elbiralasa,
kozgyogyellatasi igazolvanyok
kiallitasa, visszavondsa, cseréje

- méltanyossag jogcimén  kiallitott
igazolvanyok érvényesitése a
Csongrad Megyei Egészségbiztositasi
Pénztarnal

- intézkedés a  méltanyossagbol
megallapitott kozgyogyellatasi
igazolvanyok  utani  téritési  dij
atutalasarol



a  sorszamozott  igazolvanyok
évenkénti elszdmolasa a Csongrad
Megyei Egészségbiztositasi Pénztar
felé

a kozgyogyellatottakrol — vezetett
nyilvantartds egyeztetése évente a
Csongrad Megyei Egészségbiztositasi
Pénztar és Vasutas
Tarsadalombiztositasi  Igazgatosag
altal megkiildott adatokkal
kapcsolattartds a tarshatosagokkal,
allami  és civil szervezetekkel,
intézményekkel, tovabba az
egészségiigyi alap- ¢és szakellatast
biztositod orvosokkal, valamint
gyogyszertarakkal

egészségiigyi szolgaltatasra valo
jogosultsdg  elbirdlasa,  hatdsagi
bizonyitvany kiallitasa

Ugyfélszolgalati csoport

ellatasokkal kapcsolatos informaciok,

tajékoztatas szolgéltatasa,
nyomtatvanyok kitoltéséhez
segitségnyujtas

- kérelmek atvétele

a szocialis iroddkon csiitortoki
napokon tigyfélszolgalat teljesitése
ideiglenes kozgyogyellatasi igazolas,
szocialis  ellatasok  folyositasarol
igazolas kiadasa
helyi utazasi kedvezményre jogositd
igazolas kidllitdssa a rendszeres

szocialis  segélyben  részesiilok
szdmara
feladatkorébe tartozd ligyekben
kapcsolattartas szocialis
intézményekkel, koziizemi
szolgéltatokkal, helyi kirendeltség
iigyintézoivel
tarshatosagi megkeresésekkel

kapcsolatos kornyezettanulméanyok és
tajékoztatasok elkészitése
figyelemmel a megadott hataridére

- pénztari utalvanyok kiadasa

atmeneti  segély  természetben
(utalvany formajaban) torténd
kifizetése
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I1. Egészségiigyi és Intézményi Osztaly

- az Onkorméanyzat és az SZTE

egylttmiikddési
szerint a  VAros
ellatasanak szervezése
az Onkormanyzat és Algyd kozség
Onkorméanyzata kozotti egészségiigyi
egylttmiikddés koordinalasa

az  egészségiigyi  alapellatas
fenntartasaval kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatdsa, a

megallapodésa
egészseégligyi

vallalkozo orvosok  megbizasi
szerz6désének megkdtésére,
modositasara  vonatkozd ~ dontés
elékészitése

az alapellatas ligyeleti feladatainak
ellatdsra megallapodas eldkészitése,
feliilvizsgalata

az  egészségligyi  szakellatasok
fenntartasaval kapcsolatos
onkormanyzati feladatok ellatasa

egészségiigyi intézmények

palyazatainak  eldsegitése, illetve
egylttmiikddés azok sikeres
megvalosulasa érdekében
szakmai kapcsolattartdas az ANTSZ
Csongrad Megyei, Szegedi,
Moérahalmi, Kisteleki Varosi
Intézetével és a Csongrad Megyei
Egészségbiztositasi Pénztarral
Rendkiviili 4llapot idején, megel6zd
védelmi helyzetben a 18. évét
betoltott magyar allampolgarsagu,

bejelentett  szegedi  lakohellyel
rendelkezé férfiak sorozas elotti
egészségiigyi alkalmassagi

vizsgélatra kotelezése és a Sorozo
Bizottsag szervezése
a honositott férfiak sorozas -eldtti

egészségiigyi alkalmassagi
vizsgalatra kotelezése

sorkotelesekkel kapcsolatos
igazgatasi feladatokban vald
részvétel

- a dolgozok foglalkozas-egészségligyi

ellatasanak koordinalasa a
Polgarmesteri Hivatal és SZMJVO



Szakorvosi Ellatds ¢és Haziorvosi
Szolgélata kozott

az  egészségiigyi  alapellatas
korzeteinek  feliilvizsgalatanak, a
korzetek lélekszaméanak folyamatos
figyelemmel kisérése

az egészségiligyl garzonhazban
torténd  elhelyezés, a szerzddés
meghosszabbitasaval kapcsolatos
dontés elokészitése

az Egészségiigyi és Szocialis

Bizottsag  hatésadgi  jogkdrének
gyakorlasdhoz ~ gondoskodik  az
egyedi  kérelmeket  eldterjesztd

tarsiroda bizottsagi tliléseken torténd

megjelenésérol

a Helyi Rehabilitacidos Bizottsag

tagjaként javaslat készitése
megvaltozott ~ munkaképességii

dolgozok nyilvantartasa, kiilonb6zd

segélyekben  vald  részesitésiikre

javaslattétel, ajanlés

egylttmiikodés a Csongrad megyei

Munkaiigyi Kozponttal a
megvaltozott munkaképességii
dolgozok  szamira  munkahelyi

lehetdségek felajanlasaban

Szeged Megyei Joghi  Varos
Kozgytilése altal elfogadott
Drogprevencios Programjanak
végrehajtasaval kapcsolatos teendok
elvégzése, koordinélasa
Kabitoszeriigyr Egyezteté Forum
titkari teenddinek ellatasa
a 1993. évi III. torvény hatalya ala
tartozd alap- ¢és nappali ellatast
biztositd  intézmények  miikodési
engedélyének elkészitése jegyzoi
hataskorben - 149/1997. (IX. 10.)
Korm. rendelet 1. szdmu melléklete
alapjan

-a 1997. évi XXXI. torvény hatalya ala

tartozd alap- és nappali ellatast

biztositd  intézmények  miikodési
engedélyének kiaddsa  jegyzoi
hataskorben

szakmai ellendrzések elvégzése
azokban az intézményekben, ahol a
mitkddési engedélyt Szeged Megyei
Jogu Varos Jegyzdje adta ki
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- Egészségligyi és Szocidlis Bizottsag

titkari teenddinek ellatasa
Helyi  Fogyatékosiigyi  Forum

feladatainak megszervezese,
koordinalasa,  titkari  teenddinek
ellatasa

Az Idésiigyi Tanacs mikodésével
kapcsolatos adminisztracios feladatok
ellatasa

SZMJIVO fenntartasdban 1évS, a
szocialis és gyermekvédelmi torvény
hatdlya ald tartozdé intézmények
vonatkozasdban a kérelmezd vagy
tartdsra  kotelezett  hozzatartozo
személyi  téritési  dij  fizetési
kotelezettségének megallapitasa
SZMIJVO fenntartasaban 1évd, a
szocialis és gyermekvédelmi térvény
hatdlya ald tartozo intézményekben
ellatottak téritési dij hatralékanak
megallapitasa, behajtasa,
méltanyossagbol torténd csokkentése,
illetve elengedése

SZMIVO  Egyesitett  Szociélis
Intézmény  Emeltszintd  Iddsek
Otthonéaba torténd elhelyezési
kérelmek nyilvantartasa, tovabba az
Egészségiigyi és Szocialis Bizottsag
elé torténd dontésre valo eldterjesztés
bentlakasos intézményben soron
kiviili elhelyezést kéréd személyek
sorrendjének eldontésére Osszehivott
bizottsdgi  iilésen a  fenntarto
képviselete

- az intézmények jogszabaly altal eldirt

dokumentumainak (szabdlyzatainak)
feliilvizsgalata ¢és azok elfogadasra
valo elOkészitése

a Bels6 Ellenorzési Osztallyal
kozosen a szocialis és
gyermekvédelmi intézmények
a szocidlis és gyermekvédelmi
intézmények vezetdivel kapcsolatban
szervezi a személyzeti és munkaiigyi
feladatokat

a szocidlis és gyermekvédelmi
intézmények miikodési
engedélyeztetési eljarasaban,
valamint szakmai ellendrzésen valo



részvétel, a mikodést engedélyezd
szervvel, valamint a modszertani
intézmények képviseldivel

a szocialis ¢és gyermekvédelmi
intézmények kihasznaltsaganak az
ellatotti 1étszam alakuldsanak
figyelemmel kisérése

az intézmények muikodését érintd
szakmai vélemények, kimutatasok
elkészitése

szocidlis és gyermekjoléti ellatasok
terliletén a feladatellatds kistérségi

tarsulas formajaban torténd
szorgalmazésa, ehhez  sziikséges
kozgytilési el6terjesztések

elkészitése, ¢és kapcsolattartas a
tarsult onkormanyzatokkal
a szocidlis ¢és gyermekvédelmi

intézményekben ellatottak
érdekvédelmének figyelemmel
kisérése

a szocialis ¢és gyermekvédelem
terliletén kiirt palyazati lehetdségek
figyelemmel  kisérése,  segitség-
nyujtds az  intézményeknek a
palyazatok megirdsadhoz, az
onkormanyzat szamara a megirt
palyazatok nyilvantartasa
koordindlja a varos szocialis ¢és
gyermekvédelmi hal6zatanak
tovabbfejlesztését/atalakitasat

azon KSH, valamint illetékes
szakminisztérium altal eloirt,
statisztikai  jelentések elkészitése,
amelyek esetében az Onkormanyzat
az adatszolgaltato
az intézményi ellatast érintd panaszos
igyek kivizsgéalasa
az osztaly feladatait érinté kdzgytilési
eléterjesztések készitése

Szeged varosra vonatkozo
szolgéltatastervezési koncepcio
elokészitése

Szegeden €16 100 éves személyek
koszontésének el6készitése

az Egészségiigyi ¢és Szocialis
Bizottsag dontési jogkorébe tartozo
Fogyatékosiigyi Keret, Szocidlis,
Csalad és Gyermekvédelmi Keret és
az Idosiigyi Keret felhasznalasi
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szabalyzatanak elkészitése, a
palydzatok kiirdsaval kapcsolatos
teendok végzése, valamint a mar
benyujtott palyazatok dontésre valo
eldterjesztése. Eredményes
palyazatok esetén a palyazéval a
tamogatasi szerzodés megkotése,
intézkedés a  palydzati  Osszeg
kiutalasa feldl, a szerzodésben foglalt
hataridéig a  palydzati  Osszeg
szamlakkal torténd elszdmoltatasa
SZMJVO Ingatlanvagyon-kataszter
szabalyzat alapjan az Irodéhoz
tartozo feladatok elvégzése

az éves koltségvetés elokészitése
érdekében az Iroda feliigyelete ala
tartoz6 intézményektdl a fejlesztési,
beruhazasi igények beszerzése

az Iroda feliigyelete ala tartozo
intézményeknél a normativa igénylés
¢s a normativa elszamolas szakmai
ellendérzése

az Iroda szakteriilet¢hez kapcsolodo
témakorokben konferenciak
szervezése, eldadasok tartasa

III. Az irodavezeté kozvetlen iranyitasa
ala tartozo csoport

Foglalkoztatas-szervezo csoport
- iddskoruak jaradéka iranti kérelmek

elbiralasa, jogosultsdg megsziintetése
idéskoruak jaradékanak kifizetésérdl
intézkedés

idéskoruak jaradékaban részesiilok

jogosultsaganak feliilvizsgalata,
valamint az ellatds Osszegének
feliilvizsgalata

kozhaszni  munkahelyet biztositd
munkaltatdval egylittmiikodés,
melynek targya a munkaviszony
kezdetérol a munkavallalas
megtagadasanak, elutasitasanak

okairodl tajékoztatés

- a kozcélu foglalkoztatas és kozmunka

szervezése, bovitésének figyelemmel
kisérése



- kapcsolattartas Szeged véarosban
miikod6 szocialis intézményekkel,
szocidlis célu alapitvanyokkal ¢és
egyéb mas telepiilés kozfeladatait
végzo szervezetekkel, annak
érdekében, hogy a  kozcélu
foglalkoztatasra leginkabb alkalmas
munkahelyekkel az
Onkormanyzatnak megallapodasa
legyen

- kezdeményezés az egylittmiikodési
megallapodas 1étrejottére a
munkaltaté ¢és az Onkormanyzat
kozott

- a rendszeres szocidlis segélyben
részesiilok és a kozeélu
munkavallalasba bevont személyek
egylittmiikodési  kotelezettségének
figyelemmel kisérése, SZOros
munkakapcsolat tartdsa a
csaladsegité szolgalatokkal ¢s az
illetékes munkatigyi kozponttal

- a megallapodasban foglalt tételeknek
a munkaltatd fele torténd
kifizetésérol intézkedés

- a kifizetett munkabér ¢és egyéb
koltségek - kozponti
koltségvetésbol torténd -
igénylésének figyelemmel kisérése

- rendszeres szocialis segély kérelmek
elbiralasa, a segély folyositasanak
megsziintetésérol intézkedés

- rendszeres szocialis segély
havonkénti kifizetésérol intézkedés

- rendszeres szocialis segélyben
részesiilok jogosultsaganak
felillvizsgalata, valamint a segély
Osszegének feliilvizsgalata

- rendszeres szocialis segélyben
részesiilok meghatarozott korének
kozcéla foglalkoztatasaval
kapcsolatos ligyintézés

- rendszeres szocialis segélyezetteknek
a Csaladsegitd Szolgalattal torténd
beilleszkedési programjainak
megvalosulasarol tajékozodas

- hajléktalan  személyek  részére
megallapitott rendszeres szocidlis
segéllyel kapcsolatos hatarozatok
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megkiildése a Fovarosi Fojegyzo
részére

- hajléktalan személyek rendszeres
szocidlis  segélyének kifizetésével
kapcsolatban ~ kapcsolattartas a
Fovarosi Féjegyzdvel

- helyi utazési kedvezményre jogositod
igazolas kidllitdssa a rendszeres
szocialis segélyben  részesiilok
szamara

- rendszeres szocialis segély kapcsan
kérelemre, illetve a feliilvizsgalat
soran szakértdi vélemény kérése az
OOSZI-tol

- rendszeres szocialis segélyben
részesiilok alanyi jogon torténd
kozgyogyellatasi igazolvannyal
kapcsolatos intézkedés

- rendszeres szocialis segélyben,
apoldsi  dijban és  idéskoruak
jaradékaban  részesiilokrél, mint
egészségiigyi szolgéltatasra
jogosultakrol havonkénti  jelentés
készitése a  Csongrad Megyei
Egészségbiztositasi Pénztar felé

- a csoporthoz tartozd ellatasok
jogosulatlan és rosszhiszemu
igénybevétele esetén a visszafizetési

kotelezettseggel kapcsolatos
ligyintézés
- kapcsolattartas szocialis

intézményekkel ¢és az egészségligyi
alap- és  szakellatast  biztosito
orvosokkal

- apolasi dij iranti kérelem elbiralasa, a
folyositas megsziintetésérol
intézkedés

- az apolasi dij kifizetésérdl intézkedés

- az apoldsi dijban részesiilok

jogosultsaganak feliilvizsgalata,
valamint a segély Osszegének
feliilvizsgalata

- az apolasi dij megallapitasahoz
sziikséges orvosi vélemények eseti
feliilvizsgalatanak elrendelése

- éapolasi dij jogosultsdig - mint
szolgalati idére jogviszony -
keletkezésével kapcsolatos
intézkedés



1.10.

apolasi dij {igyekben szakértoi
vélemény kérése a Csongrad Megyei
Modszertani Intézménytdl
a 70 év feletti cukorbetegek részére a
havi ellatas megallapitasa, félévente
torténd folydsitas elrendelése,
nyilvantartasa

sulyos mozgaskorlatozottak részére
személygépkocsi szerzési tdmogatas,
atalakitasi tamogatds, kozlekedési
tamogatas iranti kérelem elbiralasa

sulyos mozgaskorlatozottak

kozlekedési tamogatasanak kifizetése
feloli intézkedés

kapcsolattartdas a Csongrad Megyei
Kozigazgatasi Hivatal Szocialis és
Gyamhivatalaval a személygépjarmi
szerzési tiamogatasok ligyében

VAROSUZEMELTETESI IRODA

- javaslatok készitése az onkormanyzati

tulajdon gazdasagos hasznositdsara

- javaslatok készitése az Onkormanyzati

tulajdont képezd lakas-, helyiség- és
telek allomany értékesitésére

az Onkormanyzati ¢és részben
onkormanyzati tulajdonti gazdasagi
tarsasagokban a tulajdonosi érdekek

képviselete

a varos miukodésének biztositasa,
uthalozatanak, koz- és
zoldteriileteinek fenntartasa a

koziizemi szolgaltatd szervezetek
bevonasaval

varoslizemeltetési ~ beruhazasok
elékészitése, lebonyolitasa, aktivalasa
hatésagi feladatkorben ellatja a
jogszabalyokban meghatarozott
kornyezetvédelmi, vizgazdalkodasi
¢s kozlekedési feladatokat
kozbeszerzési eljarasokban  vald
kozremiikddés, azok lebonyolitdsa

- Kozteriilet-feliigyelet miikodtetése

A Varosiizemeltetési,
Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag ¢és a  Véarosrendezési,
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Kornyezetgazdalkodasi  és
Osztaly

Tulajdonosi ¢és Lakéasiigyi Bizottsag
segitdé munkatarsi, tovabba altalanos
adminisztracios feladatainak ellatasa

Kozmii

- ellatja a jegyz6 hataskorébe tartozo

zaj-, ¢és rezgésvédelmi tligyekkel
kapcsolatos hatosagi feladatokat

részt  vesz a  zaj-, és
rezgésvédelemmel kapcsolatos helyi
rendeletek eldkészitésében
haztartasi berendezések, valamint a
140 kW névleges bemend
hételjesitményt meg nem halado
tiizeld ¢és egyéb kizarolag fiistgazt
kibocsatdé berendezések forrasaival
kapcsolatos levegdtisztasag védelmi
hatosagi ligyek ellatasa

részvétel kornyezetvédelmi
szakhatosagi jogkorben mas
hatésagok  hataskorébe  tartozo

engedélyezési eljarasban

a telepiilési szilard- és folyékony
hulladék elhelyezésével kapcsolatos
ligyek intézése, ¢és a targykorhoz
kapcsolodo helyi rendeletek
elékészitése

javaslat készitése a koztisztasagi
szolgéltatds, valamint a zoldteriilet
fenntartasara, fejlesztésére,
kozremiikodés az ide vonatkozo

koltségvetési eléiranyzatok
kidolgozaséban

rendszeresen ellendrzi az
Oonkormanyzati koltségvetésben
szereplé koztisztasagi, zoldfeliilet-
fenntartasi és fejlesztési

eldiranyzatok felhasznalasat

kozremikodik a  koztemetdk
létesitésével, fenntartasaval,
bezarasaval, megsziintetésével,
ujrahasznositasaval kapcsolatos

ligyek, tovabba a halott-hamvaszto
miikodésével kapcsolatos dontések,
valamint a diszsirhelyek
kijelolésével, azok gondozéasaval
Osszefliggd dontések eldkészitésében



kozremiikodik az Onkormanyzati

feladatkorbe tartozo védelmi
feladatok elokészitésében és
végrehajtasaban

a vizek medrében, valamint a kozcélu
vizi létesitmények teriiletén — a viz,
illetéleg kozcéla vizi Iétesitmény
tulajdonosanak, kezeldjének
hozz4jarulésaval — vizéllas-
létesitmény engedélyének kiadasa

500 m’/év mennyiséget meg nem
halad6 kizarolag hazi kommundlis
szennyviz elszikkasztasat szolgald
létesitmények épitéséhez, hasznalatba

vételéhez, atalakitasahoz és
megsziintetésé¢hez sziikséges
engedély kiadasa

a hazi vizigényének (évi 500 m?

mennyiségig terjedd) kielégitését
szolgélo kizarolag talajviz
felhasznalasaval mik6do kuat

l1étesitéséhez, hasznalatba vételéhez
¢s  megsziintetéséhez  sziikséges
engedély kiadasa

helyi vizgazdalkodési feladatokkal
kapcsolatos  hatdsadgi  hataskorben
hataroz a  vizgazdalkodasi  és
kornyezetvédelmi szakhatosagok
bevonasaval a telepiilés belteriiletén a

vizek  természetes  aramlasanak,
lefolyasanak onkényes
megvaltoztatdsa folytan a

szomszédos ingatlan tulajdonosai
kozott felmeriilt vitaban, valamint
viztarsulat hianyaban helyi kozcélu
vizi létesitmények, illetve kozcélu
vizi  munkdk  koltségeinek az
érdekeltekre  torténd  kivetésérol,
tovabba a kozmiives ivoviz ellatassal
¢s szennyviz elvezetéssel dsszefiiggo,
a szolgaltatot €s a fogyasztot érintd
jogokrol és kotelezettségekrol

a kozmiives ivoviz és szennyviz

elvezetésével  kapcsolatos  helyi
rendeletek elokészitése
vizkorlatozas elrendelésével,

kozzétételével kapcsolatos feladatok
ellatasa, végrehajtdsanak ellendrzése
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- kozkifolyok és tlizcsapok
athelyezésével, megsziintetésével
kapcsolatos intézkedések megtétele

- jogszabalyi feltételek megléte esetén
a tulajdonos (hasznalo) kotelezése a
kozcsatornara torténd rakotésre, a
nem megfeleld hézi  csatorna
javitasara vagy cseréjére

- az ivoviz ellatas, szennyviz és felszini

viz elvezetési fejlesztések,
fenntartasok koltségvetési
eldiranyzatainak elokészitése,

felhasznalasanak ellendrzése

- ellatia a Vizigyi Epitési Alap
felhasznalasaval kapcsolatos
feladatokat, részt vesz a viziigyi

beruhazasok elokészitésében,
lebonyolitasdban, miiszaki 4atadas-
atvételi  eljarasaban, elvégzi a

beruhazéas aktivalasdval kapcsolatos
feladatokat
- ellatja a hataskorébe utalt energetikusi
feladatokat, részt vesz az energia
ellatas fejlesztésének kidolgozasaban
- ellatja a tavhdszolgaltatas helyi

szabalyozéasaval kapcsolatos
feladatokat, részt Vesz a
tavhdszolgéltatas ellatasara
vonatkozo helyi rendelet alkotés
folyamatéban

- kozremikodik a  kozvilagitas
tervezési, kivitelezési  feladatok,
szolgaltatasi szerzOdések
elékészitésében

- részt vesz a kozvilagitassal
kapcsolatos koltségvetési

eldiranyzatok meghatarozasaban ¢és
felhasznaldsanak ellenérzésében

- véleményt nyilvanit a villamos
energia terlileti korlatozasi sorrend
elkészitésében, elozetes felmérések
alapjan javaslatot tesz a kozvilagités
iddszakos csokkentésére

- kozremiikodik a  kozmiihalozat
engedélyezési eljarasaiban

- el6késziti és menedzseli a Szeged
és kistérsége szennyvizkezelési
rendszere és  csatornahaldzata
fejlesztésére, illetve Szeged
regionalis hulladékgazdalkodéasi



rendszerére  vonatkoz6 ~ ISPA
projektek megvalositdsa sordn a
kedvezményezettre harulé
feladatokat

az ISPA projektekkel 0Osszefiiggd
tigyekben kapcsolatot tart az
illetékes minisztériumokkal és az
orszagos hataskorii  szervekkel,
sziikség esetén az EU Delegacidval
koordinaciés feladatot lat el az
ISPA projektek végrehajtasaval

Osszefiiggd iigyekben a
Polgarmesteri Hivatal szakirodai
kozott

intézi az ivoviz, szennyviz ¢s

csapadékviz elvezetés, az ut ¢és
jarda fenntartas, a kozterilet-
fenntartas, a parkoldsi rendszer, a
zaj- ¢és  rezgésvédelem, a
tavhiszolgéltatds, a temetkezési
szolgaltatas, a
hulladékgazdalkodasi
kozszolgaltatas, illetve a
kéményseproé-ipari  kdzszolgaltatas
ellatasaval kapcsolatos lakossagi
ligyeket

részt vesz a varosi
csomopontok  forgalmi
kialakitasara szolgalo
elékészitésében

uthalozat,
rendjének
tervek

- részt vesz az dnkormanyzati uthalozat

fenntartési tevékenységének
iranyitasdban, annak fejlesztésére
iranyulo tervek kidolgozdsaban

részt vesz az Onkormdanyzat
tulajdonaba tartozo utak és miitargyai
fenntartasaban, épitésében, valamint
a hidak hidszabdlyzatban eldirt éves

¢s  idészakos  feliilvizsgalataval
kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban, illetve
kozremiikodik a vonatkozo
onkormanyzati koltségvetési
eldirdnyzatok elékészitésében,
felhasznalasanak ellenérzésében

a kozut kezel6jeként eljarva

engedélyezi a kozut allagat érintd
beavatkozasokat, a kozut melletti
ingatlanokhoz utcsatlakozas
l1étesitését, a kozat nem kozlekedési
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célu igénybevételét, valamint a kozat

kozlekedési célu rendkiviili
igénybevételét, tovabba ellenérzi a
helyreallitasi kotelezettségek
teljesitését

a kozat kezeldjeként eljarva
nyilatkozik, illetve hozzajarulast ad a
kozat melletti ingatlanok
hasznalataval Osszefiiggd

engedélyezési eljarasokban

részt vesz a varosi parkold rendszer
kialakitasara, miukodtetésére
vonatkoz6 kozgytlési eldterjesztések
elokészitésében

hat6sagi jogkorben intézi a jardak

épitésével, megsziintetésével
kapcsolatos ligyeket

javaslatot készit az Uthalozat
rekonstrukcid eldiranyzatanak
felosztasara, ellendrzi annak
felhasznalasat

intézi a  kéménysepro-ipari

kozszolgaltatas ellatasat biztositd —
helyileg szabalyozott — feladatokat,
részt vesz a vonatkozo rendeletek

megalkotasanak, modositasdnak
elokészitésében

kozremiikodik az Onkormanyzati
tulajdonu tertiletek parlagfii
mentesitésében

hatoésagi  jogkorben intézi a
fakivagéssal, fapotlassal kapcsolatos
ligyeket

kozremikodik a  kozteriileti
jatszoterek  jogszabaly szerinti

mindsitésében, feltjitdsdban
javaslatot készit a Zoldteriiletek
fejlesztése eldiranyzatanak
felosztasara, ellendrzi, koordinalja
annak felhasznélésat

- részt vesz a repiilotér lizemeltetésével

kapcsolatos feladatok ellatasaban,
vonatkoz6  kozgyulési, bizottsagi
eldterjesztések eldkészitésében

ellatta ~a  Varoslizemeltetési,
Kornyezetvédelmi, Viz és Csatorna
Bizottsag munkajat segitd, altalanos
adminisztracios feladatokat



polgarmesteri nyilatkozatot
I1. Vagyongazdalkodasi Osztaly elokésziti.
- Preferaltta nyilvanitas iranti

Kozbeszerzési és ingatlangazdalkodasi kérelmeket a Kozgytilés elé terjeszti.
csoport - Tarsashazak esetében az

- A kozbeszerzési torvény hatadlya aléd
tartozd esetekben koézremiik6dik az

eljaras elokészitésében és
lefolytatasaban, a szerzOdés
megkotésében.

- A koOzbeszerzési eljarasra kijelolt
Biral6 Bizottsag {ilésén az irodat
képviseli, a bizottsagi javaslatokat a
Polgarmester el¢ terjeszti.

- Az Onkormanyzat vagy a
Polgarmesteri Hivatal altal
lefolytatott  kozbeszerzési  eljaras
ellen benyujtott jogorvoslati
kérelemre indult eljarasban képviseli
az ajanlatkérét a Kozbeszerzési
Dontébizottsag és a Birdsag elott.

- Figyelemmel kiséri a kozbeszerzési
eljardsra  vonatkozd  szabalyozasi
valtozasokat.

- Részt vesz a helyi Beszerzési
Szabalyzat sziikséges modositasanak
elokészitésében.

- Kozremiikddik az Onkormanyzat,
illetve a Polgarmesteri Hivatal
kozbeszerzési  tervének, elOzetes
Osszesitett  tajékoztatdinak,  éves
statisztikai Osszegezésének
elkészitésében.

- Az Eurdpai Uniod és a
Kozbeszerzések Tanacsa felé
fennalld6, az adott koOzbeszerzési

eljarassal kapcsolatos
adatszolgaltatdsi  kotelezettségeket
teljesiti.

- A kozbeszerzési értékhatart el nem
érd beszerzések esetében
szakvéleménnyel segiti a tarsirodak
munkajat.

- Helyiség bérleti joganak 4tadasa
esetén a polgarmesteri nyilatkozatot
elokésziti.

- Helyiség oOnkormdnyzati érdekbdl
torténd  bérbeaddsa  esetén a
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Oonkormanyzati tulajdont ingatlanok
utdn a  Felujitasi  Alapba ill.
célbefizetésként fizetendo
pénzosszegrol valo  tarstulajdonosi
dontést elokésziti.

Tarsashazi  Alapito6  Okirat  ¢és
Szervezeti és Miikodési Szabalyzat

elfogadasat ill. modositasat
elokésziti.

Tarsashazak esetén a k6zos tulajdont
helyiségek eladasakor az

elidegenitéshez a  tarstulajdonosi
hozzéjérulast elokésziti.

Tarsashazi Alapito Okiratban
biztositott- ill. osztatlan koz0s
tulajdon esetén is- az eldvasarlasi
jogrol valo lemondast elkésziti.
Véleményezi és dontésre elOkésziti
az ingatlangazdalkodéssal
kapcsolatos, kezel6 szerv altal
készitett bizottsdgi ¢és kozgytilési
eloterjesztéseket.

Az IKV Rt 4altal nem kezelt
ingatlanok  hasznositasar6l  valo
dontést elokésziti.

Az Onkormanyzat érdekében torténd
telekcserét elokésziti.

Onkormanyzati  tulajdonban  1év6
foldteriiletek mezdgazdasagi célu
hasznositasat elokésziti, nyilvantartja.
Feleslegessé valt allami tulajdonban
lévé  ingatlanok  Onkormanyzat
részere torténd ingyenes
megszerzését elokésziti.

Szolgalmi jog alapitdsarol sz6lo
megallapodasokat elokésziti
Kisajatitast igényld esetekben
egyezségi targyaldst tart, ennek
eredménytelensége esetén kisajatitasi
eljarast kezdeményez a
Kozigazgatasi Hivatalnal.

Kisajatitasi munkarészeket,
ingatlanforgalmi szakeértdi
véleményeket megrendeli.



Ugyfél kérelmére indult kisajatitasi
eljarast elinditja a Kozigazgatasi
Hivatal hatarozata alapjan.

A Kozigazgatasi Hivatal  4ltal
megitélt korlatozasi  kartalanitas
kifizetését elokésziti.

Onkormanyzati bérlakasra vonatkozo
bérldkivalasztasi jog biztositasarol
sz0l6 megallapodast elokésziti.

Az O6nkormanyzati vagyonnal torténd
gazdalkodas szabalyait  érint0,
valamint a lak4sok ¢és helyiségek
bérletére, ill. elidegenitésére
vonatkoz6 rendeletek el6készitésében
koézremikodik

Beépitési kotelezettséggel értékesitett
telek eladasa esetén az elidegenitési
¢s terhelési tilalom aldli felmentés

megadasdhoz  ill. a  rangsor
valtozdshoz ~ valo  hozzdjarulést
elokésziti.

Vagyongazdalkodasi és cégfeliigyeleti
csoport

A nem kizardlagos Onkormanyzati
tulajdoni  gazdasadgi  tarsasagok
beszamoloit értékeli, részt vesz a
taggytléseken és  kozgytléseken
meghatalmazés alapjan.

Javaslatot tesz a Kozgazdasagi Iroda
felé¢ a tarsasdgok vagyonmérlegének
értékelése utan osztalék beszedésére.
A 100 %-ban  Onkormanyzati
tulajdonu gazdasagi tarsasagok {iizleti
terveit, éves beszamoloit, kozhaszni
jelentéseit Kozgytlés elé terjeszti.

Az onkormanyzati alapitasu
gazdasagi tarsasagok alapitasaval,
atszervezésével,  megsziintetésével
kapcsolatos el6terjesztéseket
elékésziti, ezek pénziigyi és vagyon-
nyilvantartasi vonzatait rendezi.

Az Onkormanyzat tulajdonaban 1évd
részvényeket,  iizletrészek  piaci
értekét figyelemmel kiséri, részvény,
iizletrész értékesitéssel kapcsolatos
eléterjesztéseket elkésziti.
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- A kizarolagos onkormanyzati
tulajdontt  gazdasagi  tarsasdgok
ligyvezetd igazgatdinak,
vezérigazgatoinak
munkaszerzodéseivel, megbizasi
szerzOdéseivel, anyagi
érdekeltségeivel kapcsolatos

eloterjesztéseket eldkésziti.

A kizarolagos onkormanyzati
tulajdoni  gazdasagi  tarsasdgok
konyvvizsgaldinak megvalasztasaval,
visszahivéasaval kapcsolatos
eloterjesztéseket elokésziti.

A tarsasdgok ¢és az Onkormanyzat
kozotti  szerzOdések — megkotését,
modositasat,  feliilvizsgalatit  az
onkormanyzati  bizottsagok,  ill.
Kozgytilés elé terjeszti.

A kizarolagos onkormanyzati
tulajdoni  gazdasadgi  tarsasdgok
feligyeld bizottsagi iilésein
kozremiikodik.

Folyamatosan tartja a kapcsolatot és
egylttmiikodik az Onkorményzati
tulajdont gazdasagi tarsasagokkal.
Megkeresésre értesiti a kozérdekii
munka végzeését elrendel6
szabalysértési  hatosagot, illetve
birésagot Szeged varos teriiletén
miik6do, kozérdekli munka végzésére
alkalmas munkahelyekrol.

Egyéb, a tarsasagokkal kapcsolatos
intézkedéseket elékésziti,
hitelfelvétellel, kezességvallalassal
kapcsolatos ligyeket elintézi.

Az Onkormanyzati tulajdonban 1évd
ingatlanvagyon-katasztert felfekteti,
folyamatosan vezeti, a kataszterben
szerepld adatok ¢és a szamvitel

egyezOségérél  gondoskodik. Az
Onkorményzat ingatlanvagyon-
kataszter vezetését megbizasi

szerzOdéssel — kiils6 cég  végzi,
vagyongazdalkodasi feladat a kiilsd
céggel vald kapcsolattartas, valamint
a kataszteri szabdlyzatban foglalt
eloirasok betartasanak ellendrzése.

- A Virosrendezési, Tulajdonosi ¢és

Lakasiigyi Bizottsaig munkajat segitd



altalanos adminisztracios feladatokat

ellatja.
A kotelez6 negyedéves ¢és éves
beruhazas-statisztikai adatokat

begytijti, feldolgozza, valamint az
egészségiigyi ¢és szocialis ellatas
fejlesztési €s nagyjavitasi kiadasaira
vonatkoz6 adatokat begyljti  és
megkiildi a Kozponti Statisztikai
Hivatalnak.

II1. Az Irodavezet6é kozvetlen iranyitasa
ala tartozo csoport:

Kozteriilet-feliigyeleti csoport

koztertiletek jogszeri
hasznalatanak, a  kozteriileten
folytatott - engedélyhez, illetve
kezel6i hozzdjarulashoz kotott -
tevékenység szabalyszerliségének
ellendrzése

a koztertilet rendjére ¢€s tisztasdgara
vonatkoz6 jogszabdly 4ltal tiltott
tevékenység megeldzése,
megakadalyozésa, megsziintetése,
szankcionalasa

kozremiukodés a kozteriilet, az
épitett €s a természeti kornyezet, a
kozrend, az dnkorményzati vagyon
védelmében

kozremiikodés a koztisztasagi, az
allategészségligyi, a zoldteriilet-
fenntartasi jogszabalyok
végrehajtasanak ellendrzésében
kozremiikodés a parkolasrol és a
kerékbilincs alkalmazasarol szolo
helyi rendelet végrehajtasaban
kozremiikddés a varos kozteriiletein
rendezett sport, kulturalis, politikai
rendezvények feltételeinek
biztositasdban

Miiszaki csoport

kozremiikddik a fejlesztési
elképzelések megvalositasaban,
ennek soran elkésziti az éves
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koltségvetés részét képezd operativ
fejlesztési tervet

kozremiikodik a  beruhazasok
megvalositdsaban, a  lakossag
magasabb  szinti = kommunalis
egészségiigyi, szocialis és kulturalis
ellatasanak biztositasa érdekében
kozremiikodik az Onkormdnyzat
koltségvetésérél szold rendelet-
tervezet Osszedllitasaban a
beruhdzasok és felujitasok
vonatkozasaban

az onkormanyzat elfogadott
koltségvetése fejlesztési és
felujitasi fejezetérdl informaciot
szolgéltat a kozponti koltségvetés
szdmara

kozremiikddik az éves koltségvetés
végrehajtasardl szold beszamolo
elkészitésében

figyelemmel kiséri az
onkorményzat intézményeinek
elhelyezésére szolgalo épiiletek
allapotat, javaslatot tesz az
esedékess¢  valo  felujitasokra,
megszervezi azok kivitelezését
egészségiigyi gép-miszer beszerzés
teljes bonyolitasa

kiilfoldiek ingatlanszerzéséhez
sziikséges polgarmesteri
nyilatkozattal kapcsolatos
igyintézés

jovahagyott beruhdzasi, felujitasi
munkak palyaztatésa, a

kozbeszerzési torvény hataskorébe
tartoz0 esetben a palyaztatas
megszervezese

jovahagyott beruhdzasi, felujitasi
munkdk terveztetése, engedélyek,
tulajdonosi hozzéjarulas beszerzése
a kivitelezés, a muszaki atadas, az
iizembe helyezés, valamint a
szavatossagi i1d6 alatt a beruhazoi
szerepkor ellatasa

részt vesz a beruhazasi és felujitasi
engedélyokiratokra vonatkozo
dontés eldkészitésében

esetenként ellatja a kivitelezéssel
Osszefiiggd miiszaki ellendri
teenddket



a  bejelentett  panaszokat a
szakteriiletén kivizsgélja és
megoldasuk irant intézkedik

az Onkormanyzati tulajdont érintd

beruhdzasokhoz sziikséges
tulajdonosi hozzajarulassal

kapcsolatos kérelmek elbiralasdhoz
beszerzi a szakvéleményeket és a
hozzajaruld nyilatkozatot dontésre
eldkésziti

IRODAKHOZ NEM TARTOZO

SZERVEZETI EGYSEGEK
FELADATAI

SZEMELYZETI OSZTALY

Koztisztvisel6i csoport

ellatia a kozszolgalati ¢és a
munkajogi  jogviszonyban  4allo

alkalmazottak jogviszonyanak
létesitésével, fenntartasaval és
megsziintetésével kapcsolatos

ligyek munkaltatéi dontésre valod
elokészitését

az Irodavezetdkkel vald
egylttmiikddés utjan kdzremitkodik
a hivatali feladatok ellatdsdhoz
megfeleld szakemberek
kivélasztasaban

elokésziti a Polgarmesteri Hivatal
belsd  szervezeti  egységeinek
vezet6i,  helyettesei, osztaly-,
illetdleg csoportvezetdi
munkakorok betoltésére vonatkozo
palyazati kiirdsokat ¢és egyéb
felhivasokat, részt vesz az allas
betoltéséhez sziikséges jogszabalyi
feltételek, munkaltatdi igények és
elvarasok megfogalmazéasaban,
kozremikodik a palyazati eljaras
lebonyolitasaban, ellatja az
adminisztrativ teenddket

elékésziti a  belsd szervezeti
egységek vezetdi szamara a vezetoi
megbizasokat, illetve a vezetdi
megbizas visszavonasaval
kapcsolatos dokumentumokat
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elosegiti a dolgozok esedékes
mindsitésének elkészitését,
munkaltatéi aldirasat, ellatja a
dolgozdok eléléptetésével
Osszefiiggd elokészitd és
adminisztrativ feladatokat

részt vesz a koztisztviselOk részére

biztositando juttatasok elvi
kérdéseinek dontésre vald
elékészitésében, a  juttatdsok
biztositasaval Osszefiiggd
munkaltatoi intézkedések
kimunkalasaban

felméri a koltségvetés tervezéséhez
a targyévben esedékessé valo
jubileumi  jutalomra  jogosult
dolgozok korét, elokésziti az ezzel
kapcsolatos intézkedéseket

ellatja a korengedményes és az
oregségi nyugdijazassal
kapcsolatos teendoket

részt vesz a dolgozok képzésének,
tovabbképzésének biztositdsaban
gondoskodik a kozigazgatasi alap-,
¢s  szakvizsga, valamint az
iigykezeldi alapvizsga eldirdsarol,
kozremiikddik a  lebonyolitassal

kapcsolatos feladatok
végrehajtasaban

eldkésziti a tanulmanyi
szerzddéseket

végrehajtja a  koztisztviseldk
dijazasaval, elismerésével,

kitlintetésével, illetve kozigazgatasi
(szakmai) tanacsado, fétanacsado
cim adoményozasaval, juttatasok
biztositasaval Osszefiiggd
eldkészitd, lebonyolitéd feladatokat
ellatta a polgarmester ¢és az

alpolgarmesterek  foglalkoztatasi
jogviszonyaval, dijazasaval
Osszefiiggd adminisztrativ
feladatokat

kozremiikodik a fegyelmi vétség
elkovetdjével szemben a

munkaltaté 4altal kezdeményezett
fegyelmi eljaras lefolytatasaban,
végrehajtja a munkaltato, illetve a
fegyelmi tanacs dontésével
kapcsolatos feladatokat



folyamatosan vezeti a kozszolgalati
jogviszonyban allok szamitogépes
és kézi nyilvantartasat, jelentést
készit a BM szamara

biztositja a koztisztviseld
nyilvantartott adatainak védelmét
statisztikai elemzéseket,

felméréseket készit a munkaltatoi
dontések eldkészitéséhez

részt vesz a koztisztviseldkre
vonatkozo kozponti jogszabalyok
tervezeteinek véleményezésében
ellatja a lakésépitéshez,
vasarlashoz, korszerisitéshez
kapcsolodd ~ munkaltatéi  hitel
nyujtasaval kapcsolatos feladatokat
gondoskodik a vagyonnyilatkozatra
kotelezett koztisztviselok részére a
sziikséges nyilatkozatok,
nyomtatvanyok  4tadasardl, a
kitoltott nyilatkozatok atvételérol,
nyilvantartdsarol,  valamint a
Kozigazgatasszervezési és
Kozszolgélati  Hivatalhoz  valo
tovabbitasarol

kozremukodik a hivatal
teljesitményértékelési rendszerének
kialakitasaban, a

teljesitménykovetelmények
megfogalmazasdban a  kiemelt
célok alapjan

a Polgarmesteri Hivatalbol
nyugdijba vonult koztisztviselok
sorsat figyelemmel kiséri, veliik
kapcsolatot tart

részt vesz a nyugallomanya
koztisztviselok részére biztositando
eseti  szocialis  segélyek elvi
kérdéseinek dontésre valo
elokészitésében, az irodavezetokkel
egyeztetve az eseti  szocialis
segélyek biztositasaval Osszefiiggd
jegyzoi intézkedés kimunkalasaban
egylttmiikodik a SZMIV
Onkormanyzat nyugdijas
egyesiiletével, annak munkdjat
figyelemmel kiséri

eseti, az adott ligyre vonatkozd
jegyzO0i meghatalmazas alapjan
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peres eljarasban képviseli SZMJV
Polgarmesteri Hivatalat

Intézményi csoport

ellatja- az illetékes szakirodaval
egyittmikodve - a nevelési-
oktatasi, egészségligyi, szocialis,
ifjisagi, sport, kulturalis ¢és
kozmiivelddési intézmények
magasabb vezet6i jogviszonyanak
létesitésével, fenntartasaval és
megsziintetésével kapcsolatos
igyek munkaltatéi dontésre valod
elokészitését ¢és végrehajtja a
dontéseket

kozremiikodik a  feladatkorébe
tartozd onkormanyzati intézmények
magasabb  vezetd beosztasanak
betoltésére  vonatkozd palyézati
kiirasok, felhivasok elkészitésében,
részt  vesz  az  éallashelyek
betdltéséhez sziikséges jogszabalyi
feltételek, munkaltatéi igények és
elvarasok megfogalmazéaséaban,
kozremitkodik a palyazati eljarés
lebonyolitdsdban, a  palyazati
eljaras eredményétdl fiiggéen -
egyeztetve az illetékes szakirodaval
— eldterjesztést készit az illetékes
bizottsag, illetve a Kozgytlés elé
elkésziti a kinevezésekkel,
megbizasokkal, felmentésekkel,
fegyelmi eljarasokkal kapcsolatos
okmanyokat

az  intézményektdl  beszerzett
informaciok alapjan elGterjesztést
készit az illetékes bizottsagok
szamara az  intézményvezetdok
bérfejlesztésére, jutalmazésara
vonatkozoan, az érintett szakiroda
véleményének figyelembevételével
a  bizottsdgok  altal  javasolt
bérfejlesztést, jutalmazast dontésre
el6késziti a polgadrmester szdmara

elvégzi a bérfejlesztéssel,
jutalmazassal kapcsolatos
feladatokat

elkésziti a jubileumi jutalom
kifizetésére vonatkozo hatarozatot



az intézményvezetok targyévben
esedékessé valo jubileumi
jutalomra jogosultsadga alapjan
elokésziti az intézményvezetdk
kitlintetését, az illetékes szakiroda,
illetdleg arra jogosult szervek,
személyek javaslata alapjan
elkésziti a bizottsagi eldterjesztést,
kitiintetési javaslatot és tovabbitja
az illetékes szervek, személyek felé
dontésre eldkésziti a polgarmester
egyéb  munkaltatdoi  jogkorébe
tartozd  személyzeti  ligyeket:
szakmai tovabbképzés, kiilfoldi

utazassal Osszefiiggésben -
munkavégzési kotelezettség aloli
mentesités, fizetés nélkiili

szabadsag, évi rendes szabadsag,
egy¢eb jogviszony keretében torténd
munkavallalas, stb.
engedélyeztetése

végrehajtja a munkaltato, illetve a
fegyelmi tanacs dontésével
kapcsolatos feladatokat

vezeti az intézményvezetok
szabadsag nyilvantartasat

részt vesz a kozalkalmazottakra
vonatkoz6 kozponti jogszabalyok
tervezeteinek  véleményezésében,
tajékoztatast nyujt az ilyen targya
megkeresések esetén

biztositia az intézményvezetok
nyilvantartott adatainak jogszabalyi
eldirasok szerinti védelmét
statisztikai elemzéseket,
felméréseket készit a munkaltatoi
dontések eldkészitéséhez

GYAMHIVATAL

elhelyezi a gyermeket ideiglenes
hatdllyal a kiilon ¢l6 masik
szilénél, mas hozzatartozonal vagy
alkalmas mas személynél

elhelyezi a gyermeket ideiglenes
hatallyal neveldsziilénél, hivatdsos
neveldsziillénél, gyermekotthonban
vagy mas bentlakasos
intézményben
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dont a mas szerv altal alkalmazott
ideiglenes  hatdlya  elhelyezés
megsziintetésérol,
megvaltoztatasarol

atmeneti  nevelésbe veszi a
gyermeket ¢és egyidejiileg gyamot
vagy hivatasos gyamot rendel
megallapitja az 4tmeneti nevelésbe
vett gyermek lakohelyét

dont az atmeneti nevelésbe vett
gyermek kapcsolattartasarol
figyelemmel kiséri az atmeneti
nevelésbe vett gyermek és sziild

kapcsolatanak alakulésat, a
szilének a gondozd személlyel
vagy intézménnyel vald
egylttmiikodését

ellendrzi az dtmeneti nevelt kiskora
arvaellatasanak kezelését és
indokolt esetben készpénzfelvételt
engedélyez

¢vente feliilvizsgalja az atmeneti
nevelésbe vételt

dont a gyermek atmeneti nevelésbe
vételének megsziintetéseérdl

tartds nevelésbe veszi a gyermeket
¢s egyidejileg gyamot vagy
hivatasos gyamot rendel
megallapitja a tartds nevelésbe vett
gyermek lakohelyét

dont a tartds nevelésbe vett
gyermek kapcsolattartasarol
ellendrzi a tartés nevelt kiskora
arvaellatasnak kezelését és indokolt
esetben készpénzfelvételt
engedélyez

¢vente felillvizsgalja a tartos
nevelésbe vételt

dont a gyermek tartdos nevelésbe
vételének megsziintetésérol

dont a gondozasi dij fizetési
kotelezettség megallapitasarol,
megsziintetésérol

értesiti a birosdgot, ha a tartdsdij
fizetésére kotelezettet gondozasi dij
fizetésére kotelezte
méltanyossagbol elengedi a
behajtasra kimutatott gondozasi dij
hatralékot, annak megfizetésére



halasztast, illetve részletfizetési
kedvezményt engedélyez

évente feliilvizsgalja a gondozasi
dij 6sszegét

dont az utdégondozas, utégondozasi
ellatas elrendelésérdl

hozzajarul a gyermek csaladba
fogadéasahoz

évente feliilvizsgalja a
csaladbafogadast

teljes  hatdlyG  apai  elismerd
nyilatkozatot vesz fel

megallapitja a gyermek csaladi-, és
utonevét

hozzajarul -  cselekvoképtelen
jogosult esetén - a csaladi jogallas
megallapitdsara  irdnyuld6  per
meginditasahoz ¢s egyidejlileg eseti
gondnokot rendel

hozzéjérul a korlatozottan
cselekvoképes személy
perinditasdhoz, ha a torvényes
képviseld a hozzajarulast nem adja
meg, vagy abban tartésan gatolva
van

jegyzOkonyvbe veszi az apai
elismerd nyilatkozatot €s annak

teljes hatalydhoz sziikséges
hozzajarulasokat
hozz4jérul a korlatozottan

cselekvOképes személy altal tett
apai elismerd nyilatkozathoz abban
az esetben, ha a torvényes
képviseld a hozzéjéarulas
megadasaban tartésan gatolva van,
vagy a hozzéjarulast nem adja meg
potolja az apai elismerd nyilatkozat
teljes hatalydhoz sziikséges
hozzajarulé nyilatkozatot, ha a
gyermek nem ¢él, vagy a
nyilatkozattételben tartésan gatolva
van

megallapitja a képzelt sziilok nevét
és mindazokat az  adatokat,
amelyekre a gyermek sziiletési
anyakdnyvének kiallitdsdhoz
sziikség van

megallapitja  egyediilallo  éaltal
tortént Orokbefogadas esetén a
masik vérszerinti sziiloként
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anyakonyvezendd képzelt személy
adatait

dont a gyermeket Orokbefogadni
szandékozok alkalmassagarol
elrendeli az  orOkbefogadasra
alkalmas személyek nyilvantartasba
valo felvételét

dont a gyermek
orokbefogadhatonak nyilvanitasarol
elbiralja és jovahagyja a sziilének
azon jognyilatkozatat, amelyben
hozzajarul gyermeke ismeretlen
személy altali 6rokbefogadasahoz
elbirdlja 60 napon belil a 6.
¢letévét betoltott, vagy
egészségileg karosodott gyermek
orokbefogadasdhoz hozzajarulo
sziil6i nyilatkozatokat

dont az orokbefogadas
engedélyezésérol, valamint a felek
kozos  kérelme  alapjan  az
orokbefogadas felbontasarol

pert indit a gyermek
orokbefogadasanak felbontasa irant
kérelemre felvilagositast adhat a
vérszerinti sziilé adatairol

dont a gyermek és a szild

folyamatos és iddszakos
kapcsolattartasarol
dont a gyermek és a nagysziild
folyamatos és iddszakos
kapcsolattartasarol
dont a kapcsolattartas

sziineteltetésérdl, megvondsarol
intézkedik a  birdsag  altal

szabalyozott kapcsolattartas
végrehajtasarol

intézkedik a gyamhivatal 4ltal
szabalyozott kapcsolattartas
végrehajtasarol

dont a birdsag altal 2 évnél
régebben szabalyozott

kapcsolattartas ijra szabalyozasarol
pert indit a gyermek elhelyezése, az
elhelyezés megvaltoztatasa irant
pert indit a gyermek kiaddsa irant
pert indit a sziléi feliigyelet
megsziintetése irant

pert indit a sziléi feliigyelet
visszaallitasa irant



megallapitja a sziil6i feliigyeleti jog
feléledését
hozzajarul a sziil6i feliigyeleti jog

megsziintetésére, illetve
visszaallitasara iranyulo per
inditasahoz, ha azt a

cselekvoképtelen sziild és gyermek
helyett a torvényes képviseld
kezdeményezi

dont a sziild jognyilatkozatdnak
érvényességéhez sziikséges
jovéhagyasarol

dont a sziiloi feliigyeleti jogkorbe
tartozd olyan kérdésrdl, amelyben a
sziléi  felugyeletet  egylittesen
gyakorld sziildk nem jutottak
egyetértésre

meghallgatjia ~ mindkét  sziil6t,
szikség esetén a  gyermek
legkozelebbi rokonait és magat a
gyermeket is a sziiloi feliigyelettel
kapcsolatos eljaras soran

dont a sziil6 és a gyermek kozott az
¢letpalya kijelolésével kapcsolatban
felmeriilt vitdban

jovéhagyja a gyermek végleges
kiilfoldre  tdvozasara vonatkozo
nyilatkozatot

engedélyezi a gyermek részére a
sziléi haz vagy a sziilék Aaltal
kijelolt mas tartdzkodasi hely
elhagyasat

visszavonja a sziléi haz vagy a
sziilok altal kijelolt mas
tartozkodasi  hely  elhagydsara
kiadott engedélyét

dont a gyermek héazassagkotésének
engedélyezésérol

pert indit a gyermeket megilletd
tartasi kovetelés érvényesitése irant
jegyz6konyvben rogziti a tartasra
kotelezett személy igényelismerd
nyilatkozatat és a fizetés modjat
tajékoztatast ad tartdsdij igény
érvényesitéséhez

eljar a kilfoldon lako vagy
tartozkodd személy tartasdij irdnti
igényével kapcsolatos ligyben
jovahagyja a korlatozottan
cselekvdképes, vagy
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cselekviképtelen személy tartasara
vonatkoz6  torvényes képviseldi
jognyilatkozatot

indokolt esetben kijeldli a sziildk
koziill a gyermek vagyonanak
kezeldjét

rendszeres feliigyelete ald vonja a
kiskora  vagyonanak kezelését,
indokolt esetben a  sziildket
biztositék adéasra ¢és szamadasra
kotelezi, ha a szilék a gyermek

vagyonanak kezelésével
kapcsolatos  kotelességiiket nem
teljesitik

intézkedik a kiskora munkaval
szerzett keresményének

gyamhatosagi  betétben  torténd
elhelyezése irant a kiskorti és a
torvényes képviseld kérésére

dont a  gyermek  készpénz
vagyonanak gydmi fenntartdsos
betétben vagy folydszamlan torténd
elhelyezésérol

dont a gyermek gyami fenntartasos
betétben vagy foly6szamlan
elhelyezett pénze felhasznalasarol,
allamilag garantalt értékpapirba,
biztositdsi  kotvénybe  torténd
befektetésérol, letétben kezelésérol
értesiti a pénzintézetet a torvényes
képviseld személyében, vagy a
gyamhivatal illetékességében
bekovetkezett valtozasrol

elbirdlja a gyermek tulajdondban
lévé  ingatlan vagy ingatlan
tulajdoni hanyad elidegenitésére,
megterhelésére vagy a kozos
tulajdon megsziintetésére, tovabba -
a haszonélvezeti jog kivételével -
vagyoni  értékli  joggal  vagy
végrehajtassal  terhelt  ingatlan
megszerzésére, tulajdonjoganak
atruhazasara, vagy megterhelésére
vonatkoz6 jognyilatkozatot
elbiralja a gyermeknek igért, vagy
adott  ajandékot  visszautasitd

torvényes képviseldi
jognyilatkozatot

elbiralja a korlatozottan
cselekviképes vagy



cselekvoképtelen gyermeket
O0rokosodési  jogviszony alapjan
megilletd jogra, vagy
kotelezettségre vonatkoz6
torvényes képviseloi
jognyilatkozatot

elbiralja a  kozcélra  torténd
felajanlasara, valamint a kiilon is

visszautasithato vagyontargyak
oroklésének visszautasitasara
vonatkoz6 torvényes képviseloi
jognyilatkozatot

elbirdlja a gyermek tulajdonaban
1évd, jogszabalyban felsorolt ingd

dolog elidegenitésére, vagy
megterhelésére vonatkozo
jognyilatkozatot

elbirdlja a gyermek tulajdondban
allé ingatlanon vagy ingatlan
tulajdoni hanyadan az ¢épittetd
részére tulajdonszerzést jelentd
épitési, épiiletbOvitési vagy mas
értékndveld beruhazas
engedélyezésével kapcsolatos
szll6i jognyilatkozatot

elbirdlja a gyermek lakasbérleti
szerzOdésének koz6s
megegyezéssel torténd
megsziintetésére vagy lakas
cser¢jéhez  torténd hozzajarulas
megszerzésére  iranyuld  sziil6i

jognyilatkozatot

dont a gyermek egyéb
vagyontargyanak letétbe
helyezésérol

értesiti a nagykortsag elérése utan
a jogosultat vagyona allagarol, a
vagyon kezeldjének személyérdl és
szamadasi  kotelezettségérdl, a
letétben 1évd vagyon helyérdl és a
vagyon feletti rendelkezés modjarol
értesiti a Foldhivatalt a jogosult
kiskorusagara vonatkozo
bejegyzéseknek az ingatlan-
nyilvantartasbol ~ valé  torlése
érdekében

értesiti a pénzintézetet, a zarolt
szamla kezel6jét, a letétben 1évo
vagyontargy kezel6jét arrol, hogy e
vagyon felett a 18. ¢letévét betoltott
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személy nem jogosult rendelkezni,
mert korlatozottan cselekvoképes,
vagy cselekvOképtelen

értesiti a nyugdijfolydsitd szervet,
ha a jogosult nyugdijban vagy
nyugdijszerl ellatasban részesiilt és
nagykorusagat elérte

értesiti a devizahatosagot a vagyon
allagar6l, a jogosult nevérdl és
lakcimérol, valamint a szerzés
jogcimérél, ha az eljards soran
megallapitja, hogy vagyoni érték
tekintetében a devizagazdalkodasra
vonatkoz6 rendelkezések szerint
kiilfoldi az érdekelt

megvonja a szilé torvényes
képviseleti jogat egyes vagyoni
igyekre nézve, ha attol lehet
tartani, hogy a szililé a képviseletet
nem a gyermek érdekeinek
megfeleléen gyakorolja
kezdeményezi a tényleges
allapotnak megfeleld bejelentés
teljesitésére torténd kotelezést, ha a
gyermek lakcimével kapcsolatosan
ezt a  torvényes  képviseld
elmulasztotta

a gyermek részére gyamot rendel

a gyermek részére hivatasos
gyamot rendel

iranyitja és felligyeli a gyam,
valamint a  hivatdsos  gyam
tevékenységét

felfiiggeszti a gydmot

elmozditja a gyamot

felmenti a gyamot

megallapitja a gyamsag, illetve a
gyami tiszt megsziinését

korlatozza a gyam  jogkorét,
intézkedéseit megvaltoztathatja, az
elhelyezés targyaban tett intézkedés
kivételével

jegyzOkonyvben rogziti a szild
nyilatkozatat a gydmsagbol torténd
kizarasrol és err6l nyilvantartast
vezet

jegyzokonyvben rogziti a sziildnek
a gyam nevezésre vonatkozd
nyilatkozatat és errdl nyilvantartas
vezet



elbirala a gyam rendszeres
szamadasat

megvizsgalja a gyam szamadasanak
helyességét

beszerzi - indokolt esetben - a
gyam  szamaddsara  vonatkozé
¢észrevételeket

felhivja a szamadasra kotelezettet
az okozott kar megtéritésére
elbiralja a gydm eseti szamadasat
elbirdlja a gyam végszamadasat és
felmenti a szdmadasra kotelezettet
feljelentést tesz a  gyermek
veszélyeztetése miatt

feljelentést tesz a  gyermek
tartdsanak elmulasztasa miatt
feljelentést tesz a  gyermek
sérelmére elkovetett
blincselekmény miatt

pert indit cselekvoképességet érintd
gondnoksag ala helyezés irant

pert indit a cselekvoképességet
érintd gondnoksdg megsziintetése
irant

pert indit a szamadasi kotelezettség
megallapitdsa irant

pert indit a szamadas
helyességének megéllapitdsa irant
pert indit - sziikség esetén - a
kovetelés érvényesitése irant
ideiglenes gondnokot rendel
ideiglenes gondnokrendelés eldtt
intézkedik a szakorvosi vélemény
beszerzésérdl

szilkség esetén a gondnokolt
vagyonanak leltdrozasarol
gondoskodik

gondnokot rendel ki a birdsag altal
gondnoksag alad helyezett személy
részeére

felfiiggeszti a gondnokot
elmozditja a gondnokot

felmenti a gondnokot, ideiglenes

gondnokot

hozzajarulast ad a
cselekviképességet kizaro
gondnoksag alatt all6 személy
torvényes képviseldjének a

hazassag felbontdsa iranti per
meginditasara
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megkeresi az ingatlan fekvése
szerint illetékes foldhivatalt a
gondnoksag ald helyezésnek az
ingatlan-nyilvantartasban  torténd
bejegyzése irant, ha a gondnoksag
ala helyezett személy tulajdonaban
olyan ingatlan van, amellyel
kapcsolatosan az els¢ fokl birdsag
nem intézkedett

elbirdlja a gondnokoltnak igért
vagy adott ajandékot visszautasito
torvényes képviseldi
jognyilatkozatot

elbirdlja a gondnokolt tulajdondban
lévé  ingatlan  tulajdonjoganak
atruhazasara, vagy megterhelésére
vonatkoz6 jognyilatkozatot

elbirdlja a korlatozottan
cselekvoképes vagy
cselekvOképtelen gondnokoltat
orokosodési  jogviszony alapjan
megilletd jogra, vagy
kotelezettségre vonatkozo
torvényes képviseldi
jognyilatkozatot

elbirdlja a  kozcélra  torténd
felajanlasra, valamint a kiilon is
visszautasithato vagyontargyak
oroklésének visszautasitasara
vonatkoz6 torvényes képviseldi
jognyilatkozatot

elbirdlja a gondnokolt személy
tulajdonaban 1év6 jogszabalyban
felsorolt ing6 dolog elidegenitésére,
vagy megterhelésére vonatkozo
jognyilatkozatot

megvonja a gondnok torvényes
képviseleti jogat egyes vagyoni
igyekre nézve, ha attol Iehet
tartani, hogy a gondnok a
képviseletét nem a gondnokolt
érdekeinek megfelelden gyakorolja
az iigyeinek vitelében akadalyozott
személy  képviseletére  kiilon

jogszabalyban meghatarozott
esetekben eseti gondnokot,
zargondnokot, illet6leg
iigygondnokot rendel

kérelemre eseti gondnokot rendel
annak, akit koriilményei iigyeinek



vitelében akadalyoznak, kiilondsen
ha ismeretlen helyen tartdzkodik,
vagy ismert helyen tartozkodik
ugyan, de visszatérésében gatolva
van

az eseti gondnokot, ligygondnokot,
zargondnokot felmenti, ha
kirendelésének oka megsziint, vagy
a kirendelés célja megvalosult
megallapitja az eseti gondnok, a
zargondnok, az  ligygondnok
munkadijat

gondnokot rendel a méhmagzat
részeére

kérelmet terjeszt eld a birésagnal az
eltlint, ismeretlen helyen tavollévd
személy  holtnak  nyilvanitéasa,
illetve a halal tényének
megallapitasa irant

eldterjeszti a  maganinditvanyt
korlatozottan cselekvOképes vagy
cselekvOképtelen személy ellen
elkdvetett blincselekmény, illetve
szabalysértés esetén

dont a gondnokolt készpénz
vagyonanak gyami fenntartdsos
betétben vagy folyészamlan torténd

elhelyezésérol
dont a  gondnokolt  gyami
fenntartasos betétben vagy

foly6szamlan elhelyezett pénze
felhasznalasarol, allamilag garantalt
értékpapirba, biztositasi kotvénybe
torténd  befektetésérdl, letétben
kezelésérol

gondnoksdg megsziintetése esetén
intézkedik a letétben 1évé vagyon
felszabaditdsarol, a gondnoksag alé
helyezésre vonatkozo bejegyzésnek
az ingatlan-nyilvantartasbol vald
torlésérol

dont a  gondnokolt  egyéb
vagyontargyanak letétbe
helyezésérdl

dont a gondnok vagyon-, ¢s
bérlakds kezeléséhez kapcsolodo
jognyilatkozata  érvényességéhez
sziikséges jovahagyasrol

értesiti a gondnoksag
megsziintetését kovetden a
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jogosultat vagyona allagarol, a
vagyon kezel6jének személyérdl és
szamadasi  kotelezettségérdl, a
letétben 1évo vagyon helyérdl és a
vagyon feletti rendelkezés modjarol
értesiti a Foldhivatalt a jogosult
gondnoksagara vonatkozd
bejegyzéseknek  az ingatlan-
nyilvantartasbol valo torlése
érdekében

értesiti a nyugdijfolydsitd szervet,
ha a jogosult nyugdijban vagy
nyugdijszert ellatasban részesiilt és
gondnoksaga megsziint

elbirdlja a gondnok rendszeres
szdmadasat  és  felmenti a
szamadasra kotelezettet
megvizsgalja a gondnok
szamadasanak helyességét

beszerzi - indokolt esetben - a
gondnok szamadésara vonatkozo
¢szrevételeket

felhivja a szamadasra kotelezettet
az okozott kar megtéritésére
elbirdlja a  gondnok  eseti
szdmaddasat és végszamadasat
koézremiikodik a hagyatéki

eljarasban
biztositasi intézkedést
kezdeményez a hagyatéki

targyakhoz tartozd vagyontargyak
megovasa érdekében

megvizsgalja a hagyatéki végzés
tartalmat, sziikség esetén
fellebbezéssel megtamadja, vagy
intézkedik, hogy a gyamhatdsag
altal kirendelt gondnok a gyermek,
a gondnoksadg alatt 4ll6, az
ismeretlen helyen tavollévo
személy, illetve a méhmagzat
igényét perrel érvényesitse
nyilvantartdsba veszi az Orokséget
¢s err6l a torvényes képviselot
értesiti

meggy0zddik ingatlan  6roklése
esetén a tulajdonjog ingatlan-
nyilvantartasi bejegyzésrol

eljarasa sordn szakért6t rendel ki,
ment fel és megallapitja munkadijat



dont az otthonteremtési tamogatas

megallapitasarol

dont az otthonteremtési
tdmogatassal megszerzett
ingatlanra 5 ¢évi id6tartamra a
magyar allam javara az
elidegenitési tilalomnak az
ingatlan-nyilvantartasba torténd
bejegyeztetésérol

dont a fiatal felndtt kérelmére a
bejegyeztetett elidegenitési tilalom
feloldasar6l vagy a  kérelem
elutasitasarol

ellendrzi az otthonteremtési
tamogatas felhasznalasat a
szerz6dés megkotésétél szamitott
30 napon, de legkésébb a
megallapitdstol szamitott 1 éven
beliil

dont a gyermektartasdij
megeldlegezésérdl vagy a kérelem
elutasitasarol

dont a gyermektartasdij
megeldlegezésének
felfiiggesztésérol

dont a gyermektartasdij
megeldlegezésének felfliggesztését
kovetden a megeldlegezés
megsziintetésérol, vagy tovabbi
folyositasarol

dont a megeldlegezett
gyermektartasdij
megel6legezésének ismételt
elrendelésérol

nyilvantartast vezet a megallapitott
¢s  folyositott  otthonteremtési
tamogatasrol

nyilvantartast vezet a megallapitott
¢s folyositott  gyermektartdsdij
megeldlegezésérdl

nyilvantartast vezet az ideiglenes
hatallyal elhelyezett gyermekekrdl
nyilvantartist vezet az 4atmeneti
nevelésbe vett gyermekekrodl
nyilvantartast vezet a  tartds
nevelésbe vett gyermekekrodl
nyilvantartast vezet a gyamsag alatt
allokrol

nyilvantartast vezet a gondnoksag
alatt allokrol
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nyilvantartast vezet az ideiglenes
hatéllyal elhelyezett vagyonarol
nyilvantartast vezet az atmeneti
nevelésbe vett gyermek vagyonarol
nyilvantartast vezet a  tartds
nevelésbe vett gyermek vagyonarol
nyilvantartast vezet gyadmsag alatt
allé vagyonarol

nyilvantartast vezet gondnoksag
alatt 4116 vagyonarol

nyilvantartast vezet azon
vagyonrdl, amely nem tartozik a
szill6  kezelésébe, amelyet a
gyamhivatal rendszeres feliigyelete
ala vont

nyilvantartdst  vezet arr6l a
vagyonrol, amelyet a
gyamhivatalhoz beszolgaltattak
nyilvantartast vezet a vagyonnal
rendelkezd gyermekrol a
bekovetkez6 nagykorisaga szerint

BELSO ELLENORZESI OSZTALY

meghatarozott idészakonként
ellendrzi a Kozgytilés altal alapitott
és fenntartott koltségvetési

szerveket, Osszegzi az ellendrzések
tapasztalatait

lefolytatja az elrendelt
célvizsgalatokat, eseti
ellenérzéseket

elkésziti az ellendrzésekkel

kapcsolatos testiileti anyagokat

a Polgarmester vagy a Jegyzo kiilon
rendelkezése alapjan ellendrzi az
Onkormanyzat altal véllalkozasok
részére  atadott  pénzeszkdzok
jogszert felhasznalasat

vizsgalja és értékeli, hogy az
ellendrzott szervezetek, szervezeti
egységek vezetdi altal kialakitott és
mikodtetett kockazatkezelési,
ellendrzési és iranyitasi rendszerek
¢s eljardsok megfelelnek-e a
szabalyozott kdvetelményeknek
vizsgéalja és értékeli, hogy az
elézetes ¢és utdlagos vezetdi
ellenérzési  rendszer  kiépitése,
miikodése, megfelel-e a



jogszabalyoknak ¢és a  belso
szabalyzatoknak

vizsgalja ¢és értékeli a pénziigyi
iranyitasi €s ellendrzési rendszerek
mikddésének gazdasagossagat,
hatékonysagat és eredményességét
vizsgalja ¢és értekeli az éves
koltségvetések  megalkotasanak,
végrehajtasanak szabalyossagat,
torvényesseget

vizsgalja a rendelkezésre 4llo
er6forrasokkal valo gazdalkodast, a
vagyon megovasat €s gyarapitasat,
valamint az elszamolasok,
beszamolok megbizhatdsagat, az
atadott  koltségvetési  forrasok
jogszert felhasznalasat
megallapitadsokat és ajanlasokat tesz
a vizsgalt folyamatokkal
kapcsolatban, elemzéseket,
értekeléseket készit a  vizsgalt
koltségvetési szervezet, szervezeti
egység vezetdje szamara

ajanlasokat és javaslatokat
fogalmaz meg a  kockéazati
tényezok, hianyossagok
megsziintetése, kikiiszobolése
érdekében

nyomon koveti az ellendrzési
jelentések alapjan megtett
intézkedéseket

belsd ellendrzési kézikonyvet készit
és gondoskodik annak
aktualizalasarol

stratégiai, kozéptavu, valamint éves
ellenOrzési terveket allit 0Ossze,
biztositja és nyomon koveti azok
végrehajtasat

haladéktalanul  tajékoztatja  a
Jegyz6t vagy Szeged Megyei Jogl
Viaros Kozgytilését, amennyiben az
ellenOrzés soran biinteto-,
szabalysértési, kartéritési, illetve
fegyelmi eljaras meginditasara okot
adé cselekmény, mulasztas vagy
hidnyossag gyantja meriil fel

az ellendrzés lezarasat kovetden
ellendrzési jelentést kiild a vizsgalt
szervezet, szervezeti egyseg
vezetdje részére
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- ¢éves ellendrzési jelentést, illetve
Osszefoglalo jelentést allit Ossze a
193/2003. (XI1.26.) Korm. rendelet
alapjan

- gondoskodik az  ellendérzések
nyilvantartasarol

- tdjékoztatja a Jegyzét az éves
ellendrzési terv megvalositasarol és
az attol valo esetleges eltérésekrol

- sziikség esetén kezdeményezi az
éves ellendrzési terv modositasat

- belsé ellenérzési iigyekben kiilsd
felek felé képviseletet lat el

Szeged Megyei Jogu Varos Polgarmesteri
Hivatala Ugyrendjét az Onkorményzat és
Szervei  Szervezeti  és  Miukddési
Szabalyzatarol szoldo 23/1995. (VI.16.)
Kgy. rendelet 92. § (3) bekezdés d) pontja
alapjan — a Jegyz0 egyetértésével — 2006.
szeptember 15-i hatallyal j6vahagyom,
amellyel egyidejlileg a 2004. oktdber O1.
keltezésti Ugyrend hatalyat veszti.

Szeged, 2006. szeptember 15.

Dr. Botka Lasz6 Dr. Moézes Ervin
polgarmester jegyz0
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